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GOBERNACION DEL QUINDIO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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DESARROLLO TEMATICO

1. Verificacion del Quérum.

La Secretaria Técnica dio inicio a la verificaciéon del Quérum, una vez verificado este, dio inicio a leer
el orden del dia.
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Pidi® excusas a nombre de la Presidenta Doctora Catalina Gémez Restrepo, por no asistir a la
reunion, ya que se encontraba en otras actividades dentro de sus funciones como Secretaria
Administrativa, que en su momento no podia aplazar.

La Secretaria Técnica, dio lectura del orden del dia de la siguiente manera:

- Socializacion capacitacién manejo de Formato Unico de Inventario Documentall.
- Proposiciones y varios.

2. Socializacién capacitacion manejo de formato Unico de inventario documental.

La Secretaria Técnica, Claudia Marcela, comenta — En esta actividad nos apoyé la doctora Maribel
de la Universidad del Quindio, la capacitacion se llevé a cabo en el punto vive digital el dia 26 de
abril de 2019, fue una capacitacion que duré una hora y media, dirigida a las Alcaldia y Entes
descentralizados del Departamento.

La Secretaria Técnica comenta - que la doctora Maribel no pudo asistir pero, nos deja un mensaje
de la socializaciéon del capacitacion por medio de un audio, a continuacion palabras de la doctora
Maribel “buenas tardes miembros del Consejo Departamental de Archivo de la Gobernacion del
Quindio, me disculpo por la no asistencia, puesto que estoy realizando un informe que tengo que
enviar al Archivo General de la Nacién... La capacitacién se dio a los entes descentralizados del
municipio, Alcaldias y entes descentralizados de la Gobernacién, primero sobre la concientizacion
de la responsabilidad que tenemos todos los funcionarios en el manejo de archivo, después se
destacé muchisimo sobre le entrega de cargo como funcionarios publicos y el tercer punto del dia
fue el diligenciamiento del inventario tinico de documentos, fodos estos temas relacionado con la
funcién archivistica”.

Toma la palabra la contratista de apoyo al Consejo, Ana Edilia y comenta — Que a partir de esta
capacitacién, se puede ir a las diferentes entidades que asistieron a ella, para verificar en
cumplimiento de las politicas y normas archivisticas que estén haciendo el respectivo proceso de
entrega de cargo y el diligenciamiento del FUID.

Contintia la intervenciéon y comenta — El Archivo General de la Nacién, envié un oficio donde solicita
que se haga la divulgacion de la Circular externa No. 002 de 2015 y la Directiva Presidencia 001 de
2018, que tiene relacién en temas de entrega de archivo con ocasién del cambio de administracion
de las entidades territoriales.

Estas directrices son para que las entidad municipales y departamentales conozcan como deben
hacer el proceso de empalme, no indica que estas entidades nos deban enviar los inventarios, lo
que deben hacer es entregarlos a la Oficina de Control Interno y/o Archivo Central, de su respectiva
entidad. : . ‘

La Secretaria Técnica, comenta - Que ya se hizo la respectiva divulgacion, enviando oficios a las
Alcaldias, Entes Descentralizados y Hospitales, ademas de esto se solicitd apoyo a las Alcaldias
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para la divulgacion de esta informacion (Concejos y Personeria).

3. Proposiciones y varios.

La Secretaria Técnica, Claudia Marcela, comenta - Que se va hacer dar a conocer a la fecha como
va el Plan de Accion del Consejo Departamental y le da la palabra a la contratista Ana Edilia, quien
apoya en el desarrollo de las funciones del Consejo.

La contratista hace la socializacion del Plan de Accién, informa las actividades a las cuales se les ha
dado cumplimiento en razén de las funciones que tiene el Consejo Departamental de Archivo.

Funcioén 1: Asesorar al Archivo General de su respectiva jurisdiccion territorial en materia de
aplicacion de la politica archivistica.

Actividad: Apoyar en el seguimiento de los ajustes solicitados por el AGN en el proceso de la
actualizacion de las Tablas de Retencion Documental de la Gobernacion del Quindio.

Esta actividad se cumplio, apoyando a la Gobernacion del Quindio, en los ajustes de las TRD. (Esta
actividad se realiza, cuando las dependencias requieren de apoyo).

Funcién 2: Hacer seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas archivisticas.

Actividad: Disefio e implementacion de instructivos y procedimientos que aporten agilidad y
claridad en los requerimientos de la presentacion y convalidacion de las TRD y TVD ante el
Consejo Departamental de Archivo.

Estas actividades ya se cumplieron, en cuanto a su normalizacion por el sistema de calidad, queda
pendiente la divulgacion de la misma.

Actividad: Hacer seguimiento una vez al afio de las acciones pertinentes del contexto archivistico
con las Instituciones Educativas del Municipio de Calarca en pro de mejorar las practicas de la
Gestién Documental.

Aln no se ha cumplido, pero esta dentro del tiempo estimado para su desarrollo, igualmente se
comenta que el afio pasado, se realizd6 una capacitacion con algunas instituciones Educativas del
Municipio de Calarca y se espera continuar con esta actividad este afo.

Actividad: Realizar visitas de acciones preventivas en el proceso de empalme a los 12 municipios
del Departamento y entidades descentralizadas, aun no se ha cumplido pero, esta dentro del tiempo
estimado para su desarrollo.

Funcién 3: Programar y Coordinar acciones acordes con las politicas, planes y programas
propuestos por el Archivo General del Departamento.

Actividad: Capacitar en el contexto normativo y de diligenciamiento del FUID a los 12 municipios Y
las entidades descentralizadas del Departamento del Quindio.
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Esta actividad ya se cumplié.

Actividad: Divulgar el "Instructivo Técnico Archivistico de la Convalidaciéon de las Tablas de
Retencién Documental”, esta actividad no se ha realizado, dado que el AGN emitié un nuevo
acuerdo de los dos instrumentos archivisticos (TRD y TVD) y es necesario realizar un analisis para
determinar si cambio en aspectos de los criterios archivisticos o son los mismos dado en el Taller de
Convalidacion en el afio 2018.

Actividad: Capacitar en la metodologia de la elaboracién de las TRD - y en la aplicacion del
"Instructivo Técnico Archivistico de la Convalidacién de las Tablas de Retenciéon Documental”. Aun
no se ha cumplido con esta actividad.

Funcién 4: Evaluar las Tablas de Retencion Documental -TRD Y las Tablas de Valoracion
Documental -TVD de las entidades pUblicas y privadas que cumplen funciones publicas de su
jurisdiccion, incluyendo las de los municipios, aprobadas por los Comités Internos de Archivo, emitir
concepto sobre su elaboracion y solicitar, cuando sea del caso, los ajustes que a su juicio deban
realizarse.

Funcion 5: Emitir los conceptos sobre las TRD o las TVD que sean necesarios, luego de su revision
y convalidacion, y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

Actividad de ambas funciones: Revisar, analizar y emitir concepto de aprobacion o devolucion de
las TRD y TVD que se reciben para convalidacion y hacer seguimiento, en caso de que el concepto
no sea aprobado para el cumplimento de los mismos.

En desarrollo de estas actividades, se ha evaluado y se ha aprobado la convalidacion de las TRD
del Municipio de Filandia. '

En lo que va corrido del afio, han llegado Instrumentos archivisticos del:

Muniéi'pio de Montenegro, las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de Valoracion
Documental.

Empresa Nepsa, Empresa Regional de Servicios Publicos .S.A. Nepsa, como respuesta al primer
concepto técnico de evaluacion que se hizo el afio 2018.

Municipio de Quimbaya, las Tablas de Retencion Documental, para el proceso de convalidacion.

La contratista Ana Edilia, Comenta — Que es importante contar con el apoyo de todos los integrantes
del Consejo para la revision de los requisitos de convalidacion, ya que en el momento, solo esta la
doctora Maribel y la contratista de apoyo para emitir concepto técnicos de ajustes o aprobacion de
los requisitos, dado que en el presente afio, el Archivo General de la Nacion, envié por correo
electronico una base de datos de los integrantes del Consejo, para ser actualizada y al momento de
corroborar la informacién, nos dimos cuenta que la doctora Gloria Inés...., quien aparecia como
representante del Colegio Colombiano Archivistico, no era delegada por ellos, asi nos lo indico la

doctora, por lo tanto estamos a la espera que el Colegio nos indique quien seria su representante.
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La doctora Gloria, quien es la Jefe de Archivo de la Epa, desde hace tiempos venia apoyando al
Consejo en esta funcion.

Continua la contratista, por esta razon solicitamos su apoyo para la validacion de los requisitos,
desde ‘sus diferentes contextos, aporte al concepto técnico que se debe enviar a las entidades, con
los ajustes que deban hacerse al igual que cuando se convoque a reunién de la sustentacion de los
instrumentos archivisticos, no se tenga que volver hacer ningln tipo de correccion.

Funcién 6: Presentar semestralmente dentro de la respectiva vigencia, informes de su gestion al
Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado y a los archivos territoriales.

Actividad: Elaborar los informes, el cual se realizara a finales del mes de junio, una vez termine el
semestre.

Funcién 7: Evaluar y presentar al Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado las
solicitudes de declaratoria de archivos y documentos como bienes de interés cultural.

A la fecha no se han presentado solicitudes por parte de la ciudadania, ni de otras entidades para la
declaratoria de archivos de bien de interés cultural.

Funciona 8: Apoyar la gestion de programas y proyectos de los archivos de su jurisdiccion, en todo
lo atinente a la organizacion, conservacion y servicios de archivo, de acuerdo con la normatividad y
parametros establecidos por el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado.

Actividad: Apoyar en Asistencia Técnica cuando la entidad Municipal lo requiera

Actividad Segunda Fase: Planificar acciones pertinentes del contexto archivistico con las
Instituciones Educativas del Municipio de Calarca en pro de mejorar las précticas de la Gestion
Documental.

A la fecha no se han realizado visitas de verificacién de las TRD, esta actividad esta dentro del
tiempo estimado.

El doctor Hernando, quien es el historiador pero a la vez es el rector de la Institucion Educativa de la
Tebaida, comenta - Con la Secretaria de Educacion hay diferentes criterios con relaciéon a las
Tablas de Retencion Documental y que tiene entendido que existe en el momento una comision
trabajando en el tema de las TRD. Contintia su intervencion diciendo - que seria interesante hacer
contacto con la Doctora Edna, quien es la Profesional Universitaria de Control Interno para saber
cémo van con ese trabajo. También comenta que se estan capacitado en temas de archivo y quien
los capacita, hace visitas para verificar como van trabajo con el instrumento archivistico, de igual
forma seria interesante conocer como va ese proceso porque ellos tienen la Guia 34, del Ministerio
de Educacion con la que ellos trabajan y seria interesante unificar criterios para la organizacion de
los archivos con los procesos administrativos.
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La contratista de apoyo, comenta — Que el afio pasado se envié un oficio a la Secretaria de
Educacion para realizar una mesa de trabajo, para concretar activadas y poder llevar a cabo esta
labor, ¢Por qué? Porque el Archivo General de la Nacién, publico una Guia de Series
Documentales Misionales para las Instituciones Educativas, pero la Secretaria de Educacion no se
pronuncio al respecto.

El doctor Henry, represente de la Secretaria de Planeacion, comenta - que seria bueno contactar a
la Secretaria de Educacion para tratar estos temas, ya que son complejos.

El abogado Diego Stiven, representante de la Oficina de Control Interno, interviene diciendo - que
hay algo que debemos tener en cuenta, este Consejo tiene unas funciones definidas y considera
que lo que estan diciendo es valido y que hay que despejar la dudas, pero el Consejo como tal, no
puede actuar de la forma en como queremos, debe haber una solicitud previa por parte de alguna
entidad o persona, que diga, Consejo por favor venga aseséreme o intervengan, para poder actuar
de esa forma, por que un miembro como tal no puede hablar como integrante del Consejo ni como
integrante de esa otra entidad, porque estariamos actuando incorrectamente.

El doctor Henry, comenta que para estos temas de TRD de las Instituciones Educativas seria bueno
invitarlos a las reuniones para hablar el mismo idioma y trabajar en ellos.

La contratista de apoyo comenta — Que si, pero que como Consejo, nuestra labor es de capacitar o
asesorar, no de hacer la parte operativa y que si seria bueno hablar con la doctora Edna, porque es
importante que entienda que para proceder en la elaboracion de la TRD para las Instituciones
Educativas, es independiente por cada plantel educativo, ya que cada uno tiene sus propias
caracteristicas para la aplicacion de los instrumentos archivisticos.

Funcion 9: Informar al Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado como 6rgano
coordinador del Sistema Nacional de Archivos, las irregularidades en el cumplimiento de la
legislacién archivistica, asi como sobre cualquier situacion que a su juicio atente contra el patrimonio
documental del pais.

Esta actividad se realiza cuando se presenta la ocasion y a la fecha no se ha presentado ninguna
irregularidad.

CONCLUSIONES DE LA -REUNION

Se logrd el objetivo de la capacitacion, que era brindar la informacion necesaria en cuanto al
manejo de los inventarios documentales.

Se esta cumpliendo con una buena labor de las actividades de acuerdo a lo establecido en Plan de

Accion del Consejo Departamental de Archivo.
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Se requiere mas apoyo de los demas integrantes del Consejo, por esta razon se hizo la solicitud de

aportar desde sus conocimientos a la evaluacion de los instrumentos archivisticos.

Es importante contactar con la comision de la Secretaria de Educacion p

de Retencién Documental de las Instituciones Educativas

_N° - EVIDENCIAS Y ANEXOS _ »
1 Circular N° 059 de 12 de abril de 2019 Manejo del Formato Unico de Inventario Documental
2 Borrador Plan de Accion del CDA 2019

TAREAS Y FECHA DE RESPONSABLE OBSERVACIONES
COMPROMISOS EJECUCCION '
Secretaria Técnico
Enviar por correo del Consejo
electrénico o carpeta Departamental
digitales compartidas por
el Drive, los Instrumentos
Archivisticos a los
integrantes, con las
debidas matrices para
apoyar la verificacién de
los requisitos técnicos de
convalidacion.
FECHA Y LUGAR PROXIMA REUNION
NOMBRE RESPONSABLE CARGO FIRMA
REUNION
ELABORACION REVISION APROBACION
José Duvan Lizarazo Cubillos José Duvan Lizarazo Cubillos José Duvan Lizarazo Cubillos
Cargo: Jefe de QOficina OCIG Cargo: Jefe de Oficina OCIG Cargo: Jefe de Oficina OCIG

ara el tema de las Tablas
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