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GOBERNACION

: * M
DBCHO NUERD.. DO0TEL  Somon RS FEB

- POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA UN NUEVO MANUAL DE CONTRATACION EN
EL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO.

EL GOBERNADOR (E) DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO, EN EJERCICIO DE SUS
FUNCIONES CONSTITUCIONALES Y LEGALES, EN CUMPLIMIENTO DE LO
PREVISTO EN EL ARTICULO 8.1.11 DEL DECRETO 734 DE 2.012 Y

CONSIDERANDO:

A.- Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 208 de la Constitucién Politica, la
funcién administrativa del Estado estd al servicio de los intereses generales y las
autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado
cumplimiento de los fines del Estado’,

B.- Que igualmente dicho articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, establece
- que la funcién administrativa del Estado, se debe desarrollar con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad, y
L pubficidad.

C.- Que la Contratacion Estatal, es una actuacion administrativa, sujeta al cumplimiento
de principios y a diferentes procedimientos especificos, de acuerdo a las modalidades de
seleccion y las causales a aplicar, segin ef objeto contractual que se requiera.

D~ Que la Contratacién Estatal esta tutelada, entre otros, por los principios de
transparencia, economia, planeacion, publicidad, responsabilidad, seleccidn objetiva
consagrados por las leyes 80 de 1893 y 1150 de 2007.

- ' ARTICULO 209. La funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante Ia descentralizacion, la delegacién y = dasconcentracién de
funciones

Las autoridades adminstrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento
de los fines del Estado. La administracion pibiica, en todos sus drdenes, tendra un control intemo /
- que se ejercerd en los términos que sefale |a ley.
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E.- Que el articulo 3° de la Ley 1437 de 2.011, Cadigo de Procedimiento Administrativo y

de lo Contencioso Administrativo, estabiece que las autoridades en las actuaciones y
procedimientos administrativos, deben interpretar y aplicar las disposiciones que los =
regulan, a la luz de los principios del debido proceso, igualdad, imparcialidad, buena fe,

moralidad, participacidn, responsabilidad, transparencia, publicidad, coordinacion, T
eficacia, economia y celenidad®,

F.- Que el régimen general de la Contratacion Estatal, esta regulado en las Leyes 80 de
1,983, 1150 de 2.007, el Decreto reglamentario 734 de 2.012 y otras disposiciones
aplicables a |a contratacion publica como las Leyes 816 de 2.003, 1421 de 2010, 1437 de
2011, 1450 de 2.011, 1474 de 2.011, 1508 de 2.012, Decrato 019 de 2.012,

G.- Que de los fines de la contratacion estatal, sefiala el articulo 3° de la Ley 80 de 1.993,
modificado per la Ley 1150 de 2.007: "Los servidores publicos tendran en consideracion
que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el
cumplimiento de los fines estatales. la continua y eficiente prestacion de los servicios
publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran
con ellas en la consecucién de dichos fines.. ™.

H.- Que de conformidad con el inciso 2° del numeral 11 del articulo 25 de la ley 80 de N

1893, las asambleas departamentales autarizaran a los gobernadores para celebracién de
contratos. s

l.- Que respecto de las entidades territoriales como el Departamento del Quindio, esta -
claramente definido en la Constitucion y la Ley, el marco normativo y los procedimientos a
los que dicha se debe ceflir para la seleccion de sus contratistas,

J.- Que para el desarrolio de la gestién precontractual, contractual y las actuaciones
necesarias con posterioridad a la fiquidacién del contrato, el Departamento del Quindio,
debe aplicar de manera armoénica los principios de la funcion administrativa de! Estado,

? Articulo 3°. Principios. .

Todas las autoridades deberan interpretar y aplicar las disposiciones que regulan las actuaciones y
procedimientos administrativos a la luz de los principios consagrados en la Constitucion Politica, en e
la Parte Primera de este Codigo y en las leyes espociales.

Las actuaciones administralivas se desarrollaran, especialmente, con arreglo a los principios del

debido proceso, igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad, pamcbpeuon responsabilidad,
transparencia, publicidad, coordinacion, eficacia, economia y celeridad. . * (Ver normograma)

" Ley 80 de 1,993 art, 3. Fines de la Contratacion Estatal
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consagrados en el articuio 209 de la Constitucion Politica, los principios de las
Mymmm«mmmwumelmwbrahuyusr
= de 2.011, Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y
los principlos de la Contratacion Estatal consagrados en Ia ley 80 de 1993 en sus articulos
- 23, 24 (modificado por el articulo 2° de la Ley 1150 de 2.007), 25, 26 y 29 (derogado por
el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007 y sustituido por el articulo 5° de la misma ley 1150).

K.- Que en resumen las leyes 80 de 1.993 y 1150 de 2.007, contienen principios y reglas
L generales, que rigen los contratos de las entidades estatales.

L.- Que mediante resolucién Nro. 00913 de septiembre 23 de 2008, fue adoptado e
Manual de Contratacion del Departamento del Quindio, con fundamento en las Leyes 80
de 1.993, 1150 de 2.007 y los Decretos reglamentarios vigentes.

LL.- Que con posterioridad a la entrada en vigencia del Manual de Contratacién adoptado
mediante la Resolucion Nro. 00813 de septiembre 23 de 2.009, se ha modificado de
manera cstensible el fundamento legal de la citada resolucidn, en razén a que se han
expedido nuevas leyes que consignan normas aplicables a la contratacidn estatal y que el
Decreto 734 de 2.012, recogid en un solo cuerpo normativo la reglamentacién de las
~ normas generales de contratacion y derogd veintisiete (27) decretos reglamentarios de
normas generales de contratacion publica,

M.- Que con fundamento en facultades otorgadas por la Honorable Asamblea
L Departamental, mediante las Ordenanzas Nro. 09 y 21 de 2012, la Gobernadora del
Departamento del Quindio, por medio del Decreto 1028 del 25 de septiembre de 2.012,
adoptd una nueva estructura administrativa en el sector central del Departamento.

N.- Que en fa actual estructura del seclor central de la administracién departamental, se
cred como una secretaria autdnoma, la Secretaria Juridica y de Contratacién, la que
cuenta con un Secretario de Despacho, un Director de Contratacién y cuatro jefes en el
drea de conftratacion: Jefe de oficina de estudics previos, jefe de evaluacién contractual,
jefe de evaluacion financiera y jefe de Informacidn contractual,

N.- Que con la nueva estructura de la Secretaria Juridica y de Contratacion, salvo los

" contratos inherentes a las funciones especificas de la Secretaria de Infraestructura, se
direccionan y tramitan todos los procesos de seleccion de contratistas, se adelantan las
- gestiones en las etapas precontractual, contractual y las actuaciones necesarias con

postenoridad a la liquidacion del contrato. En relacién con la Secretaria de educacién se
L surte en dicha dependencia lo correspondiente a la etapa pre-contractual.
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0.- Que la Contratacién Estatal, constituye una importante gestién de la administracion
departamental, puesto que a través de la contratacién, se ejecuta un considerable
porcentaje dei presupuesto y se propicia el cumplimiento de metas del Plan de Desarrollo
Deparntamental.

P.- Que los procedimientos propios de las diferentes modalidades y causales de
m.mbiMmuwmnamm.mmu -
responsabilidad de la Secretaria Juridica y de Contratacién, con el apoyo técnico y

financiero de las Secretarias de Hacienda, Planeacidn y las dependencias ejecutoras de -
los respectivos proyectos registrados en el BPP| Departamental, o de los rubros de
funcionamiento respectivos.

Q.- Que el articulo 8.1,11 del Decreto 734 da 2.012, reza. “Manual de Contratacion. Las
entidades estatales sometidas al estatulo general de contratacion de la administracién
mm.mmrmmmadwmmm,enﬂmumm
funciones intermas en materia contractual, las tareas que deban acometerse por virtud de
fa delegacidn o desconcentracion de funciones, asi como las que se derivan de la
vigilancia y control de la ejecucion contractual” *,

n-omumaumwmmmhm«m«mmv.
a la delegacion y desconcentracion de funciones en materia de contratacién; en el manual
que se adopta mediante éste acto administrativo, se definen las responsabilidades de los =

mwmmhsdfmuohmuypwmbmmdehwmommudel
Departamento. o

S.- Que hacen parte de éste manual de contratacién los formatos de las diferentes -
aauadomsque-ewmcndcmodelprooasodaménydmmwmmam
mahemmmiqummcmhsnmaplbablesymmosmdwu
procesos de seleccion de contratistas y celebracion de contratos

DECRETA:

mpwumuaammwwamaeummmu
Departamento del Quindio, compuesto por las siguientes normas:

‘ Decreto 734 de 2.012 Articulo 8,1.11 “Manual de Contrataclén. Las entidades estatales sometidas
aemsmwmmmmmAmmmmmmmmmw
contratacion, molqueseuﬂabnhahmciomsﬂmsonma“oonlmcfudlasmwwa
Mnmmmmwahuwomwamma 6s! como las que
se denivan de la vighancia y control de la efecucion contractual”,
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CAPITULO |
GENERALIDADES

Art. 1.1. OBJETO DE ESTE MANUAL. Con fundamento en las normas constitucionales,
legales y reglamentarias vigentes, en materia de contratacion estatal, los funcionarios del
sector central de la administracion departamental, adelantaran los procesos de seleccion
de contratistas, con sujecion a las normas que conforman el Régimen General de la
Contratacién Estatal, las demas aplicables a la contratacion, los procedimientos legales,
reglamentarios y los que se establecen en éste acto administrativo, de manera
fundamental en lo que atafie a las responsabilidades en los diferentes procedimientos.

Art, 1.2. MARCO LEGAL, De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2°° de la Ley 80
de 1.803, para los efectos de la aplicacién del régimen general de la contratacién estatal,
el Departamento tiene el caracter de entidad estatal, la que en materia de contratacion
aplica, de manera primordial el sigulente marco normativo:

- Constitucién Politica de Colombia.

- Decreto 1222 de 1886 “Régimen Departamental”.

- Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
(Ley 1437 de 2.011).

- Cédigo Civil.

- Ley 80 de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de
la Administracién Pablica®,

- Ley 100 de 1.983 "Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y
se dictan otras disposiciones”,

- Ley 190 de 1.995 “Por la cual se dictan normas tendientes a preservar la
moralidad en la Administracion Pdblica y se fijan disposiciones con el fin de
erradicar la corrupcion administrativa®

- Ley 489 de 1998 "Por la cual se dictan normas sobre la organizacién y
funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones
previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y
se dictan otras disposiciones”.

- Ley 527 de 1999 "Por medio del cual se define y reglamenta el acceso y uso
de los mensajes de datos, del comercio electronico y de las firmas digitales; se
establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones”.

- Ley 610 de 2000 ‘Por la cual se eslablece el iramite de los procesos de
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias”,

- Ley 617 de 2000. “Por la cual se reforma parcialmente la Ley 136 de 1994, el
Decreto Extraordinario 1222 de 1986, se adiciona la ley orgéanica de

* Ley 80 de 1.993, art. 2° “Se denominan_entidades estatales _los departamentos ..* j
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presupuesto, el Decreto 1421 de 1993, se dictan otras normas tendientes a
fortalecer la descentralizacion, y se dictan normas para la racionalizacién del
gasto piblico nacional”.

Ley 678 de 2001 "Por medio de Ia cual se reglamenta |a determinacion de
responsabilidad patrimonial de los agentes del Estado a través del ejercicio de
la accién de repeticion o de llamamiento en garantia con fines de repeticién”.
Ley 715 de 2001 "Por la cual se dictan normas organicas en materia de
recursos y competencias de conformidad con los articulos 151, 288, 356, de la
Constitucién Politica y se dictan otras disposiciones para organizar la
prestacion de los servicios de educacidn y salud, entre otros”.

Ley 734 de 2002 “Por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico”.

Ley 789 DE 2002 “Por la cuai se dictan normas para apoyar el empleo y
ampliar la proteccion social y se modifican algunos articulos del Codigo
Sustantivo de Trabajo”

Ley 816 de 2003 “Por medio de la cual se apoya a la industria nacional a
través de la contratacion publica”.

Ley 819 de 2003 “Por la cual se dictan normas orgénicas en matena de
presupuesto, responsabilidad y transparencia fiscal y se dictan otras
disposiciones”,

Ley 828 de 2003 "Por la cual se expiden normas para el Control a la Evasion
del Sistema de Seguridad Social".

Ley 1088 de 2006 'Por medio de la cual se regula la adquisicidn de bienes y
servicios destinados a la defensa y seguridad nacional".

Ley 1421 de 2010 “Sobre contribucién de los contratos de obra publica o
concesion de obra pdblica y otras concesiones”.

Ley 1122 de 2.007 “Por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema
General de Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones”.

Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se Introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en la ley 80 de 1983 y se dictan otras
disposiciones sobre la contratacién de recursos pablicos”,

Ley 1341 de 2.009 “Por la cual se definen principios y conceptos sobre la
sociedad de la informacion y la organizacion de las tecnologias de la
informacién y las comunicaciones TIC, se crea la Agencia Nacional de
Espectro y se dictan otras disposiciones”

Ley 1450 de 2.011 *Por la cual se expide &! Plan Nacional de Desarrollo 2,010-
2.014",

Ley 1474 de 2.011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion v fa
efectividad del control de fa gestion publica”.
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"( - Ley 1508 de 2012 “Por la cual se establece el régimen juridico de las
Asociaciones Publico Privadas, se dictan normas organicas de presupuesto y
se dictan otras disposiciones”

- Decreto Ley 111 de 1.996 "Por el cual se compitan la Ley 38 de 1.989, |a Ley

- 178 de 1.994 y la Ley 225 de 1.995 que conforman el Estatuto Organico del

Presupuesto”,

- - Decreto 568 de 1.996 reglamenta normas de presupuesto.

- Decreto 777 de 1.982 “Por el cual se reglamentan la celebracion de los

L contratos a que refiere el Inciso segundo del articulo 355 de la Constitucién
Politica™.

- Decreto 1403 de 1992 “Por el cual se modifica el Decreto Nacional 777 de
1992

- Decreto 2459 de 1.993 "Por el cual se adoptan disposiciones en relacién con
los contratos a que se refiere el inciso segundo del art. 355 de la Constitucién
Politica”

- Decreto 2150 de 1.995 “Por el cual se suprimen y reforman regulaciones,
procedimientos © tramites innecesarios existentes en la administracion

= publica”.

- Decreto 2283 de 2.003 "Por el cual se reglamentan algunas operaciones

— relacionadas con crédito publico”.

- Decreto 3629 de 2.004 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 80 de

(5 1.893",

- Decreto 2178 de 2.006 "Por medio del cual se crea el sistema Electrénico para

L la contratacién piblica”.

- Decreto 860 de 2007 "Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1089 de
2,006".

- Decreto 3461 de 2,007 "Por medio del cual se reglamenta e! articulo 6° de la
Ley 1106 de 2.006".

- Decreto 4326 de 2.011 "Por el cual se reglamenta parciaimente el articulo 10
de la Ley 1474 de 2.011" (Contratos de publicidad de las entidades estatales).

- Decreto 019 de 2.012 *Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y trémites innecesarios existentes en la
administracidn publica’.

- Decreto 734 de 2012 “Por el cual se reglamenta el Estatuto General de

- Contratacion de la Administracion Pablica y se dictan otras disposiciones”.

- Decreto 819 de 2.012 "Por el cual se dictan disposiciones sobre |a elaboracidn

- & implemeantacién de los contratos plan”

- Decreto 1397 de 2.012 "Por el cual se modifica el numeral 1° del articulo

- 6.1.1.2 del Decreto 734 de 2.012°,

\ - Decreto 1467 de 2.012 "Por el cual sa reglamenta la Ley 1508 de 2.012", )
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ACTOS ADMINISTRATIVOS DE CARACTER DEPARTAMENTAL

- Ordenanza 041 del 27 de diciembre de 1.996, modificada por la ordenanza 016 del 13 de
agosto de 1998, Estatuto Orgénico de Presupuesto del Departamento. .

- Decreto Nro. 121 de Febrero 6 de 2013, Por medio del cual se delegan unas Funcicnes. -

- Decreto Nro. 769 del 16 de julio de 2.012, Por el cual se adopta el manual especifico de
funciones y de competencias laborales para los empleos de la planta central de personal
de la Gobemacion del departamento del Quindio.

- Decreto Nro.1028 del 25 de septiembre de 2.012, Por medio del cual se derogan algunas
disposiciones establecidas en los decretos 781, 1016 y 1017 de 2012, definiéndose la
planta de empleos plblicos de fa administracion central del Departamento del Quindio y
se dictan ofras disposiciones.

- Que mediante publicacién en el Portal Unico de Contratacién el dia 31 de Enero del afio
2013 y en la pagina web de la Administracion Departamental registro el Plan Anual de
adquisiciones, bienes, servicios y obra publica, de acuerdo al articulo 8.1,19 del Decreto
734 de 2012 y el articulo 74 de la ley 1474 de 2011,

- Acto mediante el cual se conforma la Junta de Compras y se establece su reglamento
interno. -

Resolucion 214 de 2 de marzo de 2.012 "Por medio de la cual se delegan funciones de ol
imposicidn de multas, sanciones, declaratorias de incumplimiento, de aplicacidn de las
clausulas excepcionales en materia de contratacion estatal”

Art. 1.3, PRINCIPIOS. La contratacién, en el Departamento del Quindio, como actividad
administrativa del Estado, se debe cumplir con arreglo a los diversos principios de linaje
constitucional inmersos en la cana fundamental, en los legales, especialmente los
sefialados en la Ley 1437 de 2.011 y la Ley 80 de 1.993. Se consigna cuadro resumen de

los mismos!

PRINCIPIOS NORMA =
Legalidad CP. Arts 6,29y 121
Igualdad C. P Art 209; Ley 1437/11 Art. 3° -
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& Moralidad C. P. Art 209, Ley 1437/11 Art 3°.
Eficacia C.P.An. 209; Ley 1437/11 Art. 3,
= Economia C. P Arl 209, Ley 80 de 1.993 Art 25.
Ley 1437/11 Art. 3°
= Celeridad C. P At 209; Ley 1437/11 Art. 3°,
Imparcialidad C P An 209, Ley 1437/11 At 3°
- Publicidad C P Ar 209, Ley 1437/11 At 3°.
Debido Procesa CP art 29, Ley 1437 de 2.011 Art. 30
- Buena fe C.P. art. B3, Ley 1437 de 2.011 At 30
Planeacion Ley 80 de 1993 Arl. 25 numeral 60, 70 y
| 12al 14
Seleccion objetiva Ley 80 de 1993 Arl. 29 y AL 24 inc. 10
L del par. 2c e Inc. 20 del par. 30
Participacion Ley 1437 de 2.011 Arl. 30
L. Responsabilidad Ley 1437 de 2011 At 30, Ley 80 de
1.993 Art. 26
L Transparencia Ley 1437 de 2.011 Art. 30; Ley B0 de
1.883 Art. 24, modificado por Ley 1150 de
2.007 Art. 2°
2 Coordinacion Ley 1437 de 2.011 An 3°

Los anteriores principios se deben aplicar en el entendido que se asumen también como
deberes, particularmente los de planeacion y seleccién objetiva. propios de la gestion
contractual del departamento,

- Capitulo Il
COMPETENCIA Y CAPACIDAD

Art. 2.1. COMPETENCIA PARA DIRIGIR PROCESOS DE SELECCION Y CELEBRAR
- CONTRATOS, De conformidad con lo dispuesto por la Ley 80 de 1993, en el art, 11,
numeral 3, literal b, la competencia para dirigir procesos de seleccion y celebrar cantratos
en el Departamento del Quindio, radica en el Gobernador, quien, con amegio & lo
dispuesto por el articulo 12 de la Ley 80 de 1.993, adicionado por el articuio 21 de fa Ley
1150 de 2.007; podréa delegar total o parcialmente |a competencia en funcionarios del nivel
directivo 0 ejecutivo o en sus equivalentes del sector central de la administracion
departamental.

Art. 2.2. DELEGACION. La delegacion total o parcial de la competencia para dirigir
procesos de seleccion de confratistas o celebrar contratos, en funcionarios del nivel
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con los requisitos establecidos en los arts, 9° y 10 de la Ley 489 de 1.998° en
concordancia con el articulo 12 de la Ley 80 de 1.893.

1.- La delegacion se debe hacer mediante acto administrativo motivado.

2 - Sélo se debe delegar la competencia para dirigir procesos de seleccion de contrafistas
o celebrar contratos, en funcionarios del nivel directivo o ejecutivo o sus equivalentes. -
3.- El acto administrativo debe sefialar de manera clara las funciones que se delegan.

4 .- El acto administrativo pusde establecer el término por el cual se hace la delegacidn,
no obstante, el Gobernador puede reasumir las funciones delegadas en cualguier
momento.

Con sujecion a lo dispuesto por el inciso segundo del articulo 21 de la Ley 1150 de 2.007,
aunque delegue competencias en materia de contratacion, al Gobernador, le asiste el
deber de control y vigilancia en las etapas precontractual y contractual, en virtud de la
precedente disposicion los delegatarics presentaran informe semestral al Gobemador a
efectos de que éste cumpla ia funcion de vigilancia y control,

En cuadro anexo a éste manual, se citan las diferentes delegaciones para el gjercicio de
la actividad contractual, especificando la actividad delegada, el acto administrativo y el
funcionario delegatario.

Art. 2,3. DESCONCENTRACION: E! Gobemador del Departamento del Quindio podré

distribuir de manera adecuada entre los diferentes servidores publicos el impulsc y =
tramites de las dferentes actuaciones propias de la gestién contractual, teniendo en

cuenta para eflo los manuales de funciones, los perfiles profesionales y el presente

manual de contratacién. Tal distribucion no implica autonomia administrativa’.

Art. 2.4. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR: Quienes
deseen contratar con el Departamento del Quindio se someten al régimen de
inhabilidades e incompatibilidades consagrado en la legislacion vigente, entre las que se
encuentran.

1. Constitucion Politica. Articulos:

122°. (Inhabilidad por delitos contra el patrimonio del Estado)

127°. (Servidores publicos). =
179° No. 3 (Congresistas).

180° No. 4 (Congresistas),

181° (Duracién inhabilidad para congresistas).

¥ Ley 489 de 1.998 "Por Ia cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las

entidades del orden nacional, se éxpiden las disposiciones, principios y reglas generales para el

ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 18 del articulo 189 de fa Constitucidn 5
Politica y se dictan otras disposiciones”

" Ley 1150 de 2007, Paragrafo Art. 21,
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= 2. Ley 80 de 1993, articulos:

8% (Inhabilidades e incompatiblliidades para contratar).
8% (Inhabilidades e incompatibiiidades sobrevinientes).
10° (Excepciones).

3. Ley 1150 de 2007, articulo:
18°. (Inhabilidad por la comision de defitos).

= 4. Ley 617 de 2000, articulos:

307 (Inhabilidades de los gobemadores).

31° (Incompatibilidades de los gobernadores).

32°. (Duracion de las incompatibilidades de los gobernadores -Condicionalmente
exequible sentencia C 540 de 2.001).

33° (Inhabilidades de los diputados).

34° (Incompatibilidades de los diputados).

35°. (Excepciones),

3 36°. (Duracion de las incompatibilidades).

37°_ (Inhabilidades para ser alcalde)

1 38° (Incompatibilidades de los alcaldes).

39° (Duracién de las incompatibilidades del alcalde municipal — condicionalmente
- exaquible sentencia C 540 de 2.001).

40°. (Inhabilidades de los concejales).

e 41°_ (Incompatibilidades de los concejales).

42° (Excepcion a las incompatibilidades),

43° (Duracion de las incompatibilidades).

44°. (Incompatibilidades de los miembros de las juntas administradoras locales).

45° (Excepciones a las incompatibiidades de los miembros de las juntas
administradoras locales)

46°% (Duracion de las Iincompatibiidades de los miembros de las juntas
administradoras locales),

47° (Excepcion al régimen de incompatibilidades)

45°. (Prohibiciones relativas a cényuges o compaferos permanentes de los
gobemadores, diputados, aicaldes municipales y distritales, concejales municipales y
2 distritales y sus parientes),

- 5. Ley 1474 de 2.011, articulos:

1°. (Inhabilidad para contratar de quienes incurran en actos de corrupcion).
[ 2°_ (Inhabilidad para contratar de quienes financien campanas politicas).
\ 3°_ (Prohibicién para que ex servidores plblicos gestionen intereses privados) )




GACETA DEPARTAMENTAL DEL QuaMBi@nia, Abril 08e 2018 GACETA No. 2038

4° (Inhabilidad para que ex empleados pdblicos contraten con el Estado).
5° (Prohibicién de celebrar contratos de interventorfa en los términos consagrados en
dicha disposicion)

La violacién al régimen de inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones, constituye
falta disciplinaria al tenor de lo sefialado en el articulo 23 de la Ley 734 de 2.002, sin
peduicio de las demas acclones a que haya lugar.

Capitulo il -
MODALIDADES DE SELECCION DE CONTRATISTAS Y CELEBRACION DE
CONTRATOS

Art. 3.1. MODALIDADES DE SELECCION. Con fundamento en el andlisis que debe
hacer la secrefaria 0 dependencia responsable de la ejecucion presupuestal de los
respectivos rubros, en cada vigencia fiscal, la seleccidn de contratistas del
Departamento, se hara con arreglo a las sigulentes modalidades de seleccidn
establecidas en el articulo 2° de la Ley 1150 de 2.007, adicionado por el articulo 94 de
la Ley 1474 de 2.011:

Licitacion Pablica. 2
Seleccion Abreviada.

Concurso de Méritos.

Contratacién Directa.

» Contratacién de Minima Cuantia.

vVYyyYy

v

Docmomidadmndtchasnwdalidmsuummdmmdomoe -

Art. 3.2, CELEBRACION DE OTROS ACUERDOS DE VOLUNTADES. De conformidad

con io establecido por el articulo 32 de la Ley 80 de 1,993, el Departamento del Quindio, ¥
podra celebrar otros tipos de contratos, diferentes de los que surgen de las modalidades
doseieoddnseﬂaladssendmmo?delauy11506e2.007ydelosenunaadosenoﬂ e
articulo 32 de la Ley B0 de 1.993,

Art. 3.2.1. CELEBRACION DE CONVENIOS. E| Departamento del Quindio, con sujecién
a lo dispuesto en el articulo 355, inciso segundo de la Constitucion Politica; los articulos
95 y 96 de la Ley 489 de 1.998; podra celebrar convenios de apoyo, de asociacién entre
entidades pdblicas, de asociacion con particulares; para los cuales, cumplird las normas

especificas inherentes a ellos y agotara los procedimientos previos que justifiquen su
celebracion.
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PARAGRAFO. En consideracion a que la celebracion de convenios, constituye una
manera excepcional de contratar, en el Departamento del Quindio, se acudird a la
celebracion de convenios, sélo en los eventos en que se justifique en forma clara fa
necesidad y se adecue de manera precisa a las normas especiales que los regulan.

Art. 3.2.1.1. DIFERENTES TIPOS DE CONVENIOS, En el Departamento del Quindio, con
arreglo a las normas especiales que los reguian, se celebraran los siguientes tipos de
convenios®:

l'\..—-ﬂeel— Idades p iston grste tmemis ¢ hoecinstinucionales con el fin de qocutar proyectos
tentados 3l cumpl sus 1 @n,meﬂamﬂmmﬁumhn—ld‘w Ntlluylodtl”hl

um:mam-mmammw«.n sin yiaj %0 han oo

precisar of tema

Los CONVENIOS, que 500 wsa especic 2n ¢f género de ks dalidal de

wuhmhﬁnmmh"mmmwaem .mwuma-m»

deberes logades de las partes y, en segundo lugar, un b cstn caacierizados por los apones

mmm&umhu“bmmwd&my hu-la-umﬂnh'aﬁll El sporme ¢s, catonces, la

tasacidn de & colaborackin y el spOyO Qo entregan ke del

Cuo-hmmcl mmmmwm-u-uu i, en cusiquies modalided, deben

estar de low prevics. Les convenios eo son Par ollo, con fundaments en fn

Mﬂdm-mhnmmmmm-ﬁ

1. Tipo de conveniol?

;m«vmmmmmmmm

ias con ef fin & sunar esfucreos pars ¢l logm de un objetive comdn que les pensas dar
plim als‘ wonales y legates que Sos han sido asigaades. Se riges por ks principion qoe orientee Ix funcon

i extatal, extahlecidos en el anticulo 209 de ka Constitucion Politica y on Ley B0 de 1995,

Mnmmm-mhmmﬁmdmudmhhl‘I-rllc)&hltylm)dtw
mmoo«mxmmmmm

Aguclios ssscritos com ongaewemos L { e e, as 11 0 ayudas imlernacsonales, o Perieas extrmjerss de

Serzcho pldSco u organisescs ¢ derecho memocional Lmhdhmdnmmﬂhuyll@hm lox convenios

m--wuomwtpdnowdm“chhimmbablkhW‘:w

© ayedss i podran o los ¢ mles entidades. En cmo comrmo, se someterin & los
Mm-uuywalm hmtmﬂnmmmmmdmﬂo
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u.muw.-uos mmtmxummtsmnnﬁmm-d-uua-uym«m
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e. CONVENIOS DE ASOCIACH Ncmrnnwmuwmmumuuummklmmu
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pesticuleres. ’
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Art. 3.2.1.1.1. CONVENIOS CON ORGANISMOS INTERNACIONALES. Son los que se
celebran con fondos de cooperacion, asistencia © ayuda intemacional; si se financian en
su totalidad, con el 50% o mas, con recursos de dichos organismos, los convenios se
pueden someter a los reglamentos de dichas entidades; en caso contrario, en -
cumplimiento de lo dispuesto por el art. 20 de la Ley 1150 de 2.007, se deben aplicar los
procedimientos de la Ley 80 de 1,893, s

Art. 3.2.1.1.2. CONVENIOS DE APOYO. De acuerdo a lo dispuesto por el articulo 355 de -
la Constitucién Politica, reglamentado por los Decretos 777 y 1403 de 1.992, 2459 de

1.893; sdlo se pueden celebrar éste tipo de convenios, con personas juridicas sin animo =
de lucro de reconocida idoneidad y para impulsar programas de interés pablico acordes

con el plan de desarrolio.

Siempre que la administracion Departamental acuda a la celebracion de estos convenios

analizara que no estén excluidos por el articulo 2° del Decreto 777 de 1992, modificado

por los articulos 2° y 3° del decreto 1403 del mismo afo® y se cumplird con todas las

ritvalidades establecidas en los decretos reglamentarios.

Art. 3.2.1.1.3 CONVENIOS DE ASOCIACION ENTRE ENTIDADES PUBLICAS. De
acuerdo a fo dispuesto por el art. 95 de la Ley 489 de 1.998, el Departamento, previa 3
Justificacion de la necesidad, elaborados los estudios previos, celebrard convenios de
asodadénconotmonﬁdadupﬁblleumdwmpinﬂuuodemmiomopmm g

servicios a su cargo.
A Lam oby v dades o cargo, les propies de bas eresdades pablicos paeticy 3
b Los commpr O apenies imicish hh b dus y e y fornm de pago, con secsin » I dispostcacnes
m,fuﬁqmdmahnﬂm
¢ La participacto de yh de la entidad.
¢uwaumaamw.ym-umm ipar ep de lex entidades pidiicas y
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Art. 3.2.1.1.4 CONVENIOS DE ASOCIACION CON PARTICULARES. Conforme a lo
e establecido por el articulo 96 de la Ley 489 de 1.898, el Departamento, previa ia
determinacion de la necesidad y elaboracion del estudio previo que |ustifique su
- suscripcion, podrd celebrar convenios con personas Juridicas particulares para el
desarrollo conjunto de actividades en relacion con los cometidos y funciones que les
- asigna a aquellas la Ley.

Art. 3.2.1.2. Para la celebracidn de los convenios a que se refiere el articulo 3.2.1.1 de

este manual, el Gobernador del Departamento o su delegado, podrd disponer que se
aplique el siguiente procedimiento:

a) La dependencia ejecutora del recurso presupuestal con cargo al cual se celebrara el
convenio, consultard fa existencia de las entidades o personas juridicas publicas o
privadas de cualquier orden, que estén en capacidad y reinan todas las condiciones
necesarias exigidas por la Ley y el Departamento para la suscripcidon del respectivo
5 convenio.

b) Efectuada la identificacion de las citadas entidades o personas y verificado que
cumplen las exigencias legales y del Departamento, para celebrar el convenio, la
- dependencia ejecutora del recurso presupuestal con cargo al cual se celebrard el
convenio, remitird la informacion a la secretaria delegada para adelantar el respectivo
proceso de contratacion, Informacidn que debera presentarse acompafiada de la siguiente
documentacion:

— ** La solicitud de iniciar el tramite de seleccion.

** El respectivo estudio previo de conformidad con el numeral 12 del articulo 25 de la Ley
BO de 1983, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, asi como el articulo
2.1.1 del Decreto 734 de 2012, dicho documento debera sefalar el funcionario designado
para ejercer la vigilancia y control del mismo, asi como su identificacién, el cual debe ser
suscrito por el secretario o funcionano responsable de la dependencia de origen.

** El certificado de registro del proyecto en el Banco de Programas y Proyectos de
o Inversion del Departamento.

- ** El correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal con arreglo a lo dispuesto
en el articulo 19 del Decreto 568 de 1.996", al numeral 6° del articulo 25 de la ley 80 de
- 1993 y el articulo 71 del decreto 111 de 1996,

- " Decreto 568 de 1.996 ant 19 'El certificado de disponibilidad presupuestal es el documento
expedmporalpfodemsupuabooumhaoasusvooesconelcualugmnmhm
dé aprop@acion presupuestal disponidle y libre de afects para la asuncit mprome
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c) Se identificardn, en lo posible, minimo tres (03) entidades o personas juridicas piblicas

o privadas, de cualquier orden, que rednan los requisitos sefialadoes; seguidamente se le =Y
solicitara a un numero minimo de tres (3), si fuere el caso, que remitan a la respectiva

secretaria delegada para adelantar el respectivo proceso de contratacion, los siguientes -
documentos:

1. Certificado de existencia y representacion legal.

2. Identificacién del representante legal y acta de posesion en caso de tratarse de entidad
plblica. =
3. Registro Unico Tributario

4. Documentos que acrediten la experiencia y reconocida idoneidad, de la entidad o

persona juridica plblica o privada, que aspire a ejecutar el correspondiente convenio; la

mencionada experiencia e |doneidad, debe tener relacién directa con el objeto del

convenio que se pretende celebrar, dicha experiencla e idoneidad se acredita con

certificacion expedida por el Representante Legal de la entidad publica o privada

contratante, en la que se indique &l nombre de la entidad ejecutora, el objeto del convenio
ejecutado, el monto de los recursos manejados y la cabal y completa ejecucion de los

mismos, asi como el cumplimiento a satisfaccion del contrato 0 convenio celebrado. De

ser posible, se allegaran con la documentacion, registros fotograficos o tecnolégicos u

otro medio idéneo que evidencie la reconocida idoneidad de la entidad o persona juridica
pablica o privada, que aspire a ejecutar el correspondiente convenio.

PARAGRAFO: De conformidad con el articulo 1, inciso 3 del Decreto 777 de 1992,

subrogado por el inciso 2 del articulo 1 del Decreto 1403 de 1992, se entiende por =
reconocida idoneidad la experiencia con resultados satisfactorios que acreditan la

capacidad técnica y administrativa de las entidades sin animo de lucro para realizar el =3
objeto del convenio. En consecuencia de lo anterior, el Departamento, previa suscripcion

del respectivo convenio, debera evaluar dicha calidad por escrito debidamente motivado.

d) Una vez verificada la documentacion indicada en el literal ¢), se seleccionard a la
MWm,p(bicaoMmﬁnelcm.terﬁmdommlamw
expenencia e idoneidad, determinada esta por el mayor monto de recursos ejecutados a
satisfaccion en convenios o contratos anteriores relacionados con el objeto contractual
que requiera el departamento.

) La secretaria delegada para adelantar el respectivo proceso de contratacién elaborard ™
dcmmo.mmgbalumghagewduymmdﬂmqmmmmcada
uno de los tipos de convenios descritos en el numeral 3.2.1.1 de este manual, previa

Emdmnm*cmmmmmmolmpumm”mummmy
se efectia el correspondiente registro presupuestal. En consecuencia, 108 organos deberdn llevar
unwmmmmmhmmmdeamhcbndmmmewu
nuevas disponibisdades” GUIA ESTUDIO PREVIOS PROCURADURIA GENERAL DE LA B
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expedicion de! certificado de disponibilidad presupuestal con el que se respaldard el

COMPromiso.
Capitulo IV
PLANEACION- MADURACION DE PROYECTOS- PROCEDIMIENTOS ~
RESPONSABILIDADES

Art. 4.1. PLANEACION DEL CONTRATO. En ésta fase, la secretaria o dependencia
responsable de la ejecucion presupuestal del respactivo rubro, a través del funcionario
- que designe el secretario de despacho, 0 segin corresponda por el manual de funciones,
© la persona contratada para el efecto, deberd:

- 4.1.1, Elaborar el estudio previo basico correspondiente de conformidad con el numeral 12
del articulo 25 de la ley B0 de 1993, modificado por el articulo 87 de |a ley 1474 de 2011,
= asl como los articulos 2.1.1 y 3.5.2 del decreto 734 de 2012, dicho documento debera
sefalar el funcionario designado para ejercer la vigilancia y control del mismo, asi como
i su identificacion, el cual debe ser suscrito por el secretario o funcionario responsable de
la dependencia de origen

4.1.2. Solicitar a la Secretaria de Planeacion Departamental, el certificado de registro del
proyecto en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion del Departamento, para
aquellos contratos que afecten el presupuesto de inversion.

4.1.3. Anexar la constancia de la planeacion en el Plan de Compras del Departamento,
para los contratos que afecten el presupuesto de funcionamiento, segin corresponda.
414 Venficar que exista concordancia entre el proyecto, la actividad, la meta, el objeto
del contrato que se pretende celebrar y el rubro presupuestal a afectar.

4.1.5. Verificar que exista disponibilidad presupuestal en el rubro y tramitar la expedicién
del certificado de disponibilidad presupuestal con arreglo a lo dispuesto en el articulo 18
o del Decreto 568 de 1.996", al numeral 8° del articulo 25 de la ley 80 de 1893 y &l articulo
71 del decreto 111 de 1996,

- 4.1.6. Solicitar a la Direccidn de Talento Humano, la constancia de que las actividades no
se pueden celebrar con personal de pianta © que se requieren conocimientos
b especializados, cuando se trate de contratos de prestacion de servicios a celebrarse con
personas naturales.

' Decreto 568 de 1.996 art 19 “El certificado de disponibilidad presupuestal es el documento
expedido por el jefe de presupuesto o quian haga sus veces con el cual se garantiza ia existencia
- de aproplacidn presupuestal disponible y libre de afectacion para la asuncién del compromiso.

Este documento afecta praliminarmente el presupuesto mientras se perfecciona el compromiso y
se efectia el correspondiente registro presupuestal, En consecuencia, los drganos deberan llevar
un registro de éstos que permita determinar los saldos de apropiacién disponible para expedir
nuevas disponibiidades” GUIA ESTUDIO PREVIOS PROCURADURIA GENERAL DE LA j

\ NACION 2.011
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4.1.7. Designar el supervisor, de quien se consignara su cargo o tipo de vinculacion e
identificacion, el cual hara seguimiento a la correcta ejecucion del contrato.

4.1.8. Remitir a la Secretaria Juridica y de Contratacién los documentes e informacién
listados en los puntos 4.1.1 a 4.1.7, segin se trate de inversién o funcionamiento, para
que se continlie con el tramite.

PARAGRAFO: E! procedimiento y los requisitos sefialados en éste articulo, se aplican a =
todas las modalidades de seleccion y a todos los contratos o convenios que se vayan a
mmrmﬂmmm&bwnhmamam.mmmm "
propias de la modalidad de seleccidn de minima cuantia consagrada por el articulo 94 de

la ley 1474 y el articulo 3.5.2 del decreto 734 de 2012,

Art. 4.2. REVISION DE ESTUDIOS PREVIOS. Radicada completa la documentacién =
mencionada en el articulo anterior al Jefe de la Oficina de Estudios Previos, éste
procedera a la revision, ajuste y aprobacion que se refrendara con su firma; previo a lo
cual, el Jefe de Evaluacion Financlera, intervendra entre otros, en el analisis de estudios
de precios del mercado, determinacion del valor estimado del contrato, requisitos
habiiitantes y factores de evaluacién relacionados con el componente financiero.

De requerirse algin ajuste en el aspecto técnico, financiero, Juridico o de cualquiera otra
indole, se dispondra inmediatamente de una mesa de trabajo con los responsables de la
dependencia solicitante a fin de solventar el ajuste requerido; de no ser posible la solucién
opoﬂuna,sedoeréporelJefodaastudiosprwios.conlasoﬁdedajm
pertinente, para lo cual la dependencia solicitante cuenta con un término de tres (3) dias
habiles, vencidos los cuales, se entendera que ya no requiere tramitar el proceso de
seleccidn, salvo que exista una causa justificada si el término es superior.

PARAGRAFO 1. Los estudios previos, en la forma dispuesta en éste articulo, se aplican a
Ianwdalldadesdesobcdénporlidtaddnpddiu.mwwiada.oonmodc -
méritos y contratacién directa.

PARAGRAFO 2. Los contratos o convenios que se vayan a celebrar en el sector central
de |a administracion departamental, que no se configuren bajo las modalidades de
seleccion indicadas en el articulo 2° de la Ley 1150 de 2.007, estardn Justificados en
MMmmnmmlemmedmmz.m
del Decreto 734 de 2.012, salvo aquellos requisitos que por la naturaleza del contrato o
convenio no sea procedente determinar o exigir
PARAGRAFO&EnbcpmbqolamodaﬁdaddoseleedOndemlnimmmh,d
estudio previo simplificado estard compuesto por los requisitos indicados en el art. 3.5.2
del Decreto 734 de 2.012, normas que lo sustituyan, modifiquen o adicionen,
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Art. 4.3. RIESGOS PREVISIBLES. En las modalidades de seleccion de licitacion publica,

seleccion abreviada y concurso de méritos, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo

212 del Decreto 734 de 2.012, se determinardn los riesgos previsibles que puedan
presentarse en desarrollo del contrato y puedan afectar el equilibric econémico de! mismo:

i serd responsable de la identificacion, tipificacion, estimacion y asignacién de los riesgos
previsibles, el funcionario encargado del estudio previo, sefialado en el punto 4.1.1.

- asunto que estara sometido a revision, ajuste y aprobacion del Jefe de estudios previos

(" CAPITULO V

ETAPA PRE CONTRACTUAL - PROCEDIMIENTO -

H RESPONSABILIDADES ~ ASPECTOS COMUNES A LAS MODALIDADES DE
LICITACION PUBLICA - SELECCION ABREVIADA — CONCURSO DE MERITOS.

Art. 5.1- INICIO DE ETAPA PRECONTRACTUAL. ENTREGA DE SOLICITUD DE
ELABORACION DE CONTRATO. La Secretaria o dependencia solicitante, radicard en la
Secretaria Juridica y de Contratacion, la solicitud de elaboracion de contrato con la
documentacion completa, la que sera recibida por el auxiliar administrativo, o funcionario
o contratista designado para el efecto, quien efectuard chequeo de la documentacion
completa, dard constancia de recibido e incorporaré el respectivo formato de historia del
i contrato, dejando constancia de |la dependencia solicitante, fecha, hora y funcionario que
recibe.
- PARAGRAFO: En el evento de que el funcionario o contratista designado para recibir
soficitudes de contratos, verifique que faltan datos o documentos, asl lo diligenciard en
- espacio dispuesto en el respectivo formato, indicando en forma clara los motivos de la
devolucion y lo pasara a la firma del Director de Contratacion, en su defecto, firmara la
b devolucion el Secretario Juridico y de Contratacidn.

Al
Art. 5.2. ENTREGA DE SOLICITUDES DE ELABORACION DE CONTRATOS A JEFE
DE ESTUDIOS PREVIOS. El funcionanio o contratista designado para recibir solictudes
de confratos, radicara en el término de la distancia la documentacion al Jefe de estudios
previos, para que proceda conforme a lo indicado en el punto 4.2 de éste manual.

Art. 5.3 REPARTO PARA CONTINUAR CON EL PROCESO PRECONTRACTUAL. De
manera equitativa, de acuerdo al volumen de solicitud de tramites de contratos, el Director
de Contratacion, efectuara reparto escrito, en libro destinado para ello, el que debe ser
firmado por el profesional asignade en constancia de recibido de la documentacién, con la
— obligacion del mismo profesional de diligenciar y realizar en él oportunamente las
anotaciones que correspondan al tramite del proceso, de todo lo cual se dejard la
- constancia de la fecha y hora en que se verifican.
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Art. 5.4. ELABORACION DE AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA. El profesional
asignado para continuar e! tramite del proceso precontractual, con base en !a informacion
contenida en los estudios y documentos previos elaborard el aviso de convocatoria
publica de que trata el articulo 2.2.1 del Decreto 734 de 2.012, es responsabilidad del
profesional asignado, de acuerdo con la modalidad de seleccion (licitacion publica,
seleccién abreviada y concurso de méntos), analizar la procedencia de convocatoria
limitada @ Mypes o a Mipymes, de conformidad con lo dispuesto por los arts. 4 1.2y 4.1.3
del Decreto 734 de 2.012.

Igualmente sera responsable de realizar la invitacidn piblica si se trata de la modalidad de
minima cuantia de conformidad con lo expresado por el articulo 3.5.3 del decreto 734 de
2012 o del acto administrativo de justificacidn de la contratacion directa sefialado en el
articulo 3.4.1.1 del decreto 734 de 2012

Art. 5.5. PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES. E| profesional asignado para el
tramite del proceso, elaborard, con base en el estudio y los documentos previos, el
proyecto de pliego de condiciones, dicho documento debe ser proyectado de la manera
mas cuidadosa, a fin de minimizar la formulacion de observaciones y la necesidad de
modificaciones en el transito a plego de conditiones definitivo.

Desde la elaboracidén del proyecto de pliego de condiciones, los funcionarios
responsables, garantizardn, que a través de su actividad, observaran el mayor cuidado
para que el Departamento aplique la seleccion objetiva prescrito en el articulo 5° de fa Ley B
1150 de 2,007, que sustituye el articulo 29 de la ley 80 de 1993, el cual fue derogado por

el articulo 32 de la ley 1150 de 2007, por tal razén, considerando el objeto,
especificaciones técnicas y valor estimado del contrato, estableceran reglas objetivas,

adecuadas y proporcionales a dichos componentes (objeto y valor estimado). -

Art. 5,6, ENTREGA DE ESTUDIOS PREVIOS, AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA Y
PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES PARA PUBLICACION. El Profesional
designado en la Secretaria Juridica y de Contratacién para el tramite del proceso,
entregara radicados, con constancia de firma por el funcionario o contratista que recibe,
para efectos de publicacion en la pagina web y en el SECOP, al Jefe de Informacion
Contractual, los siguentes documentos: Estudios y documentos previos, aviso de
convocatoria publica y proyecto de piego de condiciones.

Con el fin de faciltar al Jefe de Informacién Contractual, el cumplimiento de |a obligacién
de publicar dentro de los términos previstos en el paragrafo 2° del articulo 2.2.5 del

Decreto 734 de 2.012, se le hara entrega de los documentos que debe publicar el mismo
dia en que se expidan.

Art. 57. PUBLICIDAD DE ESTUDIOS PREVIOS, AVISO DE CONVOCATORIA
PUBLICA, PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES. Como documentos base del
inicio del tramite de los procesos de contratacion, el Jefe de Informacién Contractual,
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procedera a publicar los estudios previos, el proyecto de pliege de condiciones y el aviso
de convocatoria pablica, el que ademas, deberd publicarse en la pagina web del
= departamento del Quindio, www.guindic gov.co, tal como lo dispone el inciso segundo del
articulo 2,2.1 del Decreto 734 de 2.012"

- Teniendo en cuenta que el Decreto 734 de 2012, articulo 2.1.1, dispone que los
documentos y estudios previos y el proyecto de pliego de condiciones deben ponerse a
- disposicion de los interesados, mediante éste manual se determina, que en el
Departamento del Quindio, se hace efectiva dicha publicidad a través de la publicacién de
| los documentos en el SECOP, dentro de los términos maximos establecidos en el articulo
2.2.5 del citado Decreto.

De conformidad con lo preceptuado en el Decreto 734 de 2.012 articulo 354, en los
procesos de minima cuantia se dara cumplimiento a la publicacion obfigatoria del estudio
previo simplificado en el SECOP. Asimismo, se atendera lo prescrito en el articuio 2.2.5,
paragrafo 3° inciso 2° acerca de la publicidad en los procesos de seleccidén de
contratistas mediante la modalidad de contratacion directa.

Salvo en el caso de proyecto de pliego de condiciones, por su cardcter de proyecto, los
demas actos y documentos solo se publicardan con la fima del o los respectivos
signatarics, el Jefe de Infofmacién Contractual, se abstendra de publicar los documentos
que carezcan de todas las firmas que debe contener el documento

15 El Jefe de Informacion Contractual, contard con todas las herramientas logisticas y
tecnoldgicas que faciliten el cumplimiento de sus funciones en la forma exigida por la Ley.

Art. 58. PUBLICIDAD DE OTROS ACTOS Y DOCUMENTOS. Los otros actos y
- documentos que se producen en el trdmite precontractual, la ejecucién del contrato y con
posterioridad a su liquidacion, se publicaran en el SECOP, en los términos y bajo las
| condiciones establecidas en los articulos anteriores.

Art. 5.9. OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES. Dentro de
los términos establecidos en el Decreto 734 de 2,012 art. 2.2.6", &l Departamento recibird
las observaciones que se formulen al proyecto de pliego de condiciones, en medio fisico
que se debe radicar en forma directa en la Secretarla Juridica y de Contratacién, por
medio de fax o a través del correo electrénico que se debe indicar para tal efecto, en el
proyecto de pliego de condiciones que se publica para cada proceso de seleccion.

" Art. 2.2.1 “Convocatoria Piblica. En los procescs de licitacién pibiica, seleccién abreviada y
concurso de méritos se hara convocatoria pubica.

El aviso de convocatoria para fa contratacion se publicara de conformidad con ias reglas sefialadas
- en el articulo 2.2 5 del presente decreto y en ka pagina web de |a entidad ., .°

"Anz.zo'.‘.apmnuouumamuamummmmwuo)cm
habies de antelacion a la facha del acto que crdena su apertura, en el caso de la licitacidn y
caoncurso de méritos con propuesta técnica detalfada, PTD, y con una antelacion no inferior a cinco /

\ {5) dias habiles a 1a misma fecha &n la seleccion abreviada y concurso de méritos con propuesta
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En el término de traslado del proyecto de pliego de condiciones, los interesados podran
también hacer observaciones concretas sobre el andlisis de nesgos previsibles contenido
en el proyecto de pliego de condiciones.

Art. 5.10. PRONUNCIAMIENTO A LAS OBSERVACIONES. Un equipo multidisciplinario
conformado por El Director de Contratacion, El profesional de la Secretaria Juridica y de
Contratacion asignado para el tramite del proceso, el Jefe de Evaluacién Financiera, el
Jefe de estudios previos, funcionario o contratista designado por la Secretaria o
Dependencia solicitante del tramite del proceso de contratacion. analizara las
observaciones formuladas, proyectara el pronunciamiento sobre las mismas y lo remitird
al Jefe de Informacién Contractual, a fin de que se proceda a la publicacion respectiva,
Para la publicacion de las observaciones al proyecto de pliego de condiciones y el
pronunciamiento sobre las mismas, se debe dar cumplimiento a las instrucciones
contenidas en los articulos 5.7, 5.8 y 5.9 de éste manual,

El pronunciamiento sobre las observaciones debe ser motivado, claro y completo.

Art. 5.11. ELABORACION DE PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO. El profesional

asignado para el trdmite del proceso, elaborard el pliego condiciones con el contenido

minimo sefalado en el articulo 2.2.3 del Decreto 734 de 2.012; para la proyeccion de

dicho documento, se deben tener en cuenta las observaciones relevantes y el a
pronunciamiento sobre las mismas.

Por el caracter de acto administrativo del pllego de condiciones definitive, antes de pasar =
a la firma del Gobernador o su delegado, debe ser revisado y contar con visto bueno del

Director de Contratos y del Secretario Juridico y de Contratacion. -

Art. 5.12. ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA. En los procesos de seleccion de
contratistas a través de las modalidades de licitacion publica, seleccion abreviada y
concurso de méritos, el profesional asignado en la Secretaria Juridica y de Contratacion,
proyectara el acto administrativo de apertura del proceso de seleccién, con el contenido
que sefiala el art. 2.2.2 del Decreto 734 de 2.012.

Por |la naturaleza juridica de acto administrativo de caracter general, que reviste el acto
administrativo de apertura, antes de pasar a la firma del Gobernador o su delegado, debe
ser revisado y contar con visto bueno del Director de Contratos y del Secretario Juridico y
de Contratacién.

Art. 5,13, REVISION DE ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES. En los procesos de

seleccion de contratistas a través de las modalidades de seleccion abreviada y concurso 3
de méritos, los interesades, dentro del término previsto para formutar observaciones al

proyecto de pliego de condiciones, se pronunciaran sobre la tipificacion, estimacion y e
asignacién de riesgos previgibles realizada por el Departamento.
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Seré potestativo del Departamento en algunos casos, celebrar audiencia piblica para tal
efecto.

- De conformidad con lo dispuesto en el inciso cuarto del art. 2.1.2 del Decreto 734 de
2.012", con la presentacién de la oferta, se entiende aceptada por el proponente Ia
- distribucidn de riesgos previsibles consignada en el pliego de condiciones definitivo,

3 Art. 5,14 DESIGNACION DE COMITES ASESORES PARA EVALUAR PROPUESTAS:
Para la revisidn de las propuestas presentadas por los oferentes en las diferentes
8 modalidades de seleccion se deberdn designar los respectivos comités asesores, cuya
conformacion podra ser con funcionanos del departamento o con contratistas, en todo
caso, haran parte de todos los Comités Asesores para evaluacion de propuestas, los jefes
de las oficinas de estudios previos, de evaluacion contractual y evaluacién financiera, asi
como el director de contratacion; para |a evaluacidn de ofertas, se tendran en cuenta las
siguientes reglas.

5.14.1. Los miembros del comité asesor para evaluar propuestas, estan sujetos a las
inhabiidades e incompatibilidades y conflicto de intereses establecidos en las
disposiciones legales.

- 5.14.2. En los casos de licitacion pablica, seleccién abreviada y concurso de meritos la
designacion debera hacerse a través de acto administrativo motivado para cada proceso,
- que se comunicard a cada uno de los miembros designados, Este acto administrativo de
designacion debera ser firmado por el gobernador o su delegado.

5.14.3. El comité asesor designado para evaluar propuestas, debera cumplir su labor, con
| sujecion estricta a la ley y al pliego de condiciones que ha regulado el proceso, cotejando
las propuestas con el respectivo pliego.

5.14.4_El comité asesor designado para evaluar propuestas, debera presentar un informe
detallado de la respectiva revision, realizando las recomendaciones de adjudicacion o de
declaratoria de desierta segin sea el caso, en el informe, se deben delimitar las
responsabilidades de acuerdo a lo evaluado por cada miembro del Comité.

5,14.5. El Gobernador del Departamento del Quindio, 0 su delegado, podra apartarse de
la recomendacion realizada por el comité asesor, caso en el cual, la decision con la que

- " Docrato 734 de 212 Am 212 * Ll ¥y asig de o8 reIg0s provisios, debe constar en el
wmumumnmmmm OF SQRCCIGN B0 108 que Por sG objelo
P aummhwwmuwa-
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concluya el proceso de seleccion, debera estar plenamente justificada, indicando las
razones que lo llevan a marginarse de |a recomendacion del comité asesor’®,

Art. 515, DE LAS REGLAS DE SUBSANABILIDAD COMUN A TODOS LOS
PROCEDIMIENTOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS: En la actividad contractual _
adelantada por el Departamento del Quindio, en cumplimiento del principio de seleccion
objetiva, consagrado en el art. 5° de la Ley 1150 de 2.007, que reemplaza el derogado -
articwio 29 de la ley 80 de 1993, prevaiecera lo sustancial sobre lo formal, en
consecuencia, se tendran en cuenta las siguientes reglas’®; J

5,15.1. En todo proceso de seleccidn que impligue invitacidn piblica, se estableceran los
requisitos del proponente o factores de participacion del proponente y los factores de
evaluacion de la oferta.

5.15.2. Se entienden por requisitos de participacion, aquellas condiciones minimas del
proponente, necesarias, adecuadas y proporcionales, para garantizar la ejecucion idénea
del objeto del contrato, tales como |la experiencia, capacidad juridica, capacidad operativa,
organizacion y capacidad financiera. Estas condiciones no otorgan puntaje. Para la
modalidad de seleccion de concursos de méritos ha de estarse a lo establecido en el
capitulo Il dei decreto 734 de 2012 iy

5.15.3. Se entiende por factores de evaluacién, aquellos aspectos de la oferta =
susceptibles de calificacion o ponderacion dentro del proceso de seleccion, tales como

precio, calidad, mayor garantia ofrecida, menor valor solicitado por concepto de entrega -
de anticipo o de pago anticipado, entre otros.

5154 La falta o ausencia de aquellos documentos que no otorguen puntaje (requisitos
de participacion), podran ser subsanados por &l oferente dentro del término que se indique
en el respectivo pliege de condiciones y en caso de que el oferente no subsane en el
término concedido en el pliego de condiciones la oferta sera rechazada'”.

5.15.5. De conformidad con lo establecido en el inciso 5° del art. 2.2.8 del Decreto 734 de
2012, no se podran subsanar hechos, condiciones o circunstancias acaecidas con
posterioridad al clerre del proceso de seleccion.

"* Decreto 734 de 2.012 At 2.2.9. Paragrafo 2°, inclso 3 _En el evento en el cual la entidad no =
acoja ta recomendacidn efectuada por el Comité Evaluador, debera justificarlo en el acto
administrativo con el que culmine el proceso”
" Ley 1150 de 2007. Art. 5 Deber de Seleccidn Objetiva.

'" Decreto 734 de 2012 Art. 2.2 8. inciso 3° *. Sin perjuicio de %o anterior, serd rechazada ia oferta
dolpmoonemaquedentfoddmmpmmene‘p«egoomhwud no responda al
requerimiento que le haga la entidad para subsanaria, . .*



GACETA DEPARTAMENTAL DEL QuaMBi@nia, Abril 08e 2018 GACETA No. 2038

25

L 000148 0BFEB 2013 Hoane2
-~ N\

5.15.6. Conforme a lo dispuesto por el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y el art 228
del Decreto 734 de 2.012, las condiciones que otorgan puntaje a las ofertas no seran
subsanables, en ningdn caso

he Art. 5.16. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES. El comité asesor, asignado
para evaluar ofertas en cada proceso de seleccién, tendrd la responsabilidad de verificar
- el cumplimiento de requisitos habilitantes, elaborar un cuadro de consolidacion de
resultados, remitir al Jefe de Informacién Contractual para la publicacién oportuna en el
- SECOP, asi como redactar y remitir al correo electrénico o medio de contacto informado.
comunicacién a los oferentes que deben subsanar requisitos, indicando en forma clara y
precisa, la condicidn 8 subsanar y el plazo perentorio que se confiere para ello. El Director
de Contratacién, designard un funcionario o contratista que apoye las actividades
operativas del Comité.

Art. 5.17. EVALUACION FINAL DE PROPUESTAS. Subsanados en forma oportuna los
requisitos, por los oferentes a quienes se hace dicha solicitud, el Comité Asesor, con base
en los criterios de seleccion dispuestos en cada proceso de seleccidn, hara la calificacion
final de ofertas, la que consolidara el Comité en un cuadro que, debidamente firmado por
todos los integrantes del Comité, se entregara al Jefe de Informacién Contractual para la
" publicacidn pertinente en el SECOP, quien, en todo caso, se abstendra de publicar, si el
documento de evaluacion, carece siquiera de la firma de uno de los responsables.

Art. 5.18. TRASLADO DE LOS INFORMES DE EVALUACION. En cada proceso de
- seleccidn, acatando el término especifico sefialado en la Ley, se correra traslado del
Informe de evaluacién a los oferentes a través del SECOP para la presentacion de
& observaciones al mismo.

El Comité Asesor, analizara las observaciones presentadas y proyectara el documento de
& pronunciamiento sobre las mismas para su divulgacion en la oportunidad pertinente, de
acuerdo a la modalidad de seleccion y a la causal que se esté invocando en el respective
proceso de seleccion,

Art. 5.19. ADJUDICACION DEL PROCESO DE SELECCION. En el Departamento del
Quindio, los procesos de seleccion bajo las modalidades de ficitacién pablica, seleccion
abreviada y concurso de ménitos, se adjudicardn mediante acto administrativo motivado,
el que sera proyectado por el profesional designado en la Secretaria Juridica y de
Contratacion para el trémite del proceso, antes de remitirlo al Gobernador o su delegado
- para su expedicion, debe ser revisado y dejar constancia del visto bueno, por parte del
Director de Contratacion y el Secretario Juridico y de Contratacion.
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PARAGRAFO PRIMERO: Sera responsabilidad del profesional designado en la =
Secretaria Juridica y de Contratacion para el tramite dei proceso, entregar el proyecto de
acto administrativo al Secretario Juridico y de Contratacion para que lo haga firmar del =
Gobernador o su delegado, lo cual debe hacerse dentro del término sefialado en el
cronograma para la publicacion oportuna en el SECOP. -

PARAGRAFO SEGUNDO: El Jefe de Informacion Contractual, se abstendra de publicar
&l acto administrativo de adjudicacién del proceso de seleccion, si faltare la fima del
Gobemador o su delegado y de quien proyectd y revisd el acto administrativo.

Art 5.20. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION. Cuando

no se presenten ofertas o no se cumplan los requisitos para hacer seleccion objetiva del

futuro contratista, se declarard desierto el proceso de seleccién mediante acto

administrativa motivado el que serd proyectado por el profesional designado en la

Secretaria Juridica y de Contratacion para el tramite del proceso. Antes de remitirio al

Gobernador o su delegado para su expedicion, debe ser revisado y dejar constancia del

visto bueno, por parte del Director de Contratacion y el Secretario Juridico y de

Contratacion.

PARAGRAFO PRIMERO: Sera responsabiidad del profesional designado en la

Secretaria Juridica y de Contratacion para el tramite del proceso, entregar el proyecto de o
acto administrativo al Secretario Juridico y de Contratacion para que lo haga firmar del

Gobemador ¢ su delegado, lo cual debe hacerse dentro del término sefalado en el ~
cronograma para la publicacion oportuna en el SECOP.

PARAGRAFO SEGUNDO: E! Jefe de Informacién Contractual, se abstendra de publicar -
el acto administrativo de declaratoria de desierto del proceso de seleccion, si faltare la

firma del Gobemador o su delegado, asi como de quien proyectd y revisd el acto =
administrativo.

Art. 5.21. PUBLICACIONES EN EL SECOP. Todas las publicaciones ordenadas por el

art. 225 del Decreto 734 de 2.012, se hardn en horario laboral, es decir, de lunes a
juevesentrelas 7.30am y12m y1.30pm a6 pm,; losviemesde 730am a12m.y

de 1.30pm. aSpm.

CAPITULO VI
ETAPA PRE CONTRACTUAL - PROCEDIMIENTO - RESPONSABILIDADES -
PARTICULARIDADES DE LA MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA.

Art. 6.1. TRAMITE DE PROCESOS BAJO LA MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA.
RESPONSABILIDADES. En el tramite de los procesos de seleccién de contratistas, a -
fravés de la modalidad de licitacibn publica, se cumpliran las normas legales que
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aplique la modalidad de seleccion de licitacion poblica, el cierre formal del plazo de la
licitacion™, y el de Ia apertura de propuestas, se hara en audiencia piblica, en la que se
5 seguira el procedimiento que se describe:

- 6.5.1. Se hara un registro de asistentes a |a audiencia.

852 A fin de que se verifique la hora exacta de cierre del proceso, se pondra a la vista
- de los asistentes la hora legal colombiana, mediante la utilizacion de un equipo de
computo conectado a Internet, Se declarara cerrado el proceso de seleccion a la hora
|5 indicada en el pliego de condiciones, tomando como Unico pardmetro la hora legal
colombiana. De igual manera, previo al inicio de esta audiencia, se preparard un reloj del
Departamento del Quindio, con la misma hora legal colombiana y solo en el evento de
que existan problemas que no permitan |la conexion con |a hora legal colombiana, se
utilizara el mencionado relo).

B.5.3. Se indicara en voz alta el nimero de propuestas presentadas oportunamente.
6.5.4. Se abriran los sobres de acuerdo con lo que se indique en el pliego de condiciones
y se dard a conocer a los asistentes 1a Informacion basica de las ofertas, tales como:
Nombre del proponente, nimero de folios de la propuesta, valor de ia oferta y datos sobre
la garantia de seriedad.

B.5.5. De todo lo sucedido se levantara un acta que sera proyectada por el funcionario o
contratista designado por el Director de Contratacién, firmada por las personas que hayan
intervenido en la audiencia, documento que deberd ser publicado en el SECOP, efecto
- para &l cual se entregara firmada, completa y en forma oportuna al Jefe de Informacion
Contractual,

PARAGRAFO: La audiencia de que trata éste articulo, serd presidida por el Secretario
L Juridico y de Contratacion y/o el director de contratacion, y asistira el profesional asignado
para el tramite del proceso, el funcionario o contratista que conozca del objeto contractual
& pretendido perteneciente a la Secretaria o Dependencia solicitante del tramite del proceso
de confratacion, los demas funcionarios de la Secretaria Juridica y de Contratacidn que
disponga su titular; dada su naturaleza de audiencia pablica podran asistir los oferentes y
todas las personas interesadas en el proceso.

Art. 6.6. RADICACION DE OFERTAS A MIEMBROS DEL COMITE ASESOR PARA LA
RESPECTIVA VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION.
Concluida la audiencia de que trata el articulo anterior, inmediatamente e! Director de
Contratacion, radicara a los miembros del Comité Asesor, el onginal de cada una de las
- ofertas presentadas a fin de que procedan a hacer la verificacidn de requisitos
habiltantes, presentar el respectivo informe y proyectar las solicitudes a los oferentes que

\ "wwm:.mmaonmramuummmdmommm j
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solicitar aclaraciones al pliego, intervenir en la fipificacion, estimacidn y asignacion de
riesgos y en presentar oferta; de la audiencia, se levantard acta. |a que sera proyectada
por el funcionario o contratista de apoyo designado por el Director de Contratacion; en el
acta se plasmara todo lo debatido y sera suscrita por todos los participantes.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso cuarto del art. 2.1.2 del Decreto 734 de
2.012", con la presentacion de la oferta, se entiende aceptada por €l proponente la
tipificacion, estimacién y asignacion de riesgos consignada en el pliego definitivo o sus
adendas, después de la celebracion da |a audiencia.

Art. 6.4. MODIFICACION AL PLIEGO DE CONDICIONES CON POSTERIORIDAD A LA
CELEBRACION DE LA AUDIENCIA DE QUE TRATA EL ARTICULO 6.3. Si como
resultado de la audiencia aludida en el articulo 6.3., es necesario hacer modificaciones o
ajustes al pliego de condiciones, el profesional asignado para el trémite del proceso,
proyectara la adenda mediante la cual se haran las respectivas modificaciones, la
sometera a revisién y visto bueno del Director de Contratacion y el Secretario Juridico y
de contratacion, después de lo cual, sera remitida al Gobernador o su delegado para la
firma, para io cual el profesional asignado hard seguimiento al curso del documento entre
la Secretaria Juridica y de Contratacion y el Gobemador o su delegado, de tal manera
que se cumpla el cronograma del proceso para los efectos de la publicacion de la adenda
en el SECOP. -

PARAGRAFO: A todos los funcionarios que deben intervenir en este tramite, les asiste la
responsabilidad de actuar con celeridad y garantizar la publicacion de la adenda en el

plazo maximo previsto en el cronograma, teniendo en cuenta que de conformidad con lo =
dispuesto en la Ley 80 de 1.993, articulo 30, numeral 5°, modificado por el articulo 89 de

la Ley 1474 de 2.011%, reglamentado por el art. 2.2.4 del Decreto 734 de 2.012, en los -
procesos de licitacion publica, no podran expedirse adendas, de ninguna indole, dentro de

los tres (3) dias anteriores al que se tiene previsto para el cierre del proceso de seleccion,

bajo el criterio que cuando se expiden en los términos autorizados, debera entenderse por

dias héblles y horarios taborales Unicamente para la expedicion y publicacion de las

mismas dentro de los procesos licitatorios, los dias de lunes a viernes no feriados de 7.00

am, a7.00pm,

Art. 6.5, CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION A TRAVES DE LA MODALIDAD DE
LICITACION PUBLICA. En los procesos de seleccion de contratistas, en los que se

" Decreto 734 de 212 At 212 . La : y s8ig de 105 8808 Previstos, debe constar en ef =
pliego definitive. &si come 1@ justificackon de on 1os que por su objelo

anl nO u8 presentacidn de lms ofestas impica la aceptacion, por parte el ]
distrid de nesgos efe da por la enel

phogo.
 Ley 80 de 1.083 Ant. 30 Numeral 5°, modificado por la Ley 1474 e 2011, Art. 89 *. En todo caso mo -
podrén expedirse adendas dentro de los tres (J) dias anteriores en que se bene previsio &l cerre del proceso
de selaccion, ni siquiera para extender &l iérmino del mismo. La publicacion de éstas adendas sdlo se podra
replizar en dias y horanos laborales™
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aplique la modalidad de seleccion de ficitacidn pdblica, el cierre formal del plazo de la
licitacién™, y el de ia apertura de propuestas, se hard en audiencia pablica, en la que se
seguird el procedimiento que se describe:

6.5.1. Se hara un registro de asistentes a la audiencia.

B.5.2 A fin de que se verifique la hora exacta de clerre del proceso, se pondra a la vista
de los asistentes la hora legal colombiana, mediante [a utilizacién de un equipo de
computo conectado a Internet. Se declarard cerrado el proceso de seleccion a la hora
indicada en el pliego de condiciones, tomando como Unico parametro la hora legal
colombiana, De igual manera, previo al Inicio de esta audiencia, se preparara un reloj del
Departamento del Quindio, con la misma hora legal colombiana y solo en el evento de
que existan problemas que no permitan la conexion con la hora legal colombiana, se
utliizara el mencionado reioj.

6.5.3. Se indicard en voz alta el nimero de propuestas presentadas oportunamente,
6.5.4. Se abriran los sobres de acuerdo con lo que sa indique en el pliego de condiciones
y se dara a conocer a los asistentes la informacion basica de las ofertas, tales como:
Nombre del proponente, nimero de folios de |a propuesta, valor de la oferta y datos sobre
la garantia de seriedad.

6.5.5. De todo lo sucedido se levantara un acta que sera proyectada por el funcionario o
contratista designado por el Director de Contratacion, firmada por las personas que hayan
intervenido en fa audiencia, documento que debera ser publicado en el SECOP, efecto
para el cual se entregara firmada, completa y en forma oporiuna al Jefe de Informacion
Contractual

PARAGRAFO: La audiencia de que trata éste articulo, serd presidida por e! Secretario
Juridico y de Contratacion y/o el director de contratacion, y asistira el profesional asignado
para el tramite del proceso, el funcionano o contratista que conozca del objeto contractual
pretendido perteneciente a la Secretaria o Dependencia solicitante del trémite del proceso
de contratacion, los demas funcionarios de la Secretaria Juridica y de Contratacion que
disponga su Htular, dada su naturaleza de audiencia pdblica podran asistir los oferentes y
todas las personas interesadas en el proceso.

Art. 6.6. RADICACION DE OFERTAS A MIEMBROS DEL COMITE ASESOR PARA LA
RESPECTIVA VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION.
Concluida la audiencia de que ftrata el articulo anterior, inmediatamente el Director de
Contratacidn, radicara a los miembros del Comité Asesor, el onginal de cada una de las
ofertas presentadas a fin de que procedan a hacer la verificacion de requisitos
habilitantes, presentar el respectivo informe y proyectar las solicitudes a los oferentes que

\ ** Ley 80 de 1.993 An. 30 Numeral 5* *EJ plazo de |a hchackin, antendido como el término que debe transcurrl
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publicadas en el SECOP. 5
Dentro del término concedido para subsanar requisitos o documentas, los oferentes

podran subsanar o hacer manifestaciones sobre tales solicitudes. n

Art. 6.7. CONSOLIDACION DE OFERENTES HABILITADOS Y PONDERACION DE
OFERTAS. Transcurrido el término otorgado para subsanar requisitos habilitantes, se
dmmuwa%mulummhbthdmybummumm: 5
cada una de las ofertas, de la que se daré traslado con la publicacién en el SECOP, de
conformidad con lo indicado en el numeral 8° del articulo 30 de ta Ley 80 de 1 993%

Art. 6.8. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION Y RESPUESTAS DEL
DEPARTAMENTO. Dentro del término de traslado del informe de evaluacién, previsto en
dnumeml&'doluﬂmdo%debLey&Odei.SQ&mpropomnbﬂMpo&én
MmtduobeefvadonudwomﬁmldeMdOn.hsquewmpord
Comité Asesor y publicadas las respuestas en el Portal Unico de Contratacién (SECOP),
con antelacion minima de un dia, a la fecha prevista para la audiencia de adjudicacion.

En aplicacion de lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 25 de la Ley 80 de 1.993, la
mwahddnylosofemmmmenwemWomm"mmsdsmmpm -
sus diferentes actuaciones e intervenciones en el trdmite de! proceso, son preclusivos y

perentorios®. =

Art. 6.9. AUDIENCIA PUBLICA DE ADJUDICACION. De conformidad con lo dispuesto -
por el articulo 9° de la Ley 1150 de 2.007, en los procesos que se tramitan aplicando la

modalidad de licitacidn publica, la adjudicacién del contrato, se hara siempre en forma E
obligatoria en audiencia pdblica, en la que ademas de tenerse en cuenta las
consideraciones sefaladas en el articulo 3.1.3 del Decreto 734 de 2012, se adelantara
conforme a las siguientes reglas:

6.9.1. Se hara un registro de asistentes a la audiencia

6.9.2. Se desarrollara de acuerdo a un orden de! dia que sera dado a conocer a todos los

participantes en la diligencia y que deberd incluir como minimo: (i) Lectura de

observaciones presentadas a los informes de evaluacidn, (i) Lectura de las respuestas

¥ *Bo. Les nfeemes de evaly do le e oo ls i de o entufad por un tirmme de tinco (5) dias

hibtles pora que kot ol p s otnar que £n o de exta b d, los of no

podein , adick ficar 0 mejcrar sus propue -

" "1o. tn las nooma de sefeccion y en fos plioges de comd 0 Be roter PAra la escogenca Ge e
orglicdn y LY ¥ etapas 0ara atagurar s s bjetha de & prop s

t Para este propd w e . [*] v ot para las & riapes de B wieccdn v e

autcedades dardn Impubs 0ficoss » las . o
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dadas a las observaciones por parte del Departamento del Quindio; (ii) Intervencién de
los oferentes relacionadas con las respuestas a las observaciones, en el orden del dia, se
~ indicard el término maximo de intervencidn de cada uno de los coferentes o sus
apoderados; (iv) Réplica de los oferentes a las observaciones que sobre |a evaluacion de
- su oferta se hayan presentado por los intervinientes, (v) Respuesta del Departamento del
Quindio a las intervenciones, (vi) Decisiones.

55 6.9.3. Si en el transcurso de fa audiencia y de acuerdo con las intervenciones realizadas
por los asistentes, son sometidos a estudio, asuntos que puedan afectar el sentido de la
L decision y el Departamento del Quindio considera pertinente y necesario, podra
suspender la audiencia de adjudicacion y en tal evento se establecera de manera clara la
fecha y hora en que ha de continuar la audiencia,

694 Agotado el orden del dia, el Gobemador del Departamento del Quindio o su
delegado, de acuerdo con lo debatido en la audiencia y teniendo en cuenta o
recomendado por el comité asesor tomara la decision de adjudicacién del proceso
licitatorio o de declaratoria de desierto, segin sea el caso.

6.9.5. La decision tomada en |a audiencia se entiende notificada en estrado, esto es en la
misma audiencia, lo cual sera advertido a los asistentes, recordandoles igualmente que
i contra la decision de adjudicacion no procede recurso alguno y en caso de declaratoria de
desierta, procede el recurso de reposicion.

bo 6.9.6. De todo lo sucedido en la audiencia, se levantard un acta que sera proyectada por
funcionario o contratista designado por el Director de Contratacion, firmada por las
- personas que hayan intervenido en la audiencia, documento que debera ser publicado en
el SECOP, efecto para el cual se entregara firmada y completa al Jefe de Informacion
- Contractual

697 Ademas del acta mencionada en el numeral 6.96, se expedird el acto
administrativo de adjudicacion o de declaratona de desierto, segun el caso, atendiendo los
procedimientos internos sefialados en los articulos 5.18 y 5.20 del presente manual,

PARAGRAFO: La audiencia de que Irata éste articulo, seré presidida por el Gobernador o
su delegado, asistira el profesional asignado para el trdmite del proceso y los miembros
del Comité Asesor, dada su naturaleza de audiencia publica podran asistir los oferentes y
todas las personas interesadas en el proceso.
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CAPITULO VI
ETAPA PRE CONTRACTUAL - PROCEDIMIENTO ~ RESPONSABILIDADES
PARTICULARIDADES DE LA MODALIDAD DE SELECCION ABREVIADA, CAUSAL =
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS
UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION. <

Art. 7.1. PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA. El Departamento del Quindio, a -
través de la Secretarla Juridica y de Contratacién, bajo la direccién del Director de
cmonywpmmmmmmmammwpm, llevard a
moelwoomnmuwbutammmmhwqubwmﬁmymm

caracteristicas técnicas uniformes y de comdn utilizacién, aplicando el procedimiento -
indicado en Jos arts. 3.2.1.1.1 a2 3.2.1.1,11 del Decreto 734 de 2.012

PARAGRAFO: En Ia fase de planeacion del contrato, ademas de lo previsto en los arts.

4.1 y 4.2 del presente manual, la secretaria 0 dependencia responsable de fa ejecucion

presupuestal del respectivo rubro, a través del funcionario o contratista que designe el
secretario de despacho, debera remitir fa ficha técnica del objeto a contratar, con el

componente minimo descrito en el art. 3.2.1.1.3 del Decreto 734 de 2.012.

Art. 7.2. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION A TRAVES DE LA MODALIDAD DE

SELECCION ABREVIADA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE 3
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION.
PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA. En los procesos de seleccion de =
contratistas, en los que se aplique la modalidad de seleccién abreviada, causal

adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comin =
utilizacién, procedimiento de subasta Inversa, el cierre formal del plazo del proceso, y el
de la apertura de sobres que contienen requisitos y documentos habilitantes, se hard en
audiencia publica, en la que se seguira el procedimiento que se describe:

7.2.1. Se hara un registro de asistentes a la audiencia,

7.22. Afin de que se verifique la hora exacta de cierre del proceso, se pondra a la vista
debsumntoshhombodmbim.mmehuﬂmndeuanMpode
computo conectado a Internet. Se declarara cerrado el proceso de seleccion a la hora
Indicada en el pliego de condiciones, tomando como Gnico pardmetro la hora legal
colombiana. De igual manera, previo al inicio de esta audiencia, se preparara un reloj del
Departamento del Quindio, con fa misma hora legal colombiana y solo en el evento de
que existan problemas que no permitan la conexién con la hora legal colombiana, se
utilizara el mencionado relgj

7.2.3. Se indicara en voz alta el numero de propuestas presentadas oportunamente.

7.2.4. Se abrirdn los sobres que contienen los requisitos habilitantes, de acuerdo con lo
que se indique en el pliego de condiciones y se dard a conocer a los asistentes la =
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informacién bésica de las ofertas: nimero de folios de ta propuesta, y datos sobre la
garantia de seriedad, en los eventos en los que se solicite

- 7.2.5. De todo lo sucedido se levantara un acta que serd proyectada por funcionario o
contratista designado por el Director de Contratacion, firmada por las personas que hayan
- intervenido en la audiencia, documento que debera ser publicado en el SECOP, efecto
para ol cual se entregard firmada y completa al Jefe de Informacion Contractual.

PARAGRAFO: La audiencia de que frata éste articulo, serd presidida por el Secretario
Juridico y de Contratacién y/o el Director de Contratacidn, asistira el profesional asignado
para el tramite del proceso, el jefe de evaluacion financiera, y el funcionanio o contratista
que conozca del objeto contractual pretendido, perteneciente a la Secretaria o
Dependencia solicitante del tramite del proceso de contratacion; dada su naturaleza de
audiencia publica podrén asistir los oferentes y todas ias personas interesadas en el
proceso.

Art. 7.3. APLICACION DE LAS MODALIDADES DE SUBASTA INVERSA. De acuerdo a
lo dispuesto por el articuio 3.2.1.1.6 del decreto 734 de 2.012, el Departamento del
- Quindio, podra aplicar ¢l procedimiento de subasta inversa en las modalidades electrénica
y presencial, conforme a lo sefalado en ef paragrafo 1° de la norma en comento, s6io se
- aplicara ésta (itima modalidad, en caso de que el Departamento no cuente con los
medios tecnolégices que garanticen la continuidad, autenticidad e integralidad de los
e mensajes de datos, evento en el cual, el Jefe de Sistemas del Departamento o quien haga
sus veces, cerificard que el Departamento no cuenta con la infraestructura tecnolégica
adecuada para llevar a cabo la subasta inversa electronica; tal certificacién se incorporara
al expediente del proceso de la subasta inversa presencial, por el profesional responsable
del tramite del proceso.

Art. 7.4. ENTREGA DE OFERTAS AL COMITE EVALUADOR, Concluida la audiencia de
T que trata el articulo 7.2, el Director de Contratacion, radicara a los miembros del Comité
Asesor, el original de cada una de las ofertas presentadas a fin de que procedan a hacer
- la venficacion de requisitos habilitantes, presentar el respectivo informe y proyectar las
solicitudes a los oferentes que deban subsanar requisitos; dichas solicitudes seran
- fimadas por el Director de Contratacion, comunicadas a través del medio de contacto
Infarmado por los oferentes y publicadas en el SECOP

Dentro del término concedido para subsanar requisitos o documentos, los oferentes
podran subsanar o hacer manifestaciones sobre tales solicitudes.

7.5. SUBASTA INVERSA PRESENCIAL. La subasta inversa presencial se realizara en
audiencia, atendiendo las reglas indicadas en el articulo 3.2.1.1.8 del Decreto 734 de
\ 2.012, adicionalmente, se agotara el siguiente procedimiento: j
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7.5.1A&huémregistmdﬂnpemonqumﬂanahaudimdayumh

contrasefia a cada uno de los oferentes que participaran.

7.5.2. La moderacion de la audiencia la haré el Gobernador o su delegado. =
7.5.3. La audiencia debera Iniciar a la hora indicada en el pliego de condiciones, 1a cual

sera verificada mediante fa utilizacion de la hora legal colombiana puesta a disposicion de »
los oferentes, a través de un equipo de computo conectado a Internet

754 En el tramite de la subasta, cada oferente utilizara contrasefia asignada por el
Demmmnmdmmwdehmdmﬁmdomhmmnﬁwmla

audiencia, ello con el fin de que no se conozca su identidad hasta la adjudicacion. -
7.5.5. Quien no haga lances en la primera ronda de la audiencia, no podré hacerios
posteriorments, y en consecuencia, se tomara como su oferta el valor indicado en la
propuesta inicial entregada en el sobre correspondiente.

7.5.6. Cada lance debera respetar el margen minimo indicado en el piiego de condiciones,
puesto que los lances que no cumplan con tal margen serdn considerados como no
volldosyelpfopon«uonopodraconﬁnuarhadondolmm.pwloqmsotondréoomow
oferta final el Gltimo lance valido.

7.5.7. De todo lo sucedido en la audiencia, se levantara un acta que sera proyectada por
funcionario o contratista designado por el Direclor de Contratacion, firmada por las
persanas que hayan intervenido en la audiencia, documento que debera ser publicado en
el SECOP, efecto para el cual se entregara firmada y completa al Jefe de Informacién N
Contractual,

7.5.8, Atendiendo la naturaleza de la subasta inversa, por el Gobernador o su delegado, =
se indicara Ia adjudicacion del contrato a quien oferte el menor precio, hecho lo cual, se
thwmmu‘&emmlaad}MN u
estrados.

759 Se proyectara el acto administrativo de adjudicacion por el profesional de la =
Secretaria Juridica y de Contratacién asignado para el tramite del proceso, se haran las
mviﬂomyseharifwwpordGobemodorosudalegado.eonsqoclbnaloestabbddo
en el arl. 5.19 de éste manual.

PARAGRAFO: La audiencia serd presidida por el Gobermador 0 su delegado, asistird el =
Secretario Juridico y de Contratacion y/o el director de contratacién, el profesional
asignado para el tramite del praceso y los integrantes del comité evaluador. Dada su a
naturaleza de audiencia pdblica podran asistir los oferentes y todas las personas
Interesadas en el proceso. =

Art. 7.6. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION. Si no se
wmdmluouqumndomwlodmmmwm.noespodblehao«la
negociacién a que se refiere el pardgrafo primero del art 3.2.1.1.5 del Decreto 734 de
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2.012%, en los términos dispuestos por la norma en cita, se declarara deslerto el proceso
de seleccion, mediante acto administrativo motivado, el que serd proyectado por el
= profesional designado en la Secretaria Juridica y de Contratacion para el tramite del
proceso; antes de remitirlo al Gobernador o su delegado para su expedicidn, debe ser
- revisado y dejar constancia del visto bueno, por parte del Director de Contratacion.
PARAGRAFO PRIMERO: Sers responsabilidad del profesional designado en la
= Secretaria Juridica y de Contratacién para el trémite del proceso, entregar el proyecto de
acto administrativo al Secretario Juridico y de Contratacién para que lo haga firmar del
L Gobemador o su delegado, lo cual debe hacerse dentro del término sefialado en el
cronograma para Ia publicacion oportuna en el SECOP.

PARAGRAFO SEGUNDO: El Jefe de Informacién Contractual, se abstendra de publicar
el acto administrativo de declaratoria de desierto del proceso de seleccidn, si faltare la
firma del Gobernador o su delegado, de quien proyectd y revisé el acto administrativo.

= CAPITULO VIll

- ETAPA PRE CONTRACTUAL - PROCEDIMIENTO - RESPONSABILIDADES
PARTICULARIDADES DE LA MODALIDAD DE SELECCION ABREVIADA, CAUSAL
ke MENOR CUANTIA.

L Art. B1. TRAMITE DE PROCESOS BAJO LA MODALIDAD DE SELECCION
ABREVIADA, CAUSAL DE MENOR CUANTIA — RESPONSABILIDADES. En el tramite
de los procesos de seleccidn de contratistas, a través de la modalidad de seleccion
abreviada, causal de menor cuantia, se cumpliran las normas legales que establecen la
estructura del procedimiento, las reglas contenidas en los capitulos IV y V de éste manual
y las especificas que se sefialan en éste acdpite, en especial las inherentes a las
responsabiidades en el tramite del proceso.

Art. 8.2. DETERMINACION DEL RANGO DE MENOR CUANTIA EN CADA VIGENCIA
= FISCAL. Al inicio de cada vigencia fiscal, el Director de Contratacidn, con base en el

presupuesto aprobado para la respectiva vigencia y el salario minimo mensual legal
- vigente, consolidara el cuadro de cuantias, para indicar e Instruir a todas las

"m-mnmmmnm«mnd«umwuumm-unmammmm
anitard al Mahiltado & wea N on la gue, o do ot priscigios de v P w
manor precio de fa olerta iniclalmenis presentada por pane del Gnce Rabilitado, cuyo rango de megora /o podeh ser inferiac #f
- SoscuInto Minimo Indicado en of plege.




GACETA DEPARTAMENTAL DEL QuaMBi@nia, Abril 08e 2018 GACETA No. 2038

36

dependencias del sector central de la administracion departamental, el limite de la menor

cuantia en el departamento, de obligatoria consideracion, en los casos en que la cuantia

estimada del contrato, es relevante para definir la modalidad de seleccion y la causal a =
aplicar.

La divuigacion a las dependencias y a todos los funcionarios responsables de tramitar .
procesos de contratacion, se hara por el Jefe de Informacién Contractual a través de los

medios electronicos de los que dispone el Departamento. -

Pmomo:ummwmmomm“mmwbsmha
Hacienda del departamento. Iguaimente, dicha dependencia expedira la correspondiente
certificacion en los eventos del articulo 8.1.8. del decreto 734 de 2012.

Art. 8.3. MANIFESTACION DE INTERES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE

SELECCION (DECRETO 734 DE 2.012, ART. 3.2.2.1. NUMERAL 3°)

Teniendo en cuenta la calidad de requisito habilitante para la presentacion de ofertas en la

modalidad de seleccién abreviada de menor cuantia y a fin de facilitar dicha

manifestacion, en el Departamento del Quindio, se procedera de Ia siguiente manera:

8.3.1, Se publicara con el pliego de condiciones, un formato, que constituye un documento

guia, es decir, siempre que contenga los datos minimos sefialados en el Inciso segundo

del numeral 3° del art. 3.2.2.1 del Decreto 734 de 2.012, los interesados, podran presentar .
cualquier escrito o formato, bajo la condicidén de que sea elaborado por medio mecanico o

electronico o con letra legible; debe ser suscrito por la persona natural o por el -t
representante legal de la persona |uridica o por el representante del consorcio o unién

temporal interesado en participar en el proceso de seleccién. -
8.3.2. Al documento mediante el cual se manifieste el interés en participar, se deben

adjuntar: =
> Cuando se trate de persona natural al momento de la Inscripcién es indispensable
presentar la cédula de ciudadania y, si es del caso, fotocopia del certificado de persona

natural expedido por la camara de Comercio o matricula mercantil

> Cuando se trate de persona juridica es necesario que el representante legal presente el

certificado de existencia y representacion legal y su cédula de ciudadania.

> En caso de Consorcios o Uniones Temporales es indispensable gue en el formulario se

Indique el nombre de los miembros o integrantes que o compondran y aparezca la firma

de cada uno de elios, asi como el del representante legal,

8.4. CONSOLIDACION DE LISTA DE OFERENTES (DECRETO 734 DE 2.012, ART.

3.2.2)

Cuando e! numero de interesados que manifiesten su interés en participar, sea inferior a

diez (10), la Secretaria Juridica y de Contratacion conformara la lista con todos ellos, -
quienes podran presentar propuesta para el correspondiente proceso de seleccién, y por
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= lo tanto, en este evento NO HABRA AUDIENCIA DE SELECCION DE OFERENTES. En
todo caso se debera realizar la correspondiente publicacion.

8.4.1. AUDIENCIA DE SELECCION DE OFERENTES.

- Cuando el nimero de inscritos como interesados en participar en el proceso de seleccion,
sea superior 8 diez (10), el dia y hora sefialados en el cronograma dispuesto en el phiego
L de condiciones, el Secretario Juridico y de Contratacion ylo el director de contratacion
abrira la audiencia y la presidird hasta su terminacion,

Si el nimero de inscritos es mayor a diez (10) el departamento realizara la seleccion de
los diez (10) proponentes mediante un sorteo con la utilizacién de balotas que seran
extraidas por el pdblico, de tres umas o sacos identfficados como centenas, decenas y
unidades de la siguiente manera:

Se introducirdn en la uma o saco identificado como unidades, 10 balotas iguales cada una
conunnumercode0asd

Si el nimero total de inscritos es igual 0 menor a 99 no se empleara la uma o saco
Identificada como centenas y en la urna o saco identificada como decenas se introducirén
balotas cada una con un nimero de 0 a N, donde N es la cifra de las decenas de nimero

o total de inscritos.
Si el nimero total de inscritos es mayor a 99 se introducirdn en la uma o saco identificada
- como decenas, 10 balotas iguales cada una con un numero de 0 a 9 y en |a urna o saco
\dentificada como centenas se introduciran balotas cada una con un nimero de 0 a M,
- donde M es la cifra de ias centenas del nimero total de Inscritos.

Aleatoriamente se sustraera una balota de cada una de las urnas o saco con las cuales se
e establecerd un numero en el siguiente orden:

1. Si el nimero total de inscritos es mayor a 99 se sustraera de la urna o saco de las
centenas una balota cuyo nimero serd |a cifra de las centenas.

2. Se sustraera de la umna o saco de las decenas una balota cuyo nimero sers la cifra de
las decenas.

3. Se sustraera de la urna o saco de las unidades una balota cuyo nimero sera la cifra de
las unidades,

El numero establecido conformado por la balota de la centena, decena, unidad segln sea
el caso, en el sorteo descrito, correspondera al inscrito al cual el sistema le haya asignado
dicho numero y ese serd el seleccionado.

Esta actividad se realizara minimo por diez (10) veces consecutivas, hasta seleccionar los
- diez (10) posibles proponentes requeridos por el departamento para presentar oferta.
Toda balota extralda serd depositada inmediatamente en su respectiva uma antes de
- sustraer |a siguiente balota para la conformacion del niumero de seleccidn siguiente.

En caso que el nimero establecido en el sorteo se repita, o sea un nimero no valido por
- no estar gentro de |a refacidn de Inscritos, se realizara un nuevo sorteo garantizando que
k los diez nimeros seleccionados resultantes sean distintos. )
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Una vez seleccionados los diez (10) proponentes, se actualizara la informacién en el

Portal Unico de Contratacion (SECOP), www.contratos.gov.co, mediante a publicacién

del acta del sorteo (inc. 3, art. 3.2.2.2 del Decreto 00734 de 2012) y cualquier ciudadano

puede ingresar a ella para conocer los diez (10) seleccionados,
Aﬂndemplkconlaobltnatoﬂododdomwopum. los diez (10) proponentes

seleccionados se entienden comunicados de esta decisién, con la publicacidn efectuada

por el Departamento a través del SECOP - PORTAL UNICO DE CONTRATACION. -
Los proponentes asl seleccionados deberdn obtener el pliego de condiciones a través del

SECOP y deberan presentar la propuesta en la fecha, hora y lugar indicados en el ~
cronograma del Proceso,

La asistencia a esta audiencla no es requisito de participacion.

8.5. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION A TRAVES DE LA MODALIDAD DE
SELECCION ABREVIADA, CAUSAL MENOR CUANTIA. En los procesos de saleccion
de contratistas, en los que se aplique la modalidad de seleccidén abreviada, causal de
menor cuantia, el cierre formal del plazo del proceso, y el de la apertura de propuestas, se
hara en audiencia pablica, en la que se seguird el procedimiento que se describe:

8.5.1. Se hara un registro de asistentes a |a audiencia,

B.52 A fin de que se verifique la hora exacta de cierre del proceso, se pondra a la vista
de los asistentes la hora legal colombiana, mediante la utilizacién de un equipo de 1
computo conectado a Internet Se declarara cerrado el proceso de seleccidn a la hora

indicada en los pliegos de condiciones. tomando como Unico pardmetro ta hora legal

colombiana. De igual manera, previo al inicio de esta audiencia, se preparard un reloj del

Departamento del Quindio, con la misma hora legal colombiana y solo en el evento de -
que existan problemas que no permitan la conexién con la hora legal colombiana, se
utilizara el mencionado reloj,

8.5.3, Se indicara en voz alta el nimero de propuestas presentadas oportunamente

8.5.4. Se abriran los sobres de acuerdo con lo que se indique en el pliego de condiciones

y se dara a conocer a los asistentes la informacidn basica de las ofertas: Nombre del

proponente, valor de cada oferta, numero de folios de la propuesta, y datos sobre la
garantia de seriedad.

8.5.5. De todo lo sucedido se levantard un acta que serd proyectada por funcionario o

contratista designado por el Director de Contratacion, firmada por las personas que hayan

intervenido en la audiencia, documento que debera ser publicado en el SECOP, efecto

para el cual se entregara firmada y completa al Jefe de Informacion Contractual.

PARAGRAFO: La audiencia de que trata éste articulo. sera presidida por el Secretario =
Juridico y de Contratacion y/o el director de contratacidn, y asistira el profesional asignado
para el tramite del proceso, el funcionario que conozca del objeto contractual pretendido, -
perteneciente a la Secretaria o Dependencia solicitante del tramite del proceso de
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contratacion, los demdas funcionarios de la Secretaria Juridica y de Contratacién que
dispmgawuumdodawnmmdomdmxdapébﬁca podran asistir los oferentes y
todas las personas interesadas en el proceso

- Art. 8.6. ENTREGA DE OFERTAS AL COMITE EVALUADOR

Concluida la audiencia de que trata el articulo 8.5, el Director de Contratacién, radicard a
& losmiambmsdel(:omnAscsor.elodgimldec.daunadelasofeﬂapreumdaaﬂn
de que procedan a hacer la verificacion de requisitos habilitantes, presentar el respectivo
4| informe y proyectar las solicitudes a los oferentes que deban subsanar requisitos; dichas
solictudes seran firmadas por el Director de Contratacidon, comunicadas a través del
medio de contacto informado por los oferentes y publicadas en el SECOP.

Dentro del término concedido para subsanar requisitos o documentos, los oferentes
podran subsanar o hacer manifestaciones sobre tales solicitudes.

Art. 8.7. CONSOLIDACION DE OFERENTES HABILITADOS Y PONDERACION DE
OFERTAS. Transcurrido el término otorgado para subsanar requisitos habilitantes, se
efectuara ia consolidacién de los proponentes habilitados y la asignacion de puntajes a
= cada una de las ofertas, de la que se dard traslado con la publicacién en el SECOP, de
conformidad con lo indicado en el numeral 6° del articulo 3.2.2.1 del Decreto 734 de
- 2012,

. Art. 8.8 OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION Y RESOLUCION A LAS
MISMAS POR PARTE DEL DEPARTAMENTO. Dentro del término de trasiado del
informe de evaluacion, previsto en el numeral 6° del articulo 3.2.2.1 del decreto 734 de
2012, los proponentes interesados podrdn formular observaciones al resultado de la
evaluacion, las que serdn analzadas por el Comité Asesor y resueitas por el
Departamento en el acto administrativo de adjudicacion.

Art. 8.9. ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACION O DE DECLARATORIA DE
DESIERTO DEL PROCESO. De acuerdo a la dinamica del proceso, se tomara por el
Gobernador o su Delegado, la decision acorde al agotamiento de la atapa precontractual,
se proyectara, expedira y publicara el acto administrativo que culmina con el proceso de
e seleccion, en los términos de los articulos 5.19 y 5.20 del presente manual.

- Art. 8.10. OTRAS CAUSALES A LAS QUE SE APLICA EL PROCEDIMIENTO DE LA
MODALIDAD DE SELECCION ABREVIADA, CAUSAL MENOR CUANTIA. En
- acatamiento a lo dispuesto en los articulos 3.2.3.1 y 3.2.4.1 del Decreto 734 de 2.012, en
los procesos de seleccion de contratistas para la prestacién de servicios de salud y
- cuando se haya declarado desierto el proceso de licitacion publica, se aplicaran las reglas
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establecidas en los articulos 3.2.2.1, 3222 3231 y 3.24.1 del Decreto 734 de 2012,
as| como las de procedimientos y responsabilidades, sefialadas en éste capituio.

CAPITULO IX
CONCURSO DE MERITOS "
ETAPA PRE CONTRACTUAL - PROCEDIMIENTO - RESPONSABILIDADES
PARTICULARIDADES 2

Art. 9.1, NORMAS Y PROCEDIMIENTOS LEGALES. En todos los eventos en los que B
por la naturaleza del objeto a contratar, sea necesario acudir a la modalidad de seleccién

del concurso de méritos, el Departamento, como en las demas modalidades, aplicara las

normas establecidas en |a ley B0 de 1993, ley 1150 de 2.007 y el Decreto 734 de 2.012,

normas que las adicionen, sustituyan o reformen.

Apiicara ademds las normas sobre procedimientos internos y responsabilidades, que se

consagran en éste capitulo,

Art. 8.2. DISPOSICIONES GENERALES CONTENIDAS EN LOS CAPITULOS IVY V DE
ESTE MANUAL. En el tramite del concurso de méritos, se dar4 aplicacion en cuanto sean

wmﬂﬂu.ahsd%poeﬁonummmlenloscapnuoswyvaem
manual =

Art. 9.3. COMITE ASESOR. Recibida en la Secretaria Juridica y de Contratacion, la -
documentacion referida en el art. 4.1 de éste manual, estudiado y determinado que se

debe aplicar la modalidad de seleccion de concurso de méritos, se proyectard por el -
Director de Contratacién, para la fima del Sefior Gobemador o su delegado, acto
administrativo mediante el cual se designa el Comité Asesor, para intervenir en todas las
fases del proceso de seleccion de contratistas a través del Concurso de Méritos.
PARAGRAFO 1: Para la designacién del Comité Asesor, se tendran en cuenta las
especificaciones sefialadas en el art. 3.3,1.5 del Decreto 734 de 2012, en todo caso,
harén parte del mismo: E! Director de Contratacién, los Jefes de Evaluacién Contractual y
daEvdmdanlnanciam.elefosiondAbogadodolaSemuﬁaJuﬂ&cayda
Contratacién, asignado para adelantar el trdmite del proceso y un funcionario de la
sacretaria 0 dependencia solicitante del trdmite del concurso.

Art. 9.4. FUNCIONES DEL COMITE ASESOR. Ademas de las funciones establecidas en

el Decreto 734 de 2.012, el Comité Asesor, designado con arreglo a lo dispuesto en el art.

9.3, tendra las siguientes: =
9.4.1. Recomendara al Gobernador, mediante escrito. de manera justificada, el sistema de

concurso a aplicar, sistema de concurso abierto o sistema de concurso con ~
precalificacion



GACETA DEPARTAMENTAL DEL QuaMBi@nia, Abril 08e 2018 GACETA No. 2038

41

L 000144 0BFEB201B  jon2

942 Recomendarad al Gobernador, mediante escrito, el tipo de propuesta técnica a
solicitar, teniendo en cuenta el sistema a adoptar.

o 9.4.3. Proyectara el estudio previo al que aplicard los procedimientos para publicidad
seflalados en el capitulo V, al estudio previo, se debe anexar el documento de
= requenmientos técnicos, al que alude el art. 3.3.1.3 del Decreto 734 de 2.012, anexo que
debe ser elaborado y remitido a la Secretaria Juridica y de Contratacion por la secretaria
- o dependencia soficitante del tramite del procaso.

9.4.4. Elaborard el proyecto de pliego de condiciones y cumplira los procedimientos para
e publicidad, observaciones y pronunciamiento sobre las mismas indicados en el capitulo V.
945 Elaborarda el pliego definitivo, considerando las observaciones formuladas y
consideradas relevantes en el estudio y pronunciamiento sobre las mismas.

8.4.6. Ademas del Secretario Juridico y/o el director de contratacion, quien fa presidira,
Intervenir en la audiencia de conformacion de lista corta o lista multiusos, en los eventos
que se opte por el sistema de precalificacion.

947 Ademas del Secretario juridico y/o el director de contratacién, quien la presidira,
Intervenir en la audiencia de aclaracién de pliegos, en el evento sefalado en el art, 3.3.4.1
numeral 3° del Decreto 734 de 2.012, y en los demas casos que en el pliego de
condiciones se decida efectuarla.

8.4.8. Ademas del Secretario Juridico y/o el director de contratacion, quien |a presidird,
pe Intervenir en la audiencia de divuigacién del orden de calificacién de las propuestas
técnicas y de apertura de |a propuesta econdmica.

Art. 9.5. AUDIENCIAS. Todas las audiencias que se deben celebrar en el tramite del
L concurso de méritos, serdn presididas por el Secretario Juridico ylo el director de
contratacion, y se cumplira el sigulente procedimiento:

L 9.5.1. Se hara un registro de asistencia
9.5.ZSeefeaunnalashorssymbsoﬁdebmmelwogode
condiciones.

853 Siempre se tendrd en cuenta la hora legal colombiana, para lo cual se tendréd
dispanible y para la verificacidn de los asistentes, un computador con conexién a internet
9.5.4. De todo lo sucedido en las audiencias, se levantaran las respectivas actas que
mmmuwmmﬁoomﬁmmammmwdoimde
Con!mtaeiOn:mbsadasuplssmaritodolodebaﬁdoenluaudw“yudn
suscritas por todas las personas que hayan intervenido en las audiencias, documentos
quedobednsmpMcodosondSECOP.e!ectomdmlsemgar‘nen(m
oportuna, firmadas y completa al Jefe de Informacion Contractual.

Art. 9.6. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. En el Departamento del
- Quindio, no se aplicara la potestad establecida en el articulo 3.3.4.9 del Decreto 734 de
\ 2.012, en consecuencia, salvo cuando se trate de los procedimientos especiales de J




GACETA DEPARTAMENTAL DEL QuaMBi@nia, Abril 08e 2018 GACETA No. 2038

minima cuantia, en los procesos de seleccion de contratistas a través de concurso de
méritos, independiente del sistema de concurso y tipo de propuesta, siempre se exigira a
los oferentes, garantia de seriedad de la propuesta.

CAPITULO IX
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA
ETAPA PRE CONTRACTUAL - PROCEDIMIENTO - RESPONSABILIDADES
PARTICULARIDADES

Art. 10.1. DISPOSICIONES GENERALES CONTENIDAS EN LOS CAPITULOS IVY V =
DE ESTE MANUAL. En el tramite de la contratacion directa, en las diferentes causales,

se dard aplicacion en cuanto sean compatibles, las disposiciones generales contenidas en -
los capltulos IV y V de éste manual.

Art. 10.2. ACTO ADMINISTRATIVO DE JUSTIFICACION. En los casos que es exigible el

acto administrativo de justificacion de la contratacién directa, de conformidad con lo U
prescrito en ef ant. 3.4.1.1 del Decreto 734 de 2.012, con base en ios estudios previos, el

profesional asignado en la Direccién de Contratacion de la Secretarla Juridica y de

Contratacidn, redactara el acto administrativo, el que con previo visto bueno del Director

de Contratacion, sera firmado por el Secretario Juridico y de Contratacién, en caso de

tener delegacion para el efecto, de lo contrario, se remitira al Despacho del Sefior

Gobernador para su firma,

PARAGRAFO: Sera responsabilidad del profesional asignado para el tramite del proceso,
de la Direccion de Contratacién, hacer seguimiento al curso del documento entre [a
Secretaria Juridica y de Contratacion y el Despacho del Gobernador, en el evento de que
no exista la delegacion en el Secretario Juridico y de Contratacién para expedirio, de tal N
manera que no se perfeccione el contrato, sin la expedicion del citado acto administrativo,

Art. 10.3. REQUISITO ADICIONAL EN LA CAUSAL PARA EL DESARROLLO DE

ACTIVIDADES CIENTIFICAS Y TECNOLOGICAS. Cuando se trate de aplicar la causal -~
sefialada en el art. 3.4.2.3.1 del decreto 734 de 2.012, e! profesional a cargo del trémite

del procasa con la colaboracién del funcionario o contratista de la Direccidn de

Contratacién que se designe para el apoyo en el tramite del proceso, solictara en la

Secretaria de Planeacion, constancia relacionada con la inclusién en el Plan de Desarrollo

de proyectos orientados al apoyo de la ciencia y la tecnologia, de conformidad con lo

dispuesto en el articulo 27 de la Ley 1286 de 2,009

Art. 10.4. CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION. Para el caso de contratos de prestacién de servicios
profesionales o de apoyo a la gestion, se debera expedir, previo a fa invitacidn,
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certificacion en la que conste que no existe personal de planta con el perfil requerido para
ia actividad contratada, o que existiendo personal con el perfil no es suficiente para
= atender la necesidad, dicha constancia, debe ser allegada a la Secretaria Juridica y de
Contratacién, por la Secretaria o Dependencia que tiena la necasiiad del contrato, junto
- con los requisitos sefialados en el articulo 4.1 de éste manual.

10.4.1. Se debera invitar a presentar oferta a la persona juridica o natural que tenga la
- suficiente idoneidad para ejecutar el objeto del contrato.

10.4.2. La invitacion deberd indicar como minimo lo siguiente:

L 10.4.2.1, El nombre del oferente.

10.4.2.2_ El objeto del contrato.

10.4.2.3, Las especificaciones basicas de como desarrollara la actividad,

10.4.2.4 Las garantias que debera constituir a favor del Departamento.

10.4.2.5. El plazo de ejecucion del contrato.

104.2.6. Valor y forma de pago.

10.4.2.7. La forma basica de verificacion de las condiciones de idoneidad del contratista,
10.4.2 8. Los documentos que debe contener la oferta.

10.4.2.9 La fecha y hora limite para la presentacidn de la oferta.

10.4.2.10. Los gastos, tributos y demas erogaciones a cargo del conltratista.

= 1043 El Departamento del Quindio, a través del Director de Contratacidn, dejara
constancia sobre la acreditacion de la idoneidad por parte del oferente y de Ja verificacion
- en los respectivos sitios web, de los antecedentes disciplinarios, penales, de
responsabilidad fiscal del oferente y, adicionaimente, los antecedentes correspondientes a
e la profesién respectiva,

34 10.4.4. Recibida la oferta, verificado el cumplimiente de los requisitos exigidos y fa
idoneidad del oferente, se procederd a elaborar la minuta del contrato para el
perfeccionamiento por las partes contratantes.

Art. 10.5. MINUTA DEL CONTRATO. La minuta de contrato, con base en el estudio
previo, la oferta y los documentos anexos, sera elaborada por Abogade, funcionario o
contratista designado para el tramite del proceso, revisada por el Director de Contratacién
y aprobada por el secretario Juridico, quienes dejardn constancia de elaboracién y
revision con el visto bueno, para remitir a firma de! Sefior Gobernador o su delegado.
PARAGRAFO: Sera responsabilidad de funcionario o contratista designado por el titular
de la Direccidn de Contratacion, hacer seguimiento al curso del documento entre la
= Secretaria Juridica y de Contratacion y el Despacho del Gobemador, de tal manera que
se haga entrega del contrato perfeccionado y legalizado al Jefe de Informacion
- Contractual, para su publicacién oportuna en el SECOP.

|\ _/
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CAPITULO XI =
MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA PARTICULARIDADES RESPONSABILIDADES

Art. 11.1 REGLAS GENERALES. En ésta modalidad de contratacion se aplicaran las
reglas especiales sefialadas en los articulos 3.5.1 8 3.5.8 del Decreto 734 de 2.012, asi =
como las que se disponen sobre las responsabilidades en éste capitulo.

Art. 11.2. PLANEACION DEL CONTRATO. La secretaria o dependencia responsable de
la ejecucién presupuestal del respectivo rubro, cumplird con los requisitos establecidos en
ol art, 4.1 de éste manual; los estudios previos se revisaran y ajustaran con sujecion a lo
dispuesto en el art. 4.2, pero con el contenido indicado en el art. 3.5.2 del Decreto 734 de
2012

Art. 11.3. INVITACION PUBLICA. RESPONSABLE. El profesional ylo contratista

asignado para adelantar el respectivo proceso de seleccion elaborara la invitacién publica,

respetando el contenido sefialado en el art. 3.5.3 del Decreto 734 de 2.012, con su firma,

como constancia de revisién, remitird para revision y visto bueno del funcionario
compsteme.qulonhharﬂﬁrmudalSeaehﬁoquosoonmdeIogadomelo.o r
debera enviaria al Despacho del Sefior Gobemador para la firma

PARAGRAFO: Sera responsabilidad de funcionario o contratista de apoyo designado por
la Direccién de Contratacién, hacer seguimiento al curso del documento entre la -
Secretarla Juridica y de Contratacion y el Despacho del Gobernador, en caso de que no
esltvigemeladelegaaén.detalmanemqucsehsgaenﬂmdolostudioydowmm =
previos, y la invitacién a ofertar,  debidamente firmados, al Jefe de Informacion
Contractual, para su publicacion oportuna en el SECOP.

Art. 11.4. REGISTRO DE ENTREGA DE OFERTAS. Las ofertas, en los procesos de
seleccidn bajo la modalidad de minima cuantia, seran recibidas por funcionario o
matiﬂa.quedesinm.poruaitoels.mﬁonﬂcoydecmbn:el
responsable, deberd consignar en un cuadro, la siguiente informacion; : (i) Numero de
orden de presentacién de la oferta; () Nombre del Oferente; (iif) Identificacion del
Oferente; (iv) Fecha exacta de presentacion de la oferta; (v) Hora exacta, indicando
mmnmyugum.mmbndehm:mmmm.debehwefusode
emﬁpodooommo.oonaccesoumemetyconsuhrbhoubgdcobmbbmdemanm
wefemmﬁslmelsiﬁowebmmgg.mwdefoﬁo,mmmadmmm
registre dicho dato; (vi) firma del oferente. .
La propuesta, puede ser presentada en la oficina receptora por el oferente o por persona

autorizada por el mismo; la autorizacién puede recaer en cualquier persona mayor de -
edad, que sepa firmar; en cumplimiento de los postulados de la buena fe, la autorizacion



GACETA DEPARTAMENTAL DEL QuaMBi@nia, Abril 08e 2018 GACETA No. 2038

= 00014d na FEB 2"1" Hoja N* 2

*

4 N

mencionada no requiere de mas formalismo que la identificacion clara del oferente, el
autonzado y el proceso de seleccion del que se trata.

PARAGRAFO PRIMERO: Si por alguna circunstancia de caracter técnico, no es posible
- consultar la hora legal colombiana, se dejard constancia en el expediente y se acudira al
reloj que indigue en forma precisa minutos y segundos.

PARAGRAFO SEGUNDO: La exigencia del requisito de la hora exacta de entrega de
ke ofertas, es con el fin de facilitar el dirimir los eventuales empates que se presenten al
evaluar las ofertas.

Art. 11.5 EVALUACION DE OFERTAS. La evaluacion de las ofertas, estara a cargo del
Jefe de Evaluacion Contractual, Jefe de Evaluacion Financiera y del profesional asignado
para el tramite del proceso en el Secretaria Juridica y de Contratacién, y el funcionario o
confratista designado por la Secretaria o Dependencia solicitante del tramite del proceso
de contratacién

Con la remision de la solicitud de estudio previo, la Secretaria o Dependencia solicitante
del tramite del proceso de contratacidn, indicard por escrito el nombre del funcionario o
contratista que integrara el Comité Evaluador,

Art. 11.6. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA
- DE DESIERTA. La comunicacion de aceptacion de la oferta o de declaratoria de desierta,
serd elaborada por el profesional asignado en la Secretaria Juridica y de Contratacion
e para el tramite del proceso, con {a revision del Director de Contratacién y aprobacién del
Secretario Juridico, se remitira al Despacho del Gobernador o su delegado para la firma.
A PARAGRAFO: Sera responsabilidad de funcionaric o contratista designado por la
Directora de Contratacién, hacer seguimiento al curso de! documento entre la Secretaria
Juridica y de Contratacidn y el Despacho del Gobemador, de tal manera que se haga
entrega del documento firmado, al Jefe de Informacion Contractual, para su publicacion
oportuna en el SECOP.

Art. 11.7. SOLICITUD DE REGISTRO DEL CONTRATO EN EL PRESUPUESTO. De
conformidad con lo establecido en el inciso quinto del art. 3.5.4 del Decreto 734 de 2.012,
el funcionario o contratista designado por la Direccidn de Contratacion, redactara oficio
remisorio a la Secretaria de Hacienda, con el fin de que en el drea financiera, se proceda
a registrar el respective contrato en el presupuesto.
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CAPITULO XII
CONVOCATORIAS LIMITADAS A MYPES Y MIPYMES PARTICULARIDADES

Art. 12.1 FAVORECIMIENTO A MYPES Y MIPYMES DEL AMBITO DEPARTAMENTAL.
El Departamento del Quindio, cumplird los requisitos establecidos en los articulos 4.1.1 a
4.1.4 del Decreto 734 de 2.012, en lo que atafie a las convocatorias limitadas a Mypes y
Mipymes.
EndDepcrhmmodMQuhdlo.consﬁoddnalcunpllmlor&oderoqumooenlasnomas
citadas, se limitardn las convocatorias a las Mypes y Mipymes, que tengan su domicifio
principal en el Departamento del Quindio, efecto para el cual, deberan aportar el RUT,
oonifuoibnexpedldaporeleoﬂadovp&uicooremmul.segdnmelmo.yd
Certificado de Existencia y Representacion Legal.

PARAGRAFO: Los responsables de los estudios previos, en los términos estabiecidos en
el capltulo IV del presente manual, dejaran la correspondiente especificacion en dicho
documento.

CAPITULO XIll n
ETAPA CONTRACTUAL

Art. 13.1. ELABORACION DE LA MINUTA DEL CONTRATO. Concluida en forma
wummmawmlawmwmo,ummmommm .
mpomaﬂoddﬂmﬂedelpmmodewﬁeedbn.e!abomtbmimddm.hm
firmar como constancia de elaboracion, pasar a las respectivas firmas de visto bueno a la
mm.mrpmwwmmmmvu&mmmmmoymwm
de! Departamento; una vez cuente con dichas revisiones, radicada, se enviara por el
funcionario o contratista designado por la Direccion de Contratacién, al Despacho del
Gobernador para su respectiva firma o la de su delegado .

PARAGRAFO: Serad responsabilidad de funcionaric o contratista designado por la
Direccién de Contratacién, hacer seguimiento al curso del documento entre la Secretaria
Juridica y de Contratacién y el Despacho del Gobernador, de tal manera que se haga
emmgaddwﬁrﬁoﬁmado.mmﬁnurwndhnﬁedamﬁocdonmbmy
posterior legalizacion del contrato.

Art. 13.2. CONTENIDO MINIMO DEL CONTRATO. La minuta del contrato debe contener

todas las cldusulas necesarias de acuerdo con la naturaleza del objeto contractual y como

minimo, lo siguiente:

13.2.1 Las consideraciones completas y claras que indiquen las justificaciones de la

celebracion del contrato, -
13.2.2 El objeto del contrato.
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13.2.3 La identificacion de las partes.

13.2.4 Elvalor del Contrato o la forma en que este se determinara.

i 13.2.5. La forma de pago, teniendo en cuenta que en ningun caso el pago anticipado o la
entrega de anticipo pueden superar el 50% del valor del contrato.

- 1326 El plazo de duracién del acuerdo o vigencia contractual, entendiendo por tal, el
término dentro del cual el contrato como acto juridico esta vigente, lo cual debe incluir el
‘e plazo de ejecucion mas el necesario para la liquidacién del contrato.

13.2.7. El plazo de ejecucion del contrato y el momento en que tal plazo empieza a contar,
e entendiendo por plazo de ejecucién aquel en el cual las partes cumplen o desarrollan las
obligaciones adquiridas, salvo la de liquidacion del contrato,

13.2.8, Las coberturas de la Garantia Unica que deberdan ser otorgadas por el contratista
en favor del Departamento.

13.2.9. El término para la liquidacion del contrato, si es del caso, teniendo en cuenta que
conforme a lo dispuesto por el articulo 217 del Decreto 019 de 2.012, no se requiere de
liquidacion en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion.

13.2.10. Las obligaciones a cargo de cada una de las partes contratantes

13.2.11. E! domicilio contractual, el domicilio del contratista y el régimen tributario a que
pertenece

- 13.212. La imputacién presupuestal,

13.2.13, La estipulacion de cldusulas excepcionales de acuerdo a la ley.

- 13.2.14. La solucion a controversias surgidas por la ejecucién del contrato

13.215. La manifestacién bajo juramento de no estar incursos en inhabilidades e
= incompatibiidades.

13.2.16. Cesién y Subcontratacién,

L 13.2.17. Impuestos a cargo del Contratista,

13.2.18. La liquidacién del contrato de comin acuerdo o de forma unilateral,

13.2.18. La imposicién de multas.

13.2.20. Los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales.

13.2.21. Clausula de Indemnidad.

13.2.22. Requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

13.2.23. La designacién de Supervisor, su debida Identificacion, cargo o fipo de
vinculacién y la descripcion de sus obligaciones, de acuerdo con la naturaleza del
contrato.

Art, 13.3. REGISTRO PRESUPUESTAL DEL CONTRATO. Perfeccionado el Contrato, a

= I3 luz de lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1.893, es decir, firmado por todas
las partes contratantes, se remitird mediante correo electrnico por el Jefe de informacién
- contractual a la Secretaria de Haclenda (area financiera o contabilidad), a fin de que se

\ registre el contrato en el presupuesto. j
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De la operacion contable, se expedira constancia denominada registro presupuestal, la =
que se incorporard por el técnico de la Direccidn de Contratacion, al expediente del
contrato. L

Art. 13.4. GARANTIAS. De conformidad con lo dispuesto por el articulo 7° de la Ley 1150 =
de 2.007, los arts. 5.1.1 a 5.4 4 del Decreto 734 de 2.012 y normas caoncordantes, se
exigirﬂnenloscommoo.hsguwunemammahmmmmiOy
forma de pago del contrato; para el otorgamiento de garantias, el funcionano Técnico de
la Direccidn de Contratacién, hard entrega al Contratista de una copia del contrato.
Allegada la garantia, el Técnico de la Direccion de Contratacion, verificara que se hayan
otorgado acordes a los amparos, cuantias y vigencias exigidas en el contrato, evento en
el cual, procedera a imponer un seflo en el que se identifique el numero, tipo de contrato,
hduymsmmbbdohm.qubnmmmrmmnmdedmwm\

Art. 13.5. APROBACION DE LA GARANTIA. En sello adoptado mediante acto
administrativo, sello que contiene el acta de aprobacién a la que se refiere elart. 5111
del decreto 734 de 2.012; en virtud de delegacion otorgada al Secretario Juridico y de
Contratacion, mvhhmbbn&weumdaMMnor.mummmdénau
garantia Unica, imponiendo su firma de aprobaci6n en el espacio indicado en el selio que
imprimira en la garantia, cuidando de que no se ocuiten con Ia timta del sello datos =
importantes de |a garantia.

Art. 13.6. LEGALIZACION DEL CONTRATO. Se entiende por legalizacion del contrato,
el acto de registro del contrato en el consecutivo correspondiente, la impresién en el
documento que contiene el contrato perfeccionado, de sello, de legalizacion, en el que el
Secretario Juridico y de Contratacion, con su firma, deja constancia de que ha revisado el
expediente del contrato y verificado que estan completos los documentos, con todas las
firmas de los mismos, que se ha cumplido, por parte de la administracion y del contratista,
con todos los requisitos para el inicio de su ejecucion.

El funcionario responsable del tramite operativo de legalizacion del contrato, se abstendra
de efectuar el tramite, si advierte que faltan fimas o documentos en el expediente del
contrato.

Art. 13.7. DEL INICIO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO. Séio se podra iniciar la

ejecucion de! contrato, una vez legalizado.

Del inicio de cada contrato suscrito por el Departamento, se debera dejar la respectiva

constancia, mediante la suscripcion del “ACTA DE INICIO’, que sera suscrita por el -
Contratista y el Supervisor o Interventor, designado o contratado, segun el caso, en ella

se deberadn dejar como minimo las siguientes anotaciones. -
13.7.1 \dentificacién del contrato (Objeto y nimero).
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13.7.2 |dentificacién de quienes intervienen en el acto (Contratista y Supervisor o
Interventor, segun el caso).

= 13.7.3. La fecha en que se suscribe el acta.

13.7.4. Lafecha a partir de la cual se empéeza a contar el plazo de ejecucion.

— 13.7.5 La fecha en que de acuerdo con lo indicado en el contrato vence el plazo de
ejecucion.

- PARAGRAFO: E| Departamento no se hace responsable por la ejecucion de actividades
por parte de un contratista, sin el requisito previo de legalizacion del contrato, por lo tanto,
4 las actividades asl ejecutadas se hacen por cuenta y riesgo del respectivo contratista.

Art. 13.8. GASTOS INHERENTES A LA LEGALIZACION DEL CONTRATO. Todos los
gastos que se generen para el cumplimiento de requisites para ia legalizacion del
contrato, estaran a cargo del contratista, quien asume tales obligaciones desde |a fecha
de presentacion de la oferta,

CAPITULO XIV
VIGILANCIA Y CONTROL A LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS

Art. 14.1. CONTRATOS SUJETOS A VIGILANCIA Y CONTROL EN SU EJECUCION,
- Sin excepcidn, independiente de la naturaleza y cuantia, todos los contratos que se
celebren en el sector central de la administracion departamental, estardn sujetos a la
- vigilancia y control de su ejecucion. La vigilancia, puede consistir en supervision o
interventoria, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 83 de la Ley 1474 de 2.011.

5 Salvo en el evento previsto en el inciso segundo del numeral 1° del articulo 32 de la Ley
80 de 1,993, en el que se dispone la contratacion de interventor para contratos de obra,
L en los gue el contratista se seleccione a través de la modalidad de licitacién pdblica, en
los demas casos, previo analisis de la complejidad y cuantia del contrato, se designara el
Supervisor 0 se adelantard el proceso precontractual para seleccionar el Interventor.

Art. 14.2. SELECCION DE SUPERVISORES. Teniendo en cuenta el cardcter juridico de
la vigitancia y control de contratos, previa revision de las especificaciones del mismo, el
Secretario o Jefe de la Dependencia solicitante del contrato, en a solicitud de elaboracion
del contrato, designara la Supervision del Contrato a funcionario idoneo en el objeto y las
obligaciones del respectivo contrato, a quien se comunicara su escogencia por escrito,
indicandole las obligaciones que ie asisten.

Para facilitar el ejercicio de la vigilancia y control, el supervisor o interventor podra
- acceder a la pagina del SECOP o consultar el expediente original que contiene el tramite
del proceso de seleccion en la Secretaria Juridica.

- PARAGRAFO: La supervisién en las mismas condiciones indicadas, se puede asignar 3
\ Contratista, siempre y cuando se enmarque deniro de las obligaciones de su contrato. j
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Art. 14.3. CONTINUIDAD DE LA SUPERVISION. La supervision a la ejecucion de

contratos, en el casc de los funcionarios, se asignard con relacion al cargo que

desempefia el funcionario a quien se otorga la responsabilidad, por tal razén en periodos

de vacaciones y otras ausencias temporales del Supervisor, asumira quien lo reemplace, L
siempre que cumpla con las condiciones de idonewdad; en caso contrario, se otorgara a

otro funcionario del Departamento que si cumpla con el mencionado requisito. Tal

designacion se efectuard mediante oficio por el Secretario o Jefe de la Dependencia

respectiva, copia de la comunicacién de designacion, con la constancia de recibido, debe -
ser remitida por el Secretario o Jefe de la Dependencia respectiva a la Secretaria Juridica

y de Contratacién, para incarporaria al expediente contractual.

Art. 14.4, SELECCION DE INTERVENTORES. En el evento previsto en el inciso segundo
del numeral 1° del articulo 32 de la Ley BO de 1993, siempre que se seleccione un
contratista de obra pUblica a través de la modalidad de licitacién piblica, el Departamento
tendra que adelantar el tramite del concurso de méritos para seleccionar el Interventor.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2.011, cuando por la
especialidad o complejidad del contrato, previo anaisis del Gobernador, con el apoyo del
Secretario Juridico y de Contratacion y del Secretario o Jefe de la Dependencia solicitante
del contrato, se adelantard el proceso de seleccidn del interventor, dicho tramite debe
hacerse de manera oportuna, a fin de evitar demoras en el inicio de ejecucién de
contratos. T

Art. 14.5. NOTIFICACION DE LA INTERVENTORIA. Adelantado el proceso de seleccion >
de concurso de méritos, el Interventor seleccionado, sera notificado, en la culminacién del

procedimiento sefialado en el art. 3.3.4.6 del Decrato 734 de 2.012, relacionado con la -
apertura y revision de 1a propuesta econdmica.

Art. 14.6. COMUNICACION AL SUPERVISOR Y SECRETARIO. ElI Director de
contratacion comunicara al supervisor y al Secretario de Despacho respectivo que el
contrato se encuentra debidamente legalizado para efectos de su ejecucion.

Art. 14.7. CONTRIBUCION DEL DEPARTAMENTO A LA CABAL INTERVENTORIA O
SUPERVISION DE LOS CONTRATOS. El Departamento, a través de los funcionarios
competentes, facilitara a los Supervisores los medios logisticos que sean necesarios para
cumplir a cabalidad las actividades de vigilancia y control en el curso de la ejecucion del
cantrato; para el efecto, una vez comunicada la supervision, el designado, dentro de ios
cinco (5) dias siguientes, debe de pasar al Secratario o Jefe de la Dependencia solictante
del contrato, una programacion en la que sefale la periodicidad y los medios que se le
deben facilitar para cumplir con la adecuada vigilancia a la ejecucion del contrato.
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En el caso de los Interventores, el Departamento cumplird con las obligaciones que
adquiera en el respectivo contrato de interventoria.

PARAGRAFO: A través del funcionario que designe el Director de Contratacion, se
- prestara el acompafamiento juridico que requiera el Supervisor en el ejercicio de la
vigilancia y control asignada.

Art. 148 INDUCCION A LOS SUPERVISORES. Periddicamente, en la fecha que o
§ defina el Secretario Juridico y de Contratacion del Departamento, se citard a los
Supervisores designados en el transcurso del mes, a actividad académica en la que se les
lustrara sobre sus deberes, sus atribuciones, las consecuencias disciplinanas, de
responsabdidad fiscal y penales que se derivan de una inadecuada supervision.

Art. 149 FUNCIONES Y ATRIBUCIONES GENERALES DEL SUPERVISOR. Los
Supervisores, en el ejercicio de sus funciones de contro! y vigilancia, velaran por los
derechos y deberes del Departamento y de los Contratistas, consagrados en los articulos
4°y 5% de la Ley 8O de 1,993,

Cumpliran actividades de caracter administrativo, téonico y financiero, como las que se
describen a continuacion:

14.9.1. DE CARACTER ADMINISTRATIVO

14.9.1.1. Verificar el cumplimiento de los requisitos para el inicio de la ejecucion del
contrato y con el contratista, suscribir 1a respectiva acta.

> 14.9.1.2. Suscribir conjuntamente con el contratista las actas que se deriven de la
ejecucién det contrato, tales como: actas parciales, de reiniciacion, y acta de recibo final.

14.9.1.3. Mantener actualizado el archive documental del respectivo contrato. en el cual
deberan constar todos los documentos y correspondencia producida durante la vigencia
del contrato, todos los documentos deben incorporarse en el original del expediente del
contrato.

14.9.1.4, Velar y exigir en los términos y plazos pactados el cumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista, tales como: entrega de informes, documentos, que
permitan verificar la correcta ejecucion del objeto contratado y efectuar las observaciones
= que considere pertinentes a efectos de lograr el cabal cumplimiento dei contrato

- 14.9.1.5. Verificar que las coberturas de la garantia Gnica permanezcan vigentes dentro
\ del plazo de ejecucion del contrato y en caso de que se encuentren vencidas, deberd J




GACETA DEPARTAMENTAL DEL QuaMBi@nia, Abril 08e 2018 GACETA No. 2038

52

exigir al contratista su comespondiente actualizacion, actividad que deberd realizar
igualmente al momente de la liquidacién del contrato.

14.9.1.6. Verificar que el contratista cumpla durante la ejecucion del contrato con los
aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de A
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA de conformidad con la normatividad que se encuentre vigente. &

14.9.1.7. Proyectar, elaborar y recepcionar la correspondencia que sea necesaria para la -
optima ejecucion del contrato.

14.9.1.8. Informar de manera oportuna a la Secretaria Juridica y de Contratacién sobre el
hmnp!imbﬂolmuopardudopmdelcmnmw:detasowgadmwcomuo.

14.9.1.9.EbbotmkﬂmpoﬂédbodoaaudoconbmmcadomelcoMymm
en término oportuno a la dependencia pertinente, En dicho informe debe aparecer el
estado del contrato teniendo en cuenta aspectos técnicos, financieros, avance en la
ejecucion, problemas pendientes de solucion que afectan la normal ejecucion dei contrato
y en general todo aquello que de una u otra forma esté relacionado con la ejecucion del
mismo

14.9.1.10. Velar porque el Departamento cumpla las obligaciones adquiridas con el
Contratista.

14.9.1.11, Todas las solicitudes hechas por el supervisor al contratista deberan hacerse
por escrito y se enmarcaran dentro de los términos del respectivo contrato.

14.9.1.12. Estudiar las sugerencias, reclamos y consultas del contratista, resolver -
oportunamente aquellas que sean de su competencia y tramitar aquellas que no lo fueren,
a la dependencia competente para que se dé la solucion pertinente.

14.9.1.13. Expedir los certificados a efectos de que sirvan de soporte de los pagos que
deban efectuarse al contratista.

14.9.1.14. Proyectar para |a firma de las partes el acta de liquidacién del contrato, cuando
hublere lugar, dentro del término convencional o en su defecto el legal, para lo cual
debera tener en cuenta lo sefialado en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2.007.
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14.9.1.15, Suscribir el recibido a satisfaccidn del objeto contratado de los bienes, obras o
servicios el cual servird de soporte para efectuar los pagos al contratista y para verificar el
cumplimiento del contrato

- 14.9.2. DE CARACTER TECNICO

- 14.9.2.1. Verfficar que el contratista haga entrega de los bienes, obras o servicios
contratados dando cumplimiento a las condiciones lécnicas, de calidad y cantidad
& minimas requeridas en el proceso de seleccion.

14.9.2.2. En caso de que los bienes, obras o servicios entregados por el contratista no
cumplan con las condiciones técnicas minimas requeridas, debera rechazarios y exigirle al
contratista el cumplimiento optimo y de persistir tal incumplimiento informard a fa
Secretaria Juridica y de Contratacion a fin de que se adelanten las actuaciones Juridicas
pertinentes, con sujecion a lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2.011.

14.9.2.3, Emitir concepto técnico sobre la viabilidad y pertinencia de hacer modificaciones
al contrato consistentes en adiciones en valor, prorrogas en el plazo de ejecucion,
condiciones técnicas, etc.

- En el caso de adiciones al contrato, la supervisién debera conceptuar sobre los valores
que justifican el valor total de la adicién, verificando que dichos precios se encuentren
~- acordes con los precios del mercado,

|55 14.9.2.4. Comprobar el cumplimiento de las normas técnicas, profesionales o especificas
sobre |a materia objeto de contrato.

14.9.2,5. Reportar ios daflos prematuros que aparezcan e€n las obras o equipos,
L sefialando sus causas y presentando las soluciones que se puedan adoptar y solicitar la
suspension de los trabajos que se estén ejecutando de manera similar, hasta tanto el
contratista cumpta con las especificaciones convenidas,

14.9.2.6. En caso que los dafios no sean reparados oportunamente, debera informar de
tal situacion a la Secretaria Juridica y de Contratacion a fin de que se adelanten las
actuaciones necesaras para hacer efectivas las garantias o se tomen las demas
acciones contractuales a que hublere lugar, de conformidad con lo dispuesto en el art. 85
de la Ley 1474 de 2011,

14.9.2.7, Controlar el avance del contrato de acuerdo con los plazos pactados en el
- contrato, para el cumplimiento de las diferentes obligaciones a cargo del Contratista. En el
K evento de incumplimientos parciales o totales, solicitar a la Secretaria Juridica y de )
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Contratacion con la debida antelacién y debidamente sustentadas, la aplicacion de las
sanciones a que hubiere lugar, previo el tramite que garantice el debido proceso y el
derecho de defensa del Contratista. =

14.9.3. DE CARACTER FINANCIERO 8

14.9.3.1. Velar por a8 comecta inversion del anticipo y realizar la corespondiente

amortizacion del mismo cuando el contrato lo establezca, asi como velar porque los

rendimientos financieros originados en dicho anticipo sean reconocidos ‘a favor del —~
Departamento.

14.9.3.2. Verificar que el Departamento realice los pagos de conformidad con lo
establecido en el contrato.

14.9.3.3. Evitar que se presenten en la ejecucion del contrato situaciones que afecten el
equilibrio econdmico contractual y en caso de que ello ocurra tomar las medidas
oportunas tendientes a minimizar sus efectos.

14.9.3.4, Controlar el estado financiero del contrato y registrar las operaciones efectuadas
con los fondos del mismo,

14.9.3.5. Verificar la viabilidad de revision de precios determinando en todo caso las =
causales que a ello dan lugar y la correspondiente justificacion.

ARTICULO 14.10. CONDICIONES ESPECIALES DE LA SUPERVISION O
INTERVENTORIA EN CONTRATOS DE OBRA PUBLICA: Ademas de las funciones y
atribuciones enunciadas en el articulo anterior, son especificas de la supervision o
Interventoria del contrato de obra piblica, Ias siguientes: -

14.10.1. Velar porqgue durante la ejecucidn de las obras el contratista mantenga =
disponible el personal técnico propuesto y que cumplan con la dedicacién de tiempo
ofertado, En caso de que el contratista solicite el cambio de personal propuesto para la
obra, debera el supervisor o interventor verificar que la nueva persona propuesta cumpla
con las mismas condiciones técnicas y profesionales exigidas al momento de ofertar y
emitir su concepto sobre la pertinencia de dicha modificacion, 1a cual en todo caso debera
ser aprobada por el secretario de despacho o por el jefe de Dependencia correspondiente

14.10.2. Implementacién de los controles tanto de calidad de materiales como de los
procesos de ejecucion de obra, para lo cual de ser el caso debera verificar y realizar los
correspondientes ensayos o analisis de laboratorio.
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14.10.3. Inspeccion periddica de las obras mediante visitas a los frentes de trabajo.

14.10.4. Medir las cantidades de obra y revisar las actas que presente el contratista para
$u pago

- 14.10.5. Control de los programas de inversién y de trabajo.
- 14.10.6. Elaboracion de los estimativos financieros requeridos.

L 14,10.7. Presentar por escrito a la secretaria o dependencia correspondiente los informes
técnicos y recomendaciones para €l buen desarrolio de las obras.

14,10.8. Verificar que el contratista tenga en la obra el equipo necesario y en perfectas
condiciones de servicio.

14.10.9. Llevar conjuntamente con el coniratista la bitdcora de la obra, asi como el
seguimiento y registro fotogréfico,

14.10.10. Solicitar a la secretaria o dependencia correspondiente, con no menos de diez
(10) dias de anticipacion al vencimiento del plazo de ejecucion del contrato de obra sobre
e el cual ejerce el control y la vigifancia, el tramite de las prorogas a que haya lugar, asl
como las adiciones del mismo, si hay lugar a ello, sustentando tal solicitud.

14.10.11. Presentacion del informe final de supervision o interventoria.

14.10.12. Presentar durante los primeros cinco dias de cada mes a la Secretaria de
L Infraestructura del Departamento informes de supervision o de interventoria, respecto del
avance de la obra objeto de vigilancia y control.

14.10.13. Las demas indicadas en el contrato de interventoria o consultoria y en el de
obra al cual deba efectuarle el control y vigilancia,

ARTICULO 14.11. PROHIBICIONES A LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES: A
los supervisores e interventores designados o seleccionados, segun el caso, por el
Departamento de! Quindio, aunque representan al Departamento ante el Contratista, les
= queda expresamente prohibido autorizar modificaciones o condiciones del contrato que
impliquen actos de disposicién, por 10 tanto no podran.

\ 14.11.1. Exonerar al contratista del cumphimiento de alguna de sus obligaciones. )
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14,11.2, Autonizar modificaciones al contrato consistentes en suspensiones, adicionales o
prorrogas.

14.11.3. Ordenar modificaciones en las caracteristicas técnicas de las obras, bienes o '
servicios principales o que impliquen un cambio sustancial en el mismo.

14.11.4. En los contratos de compraventa, el supervisor o interventor, segin el caso, no

podrd aceptar la entrega parcial de los bienes o servicios contratados; en Jos de

suministro y compraventa, no podrd recibir bienes o servicios diferentes a los que se

hayan estipulado en el contrato, ni en calidad, cantidad, marca o cualquier cambio en las =
especificaciones contenidas en el contrato y en la oferta presentada por el contratista.

ARTICULO 14.12. CAMBIO DEFINITIVO DE SUPERVISOR DURANTE LA EJECUCION
DE UN CONTRATO. En el evento que durante la ejecucion de un contrate sea necesario
el cambio del supervisor, se debera proceder de la siguiente manera:

14.12.1. El Secretario de despacho o jefe de la dependencia solicitante del contrato,
deberd designar la persona que continuara respondiendo por Ia supervision del contrato, a
quien se comunicara tal designacion en ia forma prevista en el articulo 14.6 de éste
manual

14.12.2. Sobre tal situacién debera informarse al contratista, indicandole sobre la persona
que en adelante continuara ejerciendo |a labor de supervision a la cumplida y correcta
ejecucion dei contrato.

14123, El Supervisor que por razones |ustificadas y aceptadas por el Departamento

cese en su ejercicio y deba ser reemplazado, debera conjuntamente con el contratista, =
hacer un balance del estado administrativo, técnico, financiero y juridico del contrato a la

fecha de finalizacion de su labor, para lo cual realizara informe detallado del avance de la -
ejecucion del contrato, el cual deberd ser entregado al nuevo supervisor designado y
remitir @ la Secretaria Juridica y de Contratacion, una copia para que se incorpore al
axpediente del contrato.

Art. 14.3. CAMBIO DE INTERVENTOR DEL CONTRATO. Teniendo en cuenta que la
vinculacion del Interventor, es de naturaleza contractual, previa la participacidon en un
proceso de seleccion, séio se procederd al cambio del Interventor, en los eventos en que
por causas justificadas y admitidas por el Departamento se haga cesidn del contrato de
interventoria
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De presentarse la cesion de que trata éste articulo, el interventor debera conjuntamente

con el contratista, hacer un balance del estado administrativo, técnico, financiero y juridico

- del contrato a ia fecha de finalizacion de su labor, para lo cual realizaré informe detallado

del avance de la ejecucion del contrato, el cual debera ser entregado al nuevo Interventor

- y remitir a la Secretaria Juridica y de Contratacién, una copia para que se incorpore al
expediente del contrato,

CAPITULO XV
L MODIFICACIONES AL CONTRATO

Art. 15.1. MODIFICACIONES CONTRACTUALES. En consideracién a la observancia de
una adecuada planeacion en los contratos que celebra el Departamento del Quindio, las
partes tendrdn en consideracion que se ejecutaran cumpliendo todas las obligaciones, en
los plazos y por los valores pactados, sélo por razones Justificadas por el Contratista y
aceptadas por la Administracion, procederan modificaciones consistentes en
suspensiones, prorrogas, adiciones o modificaciones en algunas clausulas contractuales;
en todo caso, bajo ninguna circunstancia, se modificara el objeto del contrato. De todas
formas se debera identificar el nimero del proceso que dio origen al contrato.

. Art. 15.2. SUSPENSION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO. Excepcionalmente, por
razones, justificadas, inherentes al Departamento o al Contratista, se podra suspender el
- plazo de sjecucion del contrato, evento para el cual, por razones que aduzca el
Contratista, se procedera asi:

15.2.1. Debe de formular la solicitud al Departamento, minimo con diez (10) dias de
= antelacion a la fecha en que requiere la suspension

15.2.2. El Supervisor o Interventor, segin el caso, debera emitir concepto sustentando la
viabilidad o imposibilidad de suspender el plazo de ejecucion del contrato, indicando el
término maximo que puede estar suspendido el contrato y los gastos que eventualmente
se generen por la suspension, los cuales serdn asumidos por el Contratista.

15.2.3, El Gobemador o su delegado y el Contratista, suscnbirdn acta de suspensién del
contrato, en la que se dejard expresa constancia de las razones que la motivan, el
concepto favorable del supervisor o interventor, la expresa manifestacién del Contratista
de asumir los gastos que se ocasionen por la suspension y el dia en que se reiniciara la
= ejecucion del contrato.

( \\\\!:“
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ejecucion del contrato.

15.2,5. El dia previsto para reiniciar el plazo de ejecucion del contrato, el Supervisor o
Interventor, segun el caso, y el Contratista, suscribirdn acta de reiniciacion del plazo de
ejecucion, verificando Ia vigencia de las garantias por los términos legales y pactados en
el contrato.

Art. 15.3. PRORROGAS Y ADICIONALES DEL CONTRATO: El contratista debera
sonm«aenhejewdonde!ob}atodelconmoabaplazosdeejocudonyvabm
pactados inicialmente. El plazo y el valor podran ser modificados solamente cuando se
presenten: (I)Camasnoimputabbsaloontmbtaomm«dehmumyorocuo
fortuito definides por la ley, (i) Razones de interés publico que hagan necesaria tal
determinacion, o (ili) Situaciones no previstas inicialmente dentro del contrato y que sean
Indispensables para el cumplimiento del fin perseguido con el objeto del contrato. Cuando
porestasmmﬂmdasumquiemmodﬁcsolomﬁatommandowphmde
ejomdonoadidomwosuvdaudebummmnumm“:

15.3.1. Se debera hacer la solicitud al Gobernador del Departamento del Quindio, por lo
menos diez (10) dias antes de la terminacion del plazo de ejecucién del contrato,
indicando y sustentando de manera detaliada las causas que generan tal modificacion.

16.3.2. La solicitud, debe ser formulada por el Contratista, y presentarse acompafiada del
concepto favorable del supervisor o interventor, segun el caso,

15.3.3 Previo andlisis del Gobernador del Departamento o su delegado, apoyado por el
SmtaiompecﬁvodeecmtaﬂoJuﬁdcoydoCommddn.eiGob«mduow
m.mmummmmmgammdoqmmwmooa
vanw.mmoenalmlmmmmahmdlmw
respectivo certificado de disponibilidad presupuestal.

La aprobacion constara en el documento que modifique el contrato en las respectivas
dausmu.uquemmdammmotmdawlapammm“m
los procedimientos de legalizacion y publicacién previstos en éste manual y en la Ley.

15.3.4.sgréndecugodeleonlrawaelpagodetodoslosgadosy tributos a que haya
lugar como consecuencia de la profroga o adicion del contrato y se comprometerd a
actualizar las coberturas de la garantia Gnica en relacién con los plazos prorrogados ylo
con los valores adicionados.
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15.3.5, El valor de la adicion del contrato no podra superar el cincuenta por ciento (50%)
del valor inicial del contrato, expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes.

15.3.6. En todo caso se debera identificar el nimero del proceso de seleccidn que dio
origen al contrato suscrito para efectos de su publicacion en el SECOP.

Art. 15.4. CESION DEL CONTRATO: Si una vez suscrito y legalizado e! respectivo
contrato le sobrevienen al contratista causales de inhabilidad o Incompatibilidad o el
contratista se encuentra en situacién plenamente demostrada que le imposibilite ejecutar
el contrato y no configuren un simple incumplimiento contractual, el contratista podra
solicitar al Gobernador del Departamento del Quindio, autorizacién para Ceder el contrato,
para lo cual acompafara a la solicitud: (1) Los documentos que soportan la situacion que
imposibilita 1a ejecucion, (i) Los documentos de la persona que sugiere como cesionario
del contrato, quien debera poseer idénticas condiciones técnicas, de experiencia y de
idoneidad a las que le fueran solicitadas en su momento al contratista inicial y (i) La
minuta del contrato de cesion, en la cual el cesionarno se obliga a continuar ejecutando el
contrato en las mismas condiciones en que fue pactado iniciaimente.

El Gobernador del Departamento o su Delegado, con el apoyo del Secretario Juridico y de
CmmmddnanuinfinhmuMydmrmmaMhmmmaaWhmy
en caso de ser autorizada se debera proceder de la siguiente manera:

15.4.1. El Gabernador del Departamento del Quindio o su Delegado, el Cedente y el
Cesionarlio, suscribiran el contrato de cesién.

15.4.2. El interventor o Supervisor, segdn el caso, reafizara un corte de cuentas al
momento de [a cesidn, a fin de determinar el saldo exacto y las obligaciones que en
adelanie corresponden al cesionario,

15.4.3. Los Contratistas Cedente y Cesionario, presentaran informacion y documentos al
Garante a fin de que, en caso necesario, se asegure el cumplimiento de las garantias al
Departamento del Quindio, a cargo del Cesionario.

CAPITULO XxVI
LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

Art. 16.1. FORMA Y TERMINOS. En el Departamento del Quindio, cuando fuere
menester, se procederd a liquidar los contratos en la forma y dentro de los términos
previstos en los articulos 60 de la Ley 80 de 1.983 y 11 de la Ley 1150 de 2.007, En todo




GACETA DEPARTAMENTAL DEL QuaMBi@nia, Abril 08e 2018 GACETA No. 2038

mudobot&idenﬁﬁcaroln&nmddmcaodenbodénqwdooﬂgmummo
suscrito para efectos de su publicacidn en el SECOP.

Art. 16.2. RESPONSABLE DE LA LIQUIDACION. Teniendo en cuenta que con la
liquidaddndeleom.upmoﬁndwnwhnegodﬂsumidommpm
contratantes, por parte del Departamento la responsabilidad de finiquitar la relacidn
contractual esta radicada en el Gobernador o su delegado.

Art. 16.3 LIQUIDACION DE COMUN ACUERDO. El Supervisor o Interventor del -
Contrato, segin el caso, con base en los informes parciales presentados por el
CanmbuymmdeSummMolmmoda.Weladadeﬁquldmnm

la que se plasmara un completo balance de la ejecucidn del contrato, expresando en
mchmysuuemdadwmﬂmmdewdummdmnacargodehspam 2
contratantes o los asuntos pendientes de cumplimiento

En el evento de que se hayan cumplido todas las obligaciones contractuales, se hara
expresa la manifestacion de paz y salvo @ efectos de evitar cualquier reclamacion
pastenor por cualquiera de las partes contratantes.

El proyecto de acta de liquidacion, con los documentos soportes y debidamente firmada,
por &l Supervisor o Interventor, segin el caso, como responsable de la elaboracién del
documento, sera suscrita por el Gobernador o su Delegado y el Contratista.

Art. 16.4. ARCHIVO, CONSERVACION Y PUBLICACION DEL ACTA DE LIQUIDACION.
El acta de liquidacion de comin acuerdo, debidamente firmada por las partes
contratantes, debera remitirse a la Secretaria Juridica y de Conftratacién, para que el -
Auxiliar Administrativo de la Direccién de Contratacién, la incorpore al expediente del

contrato; una copia completa del acta de liquidacion debe ser entregada al Contratista

El Auxiliar Administrativo de la Direccidn de Conlratacién, facilitara al Jefe de Informacion

Contractual, el acta para su publicacién en el SECOP, en los términos sefialados en el art. -
2.2.5 del Decreto 734 de 2.012.
Endemmdemmhh%dénquedoconﬁancisdesaldmpendhnmwejeaﬁar -
ooncamoalmbmsfea.doemalncu«docommml,umm.pordmw
Mmmmmlmdemmnauswnumm.ammmu
libere el recurso no ejecutado.

Art. 16.5. LIQUIDACION UNILATERAL. En los eventos en que no sea posible liguidar de
comun acuerdo el contrato, el Departamento, previo el procedimiento de citacién al
Contratista, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2.007,
procederd a ia liquidacion unilateral, mediante acto administrativo motivado, el que con
base en el informe del Supervisor o Interventor, segln el caso, sera redactado por el
profesional universitario de la direccién de contratacién que asigne e! Director.
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El acto administrativo serd firmado en constancia de su elaboracion por el profesional
asignado para ello, revisado y firmado en tal constancia por el Director de Contratacién y
aprobado por el Secretario Juridico y de Contratacion y remitido por el funcionario o
contratista designado por la Direccion de Contratacion, al Despacho del Gobernador para
- la respectiva expedicion.

PARAGRAFO: Sera responsabilidad del funcionario o contratista designado por el
- Director de Contratacion, hacer seguimiento al curso del documento entre la Secretaria
Juridica y de Contratacién y el Despacho del Gobernador, de tal manera que se haga
e entrega del documento firmado, al Jefe de Informacién Contractual, para su publicacion
oportuna en el SECOP y al profesional universitano, para que se cumpla con los tramites
de notificacién al Contratista.

Art, 16.6. RESOLUCION DE RECURSO DE REPOSICION EN CONTRA DEL ACTA DE
LIQUIDACION. Cuando el Contratista, presente, dentro del término legal, recurso de
reposicion en contra de la resolucion que determine la liquidacion unilateral, la decision
que resuelva el recurso, debera ser proyectada, con el apoyo del supervisor o interventor,
segin el caso, por el profesional universitario de la Secretaria Juridica y de Contratacién
designado por el Director.

> Art. 16.7. LIQUIDACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION., El articulo 217 del Decreto 019 de
- 2.012, establece que no es obligatorio liquidar los contratos de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion; en el Departamento del Quindio, seré obligatoria la
- hquidacion en la forma sefalada en la Ley y las normas anteriores, siempre que el
supervisor, advierta que es necesarno liberar recursos comprometidos en el contrato

CAPITULO XVil
- IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO

L Art. 17.1. RESPONSABLE. Sera responsable de tramitar el procedimiento para imponer,
multas sanciones o declaratorias de incumplimiento, el Gobernador o su Delegado, en los
términos dispuestos por la resolucién 214 del 2 de marzo de 2.012

Art, 17.2. PRUEBAS PARA INICIAR PROCEDIMIENTO SANCIONATORIO. Procedera
el inicio del procedimiento sancionatorio, el que se tramitara cumpliendo las ritualidades
— del art. 86 de la Ley 1474 de 2.011%, siempre que el supervisor o interventor, segin el
caso, presenten informe detallado y sustentado que den razén del incumplimiento de sus

k * Ley 1474 de 2.011 Estatuto Anticomupeidn Art. 86, kmposicion de mulk iones y declarsorias de j
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