SECRETARIA JURIDICA Y DE Tu V
- .CONTRATACION

Departamento del Quindio

GOBERNACION DEL QUINDIO

PROCEDIMIENTO DE ESCOGENCIA DE CONTRATISTAS BAJO LA MODALIDAD DE
SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

INVITACION PUBLICA DE MiNIMA CUANTIA No. 007 de 2021

El Departamento del Quindio, en atencién a lo dispuesto por el articulo 94 de la ley 1474
de 2011, que adiciond el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y
S|gwentes del Decreto 1082 de 2015, realiza la invitacion publica a participar en el proceso
de seleccion de minima cuantia a los interesados que cumplan con las condiciones
contenidas en los estudios previos y en esta invitacién, para que presenten sus ofertas en
la oportunidad que sefiale el cronograma del proceso de seleccién publicado en el
SECORP IL :

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO A CELEBRARSE.

1.1. TIPOY OBJETO DEL CONTRATO

En razon al tipo de prestaciones requeridas y a la forma como se desarrollaran las
obligaciones se trata de un contrato de “SUMINISTRO” cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE

. ) ROTULOS PARA ESTAMPILLA PRO-DESARROLLO DEL DEPARTAMENTO DEL
QUINDIO.”

1.2. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

SEGMENTO 55000000 Publicacionef:, I_mpresas, Publ.icaciones
Electrénicas y Accesorios
FAMILIA 55120000 Etiquetado y accesorios
CLASE 55121500 Roétulos
PRODUCTO 55121503 Etiquetas de identificacion

: (fédigo UNSPSC 55121503 - Producto: Etiquetas de identificacion

‘ 1.3. ESPECIFICACIONES Y ALCANCE DEL OBJETO.
1.3.1 Especificaciones y cantidades de los bienes y servicios

El Contratista debera garantizar la entrega de cada uno de los items
que se describen a continuacion, y de conformidad a los términos de
la oferta, que debera incluir como minimo las condiciones establecidas
por la entidad asi:

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LAS ESTAMPILLAS
TAMANO
Rétulos para Estampllla Pro-desarrollo 6.6 cm. x 3.17 cm.
PARTES:
Una (1)
CANTIDAD:

CIENTO SETENTA Y SEIS MIL (176.000).
CARACTERISTICAS:
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GOBERNACION DEL QUINDIO
« Papel de transferencia térmica 102 gr/m2 a cuatro (4) tintas de

aceite y una (1) tinta de seguridad fluorescente invisible con
reaccién a la luz ultravioleta. - L

- Con una cinta Fast Foil Holografico 2D-3D de 5 mm dé ancho, el
cual debe ir en sentido longitudinal de la etiqueta

» Sin valor facial '

« -Numeracion por impresién de transferencia térmica

« En presentacion de rollo continuo de 2.000 estampillas empacadas
en caja de carton corrugado

NOTA 1. De conformidad con el estudio del sector, el rétulo ofertado no podra
sobrepasar el valor promedio de las cotizaciones.

NOTA 2: Los proponentes deberan acompafar a su propuesta la muestra
que se propone para la estampilla, donde se indique las tintas a emplear, las
condiciones técnicas solicitadas y las caracteristicas de- séguridad
adicionales gue se pretendan hacer valer. Esto se debe entregar en un rollo
continuo contentivo de muestra entre 20 y 50 rétulos de estampillas.

Es necesario aclarar que la muestra exhibida por cada proponente debe ser
creada por ellos mismos.

Se solicita que los proponentes alleguen las mismas, a la Urna de Cristal del -
Departamento del Quindio ubicada en la Calle 20 No. 13 — 22 Piso 6 del
Edificio de la Gobernacion del Quindio, los dias y en el horario sefialado para
la presentacion de propuestas.

NOTA 3: El Proveedor garantizara durante la ejecucion del contrato, la
exclusiva produccion de los rotulos de estampillas contratadas por el
Departamento del Quindio. En caso de produccién no autorizada por el
contratante, el contratista asumira su responsabilidad ante las autoridades
competentes en lo que corresponda. ’

Los oferentes deberan cumplir con todas las especificaciones. técnicas aqui
descritas

1.4. LUGAR DE EJECUCION:

Departamento del Quindio / Tesoreria General piso 1 CAD / Calle 20 No. 13 — 22, Armenia
Quindio. '
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GOBERNACION DEL QUINDIO
1.5. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

El Departamento del Quindio, calculé un presupuesto oficial para el
presente proceso de minima cuantia estimado en la suma de
CUARENTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL
OCHOCIENTOS PESOS M/Cte. ($42.292.800), IVA incluido,
amparados por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 15639
del 25 de Marzo de 2021, con cargo al Rubro Presupuestal No. 0304
-2-1.2.2.1.3.2 — 20 denominado “Pasta o pulpa, papel y productos
de papel; impresos y articulos relacionados”.

Para la elaboracién del estudio de mercado o soporte econémico se
utilizaron los siguientes métodos de estimacién de precios: Consulta del
precio del mercado actual, por medio de tres (03) pre-cotizaciones, las
cuales se relacionan a continuacién y se anexan, como soporte de éste

estudio.
‘ a) Consulta de precios del mercado
©_ ANALISIS COTIZACIONES
‘ PRECIOS VALOR
EMPRESA - CANTIDAD | 'UNITARIOS (IVA TOTAL DEL
_ . ~ INCLUIDO) PROCESO
Cotizacion 1
(SUFORMA $ 226,1
S.A) .
Cotizacion 2 ’ 176.000 $ 230 i?é%go
(FACTOR INK) '
Cotizacién 3
(CONEXION) $265
Valor Promedio ' $ 240,3 1 $42.292.800

NOTA: El valor estimado del contrato, resuita del promedio de los precios indicativos del
mercado, descrito en las cotizaciones recibidas.

1.6. FORMA DE PAGO.

El Departamento del Quindio pagara al oferente seleccionado el valor total del
contrato, asi: El Departamento del Quindio realizara pagos parciales al contratista
seleccionado, de acuerdo con los productos requeridos y efectivamente recibidos a
satisfaccion por parte del supervisor e incorporados a los inventarios del almacén
Departamental, de acuerdo con los precios establecidos en la oferta, previa
presentacion de la cuenta de cobro y/o facturas correspondientes por parte del
CONTRATISTA, de la constancia de los aportes efectuados al Sistema General de
Seguridad Social (salud, pension, riesgos laborales y parafiscales), y en atencion a
los valores ofertados por el contratista.
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GOBERNACION bEL QUINDIO
1.7. DESCUENTOS Y TRIBUTOS LEGALES:

EL CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se derlven de la
ejecucion del contrato, de conformidad con la ley colombiana.

Los gastos ocasionados para el perfeccionamiento y legalizacion del contrato tales
como, garantias, tributos de orden nacional y local, fotocopias, entre otros gastos,
correran a cargo del Contratista.

Los gastos en que incurrira el contratista son entre otros:

Estampilla Bienestar Adulto mayor 3%
Estampilla Pro- desarrollo 2%
Estampilla Pro — Hospital 2%
Estampilla Pro — Cultura 1%
Estampilla Pro-deporte 2.5%

1.8. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion se contara a partir de la suscripcion del acta de Inicio, hasta el
31 de diciembre de 2021 o agotar la disponibilidad presupuestal. . O

1.9. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

1.9.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar al Supervisor las facturas correspondientes al cumplimento del objeto del
contrato.

2. Obrar con lealtad, diligencia, oportunidad y buena fe en la ejecucion del contrato, evitando
dilaciones injustificadas en las actividades contratadas.

3. Cumplir oportunamente con los aportes al sistema general de seguridad social integral |
dé conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 41 inciso
2 de la ley 80 de 1993 modificado por el articulo 23 de laley 1150 de 2007, Ley 1562 dé
2012 y demas normas concordantes, cuando a ello haya lugar.

1.9.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1) Suministrar 176.000 roétulos para Estampilla Pro-Desarrollo
Departamental del Quindio, teniendo en cuenta las especificaciones
técnicas descritas en el estudio previo, aclarando que las mismas seran
entregadas en un Unico disefio.

2) El disefio de los roétulos debera ser presentado al supervisor para
realizar la aprobacién del mismo, antes de la impresién definitiva.

3) El proponente debera garantizar la custodia y condiciones de seguridad
de produccién, las condiciones relativas a la custodia de materias primas
y estampillas elaboradas, asi como las condiciones de seguridad en
produccién en cuanto al acceso al sistema de impresién y seguridad en
el sitio de impresién, con el fin de que Unicamente sean impresas las
estampillas en las cantidades sohmtadas por el Departamento del
Quindio. :
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o GOBERNACION DEL QUINDIO
4) Realizar el cambio de los rétulos que.presenten defectos sin costo

adicional para la entidad, dentro de los dos (2) dias siguientes a la
solicitud que por escrito realice el supervisor del contrato.

5) Entregar al Departamento del Quindio el suministro de los rétulos para
la Estampilla Pro-Desarrollo Departamental en las cantidades
solicitadas por el Supervisor del Contrato, dentro de los veinte (20) dias
siguientes a la suscripcion del acta de inicio, para las demas entregas
sera en el mismo término contado a partir de la solicitud por parte del
Supervisor.

6) Sufragar los gastos de transporte y las demas erogaciones que se
generen para la enfrega de los rétulos solicitados por el
Supervisor, hasta el lugar que disponga la Secretaria de Hacienda
del Departamento del Quindio, con el fin de entregar el producto
.en el destino final en perfecto estado.

7) En caso de que sea requerido por la Secretaria de Hacienda, suministrar
los informes de consumo de Rétulos generados.

8) Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en
el desarrollo del contrato y proponer alternativas para la solucién de las

‘ mismas.

9) Atender las sugerencias y observaciones que haga el Supervisor del
Contrato, cumpliendo sus indicaciones, recomendaciones y las demas
que sean inherentes al objeto de contratacion.

10) Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones a las
cuales tuviere acceso en el desarrollo del objeto contractual. Esta
confidencialidad serd continua y no vence ni por terminacién ni por
caducidad del contrato.

1.9.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

- 1) ‘Efectuar cumplidamente los pagos sefialados en el contrato para cubrir
el valor del mismo;
2) Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato a través
del funcionario encargado de ejercer las labores de supervision;
3) Exigir y verificar, por intermedio del funcionario designado para ejercer
‘ la vigilancia y control de la ejecucion del contrato, el cumplimiento de las
obligaciones del contratista frente al pago de los aportes al sistema de
seguridad social en salud, pension y riesgos profesionales, asi como de
los aportes parafiscales (en caso de estar obligado a ello)
4) Liquidar el contrato.

1.10 GARANTIAS.

Atendiendo el contenido del inciso 5 del Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo
2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, como quiera que se trata de un proceso cuyo valor
NO supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia establecida para esta entidad,
aunado a la forma de pago previo el visto bueno del funcionario encargado de la supervision
del contrato, y teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar y su forma de pago,
se determiné por parte del Departamento del Quindio exigir al contratista que resulte
seleccionado para la ejecucion de este contrato una garantia Gnica que ampare los
siguientes riesgos: |
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GOBERNACION DEL QUINDIO

A.CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES SURGIDAS DEL CONTRATO cuyo valor
sera igual al 10% del valor del contrato y la vigencia se extendera por el término de duracién
del contrato y ciento ochenta (180) dias mas.

Este amparo cubre al Departamento de los perjuicios directos derivados del incumplimiento
total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio
o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son.imputables al contratista. Ademas de
esos riesgos, este amparo comprendera S|empre el pago del valor de las multas y de Ila
clausula penal pecuniaria.

B.CALIDAD DE LOS BIENES: Su cuantia sera equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del contrato y con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y un (01)
afio mas.

NOTA 1. El contratista debera hacer entrega de estas garantias a la entidad, de
conformdiad con el contrato electronico del secop Il en pdf y en medio fisico, las cuales
seran aprobadas por la misma, de acuerdo con lo sefialado en el inciso segundo del articulo
41 de la ley 80 de 1993.

NOTA 2. El contratista se obliga a aportar las garantias a la fecha de inicio del contrato
electronico del secop Il en pdf y en medio fisico y a ampliar, modificar y prorrogar las
mismas, en el evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda
su vigencia.

NOTA 3. Las anteriores garahtias cubriran al Departamento del Quindio NIT 890001639-1
de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones contractuales del
contratista.

Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 2.2.1.2.7.1.7, 2.2.1.2.3.1.8,
2.21.23112yel2.2.1.2.3.1.15 del Dec;reto No. 1082 de 2015.

En la garantia deben figurar como afianzadas cada.una de las personas que integran la
parte contratista. Los amparos de cumplimiento, salarios y prestaciones sociales e
indemnizaciones laborales, en su oportunidad, a favor del Departamento del Quindio.

El contratista debe mantener, durante la vigencia del contrato, la suficiencia de las garantias
otorgadas. En consecuencia, en el evento en que el plazo de ejecucion del contrato y/o su
valor se amplie o0 aumente, respectivamente, el contratista debera proceder a ampliar la
vigencia de las garantias y/o el valor amparado de las mismas, segln sea el caso, como
condicién previa y necesaria para el pago de las facturas pendientes de pago. De igual
modo, el contratista debera reponer las garantias cuando su valor se afecte por razén de la
ocurrencia de los siniestros amparados. En el caso de los amparos cuya vigencia debe _ o
prolongarse con posterioridad al vencimiento del plazo de ejecucién del contrato objeto del ;
mismo, el valor amparado también debe reponerse cuando el mismo se afecte por la |
ocurrencia de los riesgos asegurados con posterioridad a tales fechas.

El contratista entregara al Departamento, a mas tardar dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes al requerimiento de la administracion departamental, las garantias a las que se
refiere el presente numeral.

1.11. CLAUSULAS DE INDEMNIDAD Y ESPECIALES

El contratista para la ejecucién del contrato, actia con autonomia administrativa y financiera
en el cumplimiento de sus obligaciones y, en consecuencia, él, ni su personal contraen
relaciéon laboral alguna con el Departamento del Quindio. De la misma manera, la relacién
juridica que se configure con la aceptacion de la oferta, queda sometida a las clausulas
excepcionales de interpretacion, modificacién y terminacion unilateral del contrato, asi como
a la declaratoria de caducidad, en caso de presentarse las circunstancias legales previstas

)
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para ello, asi mismo, debera cumplir durante la ejecucion del contrato con la acreditacion
de aportes al sistema integral de seguridad social ‘en los términos de ley y se obliga a
mantener indemne al Departamento, de cualquier reclamacidn proveniente de terceros que
tengan como causa las actuaciones del contratista o su personal con ocasién de la
ejecucion del contrato.

Departamento del Quindio

1.12. MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones por parte del contratista, el
Departamento impondra a este multas diarias sucesivas del CINCO POR MIL (5/1.000), sin
que éstas sobrepasen del'5 % del valor total del contrato, para conminarlo a cumplir las
obligaciones incumplidas. Las multas sélo podran imponerse mientras se halle pendiente la
ejecucion de la obligacion u obligaciones a cargo del CONTRATISTA. Las multas se
impondran mediante resolucién motivada susceptible de impugnar mediante el recurso de
reposicion, de conformidad con el art. 77 de la ley 80 de 1993. Previamente a la imposicién
de la multa, el Departamentio requerira al CONTRATISTA para que explique el
incumplimiento dentro del término que le sefiale y aporte las pruebas pertinentes, de
conformidad al procedimiento regulado en las disposiciones legales vigentes. En caso de
incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA o de declaratoria de
caducidad, éste debera pagar a titulo de clausula penal pecuniaria un valor equivalente al
) CINCO POR CIENTO (5%) del valor total del contrato electronico, previo agotamiento del
. procedimiento consagrado en las disposiciones legales.

1.13.CONTROL Y VIGILANCIA.

La vigilancia y control del contrato que se suscriba la ejercera el (1a) Tesorero
(a) General del Departamento del Quindio, o quien haga sus veces, o quien
este designe mediante oficio, quien ejercera la supervisidn técnica,
administrativa, financiera, contable y juridica en la ejecucion del objeto
contratado.’

2.CONSIDERACIONES GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION
2.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En consideracién al monto del contrato que se pretende ejecutar, que resulta ser inferior al
diez por ciento (10%) de la menor cuantia del Departamento, para el presente proceso de

‘ seleccion se dara aplicacion a las disposiciones legales contenidas en el articulo 274 de la
Ley 1450 de 2011, en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en la Ley 2069 articulo 30 y en
los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes-del Decreto 1082 de 2015, por lo cual se adelantara
un proceso de escogencia bajo la modalidad de seleccién de minima cuantia.

El marco legal del presente PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA vy la
comunicacién de aceptacion que se derive de su adjudicacioén, esta conformado por la Ley
1450 de 2011, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, asi como las adendas,
formatos y anexos de la invitacién publica publicada en el SECOP Ii.

2.2. CRONOGRAMA DEL PROCESO
El cronograma del proceso se encuentra publicado en el SECOP II.
2.3. REGLAS PARA LA EXPEDICION DE ADENDAS.

Las adendas del proceso seran las establecidas en el SECOP Il.
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2.4. ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

Los oferentes deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

Si el oferente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA), y el objeto del contrato
causa dicho impuesto, el departamento lo considerara incluido en el valor total de la oferta
y asi lo aceptara el oferente. : :

Las ofertas se haran en linea acorde con los terminos y condiciones de uso del secop Il

En caso de presentarse fallas en la utilizacién de la plataforma se dara aplicacion al
protocolo de insdisponibilidad secop ii, previsto por COLONBIA CONPRA EFICIENTE.
ubicado en www.colombiacompra.gov.co y comunicarselo a la entidad a traves del correo
electronico juridica.procesos@gobernacionguindio.gov.co

Para mas informacioén consulte la guia en el siguiente enlace:

https://lwww.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce documentos/protocolo de i
ndisponibilidad secop |l.pdf

2.41. CONTENIDO DE LA OFERTA
La oferta debera contener los siguientes documentos:

- indice.

- Carta de presentacion de la oferta (formato). :

- Certificado de existencia y Representaciéon legal expedido por Ia Camara de

Comercio. (Aplica para personas juridicas privadas, o para miembros del consorcio o unién

temporal que sean personas juridicas), expedido por la Camara de Comercio con fecha de

expedicion no superior a 30 dias, contados desde el momento del cierre de este proceso.

La duracién de la persona juridica debera ser equivalente, de conformidad con lo dispuesto

por el articulo 6 de la Ley 80 de 1993, a la del plazo ofrecido para la ejecucién del contrato

y un (1) afio mas. Asi mismo debera acreditar que ha sido autorizado legitimamente por el

6rgano de administracion competente para presentar la oferta, suscribir el contrato si a ello

hubiese lugar, y en general, garantizar el cumplimiento de todas sus obligaciones, el objeto

social de la persona juridica debera guardar relacién con el objeto del contrato.

- Registro Mercantil expedido por la camara de comercio. (Aplica para el caso de

persona natural). Su actividad comercial, debe guardar relacién con el objeto del contrato.

(En todo caso la entidad hara la verificacion del certificado de existencia y .
representacion legal en la plataforma secop ll).

- Copia de la cédula de ciudadania del oferente persona natural, o del representante

legal del oferente persona juridica o deI representante del consorcio o la un|on temporal, |
asf como de sus integrantes. :
- Documento consorcial o de constitucion de unién temporal, cuando sea eI caso.

- Oferta econémica (Anexo 5).

- Constancias del pago de aportes a seguridad social, de conformidad con el numeral
2.6.6 de la presente Invitacion Publica.

- Registro Unico Tributario del oferente personal natural, de la persona juridica o de
los integrantes del consorcio o unién temporal.

- Compromiso anticorrupcion (Anexo 3)

- Declaracion de multas y sanciones (Anexo 4).
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2.5. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS.., - .

|
Ademas de los casos contenidos en la ley, son causales de rechazo las siguientes: , |

/f%

Departamento del Quindio

CAUSAL DE RECHAZO JUSTIFICACION
El oferente o0 alguno de los integrantes del consorcio o unién temporal, esté ‘
incurso en inhabilidades e incompatibilidades

Cuando el objeto social del oferente o de los integrantes del consorcio o union
temporal que sean personas juridicas, no guarde relacion con el objeto a

Por disposicion legal. |

Falta de capacidad

juridica.
contratar.
Cuando el oferente no subsane dentro del plazo fijado por la ley, la informacion | Seleccion  objetiva vy

o documentacion solicitada por el Departamento del Quindio. prevalecia de lo

: sustancial  sobre
formal (Art. 5 ley 115
de 2007)

Cuando el oferente en su oferta econdmica exceda el valor del presupuesto
oficial.

Cuando el precio unitario ofertado de cada item, supere el valor unitario
promedio sefialado por la Entidad

Articulo 25, nim. 6 Ley
Cuando se omitan items en la oferta economica. 80 de 1993

. Sin el cumplimiento de los requisitos establecidos en la lista de precios !
en el secop Il

Cuando el oferente ejecute cualquier accién tendiente a influir o presionar a los
encargados de la evaluacion de las ofertas o la adjudicacion.

La participacién simultanea de una persona juridica o natural en mas de una | Por tratarse de actos,
oferta en el presente proceso, ya sea como oferente singular o como integrante | inadecuados dentro del
de una unién temporal. proceso de seleccion.

Cuando se compruebe que la informacién contenida en los documentos que
componen la oferta no es veraz o no corresponde con la realidad.
La no presentacion de oferta econdmica.

Cuando el oferente no cumpla con las condiciones técnicas exigidas.

- . Imposibilita la
Cuando el oferente modifique o altere el formato de oferta econémica. comparacion  de  Ia
oferta.

. No cumplir con la vigencia minima de la oferta.

Sin el cumplimiento de los requisitos establecidos en la lista de precios
en el secop Il.

2.6. REQUISITOS MIiNIMOS HABILITANTES

La Secretari‘a Juridica y de Contratacion, verificara el cumplimiento de los requisitos
habilitantes de capacidad juridica y experiencia de las ofertas _sobre los documentos
presentados y la determinacion sobre la ADMISION o NO ADMISION de las mismas, asi:

2.6.1. CAPACIDAD JURIDICA.

Podran participar en el presente proceso de seleccion objetiva, todas las personas naturales
o juridicas, consorcios o uniones temporales; Ademas deberan ser plenamente capaces
que cumplan con las condiciones exigidas en la presente invitacion y cuyo objeto social o
actividad econdmica, comprenda la realizaciéon de actividades directamente relacionadas
con el objeto a contratar. '

o
it
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2.6.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La carta de presentacion de
la propuesta se elaborara a partir del modelo suministrado, la cual debe estar debidamente
suscrita por el proponente o representante legal de la persona juridica, o por el
representante del consorcio o unién temporal, cuya calidad sera verificada. -

Cualquier enmendadura que contenga la propuesta, debera ser aclarada y rubricada por el
oferente en la misma propuesta.

Con la carta de presentaciéon de la propuesta se entiende presentada la declaracién
juramentada por parte del proponente (persona natural, persona juridica, integrantes
consorcio o unién temporal) de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o
incompatibilidades previstas en la ley, ni en conflicio de intereses que pueda afectar el
normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al
proyecto o a la ejecucién del contrato.

2.6.1.2 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA: Se debe presentar la fotocopia
de la cédula de ciudadania del proponente ya sea persona natural o del representante legal
para el caso de persona juridica, asi mismo de todos los integrantes que conforman los
consorcios o uniones temporales segun sea el caso. Para el caso de proponentes
extranjeros debera presentar fotocopia del pasaporte o documento equivalente.

2.6.1.3 REGISTRO MERCANTIL: Si es persona natural debera adjuntar el certificado de
inscripcion en el registro mercantil expedido por la camara de comercio respectiva, con una
fecha de expedicién que no puede ser superior a un (01) mes contado desde el momento
del cierre del proceso de seleccidn, cuya actividad comercial debe guardar relacién con el
objeto a contratar.

2.6.1.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Si es persona
juridica, expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicidon no superior a 30 dias,
contados desde el momento del cierre de este proceso. La duracion de la persona juridica
.debera ser equivalente, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley 80 de
1993, a la del plazo ofrecido para la ejecucion del contrato y un (1) afio mas. Asi mismo
debera acreditar que ha sido autorizado legitimamente por el 6rgano de administracion
competente para presentar la propuesta, suscribir el contrato electrénico si a ello hubiese
lugar, y en general, garantizar el cumplimiento de todas sus obligaciones, el objeto social de
la persona juridica debera guardar relacion con el objeto del contrato.

(EN CASO DE PRESENTARSE LA OFERTA DE MANERA PLURAL SERA ACORDE ALOS
TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SECORP Ii).

Para el caso de consorcios o uniones temporales deberan adjuntar a la propuesta el
documento constitutivo del consorcio y/o unidén temporal, donde indicaran si su participacién
es a titulo de consorcio o unién temporal y sefialaran los términos, condiciones y porcentajes
de participacién en la propuesta presentada en el SECOP Il y en la ejecucion del contrato.

Asi mismo, se debe indicar la designacién de la persona que para todos los efectos los
representara, sefialando las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad. También se establecera la forma como se adoptaran las decisiones, en
caso contrario, la entidad entendera a lo decidido por el representante legal designado.
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Cuando el Representante Legal de las personas juridicas que integran el consorcio o Union
Temporal, de conformidad con el certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio tenga limitada su capacidad para contratar, debera acompanar
a la propuesta la correspondiente autorizacion del érgano directivo o asamblea de socios de
las personas juridicas u 6rgano competente, a través de la cual lo autoriza para tales fines.

Departamento del Quindio

Ambas personas, naturales o juridicas, deberan desarrollar actividades u objetos sociales
o profesionales relacionadas con el objeto del contrato que se pretende adjudicar.

NOTA: EN TODO CASO LA ENTIDAD HARA LA VERIFICACION DEL CERTIFICADO
DE EXISTENCIAY REPRESENTACION LEGAL EN LA PLATAFORMA SECORP II.

2.6.1.5 CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD
SOCIAL:

De conformidad con lo dispuesto en el Art. 41 de la Ley 80 de 1993 (del perfeccionamiento
del contrato), modificado por el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente vy el
contratista deberan ‘acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes relativos
al sistema de seguridad social integral (salud, pension, riesgos laborales), asi como
Parafiscales (SENA, ICBF Y CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR), cuando
corresponda:

Por lo anterior, los proponentes deberan acreditar el requisito en los siguientes términos:

a. Personas Naturales

Si el proponente es persona natural, deberd encontrarse afiliada como cotizante y a paz
y salvo al ‘Sistema General de Seguridad Social (SALUD, PENSION, RIESGOS
LABORALES, cuando corresponda este dltimo), al momento de presentacidbn de Ila
propuesta

Para la acreditacion de éste requisito, los proponentes deberan diligenciar y presentar la
certificacion dispuesta por la Entidad, la cual se encuentra anexa, ADICIONAL, sera
necesario que presenten con ésta la PLANILLA PAGA que acredite estar al dia con los
Sistemas de Seguridad Social Integral (SALUD, PENSION, RIESGOS LABORALES,
cuando corresponda éste ultimo), de conformidad con los términos dispuestos en el
Decreto 1990 de 2016, expedido por MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL.

El Ingreso Base de Cotizacion IBC, no podra ser inferior al Salario Minimo legal Mensual

‘ Vigente.

Quien no esté obligado a cotizar al régimen de pensiones debera informarlo por escrito,
manifestando el régimen legal que sustenta tal circunstancia.

b. Personas Juridicas.

En armonia con lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, cuando la
contratacion se realice con personas juridicas, se debera acreditar el pago de los
aportes de los empleados, a los sistemas los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

La acreditacion de éste requisito se realizara a través de certificacion dispuesta por el
Departamento del Quindio (Formato No. 2), la cual debera estar suscrita por el revisor
fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o _por el
representante legal, durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de
contratacién para que se hubiera constituida la sociedad, el cual en todo caso no sera
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inferior a los seis meses anteriores a la celebraciéon del contrato. En el evento en
que la sociedad no tenga mas de seis meses de constituida, debera acreditar los pagos
a par‘clr de la fecha de su constitucion.

Cuando la certificacién sea suscrita por el revisor fiscal, se debera aportar cedula de
ciudadania, copia de su tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios
vigentes expedido por la Junta Central de Contadores.

Para la presentacion de ofertas por parte de personas juridicas sera indispensable acreditar
el requisito sefialado anteriormente. .

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas debera mann‘estar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mlsmo

En este evento el oferente deberé anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el
comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre de proceso de seleccién.

Las empresas reportadas en mora no podran presentarse en el presente proceso de
contratacién estatal de conformidad con el ultimo inciso del art 7 de la Ley 1562 del 11 de
julio de 2012.

Cc. Consorcios o Uniones Temporales.

La acreditacion del requisito de APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES, por parte de los Consorcios o Uniones Temporales, debera
realizarse de manera separada por cada integrante, cumpliendo con lo dispuesto
anteriormente para las personas naturales o juridicas, segun sea el caso”.

2.6.1.6 CONSULTA DEL BOLETIN DE RESPONSABILIDAD FISCAL DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION,
DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA
NACIONAL Y DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS: EI
Departamento del Quindio, de conformidad con lo previsto en la Ley, verificara la
documentacioén citada en la respectiva pagina web.

2.6.1.7 COMPROMISO ANTICORRUPCION: El compromiso debera hacerse constar en
una carta de compromiso y se contraera bajo la gravedad de juramento, el que se entiende
prestado por la sola suscripcion del formato que se designe en la invitacion.

En caso de los Consorcios o Uniones Temporales, todos y cada uno de los integrantes,
deberan diligenciar este formato, en las condiciones establecidas en la presente invitacién
y el formato, presentandolo con su propuesta.

2.6.1.8 MULTAS Y SANCIONES: Con el propésito de verificar que el proponente no esté
incurso en inhabilidad por incumplimiento reiterado de contratos estatales, debera presentar
con su propuesta, el formato diligenciado que se anexa a la presente invitacién, el cual se
entiende prestado bajo la gravedad de juramento con la suscripcion del mismo.

En caso de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de los integrantes debera presentar
por separado el respectivo formato. (EN CASO DE PRESENTARSE LA OFERTA DE
MANERA PLURAL SERA ACORDE A'LOS TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL
SECOP II).
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2.6.1.9 SITUACIONES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD: No podran participar en
este proceso pre-contractual, ni celebrar el contrato respectivo con el Departamento del
Quindio, quienes se hallen deniro de al menos una de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad descritas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley
1150 de 2007, Articulos 1, 2, 3y 4 de la ley 1474 de 2011, en la Constitucién Politica de
Colombia y en las demas normas legales vigentes.

Los participantes que violen el régimen de inhabilidades previsto en la Ley 80 de 1993 y
disposiciones concordantes para participar en el presente proceso de seleccién de minima
cuantia, seran excluidos del proceso de seleccién y el Departamento del Quindio ejercera
contra ellos las acciones legales pertinentes.

Los representantes legales de las personas juridicas que deseen participar, estan sujetas
a los anteriores condicionamientos.

Para Dicho efecto, deberan manifestarlo en la carta de la presentacion de la propuesta.

2.6.1.10. ACREDITACION LEGAL DE CONSTITUCION DE CONSORCIO O UNION
TEMPORAL:

Compromiso de Constitucién de Consorcio o Unién Temporal. Si el Oferente se presenta a
través de un Consoercio o Unién Temporal, debe anexar a la Oferta el compromiso de
constitucion :del Consorcio o Unién Temporal, seglin sea el caso. La omisién de este
documento o de la firma de sus integrantes y la falta de designacion del Representante o
de [as facultades, alcances y limitaciones del representante en la etapa precontractual,
contractual y post contractual, serd causal de rechazo de la oferta. No se acepta la
conformacion de consorcios o uniones temporales, cuyos miembros, personas naturales o
personas juridicas cuyo objeto social o actividad mercantil no tenga relacion con el objeto
del presente proceso. Sera obligatorio un minimo de participacion del 30% de cada uno de
los integrantes en cada unién temporal o consorcios oferentes en el presente proceso
precontractual, esta situacién debera constar en el correspondiente documento consorcial
o de unién temporal. La inobservancia de esta condicidn sera causal de rechazo de la oferta.
Para Consorcios o Uniones Temporales, se debera anexar el documento que los constituye,
con todos los requisitos exigidos en la presente invitaciéon pulblica. El oferente debera
presentar el documento de compromiso consorcial o de Unién Temporal en el cual debera
cumplir como minimo con lo siguiente:

. a) Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal. Si se trata
de Unidén Temporal, sus integrantes deberan sefalar los términos y extension (actividades
y porcentaje) de su participacion en la oferta y en su ejecucion, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo y escrito del DEPARTAMENTO DEL QUINDIO.
b) Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion del Consorcio o de
fa Unién Temporal.
c) Sefalar que la duracién del Consorcio o Unién Temporal no sera inferior a la del
plazo de ejecucion y liquidacién del contrato y un (1) afio mas. :

NOTA: Los miembros o integrantes del consorcio o unién temporal que sean personas
juridicas, deberan anexar los certificados de Existencia y Representacion Legal de persona
juridica, respectivamente, en los mismos términos consignados en la presente la invitaciéon
publica para las personas juridicas oferentes.

EL OBJETO SOCIAL DE LA PERSONA JUR[I_DICAIOFERENTE O DE LAS PERSONAS
JURIDICAS MIEMBROS DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL, DEBEN GUARDAR
RELACION CON EL OBJETO A CONTRATAR.

e
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EN CASO DE PRESENTARSE LA OFERTA DE MANERA PLURAL SERA ACORDE A
LOS TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SECOP |I.

2.6.1.11. VIGENCIA DE LAS OFERTAS

Los interesados que deseen participar en el presente proceso de invitacién publica, tendran
en cuenta que sus ofrecimientos deben tener una vigencia minima de TREINTA (30) dias
calendario, contados a partir de la fecha de la presentacion de la oferta.

2.7 REQUISITOS TECNICOS ESPECIALES.
2.7.1 EXPERIENCIA ESPECIFICA:

El proponente debera acreditar experiencia en calidad de “contratista” en maximo dos
(02) contratos suscritos y ejecutados con entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto
ylo alcance sea “suministro de rétulos para estampilla”, cuyo valor sea igual o
superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso.

Nota: Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia, haya sido ejecutado
en consorcio o unién temporal, en los documentos presentados se deberd discriminar el
porcentaje de participacion del integrante en la ejecucién del contrato que se quiera hacer
valer dentro del proceso o adjuntar copia del documento consorcial o de unién temporal,
pues la experiencia certificada tanto en actividades como en valor solo sera tenida en
cuenta de acuerdo con el porcentaje de participaciéon que tuvo el integrante que la pretenda
hacer valer.

Cuando quien participe en el presente proceso de seleccién sea consorcio o unién temporal,
la experiencia podra ser la sumatoria de los miembros del consorcio o la unién temporal o
acreditarse en su totalidad por uno de sus miembros, en todo caso, se debera cumplir con
las condiciones requeridas en en la presente invitacion, especialmente el niumero de
certificaciones validas, los valores y actividades solicitadas.

La experiencia que se certifique sera objeto de validacion asi:

En caso que el oferente presente mas de dos (2) coniratos, el DEPARTAMENTO DEL
QUINDIO, considerara solamente aquellos que sumen el mayor valor.

Los contratos acreditados como experiencia deben estar ejecutados y recibidos a entera
satisfaccion a la fecha de cierre del presente proceso.

Los contratos antes mencionados deberan ser acreditados con cualquiera de las siguientes
opciones:

a) Copia del contrato y el acta de liquidacién o acto administrativo de liquidacion.

b) Copia del contrato y acta de recibo final.

c) Certificacion expedida por la entidad contratante y copia del acta de liquidacion para
complementar la informacién que no aparece indicada en la certificacion.

d) Certificado expedido por la entidad contratante y copia del acta final para complementar
la informacién que no aparece indicada en la certificacion.

e) Certificacion expedida por el ente del contratante, en la cual se discrimine Ia informacién
requerida en esta invitacién publica.

f) No sera valido para acreditar esta expenenma solo el contrato, o la sola acta de liquidacién
o la sola acta final.

La certificacion debera estar firmada por la persona competente, es decir, por el ordenador
del gasto de la entidad contratante o el funcionario competente.
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Cuando los contratos que se pretenden acreditar como experiencia, haya sido ejecutados
en consorcio o unién temporal, en los documentos presentados se debera discriminar el
porcentaje de participacién del integrante en la ejecucion del contrato que se quiera hacer
valer dentro del proceso o adjuntar copia del documento consorcial o de unién temporal,
pues la experiencia certificada tanto en actividades como en valor solo sera tenida en
cuenta de acuerdo con el porcentaje de participacion que tuvo el integrante que la pretenda
hacer valer. '

Cuando quien participe en el presente proceso de seleccién sea consorcio o union temporal,
la experiencia podra ser la sumatoria de los miembros del consorcio o la unién temporal o
acreditarse en su totalidad por uno de sus miembros, en todo caso, se debera cumplir con
las condiciones requeridas en los presentes estudios previos, especialmente el nimero de
certificaciones validas, los valores y actividades solicitadas.

Para efectos de la acreditacion de experiencia NO SE ACEPTARAN SUBCONTRATOS, en
consecuencia, los contratos validos para acreditar la experiencia seran aquellos suscritos
entre el ente o persona contratante y el oferente (contratista de primer orden), cualquier otra
derivacién de estos se entendera para efectos del proceso como subcontrato.

, Los documentos sefialados con los que se acredite la experiencia deberan indicar lo

. siguiente: Objeto del contrato. Numero del Contrato (en caso de que exista). Entidad

' contratante, teléfono y direccion. Nombre del contratista. (Si se ejecutd en unién temporal
o consorcio identificar los integrantes y los porcentajes de participacion o adjuntar
documento consorcial 0 de unidén temporal). Valor final de!l contrato, Firma de la persona
competente.

En el evento en que dos o mas oferentes relacionen una misma informacion y ésta presente
inconsistencias, se solicitara a la Entidad contratante aclarar la informacién real del
contrato, y al oferente que difiera en la informacion no se le aceptara como acreditaciéon de
experiencia.

Los oferentes que cumplan con este requisito seran Habilitados, y aquellos que no cumplan
los requisitos seran No Habilitados, ello teniendo en cuenta las reglas de subsanabilidad de
requisitos sefialada en el articulo 5 de la ley 1150 de 2.007 y en el Decreto 1082 de 2.015.

2.8 OFERTA ECONOMICA: Las ofertas deberan ofrecer integramente la totalidad de los

items descritos en el factor econémico de la Invitacion Publica, por lo tanto, el Departamento
. no admite presentacion de propuestas parciales, ni alternativas o sin el cumplimiento de los

requisitos establecidos en la lista de precios en el secop |l.

2.9 CRITERIO DE SELECCION

ESTABLECIDOS EN EL SECOPII.

El Departamento seleccionara la oferta mas favorable, se tendra como tal aquella que
presente el precio mas bajo ofertado.

NOTA: Se tendra como precio mas bajo ofertado, el menor valor total ofertado.

No, obstante, cuando de conformidad con la informacién a su alcance la entidad estime que
el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las
razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones, el evaluador
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones.
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Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando
el valor de la misma responda a circunstancias objetivas del oferente y su oferta, que no
ponen en
riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se
adjudique el contrato a dicho oferente.

Nota 1: De conformidad con lo establecido en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, la verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente
en relacién con el oferente con el precio mas bajo. En caso de que éste no cumpla con los
mismos, procedera la verificacion del oferente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

2.10 CRITERIOS DE DESEMPATE
ESTABLECIDOS EN EL SECOP II.

En caso de que dos o mas ofertas se encuentren empatadas porque han presentado el
menor precio de manera igual, se procedera conforme lo sefiala el numeral 7 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, esto es, a considerar como adjudicataria la oferta
la que primero haya sido presentada de conformidad con el registro de entrega de ofertas
en el SECORP II.

2.11 INFORME DE EVALUACION, OBSERVACIONES AL MISMO Y SUBSANACION DE
REQUISITOS HABILITANTES

El informe de evaluacion sera publicado en el Portal L'Jnlco de
Contratacién www.colombiacompra.gov.co, por el término de UN (01) DiA HABIL (VER
CRONOGRAMA PUBLICADO EN EL SECORP lI), término durante el cual los proponentes
podran presentar observaciones radicadas en el SECOP I, en la seccion dispuesta para el
asunto, acorde a las guias de uso del SECOP Il, modalidad minima cuantia.

Las observaciones presentadas frente al informe seran resueltas mediante el SECOP I1.

Asi mismo, dentro del término de traslado, los proponentes que sean requeridos por el
comité evaluador deberan presentar los documentos necesarios para subsanar su
propuesta. La omisién de subsanacién dentro de este término, sera causal de rechazo de
la propuesta.

2.12 ACEPTACION DE LA OFERTA O DECLARATORIA DE DESIERTA.
2.12.1 ACEPTACION DE LA OFERTA:

En la fecha establecida en el cronograma publicado en el SECOP Il, se realizara la
aceptacion de la oferta que cumpla con los requisitos habilitantes y haya ofertado el menor
precio total, para lo cual la entidad manifestara la aceptacién expresa e incondicional de la
misma, los datos de contacto de la entidad y del supervisor o interventor designado. Con la
publicacion de la comunicacién de aceptacién en el SECOP I, el proponente seleccionado
quedara informado de la aceptacion de su oferta.

El acto de aceptacion de la oferta, el cual constituye la adjudicacién y el contrato, es
irrevocable y obliga tanto al Departamento del Quindio, como al adjudicatario de
conformidad con lo establecido en el articulo 77 de la Ley 80 de 1993 y contra el mismo no
procede recurso alguno.
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2.12.2 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:

El Departamento del Quindio, declarara desierto el proceso tinicamente por los motivos o
causas que impidan la escogencia objetiva del contratista y lo hard mediante acto
administrativo en el que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que
condujeron a esa decision.

El Departamento del Quindio podra modificar los elementos de la futura contratacién que a
su criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta, sin que en ninglin caso
se cambie el objeto de la contratacion y proceder a iniciar un nuevo proceso de seleccion.

~§ v\l — S s X5 S
JULIAN MAURICIO JARA MORALES

Secretario Juridico y de Contratacién

Q Proyect6 parte técnica: Secretaria de Hacienda. M
Elaboré invitacion: Claudia Andrea Padilla Martinez. (Profesional ersitario).
Revisé: Rodrigo Soto Herrera. Director de Contratacion. g
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