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Decreto 00653 del 16 de Diciembre de 2019

" POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA, ACTUALIZA Y COMPILA EL MANUAL DE CONTRATACION DEL
DEPARTAMENTO DEL QUINDIO”

EL GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO, en ejercicio de sus atribuciones
Constitucionales y Legales, en especial las conferidas por el articulo 211 de la Constitucion Politica,
el articulo 12 de la Ley 80 de 1993, el articulo 37 del Decreto 2150 de 1995, los articulos 9° al 12 de
la Ley 489 de 1998, 21 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, articulo 2.2.1.2.5.3 del Decreto

1082 de 2015, demas normas concordantes y

CONSIDERANDO
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MODIFICACION, ACTUALIZACION Y COMPILACION MANUAL DE
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“POR LA DEFENSA DEL BIEN COMUN"

DICIEMBRE 16 DE 2.019
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PRESENTACION

El articulo primero de la Constitucién Politica, consagra que Colombia es un estado
social de derecho, organizado en forma de repdblica unitaria, con autonomia de sus
entidades territoriales; los departamentos, al tenor de lo sefialado en el articulo 287
ibidem, tienen derecho a gobernarse por sus propias autoridades y gozan de autonomia
para la gestion de sus intereses “dentro de los limites de la Constitucion y la Ley”.

De conformidad con lo establecido en el art. 303 de ia Constitucion Politica, el
gobernador es el jefe de la administracion seccional y representante legal del
departamento.

La Carta fundamental, establece en el articulo 305, entre otras funciones del
gobernador, la de “Cumplir y hacer cumplir la Constitucién, las leyes, los decretos del
gobierno y las ordenanzas de las asambleas departamentales”

La Ley 80 de 1.993 - Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica,
preceptua en el articulo 11, la competencia asignada por la Ley a diferentes autoridades 2
y funcionarios para dirigir los procesos de seleccion y para celebrar contratos en
nombre de la entidad que representan; al Gobernador, se le atribuye la de dirigir
licitacianes y celebrar contratos estatales; asi mismo, el citado articulo 11, en el numeral

3° literal b) reza, que tiene competencia para celebrar contratos a nombre del
Departamento, el Gobernador.

El Decreto 111 de 1996, prescribe en el articulo 110: “Los érganos que son una seccién
en el presupuesto general de la nacién, tendran la capacidad de contratar y
comprometer a nombre de la persona juridica de fa cual hagan parte, y ordenar el gasto
en desarrolio de las apropiaciones incorporadas en la respectiva seccién, lo que
constituye la autonomia presupuestal a que se refiere la Constitucién Politica y la ley.
Estas facultades estaran en cabeza del jefe de cada érgano, quien podra delegarias en
funcionarios del nivel directivo o quien haga sus veces, y seran ejercidas teniendo en
cuenta las normas consagradas en el estatuto general de contratacion de la
administracion publica y en las disposiciones legales vigentes.
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La Ordenanza 022 del 31 de agosto de 2.014, “POR MEDIO DE LA CUAL SE
ACTUALIZA Y ADOPTA EL ESTATUTO ORGANICO DEL PRESUPUESTO DEL
SECTOR CENTRAL Y SUS ENTIDADES DESCENTRALIZADAS DEL
DEPARTAMENTO DEL QUINDIO” en el CAPITULO Xil “DE LA CAPACIDAD DE
CONTRATACION, DE LA ORDENACION DEL GASTO Y DE LA AUTONOMIA
PRESUPUESTAL”, sefala en el articulo 104, “ORDENACION DEL GASTO: La
afectacién sobre las apropiaciones para gastos, estara a cargo del gobemador en el
Departamento, del Presidente en la Asamblea Departamental, del Coniralor en el
Organismo a su cargo y del representante legal en las entidades descentralizadas como
ordenadores. El Gobernador podra delegar en los secretarios de despacho y jefes de
dependencia en el ambito de las respectivas competencias, de acuerdo con las normas
vigentes y las necesidades del servicio.”

Las referidas normas, senalan la competencia para dirigir la actividad contractual del
departamento y celebrar los contratos en nombre de la entidad territorial, atribuida por
la Ley al Gobernador como Representante Legal del Departamento.

La Ley 80 de 1.993, prescribe que las entidades publicas con la celebracion de los 3
contratos y la ejecucién de los mismos, buscan el cumplimiento de los fines estatales,

la continua y eficiente prestacion de los servicios y la efectividad de los derechos e
intereses de los administrados que colaboran con las entidades en la consecucion de

los fines del Estado.

El Plan de Desarrollo del Departamento del Quindio 2.016 -2019 “EN DEFENSA DEL
BIEN COMUN”", contempla la estrategia DEL BUEN GOBIERNO, siendo uno de sus
elementos “...la gestién publica visible a la ciudadania, oportuna, &gil y orientada al
desarrollo humano, privilegiando el interés colectivo sobre los intereses particulares de
grupos o personas. La contratacion transparente y la cultura de la legalidad orientaran
la ejecucion del Plan.”

El Gobierno que presido, consecuente con el programa de gobierno, plasmado en el
Plan de Desarrollo, con las politicas y estrategias inmersas en el mismo; mediante la
expedicién del decreto 1060 de 2016, adoptd un nuevo manual de contratacion a partir
del 1 de enero de 2.017, que ha constituido una util herramienta para los funcionarios,
contratistas y todos los actores que de una u otra manera intervienen en la gestion
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contractual del departamento del Quindio, en la que, en cumplimiento del plan de
gobierno y las previsiones sefaladas en el Plan de Desarrollo, se busca que prevalezca
el interés general sobre el particular, a través de una actividad contractual visible,
transparente, que invita a la participacion de pluralidad de oferentes en todos los
procesos de seleccion de contratistas del ente territorial.

La propuesta del Gobierno que presido, como el representante legal del departamento,
y la de los servidores de la administracion departamental que intervienen en la gestion
contractual del ente territorial, es privilegiar la transparencia y la legalidad en todas las
actividades asociadas al cumplimiento de las funciones a cargo del departamento que
se deben cumplir a través de las diferentes modalidades de seleccion de contratistas y
los diversos tipos de contratos que surgen de la manifestacién de voluntad de la
administracién con el propdsito de procurar la satisfaccién del interés general y el
cumplimiento de los fines del Estado.

El manual de contratacién, que entrd en vigencia a partir del 1 de enero de 2.017, esta
basado en proporcionar a funcionarios, oferentes, contratistas, una sencilla herramienta

de gestion, en la que, de acuerdo a las necesidades que se deben satisfacer a través 4
de los diversos objetos contractuales, se planteen exigencias minimas, garantizando

que puedan participar un nimero plural de oferentes y que se obtengan propuestas que
satisfagan a cabalidad, los requerimientos de las obras, bienes y servicios para el
cumplimiento de sus funciones y las metas del Plan de Desarrollo del Departamento

del Quindio 2.016 -2019 “EN DEFENSA DEL BIEN COMUN".

Desde la entrada en vigencia del Decreto 1060 de 2.016, se han tornado necesarias
algunas modificaciones que se han plasmado en diferentes actos administrativos, la
vigencia de nuevas normas, la suspensién del ordenamiento juridico de aigunas
reglamentarias de la contratacion estatal, precisan que el departamento del Quindio
modifique, actualice y compile en un solo marco normativo la guia interna que
constituye el Manual de Contratacion del Departamento del Quindio.

CARLOS EDUARDO OSORIO BURITICA

Gobernador
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“POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA, ACTUALIZA Y COMPILA EL MANUAL DE
CONTRATACION DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO”.

El Gobernador del Departamento del Quindio, en ejercicio de sus atribuciones
constitucionales y legales, en especial las conferidas por en el articulo 211 de la
Constitucion Politica, el articulo 12 de la Ley 80 de 1993, el articulo 37 del Decreto 2150
de 1995, los articulos 9° al 12 de la Ley 489 de 1998, 21 de la Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2.011, articulo 2.2.1.2.5.3 del Decreto 1082 de 2.015, demas normas
concordantes y

CONSIDERANDO:

A. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 209 de la Constitucion Politica,
la funcién administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla
con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizaciéon, la delegacién y
la desconcentracién de funciones.

B. Que el articulo 12 de la Ley 80 de 1993, subrogado por el articulo 37 del Decreto Ley
2150 de 1995 y adicionado por el articulo 21 de la ley 1150 de 2007, faculta al
representante legal de los entes territoriales para delegar total o parcialmente la
competencia para la realizacion de licitaciones o para la celebracioén de contratos,
sin consideracion a la naturaleza o cuantia de los mismos, en los servidores que
desempenien cargos del nivel directivo o ejecutivo © en sus equivalentes.

C. Que el articulo 25, numeral 9°, de la ley 80 de 1993, establece que: “En los procesos
de conlratacién intervendran el jefe y las unidades asesoras y ejecutoras de la
entidad que se sefialen en las correspondientes normas sobre su organizacion y
funcionamiento’.

D.Que la Ley 489 de 1998 en sus articulos 9 a 12, establece la delegacion, sus
requisitos, funciones que no se pueden delegar, asi como el régimen de los actos
del delegatario, respectivamente.

E. Que la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, y Decreto 1082 de
2015, “Por Medio Del Cual Se Expide El Decreto Unico Reglamentario Del Sector
Administrativo De Planeacion Nacional", o el que lo modifique, adicione o sustituya,
establecen y regulan las diferentes modalidades de seleccidn que se deben
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desarrollar para la suscripciéon de los contratos que deba celebrar la administracion
departamental.

F. Que el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica, consagra las
siguientes modalidades de seleccidon de contratistas: Licitacion Publica, Seleccion
Abreviada, Concurso de Méritos, Contrataciéon Directa y Minima Cuantia.

G. Que conforme a normas consagradas en la Constituciéon Politica de Colombia y en
normas de caracter especial; existen algunas tipologias contractuales a las que no
se aplican las leyes 80 de 1.993 y 1150 de 2.007, sino'que estan regidas por otras
normas especificas.

H. Que esta definido en la Constitucion Politica, 1a Ley y los Decretos Reglamentarios,
el marco normativo y los procedimientos a los que se deben cefir las Entidades
Estatales para la seleccién de sus contratistas y la suscripcion de contratos.

. Que para el acatamiento de las funciones asignadas por la Constitucion y la Ley, el
cumplimiento de los programas, proyectos y metas del Plan de Desarrollo, asi como
para el cumplimiento de los fines del Estado, el Departamento, debe adoptar medidas
administrativas que le permitan cumplir las funciones con sujecién a fa Ley, con
seguridad juridica, técnica, administrativa y financiera; que le permita adelantar
procesos de seleccion y suscripcion de contratos con agilidad y respeto por las
normas y procedimientos.

J. Que el Departamento, debe satisfacer necesidades que son comunes al Despacho
del Gobernador, sus oficinas asesoras y sus direcciones, asi como todas las
secretarias del nivel central de la Administracion Departamental, otras que son
especificas de cada una de ellas, de conformidad con sus respectivas funciones.

K. Que para mantener los tramites de los procesos de contratacion, bajo la impronta de
la legalidad y la transparencia, EI Gobernador del Departamento del Quindio,
mediante éste acto administrativo, modifica, actualiza y compila en un solo marco
normativo el manual de contratacion que rige a partir del 1 de enero de 2.017, en el
gue se establecen comités asesores y de apoyo a todas las dependencias para el
tramite de los procesos de seleccion y contratacion; se delegan competencias y se
desconcentran actividades en materia de contratacion; se regula la supervision e
interventoria de los contratos en los que es parte el departamento del Quindio; se
establecen medidas de planificacion y reglas para optimizar la legalidad y la
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transparencia en los procesos de seleccion de contratistas para cumplir obligaciones
contractuales en el sector central de la administracion departamental.

L. Que las disposiciones que contiene la parte resolutiva de éste acto administrativo, y
las funciones y obligaciones asignadas a servidores de la administracion
departamental, se deben ejercer con sujecion estricta a la Constitucion Politica y a
la Ley.

M.Que se deben establecer reglas de organizacion interna, que procuren la
planificacién en la gestion de todos los datos y documentos que hacen parte de las
fases precontractual y contractual de los procesos de seleccién y contratos que
celebra la administracion departamental.

N. Que se debe establecer una organizacion interna en Ia gestion de documentos que
todas las unidades ejecutoras deben tramitar ante las secretarias de planeacion,
hacienda y juridica.

0.Que las unidades ejecutoras del presupuesto deben de planificar sus actividades a
fin de que se cumpla la adecuada ejecucion del presupuesto con sujecion a los 7
programas, subprogramas, proyectos y metas del Plan de Desarrollo.

P.Que la apertura de procesos de seleccién y celebracion de contratos en la
administracién departamental, debe partir de un planteamiento claro de la necesidad
que cada secretaria o direccién debe satisfacer, con sujecidn al Plan Anual de
Adquisiciones y/o a los proyectos debidamente registrados en el Banco de
Programas y Proyectos de Inversion del Departamento (BPPI).

Q.Que en lo que atafe a las funciones que se delegan, el Sefor Gobernador, como
funcionario delegante, podra en cualquier momento reasumir la competencia y la
responsabilidad delegada y en virtud de ello, revisar, reformar o revocar los actos
administrativos expedidos por el delegatario, con sujecién a las disposiciones
legales.

R. Que teniendo en cuenta la responsabilidad de control y vigilancia que debe ejercer
el delegante sobre las actividades delegadas y que se desconcentran, se dispondran
medidas de informe periédico al Gobernador sobre el cumplimiento de las funciones
que se desconcentran y se delegan.
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S. Que el articulo 4 del Decreto 785 de 2005, reglamentario de la Ley 909 de 2004,
aplicable en el nivel territorial, fija la clasificacion de empleos, funciones y requisitos
generales de los cargos, clasificandose los empleos en los niveles jerarquicos:
Directivo, Asesor, Profesional, Técnico y Asistencial, desapareciendo de dicha
escala el nivel ejecutivo.

T. Que en concordancia con lo sefialado en el considerando anterior, el articulo 12 de
la Ley 80 de 1993, subrogado por el articulo 37 del Decreto ley 2150 de 1995 y
adicionado por el articulo 21 de la ley 1150 de 2007, la competencia para adelantar
procesos de seleccion de contratistas y celebrar contratos, se puede delegar en
funcionarios del Nivel Directivo.

U. Que en la nomenclatura y clasificacion de empleos en el Departamento del Quindio,
se establece que dentro de los empleos del Nivel Directivo, se encuentran los cargos
de: Secretarios de despacho y Directores, funcionarios en quienes es pertinente
delegar la actividad contractual del Departamento.

V. Que con el fin de hacer mas expedita y mds funcional la actividad administrativa del
Departamento del Quindio y para alcanzar los mas altos estandares de eficiencia,
eficacia y calidad se hace necesario delegar y desconcentrar la actividad contractual
en sus diferentes etapas.

W. Que se hace necesario establecer reglas de delegacion y desconcentracién, con
el fin de agilizar los procesos de seleccion y de adecuar las competencias a la
estructura administrativa del sector central de la administracion Departamental,
aplicando los principios que deben orientar la contratacion estatal, y unificar en un
solo acto administrativo tales figuras que facilitan la gestion de la Administracién en
materia contractual,

X. Que de conformidad con lo sefialado en los articulos 4°, 5°, 26, 53, de la Ley 80 de
1.993, los articulos 83 y siguientes de |la Ley 1474 de 2.011, las entidades estatales
deben hacer seguimiento a la correcta ejecucion de los contratos estatales, a través
de supervisién e interventoria, segun corresponda; razén por la cual, en el manuatl
de contratacién, se establecen responsables y reglas para el seguimiento adecuado
al cumplimiento de los contratos.
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Y. Que en cumplimiento de los compromisos con |a legalidad, la transparencia, previo
analisis técnico y juridico, se incorporan formatos, elaborados por la Secretaria de
Infraestructura, que establecen requisitcs minimos acordes a las exigencias legales
para propender por la participacion de varios oferentes en los procesos de seleccion
que adelanta la administracion departamental; formatos que estan contenidos, en el
acapite de anexos y sin necesidad de modificar el presente decreto, quedan sujetos
a las actualizaciones y modificaciones legales, asi como las que se consideren
necesarias para la optimizacién del tramite de los procesos de seleccién.

Z. Que al tenor de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.5.3 del Decreto 1082 de 2.015,
las entidades estatales deben de contar con un manual de contratacion, en el que se
establezcan los procedimientos internos para la gestion contractual del
departamento.

Que en razdn a lo expuesto, El Gobernador del Departamento del Quindio,

DECRETA:

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES DEL MANUAL DE CONTRATACION DEL
DEPARTAMENTO DEL QUINDIO

Siguiendo los lineamientos de Colombia Compra Eficiente para la expedicién de
Manuales de Contratacion, y teniendo en cuenta que en el ordenamiento juridico
colombiano, estd reglada la contratacion estatal, las modalidades de seleccidén de
contratistas, la tipologia contractual, los procedimientos a aplicar en cada modalidad;
en el presente manual, no se hara la transcripcién de normas preexistentes y de
obligatorio cumplimiento por parte del departamento; se trata de un documento que
indica a todos los operadores contractuales, |la forma de cumplir, en el ejercicio de la
gestion contractual del Departamento del Quindio, los principios generales de la funcion
administrativa del Estado, al tenor de lo dispuesto por el articulo 209 de la Constitucion
Politica de Colombia: Igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad
y publicidad.
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Los principios de la actuacién administrativa consagrados en el articulo 3° de la Ley
1437 de 2.011, Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo: Debido proceso, igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad,
participaciéon, responsabilidad, transparencia, publicidad, coordinacion, eficacia,

economia, celeridad.

Los principios especificos de la contrataciéon estatal, contenidos en el estatuto de
contratacion administrativa: Transparencia, economia, responsabilidad, seleccion

objetiva, planeacion.

Los principios de la gestion fiscal del Estado: Eficiencia, economia, equidad, valoracion

de costos ambientales.

ARTICULO 1°. NATURALEZA JURIDICA DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO Y
SU UBICACION EN LA ESTRUCTURA DEL ESTADO. El Departamento del Quindio
es una entidad territorial, tal como lo dispone el articulo 286 de la Constitucién Politica
de Colombia; y conforme al canon 298 de la Carta, ‘con autonomia para la
administracion de los asuntos seccionales, la planificacién y promocion del desarrolio

econémico y social en el territorio, en los términos establecidos en la Constitucion”

ARTICULO 2°. MISION Y VISION DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO. Se integran
a éste manual y se propende por el cumplimiento de la misién y la vision del
departamento del Quindio, esbozados en el Plan de Desarrollo 2.016 2.019 “POR LA

DEFENSA DEL BIEN COMUN" asi:

“ARTICULO SEGUNDO MISION. Liderar y coordinar de manera eficiente y
efectiva los recursos economicos, sociales y logisticos, asi como [os
esfuerzos del gobierno nacional, de los municipios, de los empresarios,
universidades y diferentes sectores sociales, para el cumplimiento de la
funcion esencial del Estado Social de Derecho en el departamento del

Quindio.

ARTICULO TERCERO. VISION DEL DEPARTAMENTO A 2019. El programa
de gobierno elegido por la ciudadania el 25 de octubre del 2015, sefiala que
el Quindio afronta cinco (5) retos en el proximo cuatrienio: a. Avanzar hacia
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un departamento prospero y productivo b. Integrar el uso de la tecnologia, la
convivencia y la solidaridad ciudadana para un Quindioc mas seguro c.
Adoptar medidas para mitigar y adaptar la regiéon al cambio climatico d.
Garantizar la inclusién social en un contexto de post confiicto e. Rescatar la
cultura de buen gobiemo para garantizar la prevalencia del interés comin.”

ARTICULO 3°. CAMPO DE APLICACION. Las normas que se establecen en éste manual,
se deben aplicar en todos los tramites de contratacion que se lleven a cabo en el despacho
del Serior Gobernador, las secretarias, las oficinas asesoras, las direcciones y en todas las
dependencias del sector central de la administracidn departamental, independiente de la
modalidad de seleccion que se debe aplicar y la tipologia contractual de que se trate.

ARTICULO 4°. DEPENDENCIAS INTERVINIENTES EN LA GESTION CONTRACTUAL
DEL SECTOR CENTRAL DE LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL. En la gestion
contractual del departamento del Quindio, de acuerdo a las obligaciones inherentes al
funcionamiento de la entidad territorial, y a las que emanan del cumplimiento de las metas
del plan de desarrollo, intervienen todas las dependencias del sector central de la
administracion departamental, lo que encuentra sustento, entre otras normas, en la Ley 8011
de 1.993, articulo 25 numeral 9, que establece: "En los procesos de contratacion
intervendran el jefe y las unidades asesoras y ejecutoras de la entidad que se sefialen en
las correspondientes normas sobre su organizacién y funcionamiento”, en consecuencia, la
intervencion en la gestién contractual del departamento del Quindio, se cumple acorde con
el siguiente organigrama:
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ARTICULO 5°. DELEGACION GENERAL DE COMPETENCIAS EN
SECRETARIOS DE DESPACHO. Siendo el Gobernador del departamento, €l
funcionario competente para dirigir los procescs de seleccion en el departamento y
celebrar contratos, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 11 de la Ley 80 de
1.993; esta investido de facultad para delegar competencias en materia de
contratacion estatal en servidores publicos que desempenen cargos del nivel
directivo, lo que puede hacer con arreglo a lo que dispone el articulo 12 de la Ley
80 de 1993, subrogado por el articulo 37 del Decreto Ley 2150 de 1985, adicionado
por el articulo 21 de la ley 1150 de 2007, asi como la Ley 488 de 1.898 articulos 9
a2

Con sujecion a las normas descritas, en los funcionarios titulares de los despachos

que a continuacion se describen: 1) Secretaria de Planeacion, 2) Secretaria de
Aguas e Infraestructura, 3) Secretaria de Agricuitura Desarrollo Rural y Medio
Ambiente, 4) Secretaria de Familia, 5) Secretaria del Interior, 6) Secretaria de
Cultura, 7) Secretaria de Turismo, Industria y Comercio, 8) Secretaria de Hacienda,

9) Secretaria Administrativa, 10) Secretaria de Educacion, 11) Secretaria de
Representacion Judicial y Defensa del Departamento, 12) Secretaria de Salud, 13) 13
Secretaria de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones y 14)
Secretaria Juridica y de Contratacion; se les delega la competencia para adelantar
la actividad contractual para la celebracion de los contratos que se adelanten a
través de procedimientos de contratacion directa, establecidos en el numeral 4, del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

Ademas se hacen las siguientes delegaciones especificas en los secretarios de
hacienda, salud y administrativa: Lo referente a contratos de introduccién,
comercializacion y distribucion de licores, y el tramite precontractual de los contratos
de empréstito y sus operaciones conexas, cuya competencia sera delegada en la
Secretaria de Hacienda; los contratos para la prestacion de servicios de salud y
para la ejecucion de PIC, cuya competencia sera delegada en el secretario de salud;
la celebracion de convenios relativos a pasantias académicas, los contratos de
arrendamiento, adquisicion, comodatos o permutas que recaigan sobre bienes
muebles; y el tramite precontractual de los contratos o convenios, que versen sobre
adquisicion, arrendamientos, comodatos o permutas, que recaigan sobre los bienes
inmuebles pertenecientes al Departamento del Quindio, sin sujecidén a cuantia
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alguna, asi como el tramite precontractual y contractual de los contratos de
arrendamiento del centro de convenciones cuya competencia sera delegada en la
Secretaria Administrativa.

ARTICULO 6°. DELEGACION EN EL SECRETARIO DE HACIENDA: Delegar en
el Secretario de Hacienda, ademas de lo expueste en el articulo 5° del presente
manual, la competencia para adelantar el tramite precontractual de contratos de
empréstito de crédito publico, sus operaciones conexas la competencia para
celebrar los convenios para la introduccidon de licores, asi como tramitar la fase de
planeacion de los contratos para la comercializacién y distribucién de licores.

Paragrafo: Los contratos y convenios descritos en este articulo, no seran
objeto de estudio de viabilidad por el Comité de Contratacion del
Departamento.

ARTICULO 7. DELEGACION EN EL SECRETARIO DE SALUD. Delegar en el
Secretario de Salud, ademas de lo expuesto en el articulo 5° del presente manual,

la competencia para adelantar el tramite de los convenios y/o contratos 14
interadministrativos e interinstitucionales para la prestacion de servicios de salud y

para la celebracién de contratos para la ejecuciéon de planes de intervenciones
colectivas PIC.

Paragrafo: Los contratos y convenios descritos en este articulo, no seran
objeto de estudio de viabilidad por el Comité de Contratacion del de
Departamento.

ARTICULO 8°. DELEGACION EN EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO: Delegar
en el Secretaric Administrativo, ademas de lo expuesto en el articulo 5° del presente
manual: a) La competencia para adelantar el tramite precontractual y suscripcion de
los contratos o convenios, que versen sobre adquisicion, arrendamientos,
comodatos o permutas, que recaigan scbre los bienes muebles y para adelantar el
tramite precontractual de los contratos o convenios, que versen sobre adquisicion,
arrendamientos, comodatos o permutas, que recaigan sobre los bienes inmuebles
pertenecientes al Departamento del Quindio, sin sujecién a cuantia alguna, asi
como el tramite precontractual y contractual de los contratos de arrendamiento del
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centro de convenciones.

Se exceptia de esta delegacion, la competencia para adelantar el tramite
precontractual para la adquisicién de bienes inmuebles de importancia estratégica
para la conservacién de recursos hidricos, de conformidad con lo dispuesto por el
Articulo 111 de la Ley 99 de 1993, la que se delega en el Secretario de Agricultura,
Desarrollo Rural y Medio Ambiente.

b) la competencia para adelantar el tramite precontractual y suscripcién de los
convenios relativos a pasantias de estudiantes como requisito académico.

Paragrafo: Los contratos y convenios descritos en este articulo, no seran
objeto de estudio de viabilidad por el Comité de Contratacién del
Departamento.

ARTICULO 9°. DELEGACION EN EL SECRETARIO DE AGRICULTURA,
DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE. Delegar en el Secretario de 15
Agricultura, Desarrollo Rural y Medio Ambiente, ademas de lo expuesto en el
articulo 5° del presente manual, todo el procedimiento correspondiente al tramite
precontractual para la adquisicion de bienes inmuebles de importancia estratégica
para la conservacion de recursos hidricos, de conformidad con lo dispuesto por el
Articulo 111 de la Ley 99 de 1993.

ARTICULO 10.- DELEGACION EN EL SECRETARIO DE FAMILIA.- Delegar en el
Secretario de Familia del departamento, ademas de lo expuesto en el articulo 5° del
presente manual, la competencia para adelantar la actividad precontractual y
contractual para la celebracion de los convenios o contratos que sean necesarios,
con el fin de llevar a cabo las consultas previas libres e informadas con las
comunidades indigenas del departamento del Quindio, en el componente de
enfoque diferencial contenido en la politica publica de familia.

La delegacion comprende la celebracion de los convenios o contratos, la solicitud
de registro en el presupuesto, la aprobacién de las pdlizas, la legalizacion, la
suscripcion de los contratos modificatorios a que haya lugar y |a liquidacién de los

mismos.
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Paragrafo: Los contratos y convenios descritos en este articulo, no seran
objeto de estudio de viabilidad por el Comité de Contratacién del de
Departamento.

ARTICULO 11°. DELEGACION EN EL SECRETARIO JURIDICO Y DE
CONTRATACION: Delegar en el titular de la Secretaria Juridica y de Contratacion,
ademas de lo expuesto en el articulo 5° del presente manual, la competencia para
adelantar todos los procedimientos de seleccién cuyas necesidades provengan de
todas las Dependencias que conforman el sector central de la Administracion
Departamental, cuyos procedimientos correspondan a: Licitacion Publica, Seleccion
Abreviada y Concurso de Méritos.

La competencia delegada en éste articulo, incluye, la de adjudicar el contrato, y la
legalizacion del mismo.

ARTICULO 12°. DELEGACION GENERAL DE COMPETENCIAS EN
DIRECTORES. Con fundamento en las normas citadas en el inciso primero del
articulo quinto de éste decreto, se hacen las siguientes delegaciones en 16
funcionarios titulares de las direcciones que se detallan; 1) Direccion Privada, se le
delega la competencia para adelantar la actividad contractual para la celebracién de
los contratos que se adelanten a través de procedimientos de contratacion directa,
establecidos en el numeral 4, del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que se requieran
en la direccion privada, en la direccidon de protocolo y en el despacho del
Gobernador; asi como la consolidacion de necesidades comunes de las demas
secretarias que conforman el sector central de la administracion departamental para
el tramite precontractual para la ejecucion del plan de medios en desarrollo de la
estrategia de comunicaciones del departamento del Quindio y el tramite de la fase
precontractual. 2) Direccion de Comunicaciones, se le delega la competencia para
adelantar la actividad contractual para la celebracién de los contratos que se
requieran en dicha direccién y que se adelanten a través de procedimientos de
contratacion directa, establecidos en el numeral 4, del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007.

ARTICULO 13°. DELEGACION EN EL DIRECTOR DE CONTRATACION:
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1. Delegar en el Director de Contratacion sin perjuicio de lo estipulado en el articulo
11°, la competencia para adelantar todos los procedimientos de seleccion cuyas
necesidades provengan de todas las Dependencias que conforman el sector
central de la Administracion Departamental, cuyo procedimiento corresponda a
la Minima Cuantia.

La competencia delegada en este articulo, incluye, aceptacion de la oferta,
solicitar el registro del contrato en el presupuesto y la legalizacion del mismo.

2. Solicitar el registro en el presupuesto, de todos los contratos que se adjudiquen
por el titular de la secretaria juridica y de contratacién en ejercicio de la
delegacioén conferida en el articulo 11 de este manual.

3. Aprobacion de la garantia Gnica, en los procesos en los que se pacte su
constitucion, previa revisiéon con constancia de la misma, por parte de funcionario
o contratista designado por el Director de Contratacién,

4. En los procesos de obra, la aprobacioén de la garantia Unica previa revision con 17
constancia de la misma, por parte del Director Juridico de la Secretaria de Aguas
e infraestructura,

Con excepcion de los de contratacién directa, que seran competencia de cada
Secretario de Despacho o Director.

ARTICULO 14°, DELEGACION EN LA DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO.
Delegar en la Direccion de Gestion del Riesgo de la Secretaria del Interior del
Departamento del Quindio, el tramite precontractual, de los contratos que deban
suscribirse en virtud de la declaratoria de una calamidad publica, en el que el
Departamento del Quindio haya sido designado como ejecutor, de conformidad con
lo sefalado en la Ley 1523 de 2012.

ARTICULO 15°. DE LAS FACULTADES QUE INCLUYEN LAS DELEGACIONES:
Las delegaciones que se otorgan en el presente manual, incluyen la facultad para
el respectivo Secretario de Despache o Director, para la suscripcion del contrato o
convenio correspondiente, la solicitud de registro del contrato en el presupuesto, la
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legalizaciéon y la aprobacion de la garantia Gnica, asi como para el tramite y
suscripcion de los contratos modificatorios, aclaratorios, prorrogas, adiciones,
cesiones y terminacion de mutuo acuerdo de los contratos o convenios celebrados
en virtud de dichas delegaciones.

PARAGRAFO: La facultad aqui descrita, se otorga igualmente para el tramite y
suscripcion de todos los contratos modificatorios y aclaratorios de los contratos
sobre los que se ejerza supervision en la secretaria a su cargo, inclusive aquellos
frutos de procesos de seleccion adelantados por la secretaria juridica y de
contratacion en ejercicio de la delegacion sefialada en el articulo 11° del presente
decreto, asi como por el Director de Contratacion en ejercicio de la delegacion
senalada en el articulo 13° ibidem; incluyendo la solicitud de registro del contrato en
el presupuesto, la legalizacién y la aprobacion de la garantia Unica.

ARTICULO 16°. ACTUACIONES Y CONTRATOS NO DELEGADOS, PARA LOS

QUE EL GOBERNADOR SE RESERVA EL EJERCICIO DE LA COMPETENCIA.

El Gobernador del Departamento del Quindio, se reserva la competencia exclusiva 18
para:

1.- La suscripcién, cesién y terminacion de mutuo acuerdo de todos los contratos y
convenios, salvo los delegados a los secretarios de despacho y directores y la
aceptacion de la oferta en los procesos de minima cuantia, cuya competencia se ha
delegado en el Director de Contratacion.

2.- La suscripcion, cesion y terminacion de mutuo acuerdo de todos los contratos o
convenios que se celebren en los términos del articulo 355 de la Constitucion
Politica, articulos 95 y 96 de la Ley 489 de 1998 y demas normas sobre tipologias
o regimenes especiales que tipifiquen procedimientos de contratacion directa o
régimen especial, en particular ias que los modifiquen adicionen y complementen,
cuyas necesidades provengan de cualquier secretaria o despacho del sector central
de la administracion departamental.

3.- La suscripcion de convenios con organismos multilaterales de crédito o
celebrados con personas extranjeras de derecho publico u organismos de
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cooperacion, asistencia o ayuda internacional, independiente de la secretaria o
despacho del sector central de la administracion departamental que los gestione.

4.- La suscripcion de contratos de empréstito de crédito publico, operaciones
conexas Yy firmas de los correspondientes pagarés

5.- La suscripcion de los contratos o convenios, que versen sobre adquisicion de
bienes inmuebles para el sector central del departamento del Quindio, asi como
para la enajenacion, previa autorizacion de la Asamblea Departamental, de los
bienes inmuebles pertenecientes al Departamento del Quindio, sin sujecion a
cuantia alguna.

6.- La celebracion de todos los contratos y convenios que no estén delegados en
secretarios de despacho o directores

PARAGRAFO: Los contratos y documentos a los que se refieren los numeraies 1 a

3 de éste articulo, deben ser proyectados, revisados y avalados por la Secretaria
Juridica y de Contratacion; a los que se refiere el numeral 4, se suscribiran previa 19
revisién y aval de la Secretaria de Hacienda, a los que se refiere el numeral 5, se
suscribiran previa revision y aval de |la Secretaria Administrativa.

ARTICULO 17°. INTERVINIENTES EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION
EN EL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO. En el departamento del Quindio,
intervienen en los procesos de seleccion y celebracion de contratos, de manera
general:

- Colombia Compra Eficiente

- El Departamento del Quindio, Representado por el Gobernador o sus
delegados

- Las Entidades Estatales, Representadas por sus representantes legales

- Los Secretarios de Despacho

- Asesores de despacho

- Los Directores

- Jefes de Oficinas

- Abogados empleados con funciones alusivas a la contratacion
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- Abogados contratistas con obligaciones de apoyo en procesos de
contrataciéon
- Abogados de Enlace entre las secretarias o direcciones y la Secretaria
Juridica y de Contratacién (Es el profesional con el que se establece una
comunicacion directa para coordinar las gestiones de contratacion en el
tramite de cada proceso entre la Secretaria Juridica y de Contratacién y cada
despacho que tramita procesos contractuales)
- Oferentes
- Contratistas
- Supervisores
- Interventores
CAPITULO Il
COMITES QUE INTERVIENEN EN LA GESTION CONTRACTUAL DEL
DEPARTAMENTO
20
ARTICULO 18°. COMITE DE CONTRATACION. Comité consultor de los procesos -
de contratacién del sector central de la administracion departamental, que propende
por el cumplimiento de los fines de |a contratacion estatal, con sujecién a las normas
que conforman el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica, el
ejercicio de funciones y la observancia de los procedimientos contenidos en el
manual de contratacion.
ARTICULO 19°. INTEGRANTES DEL COMITE DE CONTRATACION. El Comité
de Contratacion se conforma por los siguientes funcionarios:
a) El Secretario Juridico y de Contratacion, quien lo presidira
b) El Director de Contratacion
¢) El Secretario Administrativo
d) El Secretario de Planeacion
e) El Secretario de Hacienda
f) El Director Financiero
g) El Jefe de Estudios Previos de la Secretaria Juridica y de Contratacion
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h) El Jefe de Evaluacién Financiera de la Secretaria Juridica y de Contratacion
i) El Jefe de Evaluaciéon Contractual de la Secretaria Juridica y de Contratacién

Los anteriores miembros intervendran en el Comité con voz y voto.

Los Secretarios de Despacho, miembros del Comité de Contratacion, en caso de no
poder asistir a las sesiones convocadas, podran delegar su participacion en
funcionarios del nivel directivo, quienes deben presentar el respectivo documento
de delegacion.

Los Directores y Jefes, miembros del Comité de Contrataciéon, no podran delegar su
participacion en el mismo.

De acuerdo al proceso de contratacion de que se trate en el Comité de Contratacion,
se invitara al Secretario o Director de la oficina de donde provenga la necesidad que
se pretende satisfacer con el contrato o convenio que se someta a consideracion
del Comité.

21

Paragrafo. - El Comité de Contratacion podra invitar a las reuniones a otros
servidores del sector central de la Administracion Departamental, o a representantes
de ofras entidades del orden departamental cuando a su juicio el concepto de estos
sea necesario para la toma de decisiones. Los invitados tendran voz, pero no voto.

ARTICULO 20°. FUNCIONES DEL COMITE DE CONTRATACION. El Comité de
Contratacién tendra las siguientes funciones:

a.- Previa revision de los estudios y documentos previos, certificados de registro de
proyectos en el banco de programas y proyectos de inversion expedidos por el
Secretario de Planeacién, correspondientes a contratos, convenios
interadministrativos e interinstitucionales, que se pretendan celebrar en el sector
central de la administracién departamental; decidira otorgar o no la viabilidad juridica
y financiera para su celebracion.
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Paragrafo: Los documentos que seran sometidos a anaiisis del comité deben ser
radicados con una antelacion minima de tres (3) dias habiles a la celebracién del
comité de contratacion.

b.- Pronunciarse, previa solicitud al mismo, ante las secretarias o direcciones
respecto de situaciones que se susciten en la formulacion, ejecucion o liquidacién
de contratos o convenios que sean de interés de varias secretarias y/o direcciones;
o que el Comité los considere de especial interés para la administracion
departamental.

c.- Una vez, cada tres (3) meses en forma aleatoria, haran seguimiento a la
ejecucion de contratos y o convenios interadministrativos o interinstitucionales, para
cuya celebracién se haya otorgado viabilidad por el Comité de Contratacion.

d.- Hacer analisis, impartir directrices, emitir comunicaciones especificas en casos
de interés para la administracién y que se sometan a estudio del comité, por uno o
varios de sus integrantes, previa inclusién del asunto en el correspondiente orden
del dia. 22

e.- Atender a la Secretaria de Agricultura, Desarrollo Rural y Medio Ambiente, la
sustentacion del tramite previo necesario para la adquisicion de bienes inmuebles
de importancia estratégica para la conservacién de recursos hidricos, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 111 de la Ley 99 de 1.993 y dar
concepto de viabilidad para su adquisicion, con sujecion a lo dispuesto en el articulo
9° de este decreto.

PARAGRAFO: no seran objeto de revision y concepto del comité de contratacion,
los convenios o contratos que se originen en la aprobacién de proyectos de regalias
por el OCAD, o cualquier proyecto que tenga aprobacion previa de una entidad u
organismo que con antelacion a la solicitud de concepto de viabilidad al comité de
contratacién, defina que su ejecucion total o parcial se debe hacer a través de
contrato o convenio con el departamento del Quindfo.
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ARTICULO 21°. FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE
CONTRATACION. - El Comité sera presidido por el Secretario Juridico y de
Contratacién o quien haga sus veces, quien tendra las siguientes funciones:

1. Convocar al Comité para las sesiones ordinarias y las extraordinarias cuando
estas se requieran.

2. Presidir y dirigir las reuniones de! Comité.

3. Invitar a servidores o representantes del Departamento del Quindio o de otras
entidades publicas del orden departamental, cuando a su juicio sea
indispensable para |la toma de decisiones.

4. Suscribir las actas del Comité junto con la persona que se designe para que
oficie como secretario del mismo.

ARTICULO 22°. FUNCIONES DEL SECRETARIO DEL COMITE DE
CONTRATACION. - Actuara como Secretarioc del Comité de Contratacién, el
funcionario o contratista de apoyo que designe el fitular de la Secretaria Juridica y
de Contratacion, que cumpla obligaciones en la misma. Quien ejerza como
Secretario, debera:

23

1. Elaborar la convocatoria al comité, de acuerdo con las instrucciones que le
imparta el titular de la Secretaria Juridica y de Contratacion, Director de
Contratacion o Jefe de Estudios Previos; en la convocatoria debe sefialar lugar,
fecha y hora de la reunion.

2. Una vez terminada cada sesion del Comité, elaborar las actas de reunion, las
cuales numerara consecutivamente con indicacion de la fecha de la respectiva
reunién para la firma del Presidente y del mismo secretario.

3. Elaborar el orden del dia de acuerdo con las instrucciones que le imparta el titular
de la secretaria juridica y de contratacién, director de contratacion o jefe de
estudios previos.

4. Responder por la custodia, archivo y registro de las actas, una vez aprobadas y
firmadas por quien la preside y el secretario; asi como por los documentos
anexos que hacen parte de las actas.

ARTICULO 23°. SESIONES DEL COMITE DE CONTRATACION. - EI Comité de
Contratacion del departamento del Quindio funcionara de la siguiente manera:
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1. Se reunira de manera ordinaria cada quince (15) dias los dias martes a las dos
y media de la tarde (2:30 p.m.), requerira para sesionar, que comparezcan
minimo cinco (5) de sus integrantes, en todo caso, debe contar con la asistencia
de minimo dos secretarios de despacho de los que lo integran, o sus respectivos
delegados, debidamente constituidos; no podra sesionar sin la representacion
de los secretarios de despacho indicada.

2. Habida cuenta de la corta periodicidad de sus reuniones, sera excepcional la
convocatoria a reuniones extracrdinarias, las que se citaran por quien ejerce la
Presidencia, previo analisis de la urgencia del asunto a someter a consideracion
del Comité.

3. Las decisiones se aprobaran con la mayoria absoluta de todos sus integrantes,
siendo perentoria la participacion de minimo dos secretarios de despacho de

los que lo integran.

4. Una vez verificado el quérum se dard inicio a la sesion y se sometera el orden
del dia a la aprobacion de los asistentes, dejando constancia de las
modificaciones a que haya lugar.

6. Cuando por alguna circunstancia un miembro del Comité de Contratacion deba 24
retirarse de la reunién antes de finalizar la sesién, lo informara a quien la preside,

quien dejara la correspondiente constancia en el acta, asi como de la
conservacion del quorum para deliberar y decidir en las condiciones sefialadas
en el manual de contratacion; si se llegare a disolver el quérum y la composicién
necesaria para sesionar y decidir, quien lo preside levantara la sesion.

6. Las reuniones del Comité se haran constar en actas, las cuales se suscribiran
por presidente y secretario. Hara parte integral del acta ia lista de asistencia,
registrada por todos los participantes en la respectiva sesion.

ARTICULO 24°. COMITES EVALUADORES. En los procesos de seleccion que se
adelantan en el departamento del Quindio, a través de las modalidades de licitacion
publica, selecci6n abreviada, concurso de méritos y minima cuantia, los Comités
Evaluadores, siempre estaran integrados por: El jefe de evaluacién contractual, el
jefe de evaluacién financiera y el abogado a quien se asigne la responsabilidad de
tramitar el proceso de seleccién, quien apoyara en forma permanente la labor de!
comité evaluador.
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El Secretario de despacho, titular de la secretaria de la que provenga la necesidad
que da origen al proceso de seleccion, debe designar los funcionarios y/o
contratistas, que intervendran con los de la Secretaria Juridica y de Contratacion en
la evaluacién de la oferta, quienes deberan en todo caso contar con la idoneidad
para el componente al que le corresponda evaluar (técnico, financiero y/o juridico).

Tratandose de los procesos de seleccion adelantados con base en las
competencias otorgadas a la Secretaria Juridica y de Contratacion y a la Secretaria
Administrativa, atendiendo necesidades provenientes de otras Secretarias, se
podra acatar la recomendacion hecha por la Secretaria o Direccion de donde
provenga la necesidad, en el documento contentivo de la necesidad, o estudio
previo segun sea el caso.

La Secretaria Juridica y de Contratacion podra asignar en el Comité Evaluador,
servidores vinculados a la Secretaria, que se considere, cuentan con la idoneidad
para hacer parte de determinados comités evaluadores.

En todos los casos en que se recomiende como miembro del comité evaluador, o 25
se designe por parte de una Secretaria de Despacho o Direccion, a un contratista,
debera verificarse que dentro de sus compromisos contractuales se encuentren
tales obligaciones.

ARTICULO 25°. REGIMEN Y DESIGNACION DE LOS INTEGRANTES DE LOS
COMITES EVALUADORES: De conformidad con lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2.015. los miembros de los Comités Evaluadores,
estan sujetos al régimen de inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses sefalados en la Ley.

Los secretarios de despacho y directores, que remitan a la Secretaria Juridica y de
Contratacion, documentos para el tramite de procesos de seleccion, deben designar
en el respectivo estudio previo a las personas que haran parte del comité evaluador,
indicando el componente que evaluaran o cuya evaluacion apoyaran (técnico,
juridico, financiero).

La designacion completa de los comités evaluadores, salvo en los procescs de
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minima cuantia, se consolidara en acto administrativo motivado que expedira el
titular de la Secretaria Juridica y de Contratacion, el cual debe ser elaborado por el
abogado responsable del tramite del proceso.

El acto administrativo de designacién, debe ser comunicado a los integrantes del
comité.

ARTICULO 26°. FUNCIONES DE LOS COMITES EVALUADORES. Acorde con lo
dispuesto en el art. 2.2.1.1.2.2.3 del decreto 1082 de 2.015, los comités
evaluadores, deben cumplir sus obligaciones en forma objetiva y atendiendo las
condiciones plasmadas en el respectivo pliego, en su ejercicio deberan:

a.- Emitir, dentro del plazo establecido en el cronograma, las respuestas a las
observaciones que se presenten en cualquier etapa del proceso.

b.- Participar en todas las audiencias y diligencias que se celebren en el curso del
proceso

c.- Evaluar las manifestaciones de interés en los procesos en los que la modalidad
de seleccion asi lo exija 26
d.- Evaluar todos los aspectos de las ofertas que se presenten en los procesos de
seleccion bajo las diferentes modalidades establecidas en la Ley.

e.- Participar en las mesas de trabajc que se requieran para discutir aspectos de
importancia del proceso de seleccion.

f.- Recomendar al funcionario competente o delegado para adjudicar los contratos,
la decision que debe adoptar, con sujecion al resultado final y consolidado de la
evaluacion.

Los integrantes de los Comités Evaluadores, estan en la obligacion de individualizar
el componente que evaluan, esto con el fin de identificar responsables de las

valoraciones técnicas, juridicas y financieras.

Las evaluaciones deben estar suscritas por todos los integrantes de los Comités
Evaluadores, de acuerdo al componente de su responsabilidad.

PARAGRAFO: En aquellos procesos, en los que solo se requiere un miembro del
comité evaluador, en cuanto sean aplicables, se cumpliran las condiciones
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contenidas en éste articulo.

ARTICULO 27°. COMITE DE TRABAJO INDIVIDUALIZADO CON SECRETARIAS
O DIRECCIONES. El fitular de la jefatura de estudios previos, cuando, analizado un
estudio previo, detecte inconsistencias de fondo en el mismo, convocara al abogado
responsable del tramite del proceso y al funcionario correspondiente del
componente técnico, estos servidores, de la secretaria o direccion solicitante, e
invitara al secretario de despacho o director respectivo, cuando lo considere
necesario y hara comité de trabajo individualizado con la participacion de los
abogados o colaboradores que considere de la Secretaria Juridica y de
Contratacion. En los comités de trabajo individualizado podran participar los titulares
de la Secretaria Juridica y de Contratacion y de la Direccion de Contratacion. Se
levantara acta de dicho comité, la que sera suscrita por los participantes y se
incorporara al expediente del proceso precontractual.

PARAGRAFO: Cuando se trate de defectos de forma, se hara mesa de trabajo con

el Abogado responsable del proceso de la respectiva secretaria o direccion, a quien

se haran las indicaciones respecto de los ajustes que se deben efectuar, de lo que 27
en todo caso se dejara constancia en acta suscrita por todos los participantes, que
hara parte del expediente para conservar la trazabilidad del tramite del proceso de
seleccién o contratacion.

ARTICULO 28°. OBJETIVO DEL COMITE DE TRABAJO INDIVIDUALIZADO. EI
Comité de trabajo individualizado con secretarias o direcciones, no esta sometido a
una composicion reglada, ni a quérum, puesto que no es un comité decisorio,
constituye un comité de apoyo para la optimizacion de los procesos de seleccion.

ARTICULO 29°. METODOLOGIA DE TRABAJO DEL COMITE DE TRABAJO
INDIVIDUALIZADO CON SECRETARIAS O DIRECCIONES. En la mesa de trabajo
que realice el comité, se impartiran todas las explicaciones, se indicaran todas las
correcciones, los datos y documentos que falten para contar con un estudic previo
que respalde de manera completa y clara el proceso de seleccién, convenio o
contrato que se ha de celebrar; de dicha reunién se dejara constancia en acta que
debe ser suscrita por los intervinientes y se hara devoluciéon escrita de los
documentos indicando las inconsistencias que se deben corregir y los documentos
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que se deben completar.

ARTICULO 30°. GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE LA SECRETARIA
JURIDICA Y DE CONTRATACION PARA LA PLANIFICACION DE LA
CONTRATACION DIRECTA Y PROCESOS DE SELECCION. Periodicamente,
seglin se considere por el titular de la secretaria, se reunira un grupo de trabajo,
constituido por titulares de Secretaria Juridica y de Contratacion, Direcciéon de
Contratacion, Jefatura de Estudios Previos y Jefatura de Evaluacién Contractual; a
dicha reunion se convocaran los abogados y personal de apoyo en el tramite de los
procesos de seleccion.

ARTICULO 31°. FUNCIONES DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE LA
SECRETARIA JURIDICA Y DE CONTRATACION PARA LA PLANIFICACION DE
LA CONTRATACION DIRECTA Y PROCESOS DE SELECCION:

1.- Analizar las solicitudes de trdmites de procesos de selecciéon allegados a la
secretaria juridica y de contratacion.

2.- Revisar el reparto asignado a cada uno de los funcionarios o contratistas de 28
apoyo, para velar por el equilibrio en las labores que se asignan y la eficiencia en

los tramites de los procesos de seleccién de contratistas.

3.- Analizar y apoyar a los abogados y demas colaboradores en la toma de
decisiones y adopcion de correctivos en torno a los tramites inherentes a los
procesos de seleccion y contratos.

CAPITULO NI
ETAPA DE PLANEACION CONTRACTUAL

ARTICULO 32°. ETAPA DE PLANEACION CONTRACTUAL. En el Departamento
del Quindio, el principio de la planeacién es rector en el tramite de la contratacion
directa y los procesos de seleccion de contratistas por cualquiera de las
modalidades establecidas por la Ley; con la aplicacién estricta de dicho principio, se
busca evitar la improvisacion y propender por el cumplimiento de las metas
asociadas a los proyectos enmarcados en el Plan de Desarrollo del Departamento.

ARTICULO 33°. GESTIONES QUE COMPRENDE LA PLANEACION
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CONTRACTUAL. Hacen parte de |la etapa de planeacion contractual: El Plan Anual
de Adquisiciones, la elaboracion de los estudios y documentos previos, los estudios
del sector, el aviso de convocatoria publica, el proyecto de pliego de condiciones y
las respuestas a las observaciones a dicho proyecto.

ARTICULO 34°. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. El Departamento del Quindio
debe mantener actualizado el Plan Anual de Adquisiciones, elaborado y publicado
dentro de los términos de Ley por la Secretaria Administrativa, la que certificara, que
las obras, bienes o servicios que se pretenden contratar, estan comprendidos en el
Plan Anual de Adquisiciones del Departamento; certificacidén que debe ser allegada
con toda solicitud de elaboracién de contrato y anexa a todo contrato celebrado en
forma directa.

ARTICULO 35°. SOLICITUD DE NECESIDADES COMUNES DE TODAS LAS
SECRETARIAS. Al tercer martes del mes de enero de cada anualidad, los
secretarios de despacho y directores que tengan necesidades comunes que
satisfacer, remitiran a la Secretaria Administrativa, los siguientes documentos: i) La
descripcion de la necesidad; ii) el certificado del registro del proyecto en el banco 29
de programas y proyectos de inversion, cuando el recurso a comprometer, proviene

del presupuesto de inversion; iii) el certificado de disponibilidad presupuestal; la
Secretaria Administrativa, consolidara las necesidades y remitira a la Secretaria
Juridica y de Contratacién, los estudios y documentos previos necesarios con la
solicitud de tramite de proceso de seleccion.

Los solicitantes, cuidaran de aportar los CDP hasta el tope de su disponibilidad en
el correspondiente rubro, a efectos de evitar fraccionamiento de contratos.

PARAGRAFO UNO: Se exceptiua de lo dispuesto en el presente articulo, lo
referente a las necesidades comunes de las secretarias, para el tramite de la fase
precontractual, para la ejecucion del plan de medios en desarrollo de la estrategia
de comunicaciones del Departamento del Quindio, cuya consolidacién y tramite de
la fase precontractual, estara a cargo del director de la oficina privada, conforme a
lo dispuesto en el articulo 12 del presente decreto.
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PARAGRAFO DOS: Se exceptia de lo dispuesto en el presente articulo, lo
referente a las necesidades comunes de las secretarias para la adquisicion de
elementos tecnoldgicos requeridos por las dependencias del sector central de la
administracion departamental, cuya consolidacion y tramite de la fase
precontractual estara a cargo de la Secretaria de las Tecnologias de la Informacién
y las Comunicaciones. '

Los solicitantes, cuidaran de aportar los CDP hasta el tope de su disponibilidad en
el correspondiente rubro, a efectos de evitar fraccionamiento de contratos.

ARTICULO 36°. ESTUDIOS PREVIOS. Los estudios y documentos previos son el
soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el
contrato y deben permanecer a disposicion del plblico durante el desarrollo del
Proceso de Contratacion.

Corresponde a cada Secretario de despacho, disponer fa elaboracion de los
respectivos estudios previos, los cuales deben contener como minimo los elementos 30
indicados en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2.015 y elaborarse en el
formato normalizado por la Secretaria Juridica y de Contratacion.

Los estudios previos, deben ser suscritos por el secretario o director o funcionario
responsable de la dependencia que requiere satisfacer una necesidad a través de
la celebracién de un contrato o convenio, ademas, se deben remitir con la
constancia de revisién imponiendo la firma en el mismo, por los funcionarios o
contratistas que intervinieron en los componentes técnicos, financieros y juridicos
del mismo.

ARTICULO 37°. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR AL ESTUDIO
PREVIO:

1.- El soporte de verificacién de que el bien, servicio u obra a adquirir se encuentra
en el Plan de adquisiciones del Departamento, expedido por el Director de Recursos

Fisicos.
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2.- Estudios del sector. El estudio del sector debe hacerse bajo los lineamientos que
establece Colombia Compra Eficiente, y hacer los andlisis de; aspectos generales,
estudio de la oferta, estudio de la demanda.

No debe ser un estudio igual para todos los procesos, se debe tener en cuenta en
cada caso el sector al que corresponde el objeto contractual que satisface la
necesidad de la administracion.

3.- Estudios de pre-factibilidad y factibilidad en aquelios casos en que sea necesario

4 .- Certificado de registro del proyecto en el banco de programas y proyectos de
inversion, cuando se trate de celebrar contratos con cargo al presupuesto de
inversion.

5.- Certificado de la Direccidn de Talento Humano, cuando se trate de contratos de
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, en el que se sustente
la inexistencia de personal o lo insuficiente del mismo para cumplir las obligaciones
a cargo de la administracion. 31

6.- Permisos, licencias o autorizaciones, en aquellos eventos en que el objeto del
contrato, o regulaciones especiales asi lo exijan y

7.- El correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal, el cual debera ser
solicitado a la secretaria de Hacienda.

Tratandose de las facultades delegadas al Secretario Administrativo, en el articulo
8° del presente decreto, correspondera a dicho secretario o al director de recursos
fisicos, si asi lo dispone el secretario, o al Secretario de Despacho de donde
provenga la necesidad, elaborar el respectivo estudio previo con sujecion al articulo
36 y anexar todos los documentos sefalados en este articulo.

ARTICULO 38°. CERTIFICADO DE REGISTRO DEL PROYECTO EN EL BANCO
DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION. La Secretaria o Direccion que
requiera el tramite de un proceso precontractual con cargo a recursos de inversion,
debe ubicar el objeto contractual en la estructura del Plan de Desarrollo
Departamental y solicitar a la Secretaria de Planeacion que se expida el certificado
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de registro del proyecto en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion del
Departamento. LLa Secretaria de Planeacion verificara que exista concordancia
entre el proyecto, la actividad, la meta, el objeto del contrato, las actividades que se
pretende celebrar y el rubro presupuestal a afectar.

Es la Secretaria de Planeacion del Departamento, a través de la expedicion del
citado certificado, la responsable de la verificacién y certificacion de la
compatibitidad del gasto con el plan de desarrollo.

ARTICULO 39°. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. La
Secretaria o Direccion responsable del tramite del proceso, solicitara a la Secretaria
de Hacienda, la expedicion del certificado de disponibilidad presupuestal con el que
se garantiza que existe la apropiacion suficiente para asumir el compromiso que
genere el contrato que se pretende celebrar; para la solicitud del certificade de
disponibilidad presupuestal, la dependencia solicitante, debe tener en cuenta el
valor estimado del contrato, los impuestos y los gastos que se puedan generar con
ocasidén de la celebracion y ejecucion del contrato.

32
ARTICULO 40°. VERIFICACION DE CERTIFICADO DE BPPI Y CERTIFICADO DE ' -
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL POR LA SECRETARIA JURIDICA Y DE
CONTRATACION. Para el tramite de los procesos de seleccion, la Secretaria
Juridica y de Contratacion, puede verificar la consistencia de los datos que consten
en los certificados expedidos por las secretarias de planeacién y hacienda, referidos
en los dos articulos anteriores y solicitar las aclaraciones o correcciones que sean
pertinentes; en todo caso, los datos contenidos en dichos certificados, son de la
exclusiva responsabilidad de las citadas secretarias competentes.

ARTICULO 41°. SOLICITUD DE ELABORACION DE CONTRATO A LA
SECRETARIA JURIDICA Y DE CONTRATACION. Con una prudente antelacion al
requerimiento del inicio de |a satisfaccion de la necesidad que se pretende contratar,
la Secretaria o direccion, que requiere el tramite de un proceso de seleccion a través
de las modalidades de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos
0 minima cuantia; o la solicitud de un contrato o convenio interadministrativo o
interinstitucional, debera remitir el estudio previo y los anexos a la secretaria juridica
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y de contratacion, con la solicitud del tramite del mismo en el formato dispuesto para
el efecto debidamente diligenciado y suscrito por el funcionario solicitante.

ARTICULO 42°. RADICACION DE SOLICITUD DE ELABORACION DE
CONTRATO. La Secretaria o Direccion responsable del respectivo proyecto o de la
celebracion del correspondiente contrato inherente al funcionamiento del
Departamento, diligenciara el formato preestablecido, con la firma del secretario o
director, anexara los estudios previos elaborados con sujecidon al articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2.015, y anexara los documentos listados en el
articulo 37 de éste decreto.

La solicitud con los documentos completos anexos, sera radicada en la Secretaria
Juridica y de Contratacion, en la urna de cristal. El funcionario responsable de
recibir, revisara que los documentos estén completos y debidamente firmados,
anexara formato historia de contrato, en el que debe dejar constancia de fecha y
hora de recibo de ios documentos y pasara de inmediato, para inicio de tramite, al
jefe de estudios previos.

33

En caso de que los documentos estén incompletos, conforme a revision que hace
quien recepciona los documentos con una lista de chequeo, se abstendra de recibir
e indicara al solicitante los que hacen falta.

ARTICULO 43°, REVISION DE ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS. El Jefe
de estudios previos, con el apoyo de otros profesionales o servidores de la
Secretaria Juridica y de Contratacion, efectuara revisién detallada de! documento
de estudios previos, estudios del sector y los demas documentos anexos; en caso
de hallar inconsistencias de fondo o de forma, procedera, conforme a lo sefialado
en el articulo 27 de este decreto.

Al jefe de evaluacion financiera correspondera el analisis de éste componente en
los estudios previos.

ARTICULO 44°. REPARTO DE TRAMITES DE CONTRATACION. El jefe de
estudios previos procedera a hacer reparto entre los abogados funcionarios o
contratistas de la Secretaria Juridica y de Contratacion, reparto que constara en
libro radicador, que debe ser firmado por el profesional que recibe, constando la
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fecha y hora del correspondiente reparto; datos que también se deben consignar en
el formato historia del contrato.

El reparto se debe hacer en forma equitativa entre los profesionales asignados para
tramites contractuales, debiéndose entregar los de mayor complejidad a los
abogados especializados y con experiencia en tramites de procesos de
contratacion.

PARAGRAFO. Las Secretarias y direcciones, se deben abstener de entregar en
forma directa, documentos para procesos de contratacién a los profesionales
vinculados a la Secretaria Juridica y de Contratacién; de igual manera se deben
abstener los citados profesionales de recibir documentos para tramites
contractuales, en forma distinta a la sefialada en el articulo 42 de éste manual.

ARTICULO 45°. SUJECION A NORMAS Y FORMATOS PREESTABLECIDOS.

Los profesionales asignados para los tramites de los procesos de seleccion de
contratistas, deben tramitar cada proceso con sujecién estricta a los requisitos
establecidos en la Ley 80 de 1.993, Ley 1150 de 2.007, Ley 1474 de 2.011, Decreto 34
1082 de 2.015, demas leyes y decretos reglamentarios aplicables de acuerdo al
objeto contractual del que se trate; de igual manera, de conformidad con lo sefialado
en el Decreto 4170 de 2.011, habida cuenta de que la Agencia Nacional de
Contratacién Publica, Colombia Compra Eficiente es el ente rector del Sistema de
Compras y Contratacion Publica en Colombia, para los tramites precontractuales y
contractuales, se consultaran los lineamientos expedidos y que expida dicha
agencia.

Con el fin de garantizar la objetividad y la uniformidad en los esquemas de
contratacion, deben trabajar en los formatos de documentos preestablecidos por la
Secretaria Juridica y de Contratacion; no es potestad de ningtin profesional hacer
cambios a los esquemas, sin la previa aprobacion escrita del titular de la Secretaria
Juridica y de Contratacién.

CAPITULO IV
ETAPA PRE CONTRACTUAL
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ARTICULO 46°. INICIO DE GESTIONES DE LA ETAPA PRECONTRACTUAL.
Dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al recibo por reparto del respectivo
proceso, el abogado asignado, debera iniciar la revisidn del respectivo expediente,
atendiendo el orden de radicacion de diferentes procesos para su tramite, proceder

en orden cronoldgico del reparto asignado a elaborar el aviso de convocatoria
publica y el proyecto de pliego de condiciones, con base en el estudio previo
allegado por la dependencia solicitante.

La Secretaria Juridica y de Contratacion, es responsable del componente juridico

del proceso; las secretarias o direcciones solicitantes, son responsables de los
componentes técnicos y financieros; en consecuencia, los abogados responsables

del trdmite precontractual, deben contar con el acompariamiento de los funcionarios

de las dependencias solicitantes, en los asuntos técnicos y econémicos y no pueden

hacer maodificaciones unilaterales en dichos aspectos.

En eventos en que en el componente técnico sea ostensible una irregularidad o se
advierta que se cambian reglas aplicadas con antelacidn en otros procesos y que

esa modificacion de alguna o algunas condiciones, vulnera los principios de
transparencia, seleccion objetiva y/o limita la participacion plural de oferentes, el 35
titular de la secretaria juridica o el de la direccion de contratacion, podran disponer,
el cambio que consideren pertinente a fin de garantizar el respeto por los principios
de la contratacién estatal y la participacion de un numero plural de oferentes; la
modificacién en las circunstancias sefaladas, no requiere aceptacion de la
secretaria o direccion de la que proviene la solicitud de tramite del proceso.

Las previsiones contenidas en este inciso, se podran aplicar en cualquier momento
del tramite del proceso, siempre que con sujecidon a la Ley y sus reglamentos
proceda la expedicion de adendas.

En todo caso, en cualquier momento, conforme a las normas legales y antecedentes
jurisprudenciales, cuando se adviertan condiciones que afecten la guarda de la
transparencia y los principios de la contratacion estatal, el titular de la secretaria
juridica y de contratacién, debera recomendar al Gobernador la revocatoria del
proceso de seleccion.
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ARTICULO 47°. CRONOGRAMA DE TRAMITES DE PROCESOS. Los abogados
responsables de los tramites de los procesos, deben elaborar los cronogramas
amplios, con el propdsito de que se facilite el conocimiento de un nimero plural de
interesados, la preparacion de las propuestas y {a participacién de un nimero plural
de oferentes.

Con el fin de privilegiar la planificacién en el tramite de los procesos de contratacion,
sélo en forma excepcional justificada por la dependencia solicitante, se trabajaran
procesos de seleccion con croncgramas contemplando los plazos minimos
establecidos en las normas que regulan los procedimientos en las diferentes
modalidades de seleccion de contratistas.

ARTICULO 48°. ORDEN EN LOS CRONOGRAMAS PARA EVALUACION DE
OFERTAS. Con el fin de evitar la congestion en la urna de cristal y del comité
evaluador, en especial de los funcionarios que hacen parte de todos los comités
evaluadores; Jefe de Evaluacion Contractual y Jefe de Evaluacién Financiera; en el
grupo interno de trabajo de la Secretaria Juridica y de Contratacion para la
planificacion de la contratacion directa y procesos de seleccion, se hara una 36
planificacion de los cronogramas de los procesos para tramite precontractual, a
efectos de procurar que no coincidan las fechas de evaluacién de varios procesos.

ARTICULO 49°. PUBLICACION DE AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA Y
PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES. Los abogados responsables del
tramite de los procesos de seleccidn, deben coordinar con la Jefe de Informacion
Contractual, para que las publicaciones del proyecto de pliego de condiciones y
aviso de convocatoria publica, se efectien el dia anterior a la fecha en que empieza
a correr el término legal para la presentacion de observaciones al proyecto de pliego
de condiciones; esto con el fin de garantizar que los documentos estén a disposicion
de los interesados el plazo completo legal para el efecto de comentarios u
observaciones al enunciado proyecto.

ARTICULO 50°. PRONUNCIAMIENTO A LOS COMENTARIOS U
OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES. Tanto el
abogado responsable del tramite del proceso en la Secretaria Juridica y de
Contratacion, como el abogado de enlace de la secretaria o direccién que requiere
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la gestion de un proceso precontractual, deben estar atentos al recibo de
observaciones o comentarios al proyecto de pliego de condiciones, para que,
acompanados de los equipos técnicos y financieros de ambas dependencias,
procedan a resolver y publicar, dentro del plazo establecido en el cronograma y
firmado por ios intervinientes, el correspondiente pronunciamiento.

La publicacion oportuna del pronunciamiento del departamento a los comentarios u
observaciones al proyecto de pliego de condiciones, es responsabilidad del
abogado asignado en la Secretaria Juridica y de Contratacion para adelantar el
proceso de seleccion, siempre que reciba de manera oportuna las respuestas o
pronunciamientos de la secretaria o direccion que ha solicitado el tramite del
proceso de seleccion.

ARTICULO 51°. ELABORACION DEL PLIEGC DE CONDICIONES DEFINITIVO.
Con base en el estudio y documentos previos, proyecto de pliego de condiciones,
las observaciones recibidas y el pronunciamiento del departamento a las mismas,
en el esquema general estandarizado de pliegos de condiciones, el abogado
responsable del proceso, consolidara el pliego de condiciones definitivo y solicitara
su publicacién dentro del término establecido en ei cronograma. 37
PARAGRAFO: Lo establecido respecto del pliego de condiciones, sin perjuicio de
la obligatoriedad que asiste de aplicar los documentos tipo para licitacién de obra
publica de infraestructura de transporte y para seleccion abreviada de menor
cuantia de obra publica de infraestructura de transporte, de conformidad con lo
sefalado en los Decretos 342 del 5 de marzo de 2.019 y 2096 del 21 de noviembre
de 2.019, asi como las demas normas que se expidan adeptando documentos tipo
para las diferentes modalidades de seleccion de contratistas y tipologia contractual.

ARTICULO 52°. ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE
SELECCION. De acuerdo con las competencias delegadas al titular de la Secretaria
Juridica y de Contratacion, el abogado responsable del proceso, debe redactar en
el formato esquema, el acto administrativo de apertura del proceso de seleccion,
acto administrativo que suscrito por el funcionario delegado debe ser publicado en
el SECOP. A instancias del abogado responsable del proceso, dentro del plazo
establecido en el cronograma, se debe entregar el original para el archivo
consecutivo e incorporar copia en el expediente del proceso.
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ARTICULO 53°. FECHAS DE PUBLICACION DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE
APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL PLIEGO DE CONDICIONES
DEFINITIVO. Los documentos: acto administrativo de apertura del proceso de
seleccion y del pliego de condiciones definitivo, deben ser entregados por el
abogado responsable del proceso, al Jefe de Informaciéon Contractual para que se
efectlie la publicacion de ambos documentos en la misma fecha, la que debe tener
lugar, por lo menos, un dia antes de que inicie en el cronograma, la contabilizacion
del término para la entrega de ofertas.

ARTICULO 54°. MODIFICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES. Por andlisis

que haga la Secretaria Juridica y de Contratacion, la secretaria o direccidn que
solicita el tramite del proceso de seleccidon, o por solicitud de los interesados en el
proceso, previa revision del abogado responsable del mismo, el abogado de enlace

y el Director de Contratacion, se haran modificaciones al pliego de condiciones
definitivo, dentro de los plazos legales y previstos en el cronograma, a través de
adendas que seran redactadas por el abogado responsable del proceso, y firmadas

por el titular de la Secretaria Juridica y de Contratacion, previo vo.bo del Director de 18
Contratacion.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del decreto 1082 de 2.015, el
Departamento publicara las adendas en dias habiles entre las 7 a.m. y las 7 p.m.,
por tardar el dia h&bil anterior al previsto como vencimiento del plazo para presentar
ofertas, conforme a lo sefialado en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2.011; cuando
se trate de licitacion publica, la publicacién de adendas se debe hacer con tres (3)
dias de anticipacion a la fecha y hora sefalada para el cierre del proceso.

ARTICULO 55°. ENTREGA DE PROPUESTAS: La entrega de propuestas se hara
en sobre cerrado, en la urna de cristal de la Secretaria Juridica y de Contratacion.
El abogado responsable del proceso, debe comunicar en forma personal y/o por
correo electronico u otro medio de comunicacién idéneo a quienes estan a cargo de
la recepcion de documentos en la urna de cristal, la fecha de cierre de los procesos
de seleccion, suministrando cuadro de registro de entrega de propuestas el que
debe contener:
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a) La identificacion clara del procesc de seleccidn de que se trate.

b) Nombre de los proponentes e integrantes en caso de consorcios, uniones
temporales o promesas de sociedad futura.

c) Nombre e identificacion de quien hace entrega de la propuesta

d) Fecha y hora de presentacion de la propuesta.

e) Casilla para observaciones

Para los solos efectos de facilitar la revision al comité evaluador, se solicitara la
entrega de propuestas en medic magnético, condicidon que se indicara en los
respectivos pliegos de condiciones.

PARAGRAFQ 1. Las propuestas deben ser recibidas por quien esté a cargo de la
recepcion de documentos en la urna de cristal diligenciando el formato anterior e
indicando la fecha y hora exactas de entrega, consignando siempre el registro de la
hora legal colombiana.

En caso de que alguna propuesta no se entregue en sobre cerrado, debe de
informarlo de inmediato al abogado responsable del proceso y al Director de 39
Contratacion y dejar la constancia de la forma de entrega de la propuesta en la

casilla de observaciones.

PARAGRAFO 2. Las propuestas que se entreguen en forma extemporanea, deben
ser recibidas bajo las mismas condiciones sefialadas en el paragrafo anterior; quien
esté a cargo de la recepcion de documentos en la urna de cristal; si por alguna
circunstancia se reciben documentos con fechas y horas diferentes a la entrega
efectiva de los mismos, el Director de Contratacion o el titular de la Secretaria
Juridica y de Contratacién, hara el reporte correspondiente a la jefatura de Control
Interno Disciplinario.

PARAGRAFO 3°. Las propuestas que sean presentadas en lugar distinto al
sefalado en este articulo y en el pliego de condiciones, y se alleguen a la Secretaria
Juridica y de Contratacion después del vencimiento del plazo para su presentacion,
seran rechazadas de plano.
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ARTICULO 56°. AUDIENCIA DE CIERRE Y APERTURA DE PROPUESTAS. En
el dia y hora sefalados para el cierre del proceso de seleccion y la apertura de
propuestas, se celebrard audiencia dirigida por el Director de Contratacion, a la que
asistiran ademas, el abogado responsable del proceso, el abogado enlace de la
dependencia solicitante, los oferentes, interesados y otros funcionarios o
contratistas que deseen participar.

La diligencia se debe desarrollar de acuerdo a un orden del dia preestablecido e
iniciar registrando la hora legal colombiana y la asistencia en formato que debe
preparar el abogado responsable del proceso.

El Director de contratacion, dispondra la apertura de las propuestas de las que se
verificara:

a) La firma del proponente en caso de ser persona natural, o del representante en

caso de consorcios 0 uniones temporales o del representante legal en caso de
personas juridicas.

b) Nimero de libros y folios de |a propuesta. 40
¢) El precio propuesto, cuando proceda.

d) Numero, valor, compafiia aseguradora y vigencia de la garantia de seriedad.

En caso de que una propuesta no esté foliada, en la misma audiencia el director de
contratacion dispondra la numeracion de la misma, por parte de un servidor de la
administracion, dejando constancia de ello en la respectiva acta.

Concluida la audiencia, el Director de contratacion, dispondra el traslado al comité
evaluador designado para que proceda a cumplir sus obligaciones.

En la audiencia de cierre no procedera actuacion diferente a lo sefalado en éste
articulo.

ARTICULO 57°. ACTA DE AUDIENCIA DE CIERRE Y APERTURA DE
PROPUESTAS. El abogado asignado para el tramite del proceso, proyectara el acta
en |a que se consignara en forma suscinta lo acontecido en la misma, se suscribira
por el Director de contratacion y los servidores del departamento que asistan; los
asistentes interesados suscribiran planilla de registro de asistencia, la cual hara
parte integral del acta; una vez suscrita, la pasara a la jefatura de informacion
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contractual para su publicacién en el SECOP, dentro de los términos legales y
previstos en el cronograma del proceso.

ARTICULO 58°. EVALUACION DE OFERTAS. Las ofertas deben ser evaluadas
por los Comités designados, en los términos sefialados en la Ley y en el articulo 26
de éste manual.

Los informes de evaluacion deben ser puestos a disposicion de los interesados,
para cumplir con las normas legales y garantizar el derecho de contradiccion, las
publicaciones se haran en el SECOP dentro de los plazos legales y establecidos en
el cronograma.

ARTICULO 59°. ANALISIS DE OBSERVACIONES AL INFORME DE
EVALUACION Y PRONUNCIAMIENTO DEL COMITE EVALUADOR. Los
integrantes del Comité Evaluador, con el abogado responsable del proceso, el
abogado de enlace de la secretaria o direccion interesada en el proceso y el
personal de apoyo técnico y financiero del mismo, proyectaran las respuestas a las
observaciones al informe de evaluacion, segun los aspectos de los que traten las M
observaciones; dichas respuestas, deben ser firmadas por quienes intervienen en

las mismas y pasarse por el abogado responsable del tramite del proceso a la
jefatura de informacion contractual para su oportuna publicacion en el SECOP.

ARTICULO 60°. SUMINISTRO DE COPIAS DE PROPUESTAS. Cuando un
interesado solicite fotocopias de propuestas, debe asumir su costo de acuerdo a Io
sefialado en la resolucién Nro. 0000001 del 25 de octubre de 2.016,

ARTICULO 61°. ADJUDICACION. El Gobernador o su delegado, mediante acto
administrativo motivado, adjudicara el contrato al oferente que haya recomendado

el Comité Evaluador.

Contra el acte administrativo de adjudicacion no se concedera ningln recurso,
puesto gque no proceden conforme a la Ley.

El acto administrativo de adjudicacion podra ser revocado en los términos previstos
en el inciso tercero del articulo 9° de la Ley 1150 de 2.007.

PBX: 7 417700 EXT: 212

Gobernacién del Quindio Paisaje Cultural Cafetero secretariajuridica@gobernacionquinc
Calle 20 No. 13-22 Patrimonio de la Humanidad 0.gov.co
www.quindio.gov.co Declarado por la UNESCO

Armenia, Quindio



GACETA DEPARTAMENTAL DEL QUINDIO - Armenia, 17 de Diciembre de 2019 - GACETA No. 133

N

Cepartamento del Quindia

SECRETARIA JURIDICAY
DE CONTRATACION

DECRETO No. 00653 DEL 16 DICIEMBRE DE 2019

En caso de que el funcionario competente, decida adedicar a oferente distinto al
sugerido por el Comite Evaluador, debera justificar su decisién en el acte
administrativo de adjudicacion.

El abogado responsable del tramite del proceso, debe preparar el proyecto de acto
administrativo de adjudicacién; una vez suscrito por el funcionario competente, se
debe entregar por el abogado responsable del tramite del proceso, a la jefatura de
informacidn contractual para la publicacion oportuna en el SECOP.

ARTICULO 62°. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE
SELECCION. Cuando no se presente ninguna oferta, cuando las ofertas que se
presenten no cumplan con las condiciones establecidas en el pliego y cuando en
concepto debidamente sustentado del Comité Evaluador, no proceda la seleccién
objetiva del contratista; mediante acte administrativo motivado, el gobernador o su
delegado, declarara desierto el proceso de seleccién, contra el cual procede el
recurso de reposicion, en los términos establecidos en el articulo 77 de la Ley 80 de
1.993 y la Ley 1437 de 2.011.

El abogado responsable del tramite del proceso, debe preparar el proyecto de acto
administrativo de declaratoria de desierto; previo vo.bo. Del abogado responsabie
del proceso y del director de contratacidn, una vez suscrito por el funcionario
competente, se debe entregar por el abogado responsable del tramite del proceso,
a la jefatura de informacion contractual para la publicacién oportuna en el SECOP.

ARTICULO 63°. ANALISIS DE RECURSO INTERPUESTO EN CONTRA DEL
ACTO ADMINISTRATIVO QUE DECLARA DESIERTO EL PROCESO DE
SELECCION. El abogado responsable del proceso, con el comité evaluador,
analizara los requisitos y argumentos del recurso que se interponga en contra del
acto administrativo que declare desierto el proceso; de la conclusién de dicho
analisis, el profesional a cargo del tramite del proceso, proyectara el acto
administrativo que resuelve el recurso, previo su vo.bo. y del director de
contratacion, lo pasara para la firma, hara el tramite para la notificacion y lo pasara
a la jefatura de informacion contractual para su publicacién en el SECOP.
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ARTICULO 64°, CONCLUSION DE LA ETAPA PRECONTRACTUAL. La etapa
precontractual, concluye con la terminacion normal de fa misma, cuando conforme
a la ley, a éste manual y al pliego de condiciones de cada proceso, se adjudica el
contrato a la mejor oferta, de acuerdo al informe del comité evaluador.

Concluye también con la terminaciéon anormal, cuando se presentan las condiciones
para declarar desierto el proceso y se procede de acuerdo a lo sefialado en el
articulo 61 de éste manual.

CAPITULO V
URNA DE CRISTAL

ARTICULO 65°- En el area de infraestructura fisica de la Secretaria Juridica y de
Contratacion, piso sexto del edificio del CAD, funciona una sala transparente o urna
de cristal, la que esta provista de mobiliario, urnas transparentes, camaras de video
que permiten monitorear en tiempo real el quehacer en la urna de cristal.

43

ARTICULO 66.- Las audiencias de cierre de plazo de procesos de seleccién y
apertura de ofertas, sorteo para consolidacion de oferentes en procesos de
seleccion abreviada de menor cuantia, de subastas inversas, de adjudicacion de
contratos en procesos de licitacién publica y en los demas casos que el
departamente decida adjudicar en audiencia publica, las de aplicacion de reglas de
desempate, la radicacion y entrega de documentos relacionados con los procesos
de seleccion de contratistas, las evaluaciones, los sorteos, se llevaran a cabo soélo
y Gnicamente en la URNA DE CRISTAL, referida en el articulo anterior.

CAPITULO VI
ETAPA CONTRACTUAL

ARTICULO 67°, SUSCRIPCION DEL CONTRATO. El abogado responsable del
tramite del proceso, proyectara completa la minuta del contrato, la firmara en
constancia de su elaboracion, recogera las constancias de revision del director de
contratacion y titular de secretaria juridica y de contratacién y lo entregara a auxiliar
administrativo, o persona designada para el efecto de la secretaria juridica, para
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que se haga firmar del contratista y remita a la firma del Sefior Gobernador o su
delegado.

ARTICULO 68°. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO. Se entiende
perfeccionado el contrato, una vez suscrito por el gobernador o su delegado y por
el contratista, si se trata de persona natural, debe presentar el documento de
identidad al momento de firmar el contrato; por el representante legal de la persona
juridica o su apoderado debidamente constituido; en conscrcios o uniones
temporales, por la persona designada para representarlo, quien también se debe
identificar al momento de suscripcion del contrato.

ARTICULO 69°. REGISTRC PRESUPUESTAL DEL CONTRATO. Firmado el
contrato por las partes contratantes, asignado el nimero del contrato, se debe
solicitar a la Secretaria de Hacienda, en formato normalizado para el efecto, por el
funcionario delegado para suscribir el contrato o por el Director de Contratacion, el
registro del compromiso contractual en el presupuesto; operaciéon que se prueba
con documento que expide el jefe de presupuesto y se debe incorporar al
expediente contractual. a4

Tratandose de contratos que se tramitan a solicitud de la secretaria de educacion,
con recursos del sistema general de participaciones, se remite a ésta secretaria
copia del contrato y del o los certificados de disponibilidad presupuestal para el
tramite de los correspondientes registros presupuestales.

ARTICULO 70°. GARANTIA UNICA. En los contratos en los que por su naturaleza
y cuantia, se exija el amparo de riesgos a través de garantias, estas se deben
otorgar a favor del departamento en los términos establecidos en los articulos
22.1.2.3.1.1 y s.s. del Decreto 1082 de 2.015; en los contratos que se tramitan a
través de procesos de seleccion en la Secretaria Juridica y de Contratacién,
conforme a lo senalado en el presente manual, las garantias seran aprobadas por
el Director de Contratacion, previa verificacion de que los riesgos amparados y las
coberturas sean acordes a las exigidas en el contrato.

ARTICULO 71°. LEGALIZACION DEL CONTRATO. En el departamento del
Quindio, se denomina legalizacion del contrato, la verificaciéon de la acreditacion de
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todos los requisitos que debe cumplir el contratista para el inicio de la ejecucion del
contrato, asi como el cumplimiento del registro del contrato en el presupuesto por
parte del departamento.

En cumplimiento de normas legales, para iniciar la ejecucion de cuaiquier contrato,
se requiere el cumplimiento de los siguientes requisitos dispuestos por la Ley:

a.- Registro del contrato en el presupuesto

b.- Que el contratista acredite que se encuentra al dia en el pago de aportes al
sistema de seguridad social y aportes parafiscales

c.- Que se apruebe la garantia Unica, en los casos en que se constituye.

ARTICULO 72°.- PROTOCOLO DE LEGALIZACION DEL CONTRATO. Por
funcionario de la secretaria juridica y de contratacién, con el apoyo de funcionarios
o contratistas, para el efecto, se verificara que el expediente contractual esté
completo, en constancia, se impondra un sello que con indicacion de la fecha, sera
suscrito por el titular de la Secretaria Juridica y de Contratacion y registrado en libro
de legalizaciones. 45

La legalizacion se efectuara en original y copia del expediente contractual.

ARTICULO 73°. REMISION DEL EXPEDIENTE A LA DEPENDENCIA
SOLICITANTE DEL PROCESO DE SELECCION DE CONTRATISTA. Una vez
legalizado el contrato, se remitira por escrito, copia completa del expediente a la
secretaria o direccién que ha solicitado el tramite, a efectos de que se inicie su
ejecuciéon y se ejerza el seguimiento, a través de supervision o interventoria, al
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

ARTICULO 74°. CONSERVACION DEL EXPEDIENTE ORIGINAL. Con el fin de
cumplir con la seguridad y !a conservacion de los expedientes originales de los
contratos, los funcionarios o contratistas de apoyo en la legalizacion de fos
contratos, revisaran que los documentos estén incorporados en el orden del tramite
respectivo, que estén completos, firmados; se organizaran en carpetas rotuladas y
se entregaran a funcionaria responsable del archivo de la Secretarfa Juridica y de
Contratacion; una vez recibidos por dicha funcionaria se procedera a verificacion,
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foliacién consecutiva, ingresar en el inventario documental y ordenar en el archivo
de gestion.

ARTICULO 75°. PRESTAMOS DE EXPEDIENTES ORIGINALES DE
CONTRATOS. Por regla general, no esta permitido el préstamo de expedientes de
contratos a ninguna persona dentro o fuera de la administracién, salvo en los casos
que dispone la ley en ejercicio de la funcién de colaboracién a los organismos de
control del Estado; eventos en los cuales se hara entrega de los expedientes con
actas que deben ser firmadas por el funcionario responsable del archivo y el
solicitante; también se puede hacer la entrega dejando constancia detallada en libro
de registro de préstamos que debe ser suscrito por el funcionario solicitante del
expediente; uno u otro documento, debe registrar, el nimero y fecha de contrato, el
contratista, el objeto, el nimero de folios de que consta.

Cuando el solicitante sea la Fiscalia General de la Nacién, y disponga llevarse el
expediente en cadena de custodia, se solicitara por el funcionario responsable del
archivo, que se permita tomar una copia para conservarla en el lugar del original.

46

Excepcionalmente, solo el Director de Contratacién o el titular de la Secretaria
Juridica y de Contratacién, previa justificacion de solicitante, autorizaran el préstamo
de un expediente contractual original a un secretario de despacho o director de
oficina.

En todo caso, salvo en las solicitudes de los organismos de control, el préstamo se
hara por un término fijo y limitado, al cabo del cual el secretario o director solicitante,
lo debe devolver al archivo de la secretaria juridica y de contratacion.

CAPITULO VI
NUMERACION DE CONTRATOS Y PUBLICACIONES

ARTICULO 76°. ASIGNACION DE NUMERACION CONSECUTIVA A
CONTRATOS Y/O CONVENIOS. Corresponde de manera exclusiva la asignacién
del nimero consecutivo de todos los contratos o convenios del sector central de la
administracion departamental, a la Secretaria Juridica y de Contratacién, por lo
tanto, una vez suscrito el respectivo acuerdo contractual, deberé presentarse ante
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dicha secretaria, en la que se procedera a asignarle el numero al respectivo contrato
o convenio de conformidad con la fecha en que sea presentado.

ARTICULO 77°. PUBLICACION EN EL SECOP. Corresponde a la jefatura de
informacién contractual de la secretaria juridica y de contratacion, la publicacién en
el SECOP (www.colombiacompra.gov.co), de los documentos y actos
administrativos del proceso de contratacion, sera responsabilidad directa de cada
secretaria o direccién, de acuerdo con las competencias delegadas en sus titulares,
entregar en forma oportuna los documentos que se deben publicar, teniendo en
cuenta para ello las competencias delegadas y las disposiciones del articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2.015 y demas normas que lo sustituyan,
modifiquen, complementen o adicionen.

Los documentos a publicar, se deben remitir a la mencionada jefatura, debidamente
suscritos en los casos que corresponda, en formato PDF, al correo electrénico
juridica@quindio.gov.co o al que indique dicha jefatura en caso de modificacién del
mismo.

47

ARTICULO 78°. HORARIOS PARA ASIGNACION DE NUMERACION
CONSECUTIVA A CONTRATOS Y/O CONVENIOS. A partir de la fecha de entrada
en vigencia de éste manual, sin excepcion, se asignaran numeros de contratos y
convenios de lunes a viernes en horario de 7.30 de la manana a 11.45 de la manana.

Se asignaran numeros de contratos hasta el dia veinticinco (25) de cada mes, si la
fecha 25, corresponde a un dia no habil, se extendera el términc hasta el dia habil
inmediatamente siguiente.

Las fechas y horarios sefalados obedecen a la necesidad de preparar con tiempo
y en forma correcta los informes que mensualmente se deben reportar a los

organismos de control,

PARAGRAFO: La previsién contenida en este articulo no aplica para la asignacion
de numero a contratos producto de tramites de proceso de seleccion.

ARTICULO 79°. HORARIOS PARA RECIBO DE DOCUMENTOS PARA
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PUBLICACIONES. Se recibiran documentos, para las diferentes publicaciones que
se deben hacer por la jefatura de informaciéon contractual, de lunes a viernes, de
7:30 de la manana a 11:45 a.m.

El horario sefialado en el inciso anterior, obedece a la cantidad y diversidad de
documentos que se deben publicar en términos perentorios indicados por las
normas, y con el proposito de hacer tales publicaciones en los piazos legales y
reglamentarios.

_ CAPITULO VI
SUPERVISION E INTERVENTORIA DE CONTRATOS

ARTICULO 80. CONTRATOS SUJETOS A SUPERVISION O INTERVENTORIA.
Todos los contratos que celebre el departamento del Quindio, estan sujetos a la
vigilancia y control de su ejecucion, por parte de persona idénea designada por el
funcionario titular de la direccion o secretaria que requiere la obra, bien o servicio,
0 una persona natural o juridica contratada para el efecto, cuando dentro de la
planta de personal del Departamento, no se cuente con personal idéneo para ejercer
esta labor, o en los casos en que es necesaria la contratacion externa por
disposicion legal.

48

Articulo 81. FINALIDAD DEL SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS
CONTRATOS. De conformidad con lo sefialado por el articulo 83 de la Ley 1474 de
2.011, la finalidad de la supervision e interventoria contractual es: “proteger la
moralidad administrativa, prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y tutelar la
transparencia de la actividad contractual...”

Articulo 82°. DETERMINACION DE SUPERVISION O INTERVENTORIA.
Teniendo en cuenta las definiciones de supervision e interventoria contractual
senaladas en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2.011, las secretarias y direcciones
definirdn en el estudio previo, si el seguimiento a la ejecucion del contrato, se debe
hacer a traves de supervision e interventoria.

ARTICULO 83°. SUPERVISION. Se hara el seguimiento integral a la ejecucion del
contrato, a través de supervision, ejercida por funcionario de la dependencia en la
que se ejecuta el respectivo contrato, siempre que no se requieran conocimientos
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especializados para verificar la ejecucion de las obligaciones contractuales. A traves
de la celebracién de contratos de prestacién de servicios, el departamento podra
con los respectivos contratistas, apoyar a los funcionarios designados para cumplir
actividades de supervision.

ARTICULO 84°. FUNCIONARIOS QUE PUEDEN EJERCER LA SUPERVISION
DE CONTRATQS. Puede ejercer la supervisién de contratos en el departamento
del Quindio, cualquier funcionario idéneo, de la secretaria o direccién que ejecuta
el contrato.

Se debe designar a una persona que tenga conocimiento de las obligaciones
contractuales y el objeto contractual que el contratista se obliga a cumplir.

ARTICULO 85°. DESIGNACION DE SUPERVISORES EN CONTRATACION
DIRECTA. En los contratos que se celebran en forma directa y en ejercicio de la
delegacién otorgada a directores y secretarios de despacho, el supervisor, se
designara en el respectivo contrato, indicando su cargo y el grado del mismo, en Ia
que se senalaran las obligaciones generales a cargo del supervisor. 49

ARTICULO 86°. DESIGNACION DE SUPERVISORES EN PROCESOS DE
SELECCION. En aquellos contratos que se celebran previo el tramite de un proceso
de seleccién, el funcionario solicitante de la celebracion del contrato, en el estudio
previo, debe indicar el cargo con su respectivo grado y cédigo, del funcionario que
a través de supervision, hara la vigilancia y control a la ejecucion del contrato.

ARTICULO 87°. DISTRIBUCION DE SUPERVISIONES. Los secretarios y
directores, responsables de designar supervisores para el seguimiento a la
gjecucion de los contratos, deben de tener en cuenta la asignacion objetiva y
equilibrada de supervisiones, a efectos de garantizar que la vigilancia y control a la
ejecucion de los contratos cumpla con las finalidades previstas en la Ley 1474 de
2.011 e indicadas en éste manual.

Un funcionario podra tener maximo la supervision de diez (10) contratos en forma
simultanea.

En el evento de que por la idoneidad y experiencia, sea necesario asignar un
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numero superior de contratos a supervisar, deberad indicarse el apoyo de
funcionarios o contratistas para cumplir el cabal seguimiento a la ejecucion de los
contratos asignados para la vigilancia y control.

ARTICULO 88°. COMUNICACION DE SUPERVISIONES EN CONTRATACION
DIRECTA. Una vez legalizado el contrato, el respectivo director o secretario,
comunicara al funcionario la designacion, haciéndole entrega de una copia integra
del expediente del contrato e indicandole las obligaciones que corresponden al
seguimiento a la ejecucion del mismo.

ARTICULO 89°. COMUNICACION A SUPERVISORES EN PROCESOS DE
SELECCION. Una vez legalizado el contrato, el Director de Contratacion,
comunicara al funcionario la designacion, haciéndole entrega de una copia integra
del expediente del contrato e indicandole las obligaciones que corresponden al
seguimiento a la ejecucion del mismo.

ARTICULO 90°. OBLIGATORIEDAD DE LAS SUPERVISIONES. Una vez
comunicada la supervision a un funcionario, constituye su obligacién, hacer 50
seguimiento a la ejecucion del contrato; sélo se relevara por parte del secretario o
director respectivo, cuando se comprueben la existencia de un conflicto de intereses

0 de circunstancias que impidan hacer un objetivo seguimiento a la ejecucion del
contrato.

ARTICULO 91°. RELEVO TEMPORAL DE LAS SUPERVISIONES. Habra relevo
temporal de las supervisiones en los casos en los que el funcionario se separe
transitoriamente del ejercicio del cargo como: vacaciones, licencia, incapacidad.

En los casos de vacaciones, licencias o incapacidades programadas, debe entregar
al respectivo secretario o director, un informe del estado en el que se encuentran
las supervisiones a su cargo; con base en dicho informe, proseguira en la ausencia
del supervisor, el funcionaric que se designe para el efecto.

En los eventos de incapacidades médicas intempestivas, el secretario o director,
designara quien asuma transitoriamente la supervisién y lo hara con base en los
ultimos informes de ejecucion contractual y seguimiento a la ejecucion, que
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suscritos por contratista y supervisor, reposan en la copia del expediente
contractual.

ARTICULO 92°. INTERVENTORIA. La vigilancia y control de los contratos que se
celebren en el sector central de la administracion departamental del Quindio, se
hara a través de interventoria en los eventos previstos en el inciso tercero del
articulo 83 de la Ley 1474 de 2.011, es decir, en lo que ataiie al seguimiento técnico
cuando se requieran conocimientos especializados o cuando la complejidad o
extension del contrato lo justifiquen, asi coma las interventorias a contratos de obras
adjudicados mediante procesos de licitacion publica; también procedera la
interventoria, cuando la correspondiente direccidon o secretaria, justifique a través
de ésta figura, el seguimiento integral a la ejecucion del contrato.

ARTICULO 93°. SELECCION DE INTERVENTORES. Con sujecién a la cuantia
estimada en el respectivo estudio previo, se procedera a seleccionar el interventor
requerido a través de proceso de minima cuantia o concurso de méritos, con base

en el estudio previo y documentos de soporte, presentados por el secretario o
director que requiere satisfacer la necesidad de seguimiento a la ejecucién de un 51
determinado contrato.

ARTICULO 94°. PLANIFICACION EN LA SELECCION DE INTERVENTORES. En
consideracion a que ningun contrato puede iniciar su ejecucion, sin contar con la
designacion de responsable del seguimiento a dicha ejecucién, los secretarios y
directores planificaran las solicitudes de tramites de seleccion de interventores, de
tal manera que: i) No se inicie la ejecucion de contrato alguno sin interventoria; ii)
No se retarde el inicio de la ejecucion de contrato alguno por falta de interventoria.

ARTICULO 95°. OBLIGACIONES GENERALES DE SUPERVISORES E
INTERVENTORES. Los Supervisores e Interventores, en el ejercicio de sus
funciones u obligaciones de seguimiento a la ejecucion de los contratos, velaran por
los derechos y deberes del Departamento y de los Contratistas, consagrados en los
articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1.993; ejerceran las facultades y deberes
consagrados en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2.011 y seran responsables
en los términos del articulo 82 de la misma normativa.
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ARTICULO 96°. OBLIGACIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO A CARGO
DE SUPERVISORES E INTERVENTORES. Los Supervisores e Interventores,
deberan controlar el avance del contrato de acuerdo con los plazos pactados en el
mismo, para el cumplimiento de las diferentes obligaciones a cargo del Contratista.
En el evento de incumplimientos parciales o totales, solicitar a la Secretaria Juridica
y de Contratacion con |a debida antelacion y debidamente sustentadas, la aplicacion
de las sanciones a que hubiere lugar, previo el tramite que garantice el debido
proceso y el derecho de defensa del Contratista.

Se debe entender por debida antelacion, dependiendo del plazo de ejecucion del
contrato, que en la secretaria juridica y de contratacion, se disponga del tiempo para
respetar los términos legales que garanticen el tramite del procedimiento
sancionatorio, el derecho de defensa y debido proceso.

Ademas de las sehaladas de manera especifica para cada contrato tendran las
siguientes obligaciones de naturaleza administrativa:

a.- Verificar el cumplimiento de los requisitos para el inicio de la ejecucion del 52
contrato y con el contratista, suscribir la respectiva acta.

b.- Suscribir conjuntamente con el contratista las actas que se deriven de la
ejecucion del contrato, tales como; actas parciales, de reiniciacion, y acta de recibo
final.

c.- Mantener actualizado el archivo documental del respectivo contrato, en el cual
deberan constar todos los documentos y correspondencia producida durante la
vigencia del contrato, todos los documentos deben de remitirse a la Secretaria
Juridica y de Contratacion, para incorporarlos en el original del expediente del
contrato.

d.- Velar y exigir en los términos y plazos pactados el cumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista, tales como: entrega de informes, documentos,
que permitan verificar la correcta ejecucién del objeto contratado y efectuar las
observaciones que considere pertinentes a efectos de lograr el cabal cumplimiento
del contrato.

e.- Verificar que las coberturas de la garantia Unica permanezcan vigentes dentro
del plazo de ejecucién del contrato y en caso de que se encuentre vencidas, debera
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exigir al contratista su correspondiente actualizacion, actividad que debera realizar
igualmente al momento de la liquidacion del contrato.

f.- Verificar que el contratista cumpla durante el desarrollo del contrato con los
aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacidn Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA de conformidad con la normatividad que se
encuentre vigente.

g.- Solicitar al contratista informes, aclaraciones, explicaciones sobre el curso de la
ejecucién del contrato.

h.- Estudiar las sugerencias, reclamos y consultas del contratista, resolver
oportunamente aquellas que sean de su competencia y tramitar aquellas que no lo
fueren, ante la dependencia competente para que se dé la solucioén pertinente.

i.- De acuerdo al informe de ejecucion que entregue el Contratista, elaborar el
informe periédico de supervision o interventoria, con los soportes que correspondan
para los efectos del pago de la contraprestacion a la que se ha obligado el
departamento.

j- Vigilar que el departamento, cumpla, en los términos del contrato con las
obligaciones a favor del contratista. 53
k.- Suscribir el recibido a satisfaccion del objeto contratado, de los bienes, obras o
servicios el cual servird de soporte para para verificar el cumplimiento del contrato
y efectuar los pagos pactados con el contratista.

l.- Informar a la Secretaria Juridica y de Contratacién, el incumplimiento parcial o
total de las obligaciones pactadas en el contrato. El incumplimiento parcial se debe
informar antes del vencimiento del plazo de ejecucion del contrato, de conformidad
con lo establecido en el inciso segundo de este articulo.

m.- Proyectar para la firma de las partes el acta de liquidacion del contrato dentro
del término convencional o en su defecto el legal, para lo cual debera tener en
cuenta io senalado en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2.007.

n.- Todas las comunicaciones sobre el seguimiento al cumplimiento del contrato,
que se crucen entre supervisores o interventores y contratistas, deben constar por
escrito e incorporarse al expediente contractual.

o.- Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y
ambiental que sean aplicables.

p.- Evitar que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones del
contratista.

q.- Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucion del
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objeto contractual.

r.- Procurar que por causas atribuibles al departamento del Quindio, no sobrevenga
mayor onerosidad, es decir, se rompa el equitibric financiero del contrato.

s.- Programar y coordinar con quien sea necesario reuniones periddicas para
analizar el estado de ejecucion y avance del contrato.

t.- Atender, tramitar o resolver toda consulta que haga el contratista para ia correcta
ejecucion del contrato.

u.- En contratos de obra, tramitar las solicitudes de ingreso del personal y equipo
del contratista o de personas externas a las areas de influencia del contrato.

v.- De acuerdo con el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, verificar que en los
contratos de obra, concesion, salud y los que se realicen por licitacion publica y
siempre que no sean de menor o minima cuantia, el contratista debe constituir un
contrato de fiducia mercantil irrevocable para el manejo de los recursos que recibe
a titulo de anticipo con el fin de garantizar que dichos recursos se apliquen
exclusivamente a la ejecucion del contrato correspondiente

ARTICULO 97°. OBLIGACIONES DE CARACTER TECNICO A CARGO DE
SUPERVISORES E INTERVENTORES.

54
a.- Verificar que el contratista haga entrega de los bienes, obras o servicios
contratados dando cumplimiento a las condiciones técnicas, de calidad y cantidad
requeridas en el tramite del proceso de seleccion y en el contrato.
b.- En caso de que los bienes, obras o servicios entregados por el contratista no
cumplan con las condiciones técnicas minimas requeridas, debera rechazarlos y
exigirle al contratista el cumplimiento 6ptimo y de persistir tal incumplimiento
informara a la Secretaria Juridica y de Contratacién a fin de que se adelanten las
actuaciones pertinentes, con sujecion a lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474
de 2.011.
c.- Emitir concepto técnico sobre la viabilidad y pertinencia de hacer modificaciones
al contrate consistentes en adiciones en valor, prérrogas en el plazo de ejecucion,
condiciones técnicas, etc.
En el caso de adiciones al contrato, el supervisor o interventor, debera conceptuar
sobre los valores que justifican el valor total de la adicién, verificando que dichos
precios se encuentren acordes con los precios del mercado.
d.- Verificar el cumplimiento de las normas técnicas, sobre la materia objeto de

contrato.
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e.- Reportar los danos prematuros que aparezcan en las obras o equipos, sefialando
sus causas y presentando las soluciones que se puedan adoptar y solicitar la
suspension de los trabajos que se estén ejecutando de manera similar, hasta tanto
el contratista cumpla con las especificaciones convenidas.

f.- En caso que los daios no sean reparados oportunamente, debera informar de tal
situacién a la Secretaria Juridica y de Contratacién, a fin de que se adelanten las
actuaciones necesarias para hacer efectivas las garantias o se tomen las demas
acciones a que hubiere lugar, de conformidad con lo dispuesto en el art. 86 de la
Ley 1474 de 2.011.

ARTICULO 98° OBLIGACIONES DE CARACTER TECNICO A CARGO DE
SUPERVISORES E INTERVENTORES EN CONTRATOS DE OBRA PUBLICA.
Adicionalmente, en los contratos de obra publica, deberan cumplir las siguientes
obligaciones de naturaleza técnica.

a.- Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas
para iniciar y desarrollar el contrato, igualmente constatar - segun el caso - la
existencia de planos, disefios, licencias, autorizaciones, estudios, calculos,
especificaciones y demas consideraciones técnicas que estime necesarias para
suscribir el acta de iniciacion y Ja ejecucion del objeto pactado.

b.- Verificar permanentemente la calidad de la obra, bienes o servicios que se
estipule en el contrato.

c.- Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido,
con las condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo cuando
fuere necesario.

d.- Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen
modificaciones al contrato. En caso de requerir modificaciones estas deberan
someterse a la decision de la autoridad correspondiente, previo concepto de la
Interventaria.

e.- Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y
recomendar los ajustes a que haya lugar.

f.- Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos,
materiales, bienes, insumos y productos; ordenar y supervisar los ensayos o
pruebas necesarias para el control de los mismos;

g.- Verificar, cuando a ello hubiere lugar, el reintegro a la Secretaria de Aguas e
Infraestructura del Departamento del Quindio de los equipos, elementos vy
documentos suministrados por él; constatar su estado y cantidad.

h.- Abrir y llevar el libro o bitacora para registrar en él las novedades, drdenes e
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instrucciones impartidas durante el plazo del contrato, cuando sea necesario.

i.- Llevar a cabo las demas actividades conducentes al desarrollo del objeto
contractual, conforme con los requerimientos técnicos pertinentes;

j-- Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

k.- Realizar mediciones de cantidades de obras ejecutadas, verificar las entregas
de los bienes o la realizacion de los servicios contratados, de lo cual se dejara
constancia en actas de trabajos ejecutados.

l.- Elaborar y presentar los informes de avance y estado del contrato, y lo que Exijan
su ejecucion.

m.- Someter a aprobacion del Ordenador del Gasto los trabajos o actividades extras
y adicionales, suspensiones, reinicio, reajuste de precios, etc., previa emision de su
concepto técnico al respeto.

ARTICULO 99°. OBLIGACIONES DE CARACTER FINANCIERO A CARGO DE
SUPERVISORES E INTERVENTORES.

a.- Verificar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo
pactado, y constatar su correcta inversion. Para este efecto debera exigir, segun
corresponda, la presentacion del programa de utilizacién de personal y equipos
durante la ejecucion del contrato, el programa de flujos de fondos del contrato y el 56
programa de inversion del anticipo
b.- Velar por la correcta inversién del anticipo y realizar la correspondiente
amortizacién del mismo cuando el contrato lo establezca, asi como velar porque los
rendimientos financieros originados en dicho anticipo sean consignados a favor del
Departamento.
c.- Constatar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos
presupuéstales requeridos y en ese sentido, informar o solicitar a quien
corresponda, a fin de obtener los certificados de disponibilidad, reserva y registro
cuandao se requiera.
d.- Cerciorarse que los trabajos o actividades Extras que impliquen aumento del
valor del contrato cuenten con 'a Existencia de recursos presupuestales, previa
formalizacién entre las partes.
e.- En contratos cuya ejecucion esté a cargo de la Secretaria de Aguas e
Infraestructura, revisar, aprobar y tramitar ante la dicha Secretaria, las solicitudes
de pago formuladas por el contratista, soportadas con las actas o certificaciones
sobre avance y llevar un registro cronolégico de los pagos, ajustes y deducciones
efectuados.
f.- Verificar que el Departamento realice los pagos de conformidad con lo pactado
en el contrato.
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g.- Verificar que las facturas o documentos en los que se consigne el valor a pagar
al contratista, correspondan al valor y forma de pago pactada

h.- Evitar que se presenten dentro del desarrollo del contrato situaciones que
afecten el equilibrio econémico contractual y en caso de que eflo ocurra, sugerir las
medidas oportunas tendientes a minimizar sus efectos.

i.- Informar en forma oportuna al secretario o director que corresponde, |la necesidad
de reportar a la Secretaria de Hacienda, la solicitud de vigencias futuras, en caso
de que, excepcionalmente, no se termine la ejecucion del contrato en la vigencia
fiscal que se inicio.

ARTICULO 100°. ACTIVIDADES ADICIONALES ESPECIALES EN CONTRATOS
QUE SE EJECUTAN CON RECURSOS DE REGALIAS. Cuando se trate de
contratos financiados con recursos de regalias, adicionalmente, los responsables
del seguimiento y controf a la ejecucion, deben de cumplir con los protocelos que se
sefialen en el documento, lineamientos para el seguimiento a proyectos de inversion
financiados con recursos de regalias, emitido por el Departamento Nacional de
Planeacion.

i 57
ARTICULO 101°.- PROHIBICIONES A LOS INTERVENTORES Y i
SUPERVISORES. En el ejercicio de sus obligaciones como supervisores e
interventores, estos, no podran:

a.- Introducir modificacion alguna al contrato, o aprobar las mismas, como adiciones,
prérrogas, suspensiones del plazo de ejecucion del contrato, puesto que es una
facultad de las partes contratantes y los superviscres e interventores no ostentan tal
calidad; estos deben de hacer sugerencias o recomendaciones al representante
legal del departamento su delegado, pero no adoptar decisiones en su lugar.

b.- Omitir o retardar las obligaciones que les asisten, en calidad de responsables
del seguimiento a la ejecucion del contrato.

c.- Ocultar informaciones relativas al curso de |la ejecucién del contrato

d.- Autorizar al contratista o cohonestar con el incumplimiento de alguna de las
obligaciones del contrato.

e.- Recibir obras, bienes o servicios en cantidades o con caracteristicas técnicas
diferentes a las pactadas en el contrato.
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f.- Realizar alguna intervencion para eludir el respeto al derecho de turno, con
relacién al pago de la contraprestacion que corresponde al contratista.

g.- Solicitar y/o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas,
favores o cualquier otra clase de beneficios o prebendas del departamento o del
contratista

h.- En contratos de obra, autorizar la ejecucion de item no previstos, obras
adicionales o mayores cantidades de obra sin la autorizacién de la entidad,
formalizada mediante la respectiva modificacion al contrato, previo analisis de
solicitud del contratista y sugerencia del supervisor o interventor.

i.- Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los
particulares en relacién con el contrato,

j-- Constituirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o
indirectamente en el contrato.

k.- Permitir indebidamente el acceso de terceros a la informacion del contrato.

l.- Autorizar la ejecucion del contrato por fuera de los plazos contractuales sin
haberse realizado la modificacion respectiva en forma oportuna y debidamente
justificada.

m.- Delegar las funciones o labores de Interventoria o supervision

ARTICULO 102°. ACTAS QUE DEBEN SUSCRIBIR LOS SUPERVISORES E =
INTERVENTORES. Los Supervisores e Interventores, deben suscribir con los

contratistas las siguientes actas:

a.- Acta de Inicio. Documento que suscribe el contratista con el supervisor o
interventor, después de legalizado el contrato, en la que se deje constancia del
objeto, valor, fecha de inicio y fecha de terminacion normal de acuerdo al plazo de
ejecucion pactado. En los contratos de prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion no se podra suscribir acta de inicio un dia viernes, ni
antes de un dia festivo.

b.- Acta de suspension. Previo acuerdo suscrito por el gobernador o su delegado y
el contratista, por circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito u otras que
evaluadas por el representante del departamento, puedan generar la suspension
del contrato, se suscribira acta entre el supervisor o interventor y el contratista, en
la que se dejara constancia de la suspensién temporal de la ejecucion del contrato,
hasta que cesen las circunstancias que la ocasionan o hasta la fecha que las partes
contratantes acuerden.
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c.- Acta de reinicio. Documento suscrito entre el contratista, el interventor o
supervisor y el gobernador o su delegado, por medio del cual se reanuda la
ejecucion del contrato después de una suspension.

d.- Actas de supervision con la periodicidad establecida en el respectivo contrato,
en la que se hace constar el control y vigilancia a la correcta ejecucion del contrato.
e.- Acta de recibido a satisfaccion. Es el documento en el que consta la entrega de
los bienes, obras o los servicios contratados por parte del contratista y el recibo a
satisfaccion de la Entidad.

f.- Acta de liquidacion. Es el documento que proyecta el interventor o el supervisor,

en el que se hace un balance de la ejecucion del contrato, se hacen las salvedades
que correspondan y se deja constancia de que se finiquita fa relacion contractual.
Se debe suscribir por el supervisor o interventor, en constancia de su proyeccion.

ARTICULO 103°. SUSCRIPCION DE ACTAS DE INICIO, SUPERVISION,
SUSPENSION Y REINICIACION: Correspondera a la Secretaria de Despacho o
Direccién, en donde de conformidad con el contrato o convenio se realice el control

y seguimiento del mismo, a través del interventor o supervisor designado, suscribir

el acta de inicio, las actas de supervision, acta de suspension y acta de reiniciacion,

todo de conformidad con las normas que regulan la materia y siempre que se haya 59
cumplido entre las partes contratantes, el procedimiento que corresponda, segun la
actuacion y documento que se va a suscribir.

ARTICULO 104°. LIQUIDACION DEL CONTRATO: Delégase la liquidacion del
contrato o convenio, asi:

En e! Secretario de Despacho en donde se ejerza el control y seguimiento del
contrato o convenio, el procedimiento y la liquidacion de mutuo acuerdo.
Tratandose de contratos o0 convenios, cuya interventoria o supervision se encuentra
asignada a funcionarios o contratistas de varias Secretarias de Despacho, la
facultad de suscribir el acta de liquidacion estara en cabeza de los correspondientes
Secretarios de Despacho.

Para efectos de la competencia establecida en este articulo, tratandose de
interventoria externa, se entiende que el Secretario de Despacho en quien recae el
control y seguimiento del interventor - consultor externo, es quien tiene la
competencia de liquidar el contrato principal, asi como el de interventoria externa.
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Cuando se trate de contratos o convenios, cuyo control y seguimiento se encuentre
en cabeza de los Asesores de Despacho, la competencia para liquidar el contrato
de mutuo acuerdo estara en cabeza del titular de la Secretaria Juridica y de
Contratacion.

En todos los casos, la proyeccion y condiciones econémicas del contenido de la
respectiva acta de liquidacion corresponde al interventor o supervisor del contrato.

Cuando se trate de liquidacion unilateral, la competencia para adelantar el
respectivo procedimiento se encuentra en cabeza del titular de ta Secretaria Juridica
y de Contrataciéon. En todo caso, previo al procedimiento administrativo de
liquidacion unilateral la Secretaria, direccién u oficina encargada del control y
vigilancia de la ejecucion del contrato, debera allegar de manera oportuna a la
Secretaria Juridica y de Contratacion, los documentos en los que se acrediten los
hechos y antecedentes en los que se fundamentaran tales actuaciones y brindaran
durante todo el proceso administrativo el acompafiamiento técnico requerido, a
través de sus funcionarios o contratistas.
60
CAPITULO IX
PROCEDIMIENTOS SANCIONATORIOS

ARTICULO 105°. DELEGACION PARA ADELANTAR PROCEDIMIENTOS
SANCIONATORIOS Y EXPEDIR ACTOS ADMINISTRATIVOS: Durante la etapa
de ejecucién y liquidacién de los contratos, se delega la facuitad en el titular de la
Secretaria Juridica y de Contratacion para proferir los actos a que se refieren los
articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993; la imposicién de sanciones (multas,
incumplimientos, aplicacién de cladusulas penales pecuniarias, etc.); resolver
recursos frente a las decisiones adoptadas dentro de esta etapa de la actividad
contractual, decretar la caducidad administrativa; modificacién unilateral,
interpretacion unilateral, terminacién unilateral, aplicacién de la clausula de
reversion, adelantar las gestiones necesarias para el cobro de las sanciones
pecuniarias y resolver las solicitudes de mantenimiento de la ecuacién contractual
o del equilibrio entre los derechos y obligaciones surgidas al momento de proponer
y contratar. En todo caso, previo al procedimiento administrativo respectivo la
secretaria de Despacho encargada del control y vigilancia de la ejecucién del
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contrato, debera allegar de conformidad con lo sefalado en el inciso segundo del
articulo 95 de este manual a la Secretaria Juridica y de Contratacién, los
documentos en los que se acrediten los hechos en los que se fundamentaran tales
actuaciones y brindaran durante todo el procesc administrative el acompafiamiento
técnico requerido, a través de sus funcionarios o contratistas.

CAPITULO X
DISPOSICIONES ESPECIALES A PROCEDIMIENTOS DE SELECCION

ARTICULO 106. SUJECION A LAS MODALIDADES DE SELECCION. En
cumplimiento del principio de transparencia, el departamentc del Quindio,
seleccionara sus contratistas por regla general a través de las modalidades de
seleccion senaladas en el articulo 2° de la Ley 1150 de 2.007 y aplicando la tipologia
contractual prevista en el articulo 32 de la Ley 80 de 1.993, las normas del derecho
civil y comercial.

ARTICULO 107°. APLICACION DE PROCEDIMIENTOS PARA LA SELECCION

DE CONTRATISTAS. El departamento del Quindio, siempre que sea procedente, 61
lo cual determinara en los documentos precontractuales, acudira a la aplicacion de
los procedimientos de: acuerdo marco de precios y subasta inversa; limitando en
esta y en los procesos de seleccién que se aplicable, la convocatoria a Mipymes,
siempre que se cumplan las condiciones consagradas en los articulos 2.2.1.2.4.2.2
y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2.015.

CAPITULO XI
CONTRATOS Y CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS Y DE ASOCIACION

ARTICULO 108°. CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS. E| Departamento del
Quindio, Gnicamente, celebrara contratos interadministrativos en los eventos en los
que se configuren las condiciones previstas en el ley 1150 de 2.007, articulo 2°,
numeral 4°, literal ¢, modificado por el articulo 72 de la Ley 1474 de 2.011.

ARTICULO 109°. CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS. El departamento del
Quindio, podra asociarse con otra u otras entidades publicas, a través de la
suscripcion de convenios para el cumplimiento conjunto de funciones
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administrativas o la prestacion de servicios que se hallen a su cargo, dichos
convenios se deben celebrar acorde a lo previsto en el articulo 95 de la Ley 489 de
1.998.

ARTICULO 110°. CONVENIOS DE ASOCIACION. El departamento del Quindio,
con sujecion a lo dispuesto en el articulo 96 de la Ley 489 de 1.998, podra celebrar
convenios de asociacion con personas juridicas particulares, “para el desarrollo
conjunto de actividades en relacion con los cometidos y funciones que les asigna a
aquellas la ley”.

Sera condicion fundamental, que el objeto de la persona juridica, sea compatible
con el objeto del convenio que se ha de celebrar.

Siempre que se trate de celebrar acuerdos contractuales con entidades privadas sin
animo de lucro, se aplicaran las normas contenidas en el Decreto 092 de 2.017

ARTICULO 111°. COMPATIBILIDAD DEL OBJETO DEL CONVENIO CON EL

PLAN DE DESARROLLO. La Secretaria o direccién solicitante del convenio, al 62
elaborar el estudio previo, debe verificar la compatibilidad entre el objeto del
convenio y la meta inherente al proyecto de pian de desarrollo que se invoque como
fundamento del pacto de asociacion.

ARTICULO 112°. VIABILIDAD JURIDICA Y FINANCIERA DE CONTRATOS,
CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS Y CONVENIOS DE ASOCIACION. De
conformidad con lo dispuesto en los articulos 18 y ss de éste manual, corresponde
al comité de contratacién, estudiar y otorgar viabilidad juridica y financiera a la
celebracién de los acuerdos de voluntades indicados en este capitulo del presente
manual.

No se otorgara tal viabilidad, a los acuerdos de voluntades cuya excepcién se
consagra en este manual.

ARTICULO 113°. APORTES DEL DEPARTAMENTO, Y DESEMBOLSO EN LOS
CONVENIOS DE ASOCIACION. En los convenios de asociacion a celebrarse con
personas juridicas particulares, en los que el departamento pacte transferir recursos
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al particular, dicha transferencia se efectuara en proporcion a la valoracion de las
actividades que progresivamente se ejecutaran en cumplimiento de los acuerdos de
voluntades, todo conforme al tipo de acuerdo que se celebre y a la sustentacion que
la secretaria o direccion correspondiente, presente al comité de contratacion.

ARTICULO 114°. APLICACION DEL ARTICULO 355 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE COLOMBIA. En todos los casos de celebracion de contratos y/o
convenios interadministrativos e interinstitucionales que se puedan celebrar con
sujecion a lo dispuesto por el articulo 355 de la Constitucidon Politica de Colombia,
se estudiara que se cumplan las condiciones del Decreto 092 de 2.017 y demas
nocrmas reglamentarias.

ARTICULO 115°. ETAPA DE PLANEACION EN LOS CONTRATOS Y
CONVENIOS A QUE SE REFIERE ESTE CAPITULO. Para la celebracién de los
contratos y/o convenios a que se refiere este capitulo, los secretarios o directores,

que los deban ejecutar, deben remitir a la Secretaria Juridica y de Contratacién, la
respectiva solicitud de elaboracién y el estudio previo con todos los documentos
correspondientes a la etapa de planeacién contractual, a fin de analizar los 63
documentos y someterlos a estudio de viabilidad juridica y financiera por parte del
comité de contratacion.

ARTICULO 116°. ELABORACION DEL CONTRATO O CONVENIO. Aprobada la
viabilidad juridica y financiera por parte del Comité de Contratacion, en la Secretaria
Juridica y de Contratacion, se elaborara el contrato o convenio, se remitira a la firma
del Sefor Gobernador o su delegado y se haran los tramites subsiguientes que
corresponden a la legalizacion y remision a la secretaria o unidad ejecutora, para el
inicic de ejecucion y vigilancia y control a la misma.

CAPITULO XII
MEDIDAS DE PLANIFICACION PARA CIERRE DE VIGENCIA

ARTICULO 117°. FECHA LIMITE PARA EXPEDIR CERTIFICADOS DE BPPI.
Hasta el ultimo dia habil del mes de noviembre de cada anualidad, la Secretaria de
Planeacion, expedira certificados de registro de proyectos en el Banco de
Programas y Proyectos de Inversion.
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ARTICULO 118°. FECHA LIMITE PARA EXPEDICION DE CDP. Hasta el quinto
dia habil del mes de diciembre de cada anualidad, la Secretaria de Hacienda,
expedira certificados de disponibilidad presupuestal.

ARTICULO 119°. FECHA LIMITE PARA LIBERACION DE CDP. El tercer viernes
habil def mes de diciembre de cada anualidad, la Secretaria de Hacienda, liberara
los recursos comprometidos en certificados de disponibilidad presupuestal.

ARTICULO 120°. FECHA LIMITE PARA RECIBIR DOCUMENTOS PARA
TRAMITES DE PROCESQS DE SELECCION DE CONTRATISTAS. Hasta el 31 de
octubre o el dia habil inmediato siguiente de cada anualidad, la Secretaria Juridica
y de Contratacion, recibir4 documentos para tramites de proceso de seleccion a
través de la modalidad de licitacion publica.

Hasta el 15 de noviembre o el dia habil inmediato siguiente de cada anualidad, la
Secretaria Juridica y de Contratacion, recibira documentos para tramites de proceso
de seleccion a través de la modalidad de seleccién abreviada y concurso de méritos. 64

Hasta el décimo dia habil, del mes de diciembre de cada anualidad, la Secretaria
Juridica y de Contratacién, recibira documentos para tramites de proceso de
seleccidn de minima cuantia.

ARTICULO 121°. DEBER DE EJECUCION DURANTE LA VIGENCIA FISCAL. De
conformidad con el principio de anualidad del presupuesto y lo dispuesto en el
articulo 8° de la Ley 819 de 2.003, los secretarios y directores responsables de la
ejecucion de contratos con recursos del presupuesto del departamento, deben de
hacer las planificaciones correspondientes a efectos de que los contratos cuyo
tramite soliciten o celebren, se ejecuten dentro de la respectiva vigencia fiscal.

ARTICULO 122°. EXCEPCIONES A LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS
ANTERIORES DE ESTE CAPITULO. Se exceptlan de lo dispuesto en los articulos
anteriores de este capitulo, los procesos de seleccién de contratistas que a las
fechas sefialadas en los citados articulos, cuenten con aprobacién de vigencias
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CAPITULO Xill

MEDIDAS DE PLANIFICACION PARA EL ULTIMO ANO DEL PERIODO
CONSTITUCIONAL

ARTICULO 123°. FECHA LIMITE PARA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE
BPPI. En el Ultimo afio del periodo constitucional, la Secretaria de Planeacion,
expedira certificados de registro en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion,
hasta el dia 15 de noviembre, o el siguiente dia habil al mismo.

ARTICULO 124°. FECHA LIMITE PARA EXPEDICION DE CDP. En el ltimo afio
del periodo constitucional, la Secretaria de Hacienda, expedira certificados de
disponibilidad presupuestal, hasta el 22 de noviembre, o el siguiente dia habil al
mismo.

ARTICULO 125°. FECHA LIMITE PARA LIBERACION CERTIFICADOS DE BPPI.
En el Ultimo afo del periodo constitucional, la Secretaria de Planeacioén, el dltimo dia
habil del mes de noviembre, liberara los certificados de registro en el Banco de
Programas y Proyectos de Inversién, que no se encuentren asociados a ningun 65
certificado de disponibilidad presupuestal.

ARTICULO 126°. FECHA LIMITE PARA LIBERACION DE CDP. En el Gitimo afio
del periodo constitucional, la Secretaria de Hacienda, el quinto dia habil del mes de
diciembre, liberaré los certificados de disponibilidad presupuestal expedidos, que no
se encuentren respaldando un proceso de seleccion de contratistas.

CAPITULO XIV

SEGUIMIENTO Y CONTROL A DELEGACION Y DESCONCENTRACION DE
ACTIVIDADES EN MATERIA DE CONTRATACION

ARTICULO 127°. VIGILANCIA Y CONTROL POR PARTE DEL SENOR
GOBERNADOR. El jefe de informacion contractual, remitira en medio digital o fisico,
cada mes, al Sefior Gobernador o su delegado, una relacion de los contratos y/o
convenios que a través de las diferentes modalidades de seleccién de contratistas
y tipologias contractuales, se celebren en la administracién departamental.
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ARTICULO 128°. SOLICITUD DE INFORMES POR EL SENOR GOBERNADOR.
El Sefior Gobernador, podra solicitar mesas de trabajo con la intervencién de los
secretarios, directores y funcionarios que considere, a efectos de que se le presente
informe de seguimiento a la ejecucion de los contratos y el impacto al cumplimiento
del Plan de Desarrollo.

CAPITULO XV
CONSULTAS Y CAPACITACIONES

ARTICULO 129°. CONSULTAS SOBRE EL CONTENIDO Y ALCANCE DEL
MANUAL DE CONTRATACION. Le corresponde a la Secretaria Juridica y de
Contratacion del Departamento, absolver a las demas dependencias del sector
central de la administracion departamental, dudas o consultas que se presenten
sobre el alcance y aplicacién del manual de contratacion contenido en el presente
decreto.

ARTICULO 130°. CAPACITACIONES SOBRE MANUAL DE CONTRATACION.
Corresponde a la Secretaria Juridica y de Contratacién del Departamento,
programar actividades de capacitacion con los funcionarios y contratistas para
capacitaciones sobre el manual de contratacion, estas podran ser generales y/o en 66
mesas de trabajo por secretarias o grupos de funcionarios y/o contratistas que
intervienen en los procesos de contratacién.

ARTICULO 131°. CAPACITACIONES GENERALES EN CONTRATACION
ESTATAL. Corresponde a la Secretaria Juridica y de Contratacién del
Departamento, hacer un cronograma anual, en el que se programen capacitaciones
sobre aspectos relativos a la aplicacion del manual de contratacién y las normas
legales en materia de contratacion directa y procesoes de seleccion de contratistas.

Siempre que el tema a tratar lo amerite, se solicitara la participaciéon de las
secretarias Administrativa, de Planeaciéon, de Hacienda en las actividades
académicas internas.

ARTICULO 132°, OBLIGATORIEDAD DE PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES
DE CAPACITACION. Constituye una obligacion de los funcionarios que intervienen
en los procesos de contratacion, participar en todas las actividades de capacitacion
que se dicten en el marco de lo sefialado en el manual de contratacién; los
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contratistas deben de participar en las mismas, que sean impartidas por funcionarios
de la administracion.

CAPITULO XVI
FORMATOS

ARTICULO 133°. FORMATOS EN EL TRAMITE DE PROCESOS DE
CONTRATACION. Los documentos que se deben de gestionar en las diferentes
etapas de los procesos de seleccion y en la celebracién de contratos, corresponden
por regla general a formatos preestablecidos por la Secretaria Juridica y de
Contratacion, los que son de forzosa aplicacion por parte de todos los intervinientes
en los diferentes procesos.

ARTICULO 134°. PERMANENCIA DE FORMATOS. Los formatos que se
establecen para el tramite de los procesos de seleccion, solo se podran modificar
previa aprobacion de los funcionarios titulares de la direccién de contratacion y la
secretaria juridica y de contratacion.

Los formatos, estaran sometidos a analisis y mejoramiento, efecto para el cual seran
sustituidos cuando se considere necesario, para optimizar el documento y
fundamentalmente la transparencia en los procesos de contratacién. 67

ARTICULO 135°. VIGENCIA Y DEROGATORIAS. El Presente Decreto, rige a partir
de la fecha de su expedicién, deroga los decretos 1060 de 2.016, 575 de 2.018, 166
de 2019, 237 de 2.019, 389 de 2018, 478 de 2019, 592 de 2.019 y todas las
disposiciones que le sean contrarias.

Dado en Ammenia Quindio, a los diez y seis (16) dias del mes de diciembre de dos
mil diez y nueve (2.019).

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE

CARLOS EDUARDO OSORIO BURITICA
GOBERNADOR

Proyectaron. Dra. Angela Maria Cardona Ortiz. Profesional Universitario Secrww de Contratacidn"os"

Dra. Cielo Lopez Gutiémrez. Secretana Juridica y de Contralacion // »
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