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Arch¡vo General de la Nac¡ón

FORMATO DE TABTA DE RETENCION DOCUMENTAT

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACIÓN DET OUINDfO

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TURISMO, INDUSTRIA Y COMERCIO

cóDrco SERIES Y TIPOS OOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICION FINAL

PROCEOIMIENTOSArchivo
de

Gest¡ón

Arch¡Yo
Central

gr E M s

07

110.07.01

ACTOS AOMINISTRATIVOS

CO M U N' CAC IO N ES O F ICI A LES 4 6 x

-a Serie se el¡m¡na alterm¡nar el t¡empo de retención.
)ara las comun¡caciones que ¡nSresan y despachan, se

:¡ene como apoyo y reg¡stro la base de datos de la

Jn¡dad de Correspondenc¡a

73

110.73.01

CONTRATOS

SUPERVISIÓN DE CONIRArOS

I Acta de in¡c¡o

' Acta de liquidación
* Acta de superv¡sión
* Constancia entrega de documentos
* lnforme del supervisor

1 10 x iegu¡m¡ento a las metas del Plan de Desarrollo

. 136

-lrr.rrs.or

11 1.136.02

111.136.03

INFORMES

INFORMES DE GESTIÓN

INFORMES ENTES DE CONTROL

INFORMES MATRIZ DE COMPETIVIDAO

I

1

I

10

10

10

x

x

x

P¡erden sus valores adm¡n¡strativos

159

110.169.01

PTANES Y PROGRAMAS

PLAN DE ACCIÓN 1 10 X

;e evidencia el seguimiento a la meta de producto,

lroyectos y a las actividades del contratista Se elimrna

:on el c¡erre del expediente del proyecto o contrato

187

110.187.01

PROCESOS JUDICIATES

DERECHOS DE PETICIÓN (PQR)
* Oficio de petición
+ Resouesta oet¡ción

2 10 X
5e el¡m¡nan porque pierden sus valores legales

CONVENCIONES:

Con*ruación Total

Y= Elim¡nac¡ón

M/D = Microfi lmac¡ón/Dig¡tal¡zac¡ón

S = Selección

F¡rma responsable:

Nombre

cargo

Firma responsable:

Nombfe

Cargo

Fecha: lllt 2n15?1

ANA MARIA ARROYAVE MORENO

SECRETARIA ADM IN ISTRATIVA

LILIANA BRITO PELAEZ
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Arch¡vo Generatd€ ta Nación
TORMATO DE fABI.A DE RETENCIOÍ{ OOCUMENTAT

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACIÓN DEL OUIf{OiO

OfICINA PROOUCTORA: SECBE]ARIA DE TURISMO. INOUSTRIA Y COMERCIO . TURISMO CTUS]ER Y ASOCIATIVIOAO

cóotGo SERIES Y TIPOS OOCUMENTALES

RETENCIÓN
orsPosrcrÓN FrNAt

CT E s

26

11r.26.01

AStSftNCrAS TECNTCAS

ASISIENCIA TÉCNICA AL SEC¡OR TURISNCO

'informes vi§it.s ásistencia té.nic. para tecñoto8ía

' ¡nforñet desegoimieñto p¡ra atojamie¡tos urb.ños

2 0 X

Se elimina, por ser un tema de metorarnieñto
continúo pierden vig€ncia.

t3

111.73.01

CONTRATOS

SU PE RVISIÓN DE CONÍ RA¡OS

' Acta de liquidación

'Acta de supervisión
i Constancia entreaa dedocumentos

' lnforme del superv¡sor

1 10 X Seguimiento a las ñetas delPlañ de Desarollo

82

111.82.01

1r1.82.01

CONVEtTIIOS

SU PERV I ÓN DE CO NVEN IOS

INTERADMINISÍRANVOS

' lñformedel5upervisor
¡ Conrtancia enr€ga dedocumentos

SUPERVISI ÓN DE CO NVE N IOS

INTERINSfIfUCIONALES

'Constañci¿ €nVeta de docuñeñtot

' l.form€ del supervisor

1

1

0

0

X

Se conserva la coñfancia de eñtrega de los

documentosoriginalee próducto de a Supervlsión dei

Conralo, como evideñciá ante cualq!ie¡ ¡ec amaoón
de la Oficin¡ lurÍdica, donde reposa elexpedrente de

106 oEEÑo Y PRoDUccÚN MATERIAL DE

PROMOOÓN

'Mat€ri.laudiovisual

' ReBistroe fotosráf icos

10 10 x S€ conse.va¡ en medio digilai. Pasado e lieñpo de

136

111.136.01

INfORMES

INFORMES DE COMITÉ SEGURIDAD ÍURIS|ICA
2 8 X Pierden sus valo.es administ.ativos



PiEiirB2dhz

cóDrGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENcTóN
DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOSArch¡Yo
de

Gest¡ón

ArchiYo
Central

CT E M S

169

111.169.01

111.169.02

111.159.03

1r1.169.04

PTANES Y PROGRAMAS

DE CONTROL DE CALIDAD

oe pno¡uocúu rualsncePLAN

PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

?ROG RAMA DE TRANSFERENC'A IECNOLÓGICA

OEL CLUE DE CALIDAD, HACIENDAS DEL CAFÉ

' L¡sta de as¡stenc¡a
I lnforme v¡s¡ta técn¡ca
I Talleres

4

4

4

6

5

6

x

x

X

Una vez atotados los t¡empos de retenc¡ón en el

arch¡vo de gestión y en el arch¡vo central la serie

locumental Planes y Programas se el¡mina al perder

;us valores pr¡mar¡os.

187

111.187.01

PROCESOS JUDICIATES

OERECHOS DE PET'C'ÓN

I Of¡c¡o de petición
¡ Respuesta pet¡c¡ón

4 10 x
ieconserva estet¡empo porque sirven de referente

:ara formular nuevos proyectos

, 202

111.202.01

PROYECJOS

PROYECTOS DEL FONDO NACIONAL DE ruR$MO

¡ Formato del Fondo
¡ Comunicaciones oficiales
I Oficio de not¡ficación de aprobación del Proyecto

¡ Proyecto
¡ lnformes de ejecuc¡ón del proyecto

4 10 x
;e conserva este t¡empo porque sirven de referente

¡ara formular nuevos proyectos

CONVENCIONES:

Cf s Conseruac¡ón Total

E = El¡m¡neción

M/D = M¡sofi lmac¡ón/D¡tltal¡2.ción

s: selecc¡ón

Firma responsable:

Nombre

Car8o

F¡rma responsable:

Nombre

CarSo

techa:
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Arch¡vo General de la Nac¡ón

FORMATO OE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAT

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNAOÓN DEI. OUINDIO

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TURISMO, INDUSTRIA Y COMERCIO . INDUSTRIA Y COMERCIO

cÓolGo SERIES Y TIPOS DOCUiIENTALES

RETENCIÓN
OISPOSICIÓN FINAL

PROCEOIMIENTOS
Arch¡Yo

de
Gestión

Archivo
Central

cf E s

04

I 12.04.0r

112.O4.O2

r 12.04.03

112.04.04

ACT
,AS

ACÍAS DE CONSEIO DEPARTAMENÍAL DE CIENCIA,

TECNOLOG|A E tNNOvACtÓN TODECT\)

ACTAS DE COMISIÓN REG//ONAL DE

co MPET|T|V\DAD t N NOVAC'ÓN (CRCE| )

ACTAS DE CONSHO DEPARTAMENTAL MIPYME
(CODEMPYME)

ACTAS DE A RED REGIONAL DE EMPREND'MIENTO

4

4

4

4

2

a

2

2

x

X

x

x

Se eliminan porque los saguimientos a los compromisos

adquir¡dos en estos p€riodos, l¡enen una vigencra hasta de dos

años, por el cambio de sus integrantes

.73

\/r12.73.01
I

I
I

CONTRATOS

SU P E RV'S'Ó N DE CO NTRATOS

* Acta de in¡cio
* Acta de liquidación

' Acta de superv¡sión
* Constanc¡a entrega de documentos
* lnforme del superuisor

1 10 X Seguimiento a las metas del Plan de Desarrollo

82

112.82.01

f2.42.o2

coNvEN,os

SUPERV'SION DE CONVEN'OS

INTERADM'N'STRAI'VOS
r Acta de in¡c¡o
* Acta de superv¡s¡ón.
r Acta de liquidación
I lnforme del supervisor

* Constanc¡a entrega de documentos

SUPERVISION DE CONVEN'OS

INTERINSTITUCIONALES
* Acta de ¡nic¡o
* Acta de superv¡s¡ón.
I Acta de l¡qu¡dac¡ón
r lnforme del supervisor
I Constanc¡a entrega de documentos

1

1

0

0

X

X

Se conserva la constancia de entrega de los documentos

orig¡nales producto de la Supervisión del Contrato, como

evidencia ante cualqu¡er reclamac¡ón de la Ofic¡na Jurídica, donde

reposa el expediente del contrato.

136

I I 2.1 36.01

INFORMES

INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 x Se elim¡na porque pierde su valor adm¡n¡strativo

169

I I 2.1 69.01

1 I 2.1 69.02

PLANES Y PROGRAMAS

P!,N DE MARKETING TERRITOR'AL

Pl¡N DE NEGOC'OS 
'NTERNAC'ONALES

10

10

0

0

x

x

Se evidencia el segu¡m¡ento para cumpl¡r con la meta del

producto y a las act¡v¡dades. Se elimina con el cumplimiento

del 100% del plan propuesto.
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cóDrGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICION FINAL

PROCEOIMIENTOSArch¡vo
de

Gost¡ón

ArchiYo
Contral

cf E s

't 12.169.03

I r 2.169.04

1 I 2.169.05

1 1 2.169.06

P¿ÁN DEPARTAMENTAL PARA U GENERAC'ÓN DE

,,VGRESOS

PI.AN ESTRATÉGICO OEPARTAMENTAL DE CIENCIA,

|ECNOLOGíA E INNOVACIÓN

qLAN tNTEcRADo DE REMESAS v Estíuutos peae

EL M'6RANiE QUIND'ANO

PLAN REG'ONAL DE COMPETITIVIDAD

10

10

10

10

0

0

0

0

x

X

x

x

;e ev¡denc¡a el segu¡m¡ento para cumplir con la meta del

,roducto y a las act¡vidades. 5e elimina con el cumplim¡ento

iel 100% del plan propuesto.

187

I 1 2.1 87.01

PROCESOS JUDICIALES

OERECHOS DE PE1IC'ÓN

i Ofic¡o de pet¡c¡ón

'Resouesta Detición

4 10 x
;econserva estetiempo porque sirven de referente pala

brmular nuevos proyectos

202

112.202.01

PROYECTOS

PROYECTOS PRESENTADOS A ENTIDADES DE ÓRDEN

NACIONAL
4 10 X

ieconserva estet¡empo porque sirven de referente para

lormular nuevos proyectos

Firma responsable:

Nombre
Cargo

Firma responsable:

Nombre

Cargo

Fecha:

/ENCIONES:

cT: conseruac¡ón fotal
€ = Elim¡ñec¡ón

M/D = Microfi lmec¡ón/D¡g¡tal¡zación

S = Selecc¡ón


