GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SALUD

coDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES AG. | AC. [ T E | m/p F
7 ACTOS ADMINISTRATIVOS
Informacién de cardcter general, no
130.07.01 |CIRCULARES 2 0 X X presentan valores secundarios y se
elijan desde gestion
130.07.03 |RESOLUCIONES 2 | 18 X X Se conservan por tener valores
Isecundarios |
61 CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS
Informacién de cardcter general, no
130.61.02 CONSTANCIA Y CERTIFICADOS 2 0 X X presentan valores secundarios y se
RECURSO HUMANO SALUD elijan desde gestion
DERECHOS DE PETICION N tan valores primari
. o o presentan valores primarios, se
130.98.00 Oficio de petlcm'n. 2 4 X X eliminan cumplido su tiempo de
Respuesta a peticién :
retencién
Traslado por competencia (si aplica)
136 INFORMES
130.136.01|INFORMES DE GESTION 2 8 X X Pierden sus valores primarios.
130.136.02{INFORMES ENTES DE CONTROL 2 8 X X Pierden sus valores primarios.
Decreto 076 de 2016. Cap. 2 numeral
3 de la Administracién Central del
Departamento.
Se conservan la constancia de
entrega de los documentos originales
130.136.03{INFORME DE CONTRATACION 10 0 X X producto de la supervisién del
contrato, como evidencia ante
Iquier reclamacién de la oficina
Juridica previo recibido de la
constancia de entrega de los
141 INSTRUMENTO DE CONTROL
130.141.01 gg::;:f:s.nvo COMUNICACIONES 1 0 X X Pierden sus valores primarios
145 INVENTARIOS
Esta subserie se conserva como
evidencia de la gestién respecto al
130.145.01|INVENTARIOS DOCUMENTALES 2 | 18| x x Pleniesto de norma archiistica
que indica que deben existir los
inventarios en el FUID de los archivos
de gestion.
Se conserva permanentemente en
INVENTARIO DE TRANSFERENCIA Archivo de Gestion por su
130.45.02 2 18 X X importancia para consulta de la
DOCUMENTAL PRIMARIA doc i6n transferida al Archivo
Central




GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SALUD

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES AG. | AC. cT E| M/ F E
187 PROCESOS JUDICIALES 5 0 X
TUTELAS
Notificacién
Pruebas sumariales "
Fallo Pasados los cinco afios de emitida la
L ia se el El expedi
130.187.01 Ac‘? emisario X es propio del juzgado que tramit6 el
Accién de tutela proceso.
Contestacién
Impugnacién
Eall i .
193 PROCESOS SANCIONATORIOS
Pasado los 5 afios de sentencia se
130.193.01 PROCESO INCIDENTE DE DESACATO 2 3 X X elimina, el expediente es propio del
Contestadién de incidente Juzgado que tramito el proceso

AG = Archivo de Gestién ‘
FIRMA RESPONSABLE kakuv\ﬂ
AG = Archivo central

CT = Conservacitn Total CATALINA G&MEZ RESTREPO

FIRMA RESPONSABLE

LILIANA BRITO PELAEZ(__

.26 FEB 2018
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GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SALUD - CALIDAD Y PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD
RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO
CODIGO [SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
AG.| A.C cT E |[M/D| S F E
4 ACTAS
Se eliminan porque la informacién
131.04.02 ACTA COMITE ATENCION INTEGRAL A 3 0 X X que allf reposa, cambia
PERSONAS CON DISCAPACIDAD riédicamente
- Se registran decisiones y
ACTA COMITE DE SANEAMIENTO CONTABLE recomendaciones que sirven de
131.04. 1
31.04.03 RED PRESTACION DE SERVICIOS 0 10 X X bases para adelantar acciones
administrativos o legales
¢ Esta subserie se registra para dar
ACTAS DE COMITE DE SERVICIO SOCIAL C imi a la normatividad
131.04.04 OBLIGATORIO 10 10 X X establecida por el Ministerio de Salud
y de la Proteccién Social
¢ Esta subserie se registra para dar
ACTAS COMITE DE EVALUACION DE cumplimi ala ividad
131.04.05 CONOCIMIENTO PARA EXTRANJEROS 10 10 X X establecida por el Ministerio de Salud
y de la Proteccién Social
7 ACTOS ADMINISTRATIVOS
131.07.01 |CIRCULARES 2 0 X Pierden sus valores primarios
43 APLICACIONES INFORMATICAS
APLICACIONES BASE DE DATOS DE La informacién gue se genera en
131.43.03 10 X X |estas bases de datos son de
PRESTADORES DE SERVICIO DE SALUD rmanente actualizacién
L E DED, E La informacién que se genera en
131.43.04 2; ICACBIO:f:,SOBAS c /;I;OS REGIMEN 10 X X |estas bases de datos son de
NTRIBU MUNICIPI {permanente actualizacién
PLI ES BASE DE D E Lainformacién que se genera en
131.43.06 IS\UB:IIA;)(I:KI;N S ASC IOSATOS REGIMEN 10 X X |estas bases de datos son de
ADO MUNICIP! | permanente actualizacién
ES BASE La informaci6n que se genera en
131.43.08 A:z;?ﬁ?;*g F:SS o Di:)ATOS TRAMITE Y 10 X X |estas bases de datos son de
R 10N !Ermanente actualizacién
67 CONCEPTOS
CONCEPTOS TECNICOS EN SALUD
Solicitud
Concepto .
Soporte documental cientifico Se reglstr:n fiecisiones\'/ .
131.167.01 |Soporte documental administrativo 4| 16 | x X yecomendaciones que sirven de
L bases para adelantar acciones
Comunicaciones administrativos o legales
Registros de evidencias relacionadas con la
gestién
130 HISTORIALES
Se elimina porque los equipos son
131.130.01 |HISTORIALES DE EQUIPOS BIOMEDICOS 2 8 X X renovados de forma periddica por el
uso de nuevas tecnologfas
HISTORIALES DE HABILITACION A Se conserva porque en estos
131.130.02 PRESTADORES DE SERVICIOS DE SALUD Y 2 18 x X historiales queda registrado los
7" | PROFESIONALES INDEPENDIENTES Y permisos de licencias y registros de
SERVICIOS ESPECIALES poblacién objeto
HISTORI S LICENCIAS OFES Se conserva porque en estos
ALES LICEN DE PROFESIONAL EN historiales queda registrado los
.130.!
131.130.03 SALUD PUBLICA 2 18 X X permisos de licencias y registros de
blacién objeto
HISTORIALES REGISTRO E INSCRIPCIO Dty botue on estos
REGISTR INSCRIPCION DE historiales queda registrado los
1.130.
131.130.04 PERSONAL DE SALUD 2 18 X X |permisos de licencias y registros de
blacién objeto
HISTORIALES VIGILANCIAY CONTROL A Se conserva porque en estos
131.130.05 PRESTADORES DE SERVICIOS DE SALUD Y 2 18 X X historiales queda registrado los
PROFESIONALES INDEPENDIENTE Y permisos de licencias y registros de
SERVICIOS ESPECIALES poblacién objeto
135 INFORMES TRANSFERENCIA DE RECURSOS 2 8 X X Pierden sus valores administrativos




GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SALUD - CALIDAD Y PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD
RETENCION | DISPOSICION FINAL | MEDIO
CODIGO |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
AG.| A.C. cT E |M/D| S F E
INFORME TRANSFERENCIA DE RECURSOS
1.135. Pierd |/ dministrati
131.135.01 |¢\<TEMA GENERAL DE PARTICIPACION (sGP) | 2 | 2 X X eraen sus valores adminiiratives
INFORME TRANSFERENCIA DE RECURSOS .
131.135.02 PROPIOS U ORDINARIOS 2 8 X X Pierden sus valores administrativos
131.135.03 u:):?:;m NSFERENCIA DE RECURSOS 2 8 X X Pierden sus valores administrativos
136 INFORMES
131.136.01 :::;:Z;ADSE 3‘:; ::;/\ESNTORIAS Y 5 0 X X Pierden sus valores primarios.
131.136.02 |INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X X | X |pierden sus valores primarios.
Decreto 076 de 2016. Cap. 2 numeral
3 de la Administracién Central del
Departamento.
Se conservan la constancia de
entrega de los documentos originales
131.136.03 |INFORME DE CONTRATACION 10 0 X X X |producto de la supervisién del
contrato, como evidencia ante
cualquier reclamacién de la oficina
Juridica previo recibido de la
constancia de entrega de los
documentos
INFORME SITUACION GENERAL RED
. y Pierd | imari
131.136.04 DEPARTAMENTAL DE SALUD 2 8 X X erden sus valores primarios.
131.136.05 {INFORME TECNICO TRIBUNALESDEETICA | 2 | © X X S8 afimina al perder sus valores
administrativos
INFORME REFERENCIAS Y
131.136.07 [CONTRAREFERENCIA CENTROREGULADOR | 4 | o0 | x X Se conservan como evidencia de la
| prestacion del servicio
DE URGENCIAS Y EMERGENCIAS - CRUE
145 INVENTARIOS
Esta subserie se conserva como
Adencia de la gestion respecto al
145.145.01 |INVENTARIOS DOCUMENTALES 2| 18 | x X | x |cumplimiento de norma
que indica que deben existir los
inventarios en el FUID de los archivos
de gestion.
Se conserva permanentemente en
INVENTARIO DE TRANSFERENCI Archivo de Gestién por su
145.45.02 DOCUMENTAL PRIMARIA A 2 18 X X X |importancia para consulta de la
documentaci6n transferida al Archivo
Central
169 PLANES Y PROGRAMAS X
131.169.01 |PLAN BIENAL DE INVERSION EN SALUD 4 6 X X Pierden sus valores primarios.
PLANES INSTITUCIONALES Y DE GESTION DE ) L
131.169.04 LOS GERENTES 4 6 X X Pierden sus valores primarios.
131.169.05 |PLANES MANTENIMIENTO HOSPITALARIO 4 6 X X Pierden sus valores primarios.
PLANES Y PROYECTOS EVENTOS JORNADA : o
131.169.06 ESPECIALES 4 6 X X Pierden sus valores primarios.
PROGRAMA DE VIGILANCIA Y CONTROL
131.169.07 FONDOS LOCALES DE SALUD 4 6 X X Pierden sus valores primarios.
PROGRAMAS VIGILANCIA Y CONTROL
ALCALDIAS (REGIMEN SUBSIDIADO)
131.169.09 Contrat(I) 0 convenio 4 6 X X Pierden sus valores primarios.
Actas e informes
Comunicaciones
Plan de meioramienta (si aplica)




GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARIA DE SALUD - CALIDAD Y PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL MEDIO

AG.

A.C.

T

OBSERVACIONES
E {M/D]| S FlE

131.169.10

PROGRAMAS DE VIGILANCIA Y CONTROL
ALCALDIAS - REGIMEN CONTRIBUTIVO EN
SALUD

Contrato o convenio

Actas e informes

Comunicaciones

Plan de mejoramiento {si aplica)

131.169.11

X X Pierden sus valores primarios.

PROGRAMAS CENTROS REGULADORES DE
URGENCIAS, EMERGENCIAS Y DESASTRES -
CRUE

Acta de comité de CRUE

Instrumentos para caracterizacién y diagndsticos
Manual y Protocolo

X Pierden sus valores primarios.

131.169.13

PROGRAMAS DE VIGILANCIA'Y CONTROL
OTROS PRESTADORES SUJETO DE VIGILANCIA

10

X X Pierden sus valores primarios.

131.169.14

PROGRAMAS RED DE SERVICIOS DE SALUD

10

X X Pierden sus valores primarios.

184

PROCESOS INVESTIGATIVOS

131.184.01

PROCESOS INVESTIGATIVOS EN CALIDAD A
SUJETOS DE ATENCION Y EMPRESAS
PRESTADORAS DE SERVICIO SALUD
Solicitud investigacion

Queja

Acta de visita

Acta de citacién

Notificaciones

Pliego de cargos

Auto de decreto practica de pruebas
Informe de visita

Acto imposicion medida sancionatoria
Acto de exoneracién

Verificacién cumplimiento

Registros de evidencias relacionadas con la
gestion

10

10

Se conserva porque en estos
historiales queda registrado los
permisos de licencias y registros de
poblacién objeto

131.184.02

PROCESO SERVICIO SOCIAL OBLIGATORIO EN
SALUD SSO

Informe adjudicacién por sorteo

Informe induccién a rurales

Registros de evidencias relacionadas con la
gestion

Pasado el tiempo de retencién en el
X X archivo central pierden sus valores
primarios

AG = Archivo de Gestién

AG = Archivo central

CT = Conservacion Total

E = Elminaci6n

S = Seleccién

WD = Microfimacién/digRakzacion

FIRMA
RESPONSABLE

FIRMA
RESPONSABLE

Q&Q@ﬁ

CATALINA GOMEZ RESTREP.

LILIANA BRITO PELA

072&;

26 FEB 2015




GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCIGN DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA:  SECRETARIA DE SALUD - PREVENCION. VIGILANCIA Y CONTROL DE FACTORES DE RIESGOS

COoDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

MEDIO

A.G.

A.C.

cr E |M/D|S

F E

OBSERVACIONES

ACTAS

132.04.01

ACTAS BAJA MEDICAMENTOS CONTROLADOS
Actas

Inventarios

Certificado fondo rotatorio estupefacientes
Comunicaciones

Informes medicamentos controlados

132,04.02

15

Esta subserie presenta valores
legales.

Ley 1008 del régimen de la
coca y sustancias controladas

ACTAS RECETARIOS CONTROLADOS

Se elimina porque varias
permanentemente el
medicamento y los insumos

132.04.03

ACTAS DE REUNION

Plerden sus valores primarios

132.04.04

ACTAS COMITE DEPARTAMENTAL DE REDUCCION
DEL CONSUMOS DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS
Citaciones

Actas

Informes

Comunicaciones

Registros de evidencias relacionadas con la gestion

15

Pierden sus valores primarios

132.04.05

ACTAS COMITE ESTADISTICAS VITALES
Citaciones

Actas

Informes

Comunicaciones

Registros de evidencias relacionadas con la gestién

15

Pierden sus valores primarios

132.04.06

ACTAS COMITE INTERSECTORIAL E INSTITUCIONAL
Citaciones

Actas

Informes

Comunicaciones

Registros de evidencias relacionadas con la gestién

15

Pierden sus valores primarios

132.04.08

ACTAS COMITE PLAGUICIDAS

15

Pierden sus valores primarios

132.04.09

ACTAS COMITE SECCIONAL DE SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJIO

15

Pierden sus valores primarios

132.04.11

ACTA COMITE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA COVE

15

Pierden sus valores primarios

132.04.12

ACTA CONSEJO SECCIONAL ZOONOSIS

15

Pierden sus valores primarios

132.04.14

ACTAS DE VISITA
Actas visita de auditorias
Actas visita asistencia técnica

132,04.15

Pierden sus valores primarios

ACTA UNIDAD DE ANALISIS DEPARTAMENTAL (UDA)
Convocatorias

Programacién de actividades

Cronograma de capacitacién

Indicadores de logro

Informes

Comunicaciones

Registros de evidencias relacionadas con la gestién

15

Pierden sus valores primarios




GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA:  SECRETARIA DE SALUD - PREVENCION. VIGILANCIA Y CONTROL DE FACTORES DE RIESGOS

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

MEDIO

AG. | AC.

CcT E |M/D|S

F| E

OBSERVACIONES

132.04.16

ACTA DEPARTAMENTAL DE SEXUALIDAD DERECHO
SEXUAL Y REPRODUCTIVO

Citaciones

Actas

Informes

Comunicaciones

Registros de evidencias relacionadas con la gestién

Plerden sus valores primarios

132,04.17

ACTA COMITE MATERNIDAD SEGURA
Citaciones

Actas

Informes

Comunicaciones

Registros de evidencias relacionadas con la gestion

Pierden sus valores primarios

132.04.18

ACTA COMITE CANCER INFANTIL

Citaciones

Actas

Informes

Comunicaciones

Registros de evidencias relacionadas con la gestién

Pierden sus valores primarios

132.04.19

ACTA COMITE DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
COMUNITARIA

Citaciones

Actas

Informes

Comunicaciones

Registros de evidencias relacionadas con la gestién

Pierden sus valores primarios

132.04.20

ACTA COMITE DE VIGILANCIA

EPIDEMIOLOGICA COMUNITARIA - COVECOM
Tipologla documental para cada uno de los municipios del
departamento del Quindio:

Comunicaciones

Actas de reunién

Actas de seguimientos

Requerimientos

Registros de evidencias relacionadas con la gestién

Pierden sus valores primarios

17

ANALISIS DE MUESTRAS

132,17.01

REGISTRO DE RECEPCION

Pierden sus valores primarios

132.17.02

REGISTRO DE SATISFACION DEL CLIENTE

Pierden sus valores primarios

132.17.03

REGISTRO PRUEBAS RAPIDAS DE IPS

Pierden sus valores primarios

132.17.04

REGISTRO DE REMISION DE CULTIVOS DE
TUBERCULOSIS

Pierden sus valores primarios

132.17.05

REGISTRO DE RADICACION DE MUESTRAS

Pierden sus valores primarios

132.17.06

FICHAS EPIDEMIOLOGICAS

Plerden sus valores primarios

132.17.07

ANALISIS DE MUESTRAS DE FACTORES DE RIESGO
DEL AMBIENTE Y EL CONSUMO

Pierden sus valores primarios

132,17.08

ACTAS DE DESCARTES DE MUESTRAS

Pierden sus valores primarios

132.17.09

ACTAS DE TOMA DE MUESTRAS

Plerden sus valores primarios

132.17.10

HOJA DE TRABAJO O CAPTURA DE DATOS

Pierden sus valores primarios

132.17.11

REGISTRO DE PROCESO, CAPTURA DE DATOS Y
RESULTADOS

Pierden sus valores primarios

132.17.12

INFORME DE RESULTADOS

Pierden sus valores primarios

132.17.13

NO CONFORMIDADES

Pierden sus valores primarios




GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA:  SECRETARIA DE SALUD - PREVENCION. VIGILANCIA Y CONTROL DE FACTORES DE RIESGOS

RETENCION | DISPOSICION FINAL | MEDIO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
AG.|AC. | CT E |M/D|S|F E
132.17.14 |REGISTRO DE USO Y VERIFICACION DE EQUIPOS 2 V] X X Plerden sus valores primarlos
43 APLICACIONES INFORMATICAS
La informacién que se genera
132.43.01 APLICACIONES BASE DE DATOS SUJETOS Y OBJETOS 2 0 X X |en estas bases de datos son de
DE VIGILANCIA SANITARIAY SALUD AMBIENTAL permanente actualizacién
LAZA La informacion que se genera
132.43.02 APLICACIONES BASE DE DATOS DESP DosY 2 0 X X |en estas bases de datos son de
POBLACIONES VULNERABLES permanente actualizacién
APLICACIONES BASE DE DATOS PROGRAMAS DE La informacién que se genera
132.43.03 2 V] X X |en estas bases de datos son de
MANTENIMIENTOS CON METADONA permanente actuallzacién
La Informacldn que se genera
132.43.04 APIEJC:GONES BASE DE DATOS PROMOCION Y 2 0 X X |en estas bases de datos son de
PREVENCION permanente actualizacién
APLICACIONES BASE DE DATOS DE SEGUIMIENTO La informacién que se genera
132.43.05 2 0 X X |en estas bases de datos son de
DE EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA permanente actualizacién
61 CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS
Son registros que no pierde
sus valores primarios dado
CERTIFICACION CREDENCIALY EXPENDEDOR DE que evidencia los procesos
1326101 DROGAS 10 10 X X que surten en la Secretaria de
Salud y aportan a los registros
estadisticos del departamento
Son registros que no pierde
CERTIFICA sus valores primarios dado
FICADOS 'Y CONSTANCIAS CONCEPTOS que evidencia los procesos
132.61.02 SANITARIOS 10 10 X X que surten en la Secretaria de
Salud y aportan a los registros
estadisticos del departamento
Son reglstros que no plerde
sus valores primarios dado
132.61.03 |CONSTANCIA REGISTRO DE ESTABLECIMIENTO 10| 10| x X que evidenca los procesos
que surten en la Secretaria de
Salud y aportan a los registros
estadisticos del departamento
75 CONTROL DE CALIDAD
CONTROL DE CALIDAD RED DE LABORATORIOS DEL
132.75.01 DEPARTAMENTO 2 0 X X Pierden sus valores primarios
CONTROL DE CALIDAD EVALUACION EXTERNA DEL
132.75.02 DESEMPENO DIRECTA 2 0 X X Pierden sus valores primarios
CONTROL DE CALIDAD EVALUACION EXTERNA DEL
132.75.03 DESEMPERO INDIRECTA 2 0 X X Pierden sus valores primarios
DERECHOS DE PETICION Cumplido el tiempo de
132.98.01 Oficio de peticién 2 4 X X retencidn se elimina, porque
Respuesta a peticién han perdido sus valores
Traslado por competencia (si aplica) primarios
122 EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA




GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SALUD - PREVENCION. VIGILANCIA Y CONTROL DE FACTORES DE RIESGOS
RETENCION | DISPOSICION FINAL | MEDIO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
AG.| AC. | CT E |M/D|S|F E
Se eliminan estas subserie
132.122.01 EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA 4 4 X X porque pierden sus valores
ZOONOSIS primarios
Se eliminan estas subserie
132.122.02 |EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA VECTORES| 4 4 X X porque pierden sus valores
primarios
Se eliminan estas subserie
132.122.03 |EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA CRONICAS| 4 4 X X porque pierden sus valores
primarios
Se eliminan estas subserie
132,122.04 EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA 4 4 X X porque pierden sus valores
INMUNOPREVENIBLES rimarios
Se eliminan estas subserie
132,122.05 EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA 4 4 X X porque pierden sus valores
MATERNIDAD SEGURA primarios
EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA Se eliminan estas subserie
132.122.06 |INFECCION DE TRANSMISION SEXUAL ITS 4 4 X X porque pierden sus valores
primarios
EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA Se eliminan estas subserie
132,122.07 |NUTRICION 4 4 X X porque pierden sus valores
primarios
EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA SALUD Se eliminan estas subserie
132.122.08 |MENTAL 4 4 X X porque pierden sus valores
primarios
EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA RIESGO Se eliminan estas subserie
132.122.09 |AMBIENTAL 4 4 X X porque pierden sus valores
primarios
Se eliminan estas subserle
132.122.10 EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA 4 4 X X porque pierden sus valores
Z00NOSIS primarios
Se eliminan estas subserle
132.122.11 |EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA VECTORES| 4 4 X X porque pierden sus valores
primarios
Se eliminan estas subserie
132.122.12 |EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA CRONICAS| 4 4 X X porque pierden sus valores
primarios
124 EXPEDIENTES
EXPEDIENTES ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
VIGILANCIA SANITARIA
Solicitud
Formatos
Registro cdmara de comercio
Documentacién representante legal o propietario
Documentacién personal, profesional del drea
Resoluciones relacionadas con la clasificacién de los .
expedientes Se conservan toda la serie
132.124.01 |Credencial de Funcionamiento 10 10 X X ::::::ss:nc ;::i:erst:sen
Licencia de funcionamiento investigativos
Resolucién y/o certificacién
Investigaciones si aplica
Informes técnicos y/o programas de capacitacién
Certificados y constancias
Acta MECI
Permisos y autorizaciones municipales
Comunicaciones
Registros de evidencias relacionadas con la gestion
se elimina cuando la ficha
125 FICHAS TECNICAS OPERATIVA LABORATORIO 4 0 X X técnica es objeto de
modificacién por el fabricante
Se conservan hasta la vida Gtil
134 HOJA DE VIDA EQUIPOS DE LABORATORIO 20 0 X X de cada equipo asoclado al
manual operativo
136 INFORMES




GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA:  SECRETARIA DE SALUD - PREVENCION. VIGILANCIA Y CONTROL DE FACTORES DE RIESGOS
RETENCION | DISPOSICION FINAL | MEDIO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
AG.| AC.| CT E M/D|S|F E
INFORME ADMINISTRACION FONDO ROTATORIO
DE MEDICAMENTOS CONTROLADOS
Actas
132.136.01 Inventarios 2 18 X X Pierden sus valores primarios.
Notas de entradas
Notas de salida
Ordenes medicas
Control entrega medicamentos pacientes
132,136.02 |INFORME ENTES DE CONTROL 2 18 X X | X |[Pierden susvalores primarios.
132.136.03 :::;t’:‘;g::gsNzng%oD::;g:UQON 2 18 X X Pierden sus valores primarios.
Se conserva esta subserie
como referente de los sucesos
132.136.04 |INFORME SITUACION DE SALUD 2 8 X X en materia de salud en el
departamento del Quindio
132.136.05 |INFORME POAI 2 18 X X Pierden sus valores primarios.
INFORME LABORATORIO DEPARTAMENTAL DE
132,136.06 |SALUD PUBLICA 4 16 X X Pierden sus valores primarios.
Resultados de laboratorio salud publica
Decreto 076 de 2016. Cap. 2
numeral 3 de la
Administracion Central del
Departamento.
Se conservan la constancia de
entrega de los documentos
132.136.07 |INFORME DE CONTRATACION 10 0 X X X |originales producto de la
supervision del contrato, como!
evidencia ante cualquier
reclamacién de la oficina
Juridica previo recibido de la
constancia de entrega de los
documentos
141 INSTRUMENTOS DE CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL REPORTE DIARIO
132.141.01
32.141.0: LABORATORIO 1 V] X X Pierden sus valores primarios
DI ED| ;i : : Hacen parte de los datos
144 INDICES A I(?OS (Vigilancia entomoldgica y 10 0 X X estadisticos relacionados con
Control vectorial) Jos vectores
145 INVENTARIOS
Esta subserie se conserva
como evidencia de la gestién
respecto al cumplimiento de
132.145.01 |INVENTARIOS DOCUMENTALES 2 18 X X | X |normaarchivistica que indica
que deben existir los
inventarios en el FUID de los
archivos de gestion.
Se conserva
permanentemente en Archivo
132.45.02 INVENTARIO DE TRANSFERENCIA DOCUMENTAL 5 18 X X X de Gestién por su importancia
PRIMARIA para consulta de la
documentacién transferida al
Archivo Central
152 MEDICAMENTOS




GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA:  SECRETARIA DE SALUD - PREVENCION. VIGILANCIA Y CONTROL DE FACTORES DE RIESGOS
RETENCION | DISPOSICION FINAL | MEDIO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
AG.|AC.| CT E |M/D|S|F E
Se conservan estos registros
VENTA DE MEDICAMENTOS DE CONTROL ESPECIAL ::’;;2 2’;‘:2‘!:’: legal que
132.152.01 |MONOPOLIO DEL ESTADO A ESTABLECIMIENTOS 4 6 X X medicamentos y posibles
FARMACEUTICOS AUTORIZADOS consultas de los entes de
control
Se conservan estos registros
por la connotacion legal que
DISTRIBUCION DE MEDICAMENTOS DE incide sobre estos
132.152.02 PROGRAMAS ESPECIALES 4 6 X X medicamentos y posibles
de los entes de
control
156 MANUALES OPERATIVOS
Se conservan hasta la vida Util
132.156.01 MANUALES OPERATIVOS AREA INMUNOENSAYOS Y 20 0 X X de cada equipo asoclado al
CONTROL DE CALIDAD manual operativo
Se conservan hasta la vida Gtil
132.156.02 MANUALES QPERATIVOS AREA MICOBACTERIAS Y 20 0 X X de cada equipo asociado al
MICROBIOLOGIA CLINICA manual operativo
Se conservan hasta la vida (til
132.156.03 MANUALES OPERATIVOS AREA FISICOQUIMICO DE 20 0 X X de cada equipo asociado al
AGUAS Y ALIMENTOS manual operativo
LES OPERATIV E BIOL( ) Se conservan hasta la vida \til
132.156.04 MANUALES O S AREA MICROBIOLOGICA 20 0 X X de cada equipo asociado al
DE AGUAS Y ALIMENTOS manual operativo
169 PLANES Y PROGRAMAS
PLAN DE INTERVENCIONES COLECTIVAS
Comunicaciones
ircltmo:;a rr\a-‘:e actividades Pierden sus valores primarios y
as de vist la ejecucién se reflejan en el
132.169.01 Seguimiento 4 6 X X informe de gestién de la
Evaluaciones Secretaria de Salud
Informes
Registros de evidencias relacionadas con la gestién
PLANES DE MEJORAMIENTO IPS, ESES, EAPS Y
OTROS ACTORES
Comunicaciones
Cronograma de actividades Pierden sus valores primarios y
. la eJecuclén se reflejan en el
132.169.02 fctaf de visita 4 6 X X informe de gestién de la
vl ) Secretaria de Salud
Evaluaciones
Informes
Registros de evidencias relacionadas con la gestién
PLANES Y PROGRAMAS ASESORIA Y GESTION DE
EPSY PLANES LOCALES DE SALUD DE MUNICIPIOS
EN FACTORES DE RIESGO
Comunicaciones
Plan operativo anual POA Pierden sus valores primarios y
132.169.04 |Aprobacién plan anual POA 4 6 X X la ejecucidn se reflejan en el
Cronograma de actividades informe de gestién de la
Actas de visita Secretaria de Salud
Seguimiento
Evaluaciones
Informes
Registros de evidencias relacionadas con la gestién
Plerden sus valores primarlos y
132.169.06 |PROGRAMA DE CAPACITACIONES 4l e X X fa ejecucion se reflejan en el
informe de gestion de la
Secretaria de Salud




GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA:  SECRETARIA DE SALUD - PREVENCION. VIGILANCIA Y CONTROL DE FACTORES DE RIESGOS

RETENCION | DISPOSICION FINAL | MEDIO

CODIGO  |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
AG.|AC. | CT E |[M/D|S|F]| E

OBSERVACIONES

PROGRAMAS DE SEGUIMIENTO (Dimensiones

Pierden sus valores primarios y
la ejecucion se reflejan en el

132.169.09 transversales) 4 6 X X informe de gestion de la
Secretaria de Salud
Pierden sus valores primarios y
PROGRAMA MODOS, CONDICIONES Y ESTILOS DE la ejecucidn se reflejan en el
132.169.10 VIDA 4 6 X X informe de gestion de la
Secretaria de Salud
Pierden sus valores primarios y
PROGRAMA VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA EN la ejecucidn se reflejan en el
132.169.11 PENITENCIARIAS 4 6 X X informe de gestion de Ja
Secretaria de Salud
Pierden sus valores primarios y
132.169.12 |PROGRAMA ESPECIALES EN FACTORESDERIESGO | 4 | 6 X X la ejecucion se reflejan en el

linforme de gestioén de la

Secretarla de Salud

PROGRAMA DE VIGILANCIAY CONTROL EN
FACTORES DE RIESGO A PRESTADORES DE SERVICIO
DE LABORATORIO PUBLICO Y PRIVADO
Programacién de actividades de control

Conceptos y diagndsticos técnicos si aplica

Planes de contingencia

132.169.13 Cronograma de actividades 4 6 X X
Cronograma de actividades de vigilancia y control a la
calidad en procesos de laboratorio

Campafias educativas

Capacitaciones

Informes

Registros de evidencias relacionadas con la gestién

Pierden sus valores primarios y
la ejecucion se reflejan en el
informe de gestion de la
Secretarla de Salud

PROGRAMA DE VIGILANCIAY CONTROL - SALUD
SANEAMIENTO BASICO EN FACTORES DE RIESGO
Programacién de actividades

Diagnésticos térmicos

132.169.14 Cronograma 4 6 X X
Campafias educativas

Informes

Comunicaciones

Registros de evidencias relacionadas con la gestién

Pierden sus valores primarios y
la ejecucion se reflejan en el
informe de gestion de la
Secretaria de Salud

PROGRAMA DE VIGILANCIAY CONTROL - OTROS
132.169.15 SUJETOS DE ATENCION EN FACTORES DE RIESGO 4 6 X X

Plerden sus valores primarios y
la ejecucion se reflejan en el
informe de gestién de la
Secretaria de Salud

PROGRAMA PROTECCION ESPECIFICA'Y DETECCION
TEMPRANA MUNICIPIOS EN FACTORES DE RIESGO
IPS, ESES Y EAPB

Actas de visita

Asesorias

132.169.16 |programaciones anuales 4 6 X X
Comunicaciones

Informes

Evaluacién de programas

Registros de evidencias relacionadas con la gestién

Pierden sus valores primarios y
la ejecucion se reflejan en el
informe de gestién de la
Secretaria de Salud

204 PRUEBAS DE DESEMPENO

132.204.01 PRUEBAS DE DESEMPENO CONTROL DE CALIDAD 5 0 X X

INTERLABORATORIOS

Pierden sus valores primarios

INFORME PRUEBAS DE DESEMPENO INSTITUTO
2.204.02
132.204.02 1\ \ CIONAL DE SALUD 5160 X X

Pierden sus valores primarios




GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA:  SECRETARIA DE SALUD - PREVENCION. VIGILANCIA Y CONTROL DE FACTORES DE RIESGOS
RETENCION | DISPOSICION FINAL | MEDIO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
AG.|AC. | CT E [M/D|S|F E
132.204.03 |PRUEBAS DE DESEMPERNO INVIMA 5 0 X X Pierden sus valores primarios
132.204.04 |PRUEBAS DE DESEMPENO OTRAS ENTIDADES 5 0 X X Pierden sus valores primarios
209 REPORTES MUESTRAS LABORATORIO
132.209.01 |REPORTE MUESTRAS INVIMA 5 0 X X Plerden sus valores primarios
132.209.02 REPORTE MUESTRAS INSTITUTO NACIONAL DE 5 0 X X Pierden sus valores primarios
SALUD
132.209.03 |REPORTE MUESTRAS A OTROS LABORATORIOS 5 0 X X Pierden sus valores primarios
210 REPORTES ESPECIALES
PRUEBAS DE DIAGNOSTICO Pasado el tiempo de retencién
132.210.01 Libro de captur? de datos 10 0 X X er‘\ e! archivo de gestion se
Formato de residuos RH1 eliminan porque no presentan
Informe de resultados valores secundarias.
VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA EN MUNICIPIOS
Tipologia documental para cada uno de los municipios
del departamento del Quindio: Se conserva esta serie como
Comunicaciones pruebas testimonlales del
132.240.00 de . 10 0 X X ejercicio de la funcién
Acta? N reuniones {delegaday su impacto en la
Seguimiento comunidad cientffica.
Requerimientos
Registros de evidencias relacionadas con la gestion
AG = Archivo de Gestion FIRMA . . ]
RESPONSABLE re\Y
AG = Archivo central
CT = Conservacion Total CATALINA GOIb\EZ RESTREPO
E = Eliminacion .
S = Seleccion FIRMA

M/D = Microfilmacion/dighslizacion

RESPONSABLE




TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD})

GOBERNACION DEL QUINDIO

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SALUD - GESTION ESTRATEGICA Y APOYO AL SISTEMA
RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO
CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS OBSERVACIONES
DOCUMENTALES AG. | AC. | cT | E |M/D] S F E
4 ACTAS
133.04.01 |ACTAS DE REUNION 2 0 X X Pierden sus valores primarios.
7 ACTOS ADMINISTRATIVOS
133.07.01 |CIRCULARES 2 0 X Pierden sus valores primarios.
imi los ti d
13307.02 |ACUERDOS INSTITUCIONALES 2 8 X Se eliminan al vencerse los tiempos de
retencién
67 CONCEPTOS
CONCEPTOS TECNICOS EN SALUD Se conservan porque son insumos para
133.67.01 |Solicitud 2 X X la toma de decisiones administrativas y
Concepto legales
85 CONVOCATORIAS
133.85.01 CONFORMACION DE JUNTAS Y COMITES 3 2 X X Se eliminan porque las convocatorias se
- DE IPS SECTOR SALUD COPACO |renuevan cada tres afios
DERECHOS DE PETICION
Oficio de peticién No presentan valores primarios, se
133.98.00 L 2 4 X X eliminan cumplido su tiempo de
Respuesta a peticion retencién
Traslado por competencia {si aplica)
136 INFORMES
133.136.01 |INFORME DE PRESUPUESTO 2 8 X X Pierden sus valores primarios.
INFORME DE LIBERACION Y
. X | i0s.
133.136.02 DISPONIBILIDAD DE RECURSOS 2 8 X X Pierden sus valores primarios.
Decreto 076 de 2016. Cap. 2 numeral 3
de la Administracién Central del
Departamento.
Se conservan la constancia de entrega
133.136.03 |INFORME DE CONTRATACION 10| o X X | x|iecsdocumentos ongiates producto
e la supervisién del contrato, como
evidencia ante cualquier reclamacioén
de la oficina Juridica previo recibido de
la constancia de entrega de los
145 INVENTARIOS
Esta subserie se conserva como
idencia de la gestién al
133.145.01 |INVENTARIOS DOCUMENTALES 2 18 | x x| x pimiento de norma
que indica que deben existir los
inventarios en el FUID de los archivos
de gestion.
o c Se conserva permanentemente en
INVENTARIO DE TRANSFERENCIA Archivo de Gestién por su importancia
133.145.02
33,145.0. DOCUMENTAL PRIMARIA 2 18 X X X para consulta de la documentacién
transferida al Archivo Central
163 PARTICIPACION SOCIALY COMUNITARIA
Se eliminan porque las acciones de
133.163.01 DEBERES Y DERECHOS EN SALUD 3 2 X X particlpacidn social y comunitaria son
periédicas y no presentan valores
Se eliminan porque las acciones de
133.163.02 |INSTANCIAS DE PARTICIPACION 3 2 X X participacién socfal y comuritaria son
periddicas y no presentan valores
secundarios
Se eliminan porque las acciones de
133.163.03 {JUNTAS DIRECTIVAS DE LAS ESE 3 2 X X participaci6n social y comunitaria son
periédicas y no presentan valores
secundarios

2



GOBERNACION DEL QUINDIO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SALUD - GESTION ESTRATEGICA Y APOYO AL SISTEMA
E RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO
CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS OBSERVACIONES
DOCUMENTALES AG. | AC. | CT | E [M/D| S F E
Se eliminan porque las acciones de
133.163.04 |RED DEPARTAMENTAL SIAU 3 2 X X participacion social y comunitaria son
periédicas y no presentan valores
secundarios
Se eliminan porque las acciones de
SERVICIO DE ATENCION A LA participacion social y comunitaria son
133.163.05 COMUNIDAD 3 2 X X |peri6dicas y no presentan valores
secundarios
169 PLANES Y PROGRAMAS
133.169.01 |PLAN ANUAL DE ACCION INSTITUCIONAL 4 6 X X Pierden sus valores primarios.
133.169.02 |PLANES DE MEJORAMIENTO 4 6 X X Pierden sus valores primarios.
133.169.03 |PLAN ESTRATEGICO 4 6 X X Pierden sus valores primarios.
133.169.04 |PLAN INDICATIVO Y DE ACCION 4 6 X X Pierden sus valores primarios.
184 PROCESOS INVESTIGATIVOS
P
DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE
SALUD
Solicitud de investigacién
Queja s sta serie d i
Acta de visita e conservan esta serie documenta
. porque se constituyen por actos
133.184.01 A Ct? de c_'tac'én 10 10 X X administrativos que aportan a las
Nc.mﬁcacm nes decisiones administrativas como
Pliego de cargos penales, y apoyo a la ciencia
Auto decreto practica de pruebas
Informe de visita
Acto imposicién medida sancionatoria
Acto exoneracion
\erificacidn, limi
198 PROGRAMAS DE VIGILANCIA Y CONTROL
Una vez agotado los tiempos de
133.198.01 |EVALUACION SECRETARIAS MUNICIPALES | 1 | 10 X X retencién en el archivo central se
|eliminan porque pierden sus valores
Jm‘marios

AG = Archivo de Gestion

AG = Archivo central

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

S = Seleccién

M/D = Microfiimacién/digitalizacién

RESPONSABLE Q&QD\M

CATALINA GOIOIEZ RESTREPO

RESPONSABLE
LILIANA BRITO PELAEZ

26 FEB 2018
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