GOBERNACION DEL QUINDIO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA JURIDICA Y DE CONTRATACION

El D L
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION ISPOSICION FINAL | MEDIO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES A.G. A.C. CT| E {M/D]| S F E
7 ACTOS ADMINISTRATIVOS
30.07.01 |CIRCULARES 2 10 X X Informacl_én de car_é_cter general, no presentan valores
secundarios y se elijan desde gestién
Una vez agotado los tiempos de retencién en el Archivo
d , 1a infi ién. P
30.07.03 |RESOLUCIONES 2 18 | x X Central se debe conservar, |a informacién, Posee
relevancia legal, probatoria y administrativa que
amerita su transferencia al Archivo Histérico.
46 BOLETINES
304601 |GACETA DEPARTAMENTAL 2 2 X x | x Se _ellmma Pasado el tiempo del cuatrefio. Su contenido
es informativo
61 CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS
Informacién de caracter general, no presentan valores
D
30.61.01 CONSTANCIA DE EJECUCION DE 1 0 X X secundarios y se eliminan desde gestion. Reposan en la
CONTRATOS L . .
historia laboral de cada funcionario
DERECHOS DE PETICION
30.98.00 Oficio de pet|c|6ln_ . 2 4 X X No Presentan valore's' primarios, se eliminan cumplido
Respuesta a peticién su tiempo de retencién
Traslado por competencia (si aplica)
136 INFORMES
30.136.01 lINFORMES DE GESTION 2 8 X X | X |Pierden sus valores primarios.
30.136.02 |INFORMES ENTES DE CONTROL 2 8 X X | X |Pierden sus valores primarios.
Decreto 076 de 2016. Cap. 2 numeral 3 de la Administracion
Central del Departamento.
Se conservan la constancia de entrega de los documentos
30.136.03 |INFORME DE CONTRATACION 2 8 X X X |originales producto de la supervisién del contrato, como
evidencia ante cualquier reclamacién de la oficina Juridica
previo recibido de la constancia de entrega de los
documentos
145 INVENTARIOS
Esta subserie se conserva como evidencia de la gestion
respecto al cumplimiento de norma archivistica que indica
30.145.01  [INVENTARIOS DOCUMENTALES 2 18 X XX que deben existir los inventarios en el FUID de los archivos de
estion.
INVENTARIO DE TRANSFERENCIA Se conserva permanentemente en Archivo de Gestién por su
30.145.02 2 18 X X | X [|importancia para Ita de la d i6n transferida al
DOCUMENTAL PRIMARIA Archivo Central
169 PLANES Y PROGRAMAS
30.169.01 |PLAN DE ACCION 2 10 X X X Informacién ?dministrativa qu_e pierde su-valor unavez
agotado los tiempos de retencién se elimina
30.169.02 PLAN DE GESTION 2 10 X X X Informaci6n administrativa que pierde su valor una vez
agotado los tiempos de retencién se elimina

AG = Archivo de Gestién

AG = Archivo central

CT = Conservacién Total

E = Eliminacién

S = Seleccion

MWD = Microfiimacién/digitakzacién

FIRMA RESPONSABLE

FIRMA RESPONSABLE Z é .
T

(el dhun

CATALINA GOMEZ RE%TREPO

e o~

LILIANA BRITO PELAEZ

iy ,

26 FEB 2018




GOBE_P\NACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA JURIDICA Y DE CONTRATACION - CONTRATACION

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL | MEDIO
CODIGO ’ S OBSERVACIONES
DOCUMENTALES A.G. A.C. CT| E |[M/D]| S F E
73 CONTRATOS
CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS
Solicitud elaboracién de contrato
Estudios previos MECI
Estudios previos PCT
Estudios del sector . X
Certificado de registros del banco de programas y Para la serie Contratos y subserie
proyectos documentales, se aplica el tiempo de
31.73.01  {certificado de disponibilidad presupuestal 2 20 X X retencién y disposicién final, pasado el tiempo
Consulta de antecedentes fiscales de retencidn pierden sus valores contables y
Disciplinario y judiciales juridicos
Propuestas y anexaos
Acta de iniciacion
Actas de supervision
Informes
Acta de liguidacion
Para la serie Contratos y subserie
documentales, se aplica el tiempo de
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICICS §
31.73.02 Lista de ch 2 20 X X retencidn y disposicion final, pasado el tiempo
ista de chequeo de retencion pierden sus valores contables y
juridicos
Para ia serie Contratos y subserie
documentales, se aplica el tiempo de
CONTRATOS DE COMPRAVENTA
31.73.03 R 2 20 X X retencién y disposicion final, pasado el tiempo
Lista de chequeo e
de retencidn pierden sus valores contables y
juridicos
Para la serie Contratos y subserie
documentales, se aplica el tiempo de
CONTRATOS DE APRENDIZAJE
31.73.04 ) 2 20 X X retencién y disposicion final, pasado el tiempo
Lista de chequeo e
de retencién pierden sus valores contables y
juridicos
Para la serie Contratos y subserie
documentales, se aplica el tiempo de
CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO
31.73.05 Lista de ch 2 20 X X retencidn y disposicion final, pasado el tiempo
Ista de chequeo de retencién pierden sus valores contables y
juridicos
Para la serie Contratos y subserie
documentales, se aplica el tiempo de
CONTRATOS DE CONSULTORIA
31.73.06 R 2 20 X X retencién y disposicion final, pasado el tiempo
Lista de chequec o
de retencién pierden sus valores contables y
juridicos
Para la serie Contratos y subserie
documentales, se aplica el tiempo de
CONTRATOS DE OBRA ’
31.73.07 Lista de ch 2 20 X X retencion y disposicion final, pasado el tiempo
ista de chequeo de retencién pierden sus valores contables y
juridicos
Para la serie Contratos y subserie
documentales, se aplica el tiempo de
CONTRATOS DE SEGUR !
31.73.08 sta de ch 0s 2 20 X X retencion y disposicion final, pasado el tiempo
Lista de chequeo de retencion pierden sus valores contables y
_ juridicos
Para la serie Contratos y subserie
documentales, se aplica el tiempo de
NTRATOS MINISTROS
31.73.09 C_o TdR ho DE SUMINISTRO 2 20 X X retencién y disposicion final, pasado el tiempo
Lista de chequeo de retencion pierden sus valores contables y
juridicos
Para la serie Contratos y subserie
documentales, se aplica el tiempo de
TRATOS DE COMODATO
31.73.10 C,ON de ch D Mo S 2 20 X X retencidn y disposicion final, pasado el tiempo
Lista de chequeo de retencién pierden sus valores contables y
juridicos
82 CONVENIOS




GOBERNACION DEL QUINDIO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA JURIDICA Y DE CONTRATACION - CONTRATACION

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL | MEDIO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES A.G. A.C. CT| E |M/D| S F E
CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS
Solicitud elaboracion de contrato
Estudios previos MECI
Estudios previos PCT
Estudios del sector
Cem:::: de registros del banco de programas y Para la serie Convenios y subserie documentales,
proy . N . . icion final,
31.82.01 Certificado de disponibilidafi presupuestal 2 20 X X X :Z:;;I:Zrli:;mpzc;-;lz::::g:r;ev :IIisr::ionsa':T:::via
Consulta de antecedentes fiscales digitalizacién
Disciplinario y judiciales
Propuestas y anexos
Acta de iniciacién
Actas de supervision
Informes
Acta de liguidacion
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES
Solicitud elaboracién de contrato (debidamente
firmada)
Estudios previos MECI
Estudios previos PCT
Estudios del sector
Certificado de registros del banco de programas y Para la serie Convenios y subserie documentales,
31.82.02 proYe.Ctos o 2 20 X X X se aplica el‘tiempo de retenffén y di_spf)sicic’m fintaal,
Certificado de disponibilidad presupuestal pasado el tiempo de retencién se eliminan previa
Consulta de antecedentes fiscales digitalizacion
Disciplinario y judiciales
Propuestas y anexos
Acta de iniciacion
Actas de supervision
Informes
Acta de liguidacién
136 INFORMES
Decreto 076 de 2016. Cap. 2 numeral 3 de la
Administracion Central del Departamento
Se conservan la constancia de entrega de los
31.136.01 |INFORME DE CONTRATACION 2 8 X X documentos originales producto de la supervision
del contrato, como evidencia ante cualquier
reclamacién de la oficina Juridica previo recibido
de la constancia de entrega de los documentos
145 INVENTARIOS
Esta subserie se conserva como evidencia de la
31.145.01 |INVENTARIOS DOCUMENTALES 2 18 | x x | x [gestion respecto al cumplimiento de norma
archivistica que indica que deben existir los
inventarios en el FUID de los archivos de gestion.
Se conserva permanentemente en Archivo de
31.145.02 INVENTARIO DE TRANSFERENCIA 2 18 X X X |Gestidn por su importancia para consulta de la

DOCUMENTAL PRIMARIA

documentacién transferida al Archivo Central

AG = Archivo de Gestién
AG = Archivo central

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

S = Seleccion

M/D = Microfilmacién/digitalizacién
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GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA JURIDICA Y DE CONTRATACION - ASUNTOS JURIDICOS, CONCEPTOS Y REVISIONES
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES A.G. A.C. cr E |[M/D] § F E
AUTODE IFE.VISION G Se realiza seleccion documental dejando el ACTO
Acto de "?“96" i ) DE REVISION, porque en este queda contemplado
2301 | delos v 2 4 X x| x Ia legalidad del acto administrativo producido por
soportes las entidades territoriales. Se digit el tipo
Concepto técnico N \
43 APLICACIONES INFORMATICAS
APLICACIONES BASE DE DATOS
32.43.01 INSPECCION Y CONTROL SIN ANIMO DE 10 0 X X |Es de actualizacién permanente.
LUCRO
124 |EXPEDIENTES
EXPE
JURIDICAS
Resolucién de reconocimiento de la
|personerfa jurfdica
Acta de constitucién
Estatutos xpedi de entidades sin animo de lucro
Listados de asistencia {deportivas, educativas y de salud.
3212401 Actas 10 0 X X Se conservan por su valor histérico y jurldico de
Reconocimiento cada entidad
Resolucitn de protocolizacién de
|dignatarios
Reforma de estatutos
Sollcitud camblo de razén social
ocaibicado a N
EXPEDIENTES DE VIGILANCIAY
CONTROL
Solicitud
Certificado de Cdmara de Comercio
(empt nueva) si estd
constituida mayor a un afio Expediente de entidades sin animo de lucro
Estados financieros deportiy d y de salud.
3212402 | L e de gestion 10 0 X X Se conservan por su valor histérico y jurldico de
Aprobacion de presupuesto para cada cada entidad
vigencia
Acta de asamblea de aprobacién de
05, gestion y presup
Certificados Certificados y Certificados
y constancias
Decreto 076 de 2016. Cap. 2 numeral 3 dela
Administracién Central del Departamento.
Se conservan la constancia de entrega de los
32.136.03 |INFORME DE CONTRATACION 2 8 X X X |d originales producto de |a supervisién
del contrato, como evidencia ante cualquier
recdlamaci6n de la oficina Jurfdica previo recibido
de la constancia de entrega de los documentos
145 INVENTARIOS
Esta subserie se conserva como evidencia de la
1145.01 gestion respecto al cumplimiento de norma
32.145.0: INVENTARIOS DOCUMENTALES 2 18 X X X archivistica que indica que deben existir os
inventarios en el FUID de los archivos de gestion.
Se conserva permanentemente en Archivo de
32.145.02 :;g’ (f: ;AE:JI‘? A?j;m:'F:RENCIA 2 18 X X X por su importancia para consulta de la
d i6n transferida al Archivo Central
158 ORDENANZAS 2 0 X X Se cov:servan porque hacen integral de la g?stiﬂn
dela acion Central Depar
A= Arctivo de Gesttn FIRMA RESPONSABLE
AG = Archivo oentral
CT = Conwervacitn Tota! CATALINA GOMEZ R|
E = Eiminacion \ 'Q/Q%
S = Seleccion
FIRMA RESPONSABLE - ~
M = Microfiimacion/digitsizacion



