GOBERNACION DEL QUINDIO
FORMATO ACTUALIZACION TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL {TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE FAMILIA
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO OBSERVACIONES
cobiGo DOCUMENTALES
AG [AC | cT | E |Mmp| s |F| E
4 ACTAS
ACTA DE REUNION
100.04.01 |Pianilla de asistencia 1 5 X X Pierden sus valores administrativos

egistro fotogréfico (si aplica!

7 ACTOS ADMINISTRATIVOS

Informacién de carécter general, no presentan
100.07.01 [CIRCULARES 2 0 X X valores secundarios y se eliminan desde
tion

73 CONTRATOS

Se conserva la entrega de los documentos

100.73.01 |SUPERVISION DE CONTRATOS 2 X X originales producto de la supervisién de los
|contratos o proyectos
DERECHOS DE PETICION
100.98,00 |Ofclo de peticién 2 4 X X Cumpiido el tiempo de retencion se elimina,
Respuesta a peticién han perdido sus valores primarios

Traslado por competencia (si aplica

136 INFORMES

100.136.01 [INFORMES DE GESTION 2 8 X X Pierden sus valores primarios,

100.136.02 |INFORMES ENTES DE CONTROL 2 8 X X X |Pierden sus valores primarios.

Decreto 076 de 2016. Cap. 2 numeral 3de la
Administracidn Central del Departamento.

Se conservan la constancia de entrega de los

igi producto de la
100.136.03 |INFORME DE CONTRATACION 10 0 X X X supervisién del contrato, como evidencia ante
cualquier reclamacion de la oficina Juridica
previo recibido de |a constancia de entrega de
los documentos

145 INVENTARIOS

Esta subserie se conserva como evidencia de
la gestién respecto al cumplimiento de norma
100.145.01 {INVENTARIOS DOCUMENTALES 2 18 X X | X |archivistica que indica que deben existir los
inventarios en el FUID de los archivos de
gestion.

Se conserva permanentemente en Archivo de

INVENTARIO DE TRANSFERENCIA én por su importancia para consulta de
100.145.02 DOCUMENTAL PRIMARIA 2 18 X X X la documentacién transferida al Archivo
Central

169 PLANES Y PROGRAMAS

Se evidencia el seguimiento a las metas
100.169.01 |PLAN DE ACCION 4 6 X X blecidas, se elimina pasado el tiempo de

i6n en el archivo central

Se evidencia el seguimiento a las metas
100.169.02 | PLAN DE GESTION 4 6 X X blecidas, se elimina pasado el tiempo de
retencidn en el archivo central

202 PROYECTOS

Cumplido el tiempo de retencién se elimina,
100.202.01 | PROYECTOS SECRETARIA 4 6 X X han perdido sus valores primarios

100.202.02 |AJUSTES DE PROYECTOS 4| 6 X X Cumplido el tiempo de retencién se elimina,
han perdido sus valores primarios

4G Ao do et il QE&E@'“M
AG = Archivo central RESPONSABLE

CT = Gonservacitn Total CATALINA GOMEZ RESTREPO
E = Eliminacién '

‘ \
§ = Seleccitn FIRMA / :é J/ZLQ(/'
WD = Misrofimacidridighalizscién RESPONSABLE - e
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GOBERNACION DEL QUINDIO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE FAMILIA - DESARROLLO HUMANO Y FAMILIA
El
CODIGO SERIE:, SUBSEZIESLV TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO OBSERVACIONES
OCUMENTALES AG.JAC. | cT | E [ mMpp]s [FTE
4 ACTAS
101.04.01 |ACTAS DE ASISTENCIA TECNICA 1 5 X X Pierden sus valores administrativos
101.04.02 |ACTAS DE ENTREGA DE ELEMENTOS 1 5 X X Pierden sus valores administrativos
ACTA DE REUNION
101.04.03 {Planilla de asistencia 1 5 X X Pierden sus valores administrativos
Registro fotografico (si aplica
7 ACTOS ADMINISTRATIVOS
Informacién de caracter general, no
101.07.01 |CIRCULARES 2 0 X X presentan valores secundarios y se eliminan
desde gestién
118 ESTUDIOS
ESTUDIO DE PROBLEMATICA DE LA Se eliminan pasado el tiempo de retencion,
porque los resultados de los estudios quedan
101.118.01 { POBLACION PRIMERA INFANCIA, 4 6 X X registrados en politicas publicas y estos
ADOLESCENCIA, JUVENTUD Y FAMILIA sufren cambios en el tiempo
136 INFORMES
Se conserva porque hacen parte dela historia
101.136.01 INFORME ANUAL ESTADISTICO DE 2 10 X X del crec demogrifico y cultural del
POBLACION Departamento
101.136.02 |INFORME DE GESTION 2 8 X X Pierden sus valores primarios.
101.136.03 |INFORMES ENTES DE CONTROL 2 8 X X | X [Plerden sus valores primarlos.
Decreto 076 de 2016. Cap. 2 numeral 3 de la
Administracién Central del Departamento.
Se conservan la constancia de entrega de los
doc origl producto de la
101.136.04 | INFORME DE CONTRATACION 10 0 X X X supervisién del contrato, como evidencla ante
Iqui 6n de la oficina Juridica
previo recibido de la constancia de entrega de
los documentos
145 INVENTARIOS
Esta subserie se conserva como evidencia de
la gestion respecto al cumplimiento de norma
101.145.01 |[INVENTARIOS DOCUMENTALES 2 18 X X | X [archivistica que indica que deben existir los
inventarios en el FUID de los archivos de
gestion,
Se conserva permanentemente en Archivo de
INVENTARIO DE TRANSFERENCIA Gestién por su importancia para consulta de
101.145.02 DOCUMENTAL PRIMARIA 2 18 X x| X la documentacion transferida al Archivo
Central
169 PLANES Y PROGRAMAS
Se evidencia el seguimiento a las metas
101.169.01 | PLAN DE ACCION 4 6 X X blecidas, se elimina pasado el tiempo de
retencidn en el archivo central
Se evidencia el seguimiento a las metas
101.169.02 | PLAN DE GESTION 4 6 X X establecidas, se elimina pasado el tiempo de
retencién en el archivo central
Se eliminan desde gestion al perder los
101.169.03 |PROGRAMA DE CAPACITACION 2 0 X X valores istrativos y los resultados se
evidencian en los informes de gestién
PROGRAMA JOVENES EN RIESGO Se eliminan desde gestidn al perder los
101.169.04 2 3 X X valores administrativos y los resultados se
SOCIAL N N
evidencian en ios informes de gestién
PROGRAMA PRIMERA INFANCIA, Se eliminan desde gestion al perder los
101.169.05 ’ 2 d trad
ADOLESCENCIA Y FAMILIA 3 X X valores: rativos y los resultados se
evidencian en los informes de gestién
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GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE FAMILIA - DESARROLLO HUMANG Y FAMILIA
CODIGO SERIES, SU::::I::LYE:IPOS RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO OBSERVACIONES
bocy AG |AC [cr [ £ [mp s |FleE
PROGRAMA REVISION AJUSTE E Se eliminan desde gestion al perder los
101.169.06 [IMPLEMENTACION DE LA POLITICA 2 3 X X valores administrativos y los resultados se
PUBLICA DE JOVENES evidencian en los informes de gestion

Se eliminan desde gestion al perder los
101.169.07 |PROGRAMA INFANCIA Y ADOLESCENCIA| 2 3 X X valores administrativos y los resultados se
evidenclan en los informes de gestidn

Se eliminan desde gestion al perder los
101.169.08 |PROGRAMA FAMILIA 2 3 X X valores adminlstrativos y los resultados se
evidencian en los informes de gestidn

Se eliminan desde gestién al perder los
101.169.09 |PROGRAMA PRIMERA INFANCIA 2 3 X X valores administrativos y los resuitados se
id en los informes de gestién

p D Se eliminan desde gestién al perder los
101.169.10 PROGRAMA DE POLITICA PUBLICA DE 2 3 X X valores administrativos y los resultados se
EQUIDAD DE GENERO evidencian en los informes de gestién

202 PROYECTOS

PROYECTO DE ASISTENCIA Y ATENCION Se eliminan desde gestién al perder los
101.202.01 {INTEGRAL A LA FAMILIA EN SITUACION 2 3 X X valores administrativos y los resultados se
DE RIESGO evidencian en los informes de gestién

PROYECTO DE CARACTERIZACION DE LA
POBLACION

101.202.02 Eftudio rac.teriz?cién poblacién objeto 2 3 X X X
Diagnéstico situacional

Informes estadisticos y culturales

Se eliminan desde gestién al perder los
valores administrativos y los resultados se
evidencian en los informes de gestion

AG = Archivo de Gestion /
FIRMA RESPONSABLE
AG = Archivo central

CT = Conservacion Total CATALINA GOMEZ RESTREPO
E = Eliminacion

S = Seleccion

M/D = Microfimaciorvdighaltzacién

FIRMA RESPONSABLE




GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE FAMILIA - ADULTO MAYOR Y DISCAPACIDAD
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO
CoDIGO D;J CUMENTALES 0 OBSERVACIONES
AG. | AC. cT E M/D S F
4 ACTAS
102.04.01 |ACTAS DE ENTREGA DE ELEMENTOS 1 5 X X Pierden sus valores administrativos
ACTA DE REUNION
102.04.02 Pla.nilla ,de asistencia 1 5 X X Pierden sus valores administrativos
Evidencias
Registro fotografico (si aplica)
7 ACTOS ADMINISTRATIVOS
Informacién de carécter general, no
102.07.01 |CIRCULARES 2 (s} X X presentan valores secundarios y se eliminan
desde gestion
DERECHOS DE PETICION
Oficio de peticién Cumplido el tiempo de retencion se elimina,
102.98.00 Respuesta a peticion 2 4 X X han perdido sus valores primarios
Traslado por competencia {si aplica}
136 INFORMES
INFORME ANUAL ESTADISTICO Pierden sus valores primarios al cumplir su
102.136.01 ADULTO MAYOR 2 8 X X tiempo de retencién
INFORME ANUAL ESTADISTICO Pierden sus valores primarios al cumplir su
102.136.02 DISCAPACIDAD 2 8 X X tiempo de retencion
Pierden sus valores primarios al cumplir su
102.136.03 {INFORME DE GESTION 2 8 X X tiempo de retencién
Pierden sus valores primarios al cumplir su
11‘02.136.04 INFORMES ENTES DE CONTROL 2 8 X X tiempo de retencién
Decreto 076 de 2016. Cap. 2 numeral 3 de la
[Administracion Central del Departamento.
Se conservan la constancia de entrega de los
102.136.05 |INFORME DE CONTRATACION 10| o X X | x [focumentosoriginales productodela
supervision del contrato, como evidencia ante
cualquier reclamacion de la oficina Juridica
previo recibido de la constancia de entrega de
los documentos
| 145 [INVENTARIOS
i Esta subserie se conserva como evidencia de
i la gestion respecto al cumplimiento de norma
1b2.145.01 INVENTARIOS DOCUMENTALES 2 18 X X archivistica que indica que deben existir los
‘ inventarios en el FUID de los archivos de
gestion.
| Se conserva permanentemente en Archivo de
| T. DE NSFERE .
1#2.145.02 NVENTARIO DE TRANSFERENCIA 2 18 X X Gestidn por su importancia para consulta de la
DOCUMENTAL PRIMARIA documentacién transferida al Archivo Central
169 PLANES Y PROGRAMAS
Se evidencia el seguimiento a las metas
102.169.01 [PLAN DE ACCION 4 6 X X |establecidas, se elimina pasado el tiempo de
retencion en el archivo central
Se evidencia el seguimiento a las metas
102.169.02 |PLAN DE GESTION 4 6 X X lestablecidas, se elimina pasado el tiempo de
retencion en el archivo central
PROGRAMA DE CAPACITACION Se eliminan desde gestién al perder los
102.169.03 solicitudes 2 0 X X |valores administrativos y los resultados se
|evidencian en los informes de gestion




GOBERNACION DEL QUINDIO
TABLAS DE RETENCIGN DOCUMENTAL (TRD)

qFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE FAMILIA - ADULTO MAYOR Y DISCAPACIDAD
: ES, SUBSE RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO
CODIGO SERI DsOsCl:J ;E:l:: LvE ;wos OBSERVACIONES
AG. |AC. | cT | E M| s F E
POLITICAS PUBLICAS Se conservan pasado el tiempo en el archivo
. L central, por su cardcter relevante para
102.174.00 Regfstros de segu!mfento A.dulto mayor 4 6 X X \Visualizar la trazabilidad de fa historia
Registros de seguimiento discapacidad institucional
202 PROYECTOS
PROYECTO DE CARACTERIZACION DE
LA POBLACION . "
i . L lacién objeto Se eliminan desde gestion al perder los
02.202.01 Efﬂ“d'o c.arac'terlz?(:lén poblaci ! 2 3 X X valores administrativos y los resultados se
Diagnéstico situacional evidencian en los informes de gestion
| Informes estadisticos
PROYECTOS DISTRIBUCION Y Se eliminan desde gestion al perder los
102.202.02 [SEGUIMIENTODE LA ESTAMPILLA 2 3 X X valores administrativos y los resultados se
PROADULTO MAYOR evidencian en los informes de gestion

AG = Archivo de Gestion

AG = Archivo central

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

S = Seleccion

M/D = Microfiimacién/digitalizacién

FIRMA RESPONSABLE muﬂ

CATALINA GAMEZ RESTREPO

FIRMA RESPONSABLE

LILIANA BRITO PELA|
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2678 2018




GOBERNACION DEL QUINDIO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE FAMILIA - POBLACION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO
CODIGO DOCUMENTALES OBSERVACIONES
AG. | AC. cT E M/D S F E
4 ACTAS
103.04.01 |ACTA DE ENTREGA DE ELEMENTOS 2 0 X X Pierden sus valores primarios.
103.04.02 ACTA DE REUNION 2 0 X X Pierden sus valores primarios.
7 ACTOS ADMINISTRATIVOS
103.07.01  |CIRCULARES 2 0 X X Pierden sus valores primarios.
DERECHOS DE PETICION . . B
Oficio de peticién Cumplido el tiempo de retencién se
103.98.00 : 2 4 X X elimina, han perdido sus valores
Respuesta a peticién primarios
Traslado por competencia (sl aplica)
136 INFORMES
Decreto 076 de 2016. Cap. 2 numeral
3 de la Administracidn Central del
Departamento.
Se conservan la constancia de entrega
de los documentos originales
103.136.01 |INFORME DE CONTRATACION 10 0 X X X |producto de la supervisién del
contrato, como evidencia ante
cualquier reclamacién de la oficina
Juridica previo recibido de la
constancia de entrega de los
documentos
| Una vez agotado los tiempos de
| 103.136.02 |INFORME DE GESTION 2 8 X X X |retencién se eliminan pierden sus
: valores administrativos
Una vez agotado los tiempos de
103.136.03 |INFORME ENTES DE CONTROL 2 8 X X X [retencion se eliminan pierden sus
valores administrativos
145 INVENTARIOS
Esta subserie se conserva como
evidencia de la gestion respecto al
cumplimiento de norma archivisti
103.145.01 |INVENTARIOS DOCUMENTALES 2 18 X X X que indica que deben existir los
inventarios en el FUID de los archivos
de gestion.
Se conserva permanentemente en
INVENTARIO DE TRANSFERENCIA Archivo de Gestién por suimportancia
103.145.02 DOCUMENTAL PRIMARIA 2 18 X X X para consulta de la documentacién
transferida al Archivo Central
169 PLANES Y PROGRAMAS
La informacién es administrativa y
103.169.01 |PLAN DE ACCION 4 | s X X Pierde su relevancia agotado los
' ) tiempos de retencién en el archivo de
central
La informacion es administrativa y
103.169.02 |PLAN DE GESTION 4 6 X X pierde su relevancia agotado los
B tiempos de retencion en el archivo de
central
La informacién es administrativa y
103.169.03 PROGRAMA DE ATENCION INTEGRAL A 4 6 X X pierde su relevancia agotado los
R LA POBLACION AFRODESCENDIENTE tiempos de retencién en el archivo de
central
La informacién es administrativa y
pierde su relevancia agotado los
103.169.04 |PLANES DE VIDA DE BUEN VIVIR 4 6 X X tiempos de retencion en el archivo de
central




GOBERNACION DEL QUINDIO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE FAMILIA - POBLACION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO
CODIGO DOCUMENTALES OBSERVACIONES
AG. | AC. T E M/D S F E
N La informacion es administrativa y
PLAN DE ACOMPANAMIENTO AL pierde su relevancia agotado los
103.169.05 CIUDADANO MIGRANTE 4 6 X X tiempos de retencion en el archivo de
central
La informacion es administrativa y
103.169.06 |PLAN SALVAGUARDA 4 | 6 X X Prerde su relevancia agotado los
tiempos de retencién en el archivo de
central
La informacion es administrativa y
103.169.07 |PLANES ORGANIZATIVOS 4 | 6 X X plerde su relevancia agotado los
tiempos de retencién en el archivo de
central
La informaci6n es administrativa y
POLITICA PUBLICA DE DIVERSIDAD pierde su relevancia agotado los
103.169.08 SEXUAL E IDENTIDAD DE GENERO 2 10 X X tiempos de retencién en el archivo de
central
202 PROYECTOS
PROYECTOS DE FORTALECIMIENTO A LA Cumplido el tiempo de retencién se
103.202.03 4 6 X X X |elimina, han perdido sus valores
POBLACION MIGRANTE primarios

AG = Archivo de Gestion

AG = Archivo central

CT = Conservacién Total

E = Eliminacion

S = Seleccién

M/D = Microfilmacién/digitalizacion

FIRMA RESPONSABLE

CATALINA GWH RESTREPO

FIRMA RESPONSABLE
(el L

LILIANA BRITO PELAEw
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